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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control”

Codigo: PE123299E43

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacién creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo méaximo de dos (2) dias habiles
de recibido el pedido de informacion.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacién.

2.- De corresponder, indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el
Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago*.

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicién del ciudadano el costo de reproduccién de la informacién requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacién dirigida al Responsable de Acceso a la Informaciéon Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacién requerida o al superior inmediato.

3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

4.- La liquidacion del costo de reproduccién que contiene la informacién requerida estara a disposicion del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectle la
reproduccion de la informacién requerida y pueda poner a disposicion la informacién dentro del plazo establecido legalmente.

5.- No se podra negar informacién cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el
costo que suponga el pedido.

6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacién, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, segin Resolucién N® 010300772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en
el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica del Ministerio de Educacién
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_45_20230215_153753.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central de la Entidad.
Atencion Virtual: http:/sistemas06.minedu.gob.pe/sisolai/FrmSolicitud.aspx
Atencion telefénica: (01) 615-5800

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Efectivo:
Copia simple formato A4 Pago en soles, en la Oficina de Tesoreria del Minedu/ Ventanilla 10
Monto - S/ 0.10 Otras opciones
» Agencia Bancaria:
Informacién en CD Abono en cuenta corriente del MINEDU N° 00-000-282014 - Banco
Monto - S/ 1.00 de la Nacion
Informacién por Correo Electrénico
Monto - S/ 0.00
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion
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Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{ OACIGED-Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Documental : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
OACIGED-Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Documental Teléfono: (01) 615-5800
Anexo: 26150 /26151 /26191 /21112
Correo: orientacionciudadano@minedu.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente -- - No Aplica -- - Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Plazo méaximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 10 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero o
Publicacion
10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019
17,18, 19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15y 15-B Informacién Publica
6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017
disposicié n|Transparenciay Acceso a la Informacién Publica, fortalece el
complementaria|Régimen de Proteccién de Datos Personales y la regulacién de
modificatoria la gestién de intereses
\ pag. 6|
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Autorizacion de oferta formativa con opcion de titulo a nombre de la Nacién en CETPRO privado"”

Codigo: PA4500473B

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se autoriza la oferta formativa de programas de estudio previstos en el Catalogo Nacional de la Oferta
Formativa (CNOF), segun lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales. El objetivo es facultar la incorporacién de programas de estudio
en su oferta formativa. Es solicitado por el/la representante legal del Centro Técnico Productivo (CETPRO) y se otorga mediante una Resolucién
Directoral. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud de autorizacién de oferta formativa con opcién de titulo a nombre de la Nacién, dirigida al Director/a de la UGEL, firmada por el o la
representante legal de la persona juridica; donde se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de
extranjeria, domicilio legal y procesal, correo electrénico, numero de partida y asiento registral en donde conste el poder de representacién vigente.

2.- Plan de estudios del programa de estudios, conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales, en formato digital.

3.- Copia simple de actas de reuniones con representantes del sector productivo, para la elaboracién de los planes de estudio; conforme a lo
dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales.

4.- Declaracion jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la existencia de las condiciones de infraestructura,
servicios basicos, servicios al estudiante, equipamiento, mobiliario, recursos para el aprendizaje, asi como el detalle de los mismos; que debera
corresponder a los programas de estudio que se ofertardn, al nimero de estudiantes, y deberan enmarcarse en los lineamientos que para tal fin
apruebe el MINEDU.

5.- Declaracién jurada sobre la disponibilidad del personal docente acorde al plan de estudios propuesto, firmada por el o la representante legal de la
persona juridica.

6.- Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y
contrasefa para la verificacion del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.

7.- Copia simple de convenios y/o alianzas con el sector productivo, para la insercion laboral del estudiantado, y para la implementacion de formacion
dual o formacién en alternancia, de corresponder.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes UGEL 01; Mesa de partes UGEL 02 ;Mesa de partes UGEL 03 ;Mesa de partes UGEL 04 ;Mesa de partes
UGEL 05 ;Mesa de partes UGEL 06 ;Mesa de partes UGEL 07

Atencion Virtual: UGEL 1: https://ventanillavirtual.ugel01.gob.pe/ ; UGEL 2: buzondecomunicaciones@ugel02.gob.pe ; UGEL
3:http://sistemas01.ugel03.gob.pe/mesadepartevirtual/ ;UGEL 4:buzondecomunicaciones@ugel04.gob.pe ;UGEL
5:https://mesadepartesvirtual.ugel05.gob.pe/tramite/condiciones ;UGEL 6:http://177.91.251.196/mesadepartes/ ;UGEL
7:https://ugel07.gob.pe/tramites-de-atencion/

Atencion telefénica: UGEL 1: Central Telefénica: (01) 7434555 / Consulta tramite 940181723 / Consulta WhatsApp 940182207; UGEL 2: (01)
3819689 — (01) 4813177, Anexo 16001 - 16048; UGEL 3: (01) 2066666 / (01) 5619184 / (01) 4273210/ (01) 4261562 / (01) 4262627; UGEL 4: 965
758 267; UGEL 5: (01) 4591135/ (01) 4598490 / 958171951/ (01) 4591135 Anexo 4, opcién 9; UGEL 6: 943156496;UGEL 7: 983922216 /
983921489 / 98392241 / (01) 224 7579 Anexo 14005;

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 92.10 Efectivo: i

UGEL 1: Pago en soles, en el Area de Administracién; UGEL 2: Paga
en soles, en Oficina de Tesoreria; UGEL 3: Pago en soles, en Ia
Oficina de Tesoreria; UGEL 4: Pago en soles, en Caja 1er piso; UGEL
5: Pago en soles, en la Oficina de Tesoreria; UGEL 6: Pago en soles
en la Oficina de Tesoreria; UGEL 7: Pago en soles, en la Oficina de
Tesoreria

Otras opciones

Agencia Bancaria:

UGEL 1: No aplica; UGEL 2: No aplica; UGEL 3: No aplica; UGEL 4
No aplica; UGEL 5: Abono en cuenta corriente N° 00-000-281921
Banco de la Nacion; UGEL 6: No aplica; UGEL 7: No aplica

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

\ pag. 7|
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30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

UGEL 06-Unidad de Gestién Educativa Local N°06 La  Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Molina

UGEL 03-Unidad de Gestion Educativa Local N°03 La  Lunes a Viernes de 08:00 a 16:45.
Victoria

UGEL 05-Unidad de Gestién Educativa Local N°05 San Lunes a Viernes de 08:10 a 16:10.
Juan de Lurigancho

UGEL 02-Unidad de Gestion Educativa Local N°02 San Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Martin de Porres

UGEL 01-Unidad de Gestién Educativa Local N°01 San Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.
Juan de Miraflores

UGEL 07-Unidad de Gestién Educativa Local N°07 San Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Borja

UGEL 04-Unidad de Gestién Educativa Local N°04 Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Comas

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UGEL-ADM-ETDA-Equipo de Tramite Documentario y Archivo : UGEL 06-Unidad de Gestién Educativa Local N°06 La Molina, UGEL 03-Unidad de
Gestion Educativa Local N°03 La Victoria, UGEL 05-Unidad de Gestién Educativa Local N°05 San Juan de Lurigancho, UGEL 02-Unidad de Gestién
Educativa Local N°02 San Martin de Porres, UGEL 01-Unidad de Gestion Educativa Local N°01 San Juan de Miraflores, UGEL 07-Unidad de
Gestion Educativa Local N°07 San Borja, UGEL 04-Unidad de Gestiéon Educativa Local N°04 Comas

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UGEL-Unidades de Gestién Educativa Local Teléfono: UGEL 1: Central Telefénica: (01) 7434555 / Consulta
tramite 940181723 / Consulta WhatsApp 940182207; UGEL 2:
(01) 3819689 — (01) 4813177, Anexo 16001 - 16048; UGEL 3:
(01) 2066666 / (01) 5619184 / (01) 4273210/ (01) 4261562 / (01)
4262627; UGEL 4: 965 758 267; UGEL 5: (01) 4591135/ (01)
4598490 / 958171951/ (01) 4591135 Anexo 4, opcién 9; UGEL 6:
943156496; UGEL 7: 983922216 / 983921489 / 98392241 / (01)
224 7579 Anexo 14005

Anexo: -

Correo: UGEL 1: informaciones@ugel01.gob.pe; UGEL 2:
orientacion@ugel02.gob.pe; UGEL 3: ayudampv@ugel03.gob.pe;
UGEL 4: informes@ugel04.gob.pe; UGEL 5:
asistente.tesoreria@ugel05.gob.pe; UGEL 6: no aplica; UGEL 7:
atencionalusuario@ugel07.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director/a de UGEL - UGEL-Unidades de Gestién Educativa Director/a de la DRELM - DRELM-Direccién Regional de
Local Educacién de Lima Metropolitana
Plazo mé&ximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
i A o, . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . ..
Publicacion
\ pag. 8

11 Op. 2209356-2



b3
El Peruano NORMAS LEGALES

Lima, sdbado 26 de agosto de 2023

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Articulo 100

Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, y
modificatorias

Decreto Supremo

011-2012-ED

07/07/2012
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licenciamiento Institucional de CETPRO privado"

Codigo: PA45000273

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual se lleva el proceso de verificacion del cumplimiento de condiciones béasicas de calidad establecidas
por el Ministerio de Educacion. La Direccién Regional de Educacion de Lima Metropolitana evalla los requisitos y verifica la infraestructura educativa
y equipamiento; y de acuerdo a dicha evaluacién otorga o deniega el licenciamiento institucional. El objetivo es otorgar el titulo habilitante para la
prestacion del servicio educativo. Es solicitado por el/la representante legal del Centro Técnico Productivo (CETPRO) y se dispone mediante una
Resolucién Directoral Regional. Esta sujeto a renovacién cada 5 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de licenciamiento institucional, dirigida al Director/a de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el o la representante legal de la
persona juridica; donde consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio legal y
procesal, correo electronico, denominacién propuesta para el Cetpro, que no debe ser igual o semejante a otra Institucién, ubicacion de los locales
con los que iniciara la prestacién del servicio educativo, ciclos y programas de estudio que brindara, numero de estudiantes y secciones que tiene
previsto atender, de acuerdo a su capacidad, y fecha prevista para el inicio del periodo académico.

2.- Copia simple de la partida registral de la persona juridica en la que se evidencie dentro de su objeto social fines educativos.

Documentos que acreditan la capacidad legal del solicitante:
3.- Copia simple de la vigencia de poder del o la representante legal de la persona juridica, con una antigliedad no mayor a tres meses.

Documentos que acreditan condiciones de infraestructura, equipamiento y mobiliario:
4.- Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario en el que conste inscrito el inmueble donde se prestara el servicio educativo. En caso el
inmueble no sea propiedad de la institucion, presentar copia simple del documento que acredite su posesion.

5.- Declaracion jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la existencia y detalle de las condiciones de
infraestructura, equipamiento, mobiliario, recursos para el aprendizaje, servicios basicos, y otros que considere pertinente para la adecuada gestion
institucional y prestacién del servicio educativo con el que iniciara; acorde con los lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU.

6.- Copia simple de la memoria descriptiva, planos de ubicacion, corte y distribucion, concordantes con los programas de estudio, nimero de
estudiantes con los que iniciara la prestacion del servicio educativo y con la norma de infraestructura educativa, de acuerdo a lo dlspuesto en el
Reglamento Nacional de Edificaciones, los cuales deben considerar la accesibilidad para todos y todas las personas.

Instrumentos de gestion
7.- Proyecto Educativo Institucional (PEI) en formato digital, Plan anual de trabajo (PAT) en formato digital, Reglamento Interno (RI) en formato
digital, y Organigrama institucional del CETPRO en formato digital.

Documentos que sustentan el perfil del puesto del Director/a
8.- Hoja de vida firmada por el Director/a propuesto, que evidencie el cumplimiento de los requisitos para el cargo.

9.- Copia simple del titulo expedido por una Institucién de Educaciéon Superior o un CETPRO en el ciclo técnico o el equivalente; siempre que dichos
titulos no se encuentren registrados en los Registros de titulos universitarios, tecnolégicos, o técnicos de la SUNEDU o del MINEDU.

10.- Copia simple de los certificados de trabajo o constancias de prestacion de servicios que certifiquen al menos tres (3) afios de experiencia laboral
en instituciones educativas de Educacién Técnico-Productiva o Superior Tecnolégica; o alternativamente en gestién educativa, o gestion productiva.

11.- Declaracién Jurada de no contar con antecedentes penales, judiciales y policiales, firmada por el Director/a propuesto.
12.- Certificado médico de Salud Mental, donde se acredite el buen estado de salud mental.

Documentos que sustentan la disponibilidad de recursos humanos para los érganos académico, administrativo y de bienestar y empleabilidad.
13.- Declaracién jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la disponibilidad de recursos humanos para los 6rganos
académico, administrativo y de bienestar y empleabilidad; detallando el listado y el perfil del personal propuesto para cada 6rgano.

Documentos que sustentan la pertinencia de la propuesta pedagégica

14.- Plan de estudios e itinerario formativo de cada uno de los programas de estudio con los que iniciara la prestacion del servicio educativo,
sefialando ademas: el ciclo, nimero de créditos académicos, modalidad, modelo educativo cuando sea el caso, analisis de pertinencia, perfil de
egreso, conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales; en formato digital.

15.- Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y
contrasefa para la verificacién del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.

16.- Copia simple de convenios y/o alianzas con el sector productivo, para la insercién laboral del estudiantado, y de ser el caso, para la
implementacién de los modelos educativos de formacién dual o formacién en alternancia.

17.- Declaracion jurada de los recursos para el aprendizaje necesarios para la implementacion de los programas de estudio y detalle de los mismos,
que deberén enmarcarse en los lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU; firmada por el o la representante legal de la persona juridica.

18.- Copia simple de actas de reuniones con representantes del sector productivo relacionados al programa de estudios, para la elaboracién de los
planes de estudio; conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales.

19.- Plan de implementacion de los servicios de bienestar y empleabilidad; en formato digital.

Documentos que acrediten la disponibilidad econémica:

20.- Declaracion jurada sobre la disponibilidad de recursos economicos financieros para el correcto funcionamiento del CETPRO por un periodo
minimo de 5 afios; firmada por el o |la representante legal de la persona juridica. La estimacién del presupuesto para los Ultimos tres afios, podra
contemplar el balance proyectado.

I Formularios
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

( )

I Canales de atencion

-

Atencion Presencial: Mesa de Partes DRELM
Atencion Virtual: http://www.drelm.gob.pe/drelm/mesa-de-partes-virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 344.50 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente de la DRELM Cuenta Banco de la Nacién:
N° 00-000-281964
Transferencia:
Banco de la Naciéon CCl: 01800000000028196407

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

90 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

DRELM-Direccién Regional de Educacién de Lima Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.
Metropolitana

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ DRELM-Direccién Regional de Educacion de Lima Metropolitana : DRELM-Direccién Regional de Educacién de Lima Metropolitana }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DRELM-Direccion Regional de Educacion de Lima Metropolitana Xeléfono: (01) 5006177WhatsApp: 944 841 691
nexo: .-

Correo: orientacion@drelm.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director/a de la DRELM - DRELM-Direccién Regional de Viceministro/a de Gestion Institucional - VMGI-Viceministerio de
Educacion de Lima Metropolitana Gestion Institucional
Plazo méaximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
, . . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero L

Publicacién

Numeral 101.1 del|[Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, y|Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012

articulo 101 sus modificatorias.

42-A Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Cambio de Local o nuevo local de CETPRO privado"

Codigo: PA4500D464

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se autoriza el cambio de local o funcionamiento de un nuevo local a un Centro Técnico Productivo
(CETPRO) privado. El objetivo es garantizar que el nuevo local del CETPRO cuente con las condiciones de infraestructura, servicios basicos,
recursos para el aprendizaje, servicios al estudiante, equipamiento, mobiliario acorde a los programas de estudio que se ofertaran, al nimero de
estudiantes y a la gestion institucional. Es solicitado por el/la representante legal del CETPRO privado y se otorga mediante una Resolucién
Directoral. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud de cambio de local o nuevo local, dirigida al Director/a de la UGEL, firmada por el o la representante legal de la persona juridica; donde
se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio legal y procesal, correo
electrénico, nimero de partida y asiento registral en donde conste el poder de representacién vigente. Asimismo debe sefalarse la direccién
propuesta para su funcionamiento.

2.- Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario en el que conste inscrito el inmueble donde el CETPRO prestara servicios educativos. En caso
el inmueble no sea propiedad de la institucion, presentar copia simple del documento que acredite su posesion.

3.- Declaracion jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la existencia de las condiciones de infraestructura,
servicios basicos, recursos para el aprendizaje, servicios al estudiante, equipamiento, mobiliario, asi como el detalle de los mismos; que debera
corresponder a los programas de estudio que se ofertaran, al nUmero de estudiantes, a la gestién institucional; y deberan enmarcarse en los
lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU.

4.- Copia simple de la memoria descriptiva, planos de ubicacion, corte y distribucién, concordantes con los programas de estudio con los que iniciara
la prestacion del servicio educativo y con la norma de infraestructura educativa, de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento Nacional de
Edificaciones.

5.- Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y
contrasefa para la verificacién del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes UGEL 01; Mesa de partes UGEL 02 ;Mesa de partes UGEL 03 ;Mesa de partes UGEL 04 ;Mesa de partes
UGEL 05 ;Mesa de partes UGEL 06 ;Mesa de partes UGEL 07

Atencion Virtual: UGEL 1: https://ventanillavirtual.ugel01.gob.pe/ ; UGEL 2: buzondecomunicaciones@ugel02.gob.pe ; UGEL
3:http://sistemas01.ugel03.gob.pe/mesadepartevirtual/ ;UGEL 4:buzondecomunicaciones@ugel04.gob.pe ;UGEL
5:https://mesadepartesvirtual.ugel05.gob.pe/tramite/condiciones ;UGEL 6:http://177.91.251.196/mesadepartes/ ;UGEL
7:https://ugel07.gob.pe/tramites-de-atencion/

Atencidn telefénica: UGEL 1: Central Telefénica: (01) 7434555 / Consulta tramite 940181723 / Consulta WhatsApp 940182207; UGEL 2: (01)
3819689 — (01) 4813177, Anexo 16001 - 16048; UGEL 3: (01) 2066666 / (01) 5619184 / (01) 4273210/ (01) 4261562 / (01) 4262627; UGEL 4: 965
758 267; UGEL 5: (01) 4591135/ (01) 4598490 / 958171951/ (01) 4591135 Anexo 4, opcién 9; UGEL 6: 943156496;UGEL 7: 983922216 /
983921489 / 98392241 / (01) 224 7579 Anexo 14005

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 151.20 Efectivo: ]

UGEL 1: Pago en soles, en el Area de Administracién; UGEL 2: Paga
en soles, en Oficina de Tesoreria; UGEL 3: Pago en soles, en Ia
Oficina de Tesoreria; UGEL 4: Pago en soles, en Caja 1er piso; UGEL
5: Pago en soles, en la Oficina de Tesoreria; UGEL 6: Pago en soles
en la Oficina de Tesoreria; UGEL 7: Pago en soles, en la Oficina de
Tesoreria

Otras opciones

Agencia Bancaria:

UGEL 1: No aplica; UGEL 2: No aplica; UGEL 3: No aplica; UGEL 4
No aplica; UGEL 5: Abono en cuenta corriente N° 00-000-281921
Banco de la Nacién; UGEL 6: No aplica; UGEL 7: No aplica

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.
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I Sedes y horarios de atencion

UGEL 06-Unidad de Gestién Educativa Local N°06 La  Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Molina

UGEL 03-Unidad de Gestion Educativa Local N°03 La  Lunes a Viernes de 08:00 a 16:45.
Victoria

UGEL 05-Unidad de Gestién Educativa Local N°05 San Lunes a Viernes de 08:10 a 16:10.
Juan de Lurigancho

UGEL 02-Unidad de Gestion Educativa Local N°02 San Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Martin de Porres

UGEL 01-Unidad de Gestién Educativa Local N°01 San Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.
Juan de Miraflores

UGEL 07-Unidad de Gestién Educativa Local N°07 San Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Borja

UGEL 04-Unidad de Gestién Educativa Local N°04 Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Comas

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UGEL-ADM-ETDA-Equipo de Tramite Documentario y Archivo : UGEL 06-Unidad de Gestién Educativa Local N°06 La Molina, UGEL 03-Unidad de
Gestion Educativa Local N°03 La Victoria, UGEL 05-Unidad de Gestién Educativa Local N°05 San Juan de Lurigancho, UGEL 02-Unidad de Gestién
Educativa Local N°02 San Martin de Porres, UGEL 01-Unidad de Gestion Educativa Local N°01 San Juan de Miraflores, UGEL 07-Unidad de
Gestion Educativa Local N°07 San Borja, UGEL 04-Unidad de Gestiéon Educativa Local N°04 Comas

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UGEL-Unidades de Gestion Educativa Local Teléfono: UGEL 1: Central Telefénica: (01) 7434555 / Consulta
tramite 940181723 / Consulta WhatsApp 940182207; UGEL 2:
(01) 3819689 — (01) 4813177, Anexo 16001 - 16048; UGEL 3:
(01) 2066666 / (01) 5619184 / (01) 4273210/ (01) 4261562 / (01)
4262627; UGEL 4: 965 758 267; UGEL 5: (01) 4591135/ (01)
4598490 / 958171951/ (01) 4591135 Anexo 4, opcién 9; UGEL 6:
943156496; UGEL 7: 983922216 / 983921489 / 98392241 / (01)
224 7579 Anexo 14005

Anexo: -

Correo: UGEL 1: informaciones@ugel01.gob.pe; UGEL 2:
orientacion@ugel02.gob.pe; UGEL 3: ayudampv@ugel03.gob.pe;
UGEL 4: informes@ugel04.gob.pe; UGEL 5:
asistente.tesoreria@ugel05.gob.pe; UGEL 6: no aplica; UGEL 7:
atencionalusuario@ugel07.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director/a de UGEL - UGEL-Unidades de Gestion Educativa Director/a de la DRELM - DRELM-DIR-Direccién Regional
Local
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S " , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero L
Publicacién
Articulo 100 Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, y|Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
modificatorias
\ pag. 13|
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Renovacion de Licenciamiento Institucional de CETPRO privado"

Codigo: PA45002AE1

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual se verifica el cumplimiento de condiciones béasicas de calidad establecidas en cuanto a infraestructura
educativa, equipamiento y otros, de un Centro Técnico Productivo (CETPRO) para el renovar el licenciamiento institucional. El objetivo es renovar el
titulo habilitante que permita al CETPRO brindar el servicio educativo. Es solicitado por el/la representante legal del CETPRO y se otorga mediante
una Resolucién Directoral Regional. Esta sujeto a renovacion cada 5 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion de licenciamiento institucional, dirigida al Director/a de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el o la representante
legal de la persona juridica; donde se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria,
domicilio legal y procesal, y correo electrénico.

Documento que acredite la capacidad legal del solicitante:
2.- Copia simple de la vigencia de poder del o la representante legal de la persona juridica, con una antigliedad no mayor a tres meses.

Documentos que acrediten las condiciones de infraestructura, equipamiento y mobiliario:

3.- Declaracion Jurada, firmada por el representante legal de la persona juridica, sefialando que se mantienen las condiciones béasicas de calidad en:
infraestructura, equipamiento, mobiliario, recursos para el aprendizaje y servicios basicos con los que obtuvo el licenciamiento; incluyendo una breve
descripcién de los mismos.

Documentos que acrediten la Idoneidad del personal:
4.- Declaracién Jurada, firmada por el representante legal de la persona juridica, sefialando que cuenta con el personal idéneo para los 6rganos
Directivo, Académico, Administrativo y de Bienestar y Empleabilidad; debiendo incluir el listado del personal, sefialando: nombres y apellidos, nimero
de documento nacional de identidad o carné de extranjeria, denominacién del titulo profesional o técnico, cargo, afios de experiencia en cargos
similares, y programa de estudios que dicta (en el caso de los docentes).

Documentos que acrediten la pertinencia de la propuesta pedagdgica:
5.- Copia simple de la Resolucion a través del cual SINEACE otorga la acreditacion de programas de estudio; de ser el caso

6.- Programas de estudio actualizados, de acuerdo la normativa especifica emitida por el Ministerio de Educacion; en formato digital

Documentos que acrediten la capacidad de gestion institucional:
7.- Copia simple de la Resolucion a través del cual SINEACE otorga la acreditacion institucional; de ser el caso

8.- Informe de evaluacién del Proyecto Educativo Institucional (PEI) y resultados obtenidos durante la vigencia del licenciamiento, en formato digital;
y copia simple del documento que aprueba los instrumentos de gestién actualizados: PEI, Rl, y PAT.

9.- Informe sobre los resultados de los servicios de bienestar y empleabilidad, obtenidos en los Ultimos dos (2) afios, que deberd enmarcarse en los
lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU; en formato digital.

10.- Declaracion jurada sobre la existencia de un sistema (manual o automatizado) para el registro y tratamiento de la informacién académica del
CETPRO, breve descripcién de su funcionamiento, y usuario y contrasefia para la verificacion del contenido en el caso de que sea un sistema
automatizado virtual.

Documentos que acrediten la capacidad econoémica:

11.- Declaracioén jurada sobre la disponibilidad de recursos econémicos financieros para el correcto funcionamiento del CETPRO por un periodo
minimo de 5 afos, firmada por el o la representante legal de la persona juridica. La estimacion del presupuesto podra contemplar el balance
proyectado.

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes DRELM
Atencién Virtual: http://www.drelm.gob.pe/drelm/mesa-de-partes-virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 229.30 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Abono en cuenta corriente de la DRELM Cuenta Banco de la Nacién;|
N° 00-000-281964

Transferencia:

Banco de la Naciéon CCl: 01800000000028196407
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

‘ 90 dias habiles ‘

‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

DRELM-Direccién Regional de Educacién de Lima

Metropolitana

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

DRELM-OAC-EAUGD-Equipo de Atencién al Usuario y Gestién Documentaria : DRELM-Direccién Regional de Educacion de Lima Metropolitana

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DRELM-Direccién Regional de Educacion de Lima Metropolitana

Teléfono: (01) 5006177WhatsApp: 944 841 691
Anexo: -
Correo: orientacion@drelm.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Director/a de la DRELM - DRELM-DIR-Direccién Regional

Viceministro/a de Gestion Institucional - VMGI-Viceministerio de
Gestion Institucional

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero L,

Publicacion

Numeral 101.2 del|[Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién, y| Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012

articulo 101 sus modificatorias.

42-A Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Cierre de CETPRO privado, a pedido de parte"
Codigo: PA45003EC4

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se realiza el cese definitivo del servicio educativo brindado por el Centro Técnico Productivo
(CETPF{_Q). Es solicitado por el representante legal del CETPRO y se otorga mediante una Resolucion Directoral Regional. No esta sujeto a
renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud de cierre de CETPRO, dirigida al Director(a) de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el o la representante legal de la persona
juridica, solicitando el cierre, donde se sefiale el motivo, se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné
de extranjeria, domicilio legal y procesal, correo electrénico, nimero de partida y asiento registral en donde conste el poder de representacién
vigente.

2.- Copia simple de la escritura publica debidamente inscrita en los Registros Pablicos en la que conste el proceso de fusion o escision; cuando el
cierre se fundamente en esta causal.

3.- Informe académico, donde se detalle la situacion de los y las estudiantes de los programas de estudio en curso y los que aln estan en proceso
de titulacion o no se han titulado; en formato digital.

4.- Plan de culminacion de los programas de estudios, cuando existan estudiantes matriculados en el periodo académico en curso; a fin de
salvaguardar los intereses de los y las estudiantes y garantizar la culminacién en el mismo CETPRO o en otro CETPRO; en formato digital.

5.- Plan de traslado del acervo documentario del CETPRO a la UGEL y al CETPRO donde se culminaran los programas de estudio en curso, de ser
el caso, conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales; en formato digital.

6.- Cronograma de entrega de certificaciones y titulos para un periodo que no excedera de cuarenta (40) dias habiles; en formato digital.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes DRELM
Atencion Virtual: http://www.drelm.gob.pe/drelm/mesa-de-partes-virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 107.10 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente de la DRELM Cuenta Banco de la Nacion:
N° 00-000-281964
Transferencia:
Banco de la Naciéon CCI: 01800000000028196407

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

DRELM-Direccién Regional de Educacién de Lima Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.
Metropolitana

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ DRELM-OAC-EAUGD-Equipo de Atencién al Usuario y Gestién Documentaria : DRELM-Direccién Regional de Educacién de Lima Metropolitana }

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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DRELM-Direccién Regional de Educacién de Lima Metropolitana

Teléfono: (01) 5006177WhatsApp: 944 841 691

Anexo: -

Correo: orientacion@drelm.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Director/a de la DRELM - DRELM-Direccion Regional de
Educacion de Lima Metropolitana

Gestién Institucional

Viceministro/a de Gestion Institucional - VMGI-Viceministerio de

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. S i | Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero L
Publicacion
Numeral 101.3 del|[Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, y|Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
articulo 101 sus modificatorias.
42-By 44 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Convalidacion y revalidacion de estudios de educacion basica"

Codigo: PA450032E5

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se realiza el reconocimiento de estudios de educacion basica (primaria y/o secundaria) realizados en
el extranjero. El objetivo es convalidar o revalidar, segun corresponda, los estudios realizados en los paises miembros del Convenio de Andrés Bello,
Convenio Bilateral con Argentina, o algun otro convenio. Es solicitado por una persona con nacionalidad peruana o extranjera que desea que en el
Per( se reconozca sus estudios de educacion basica realizados en el extranjero. Se otorga mediante una Resolucion Jefatural. No esta sujeta a
renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud, con caracter de declaracion jurada, dirigida al érgano competente del Ministerio de Educacion, conteniendo lo siguiente:

a.Nombres y apellidos completos del solicitante mayor de edad; o del padre, madre o tutor del menor cuya convalidacion o revalidacion se
solicita, numero de documento nacional de identidad; niUmero de pasaporte, de carné de extranjeria u otro documento de identidad
reconocido por autoridades competentes migratorias, en caso de extranjeros; o nimero de documento de identidad, en caso de personal
diplomatico nacional o extranjero que acredite tal condicién; domicilio, correo electrénico, y teléfono, de ser el caso.

b.Nombres y apellidos completos del/la menor o mayor de edad, cuyos estudios seran convalidados y/o revalidados, indicando su nimero de
documento nacional de identidad; o de pasaporte, de carné de extranjeria, de partida de nacimiento u otro documento de identidad
reconocido por autoridades competentes migratorias, en caso de extranjeros; o0 nimero de documento de identidad en caso de menor hijo
de personal diplomatico.

c.Los grados que requiere convalidar y/o revalidar sehalando el pais de origen.

d.Cuando corresponda, nimero de cédigo modular de la instituciéon educativa donde se subsanaran los cursos desaprobados o la
subsanacion de asignaturas por diferencia de planes de estudio.

e.Numero y fecha del comprobante de pago

2.- Copia simple del pasaporte o del documento de identidad reconocido por autoridades competentes migratorias del
solicitante mayor de edad extranjero; o del padre/madre/tutor del menor, en caso de extranjeros; o copia simple del
documento de identidad del personal diplomatico que acredite tal condicién

3.- Copia simple del pasaporte o del documento de identidad reconocido por autoridades competentes migratorias o de la partida
de nacimiento del menor que acredite la filiacion o parentesco, en caso de extranjeros; o copia simple del documento de
identidad que acredite la condicién de hijo de diplomatico

4.- Copia fedateada, por servidor del Ministerio de Educacién, del/los Certificado (s) de Estudios expedido(s) por autoridades educativas extranjeras,
debidamente legalizado (s) por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl o con la certificacion de la Apostilla de la Haya en los paises con los
que exista convenio.

5.- Traduccién simple con la indicacion y suscripcion de quien oficie de traductor debidamente identificado, en caso los certificados
sean expedidos en otro idioma

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central de la Entidad.
Atencion Virtual: https://enlinea.minedu.gob.pe/login?returnUrl=mesadepartes%2Finiciompvc
Atencion telefonica: (01) 615-5800

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 66.50 Efectivo:
Pago en soles, en la Oficina de Tesoreria del Minedu/ Ventanilla 10
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente del MINEDU N° 00-000-282014 - Banco
de la Nacion

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

-

‘ 30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ OACIGED-Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Documental : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

OACIGED-Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion Documental Teléfono: (01) 615-5800
Anexo: 26150 /26151 /26191 /21112
Correo: orientacionciudadano@minedu.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe/a - OACIGED-Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién |Secretario/a General - SG-Secretaria General
Documental
Plazo méaximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero o

Publicacion

Articulos 19-A y 19-B Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, y|Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
sus modificatorias.
Articulo 26 literal a) y|Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
articulo 80 literal s)
pag. 19|
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Autorizacion de funcionamiento de institucion educativa privada"

Codigo: PA45001267

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se autoriza a la institucién educativa privada brindar uno o mas servicios educativos de Educacion
Basica, previa verificacion de las condiciones basicas para su prestacion. El objetivo es garantizar el cumplimiento de los requisitos minimos para su
funcionamiento en atencién a las necesidades y demandas educativas de la poblaciéon de un determinado ambito geografico. Es solicitado por el
representante legal de la Institucion Educativa privada y se otorga mediante una Resolucién Directoral Regional. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

1.- Una solicitud, con caracter de declaracion jurada, dirigida al director/a de la DRE, firmada por el o la representante legal de la persona juridica que
brindara el servicio educativo de Educacion Basica como IE privada, con la S|gwente informacion:

a)Denominacion o razén social; nimero de Partida Electronica en el Registro de Personas Juridicas de la Sunarp; domicilio; nimero de RUC; vy, si el
solicitante lo considera, correo electrénico y autorizacién expresa para la notificacion a través de dicho medio.

b)Nombres y apellidos completos del/de la representante legal y su nimero de DNI, CE, pasaporte o cualquier otro documento de identidad
reconocido por las autoridades migratorias competentes.

c)Numero de partida y asiento registral donde conste inscrito el poder del/de la representante legal de la persona juridica que solicita la autorizacién
de funcionamiento.

d)En caso de que la persona juridica que brindara el servicio educativo sea distinta al/a la propietario/a o promotor/a, acompanarse la identificaciéon
del/de la promotor/a o propietario/a, considerando lo siguiente:

d.1)En el caso de persona natural, indicarse los nombres y apellidos completos y el nimero de DNI, de CE, pasaporte o cualquier otro documento de
identidad reconocido por las autoridades migratorias competentes.

d.2)En el caso de persona juridica, indicarse la denominacién o razén social, el nimero de la Partida Electrénica en el Registro de Personas
Juridicas de la Sunarp y nimero de RUC.

e)Servicio educativo de Educacion Bésica que se planea brindar, con la especificacién por local educativo de: (i) el tipo de modalidad (EBR, EBA o
EBE); (ii) en el caso de la EBR y EBE, el nivel o los niveles de estudio y en el caso de la EBA, los ciclos y las formas de atencion; (iii) los grados o
edades de estudios; (iv) la composicién del alumnado: varones, mujeres o mixto; (v) el turno o los turnos: mafnana, tarde y/o noche; y (vi) el nimero
de aulas y nimero maximo de estudiantes proyectados por aula, segun infraestructura.

f)Propuesta de nombre para prestar el servicio educativo de Educacién Basica como IE privada, de acuerdo con las pautas indicadas en el numeral
10.3 del articulo 10 del Decreto Supremo N° 005-2021-MINEDU, el cual no puede ser igual o semejante a otra IE privada autorizada, salvo que:
f.1)Acomparie copia del contrato o documento similar que acredite la cesién de uso de nombre comercial, asi como los documentos que acrediten su
inscripcion como nombre comercial ante el Indecopi.

f.2)Acompaiie la autorizacion del titular de tal nombre para su uso.

f.3)Hubiese identidad entre la persona juridica que solicita la autorizacién de funcionamiento y la que obtuvo la autorizacién de funcionamiento de la
IE privada con igual o semejante nombre.

g)Fecha prevista para el inicio del servicio educativo de Educacién Basica.

h)Nombres y apellidos completos y numero de DNI, CE, pasaporte o cualquier otro documento de identidad reconocido por las autoridades
migratorias competentes del/de la director/a. En caso de varios directores/as, debe precisarse quién de éstos/as asumird como director/a general.
i)Numero y fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

2.- Declaracion jurada del/de la propietario/a o promotor/a que tuviera la condicién de persona natural, declarando que no cuenta con antecedentes
penales, judiciales ni se encuentra comprendido dentro de los alcances de las Leyes N° 29988 y N° 30901.

3.- Copia simple del Proyecto de Rl, en fisico o en version digital en formato PDF, que regule los derechos y obligaciones del personal docente,
administrativo y estudiantes, medidas disciplinarias y correctivas, respectivamente; asi como las normas que se deben observar en el desarrollo de
las actividades de la IE, incluyendo las normas de convivencia escolar.

4.- Copia simple del Proyecto de PAT, en fisico o en version digital en formato PDF, que contenga actividades, plazos, responsables cronograma y
calendarizacion de las horas lectivas. El periodo de inicio de la ejecucion del PAT debe ser concordante con la fecha de inicio del servicio educativo
de Educacién Bésica.

5.- Copia simple del Proyecto de PEI, en fisico o versién digital en formato PDF, con una proyeccién de vigencia no menor de tres afios ni mayor a
cinco afos, que contenga la identidad de la IE (que comprenda su misién, vision, principios y valores); diagnéstico de la gestién escolar (que
comprenda el andlisis de las caracteristicas de las/los estudiantes y las caracteristicas del contexto); objetivos estratégicos, propuesta pedagégica
(que comprenda los lineamientos que orientan el PCI) y, la propuesta de gestién de la IE.

6.- Copia simple del Proyecto de PCI, en fisico o en version digital en formato PDF, que contenga el plan de estudios de acuerdo con la modalidad,
el nivel, ciclo y modelo de servicio educativo de Educacion Basica, asi como las orientaciones pedagogicas en torno a la planificacion curricular.

7.- Listado de materiales educativos que se proyecta utilizar en la prestacion del servicio educativo, precisandose: (i) el tipo y la cantidad de
materiales educativos que se emplearan, de acuerdo con el nimero maximo de estudiantes que se proyecta atender y sus caracteristicas
especificas; (ii) la justificacion de la pertinencia de los materiales educativos, conforme a la propuesta pedagogica establecida en el PEl y la
normativa aprobadas para tal efecto; y, (iii) cronograma de adquisicion de los materiales educativos.

8.- Titularidad, por parte de la persona juridica que solicita la autorizacion de funcionamiento, de un derecho real respecto del/de los inmueble/s
donde se va a brindar el servicio educativo de Educacion Basica, la cual se acredita a través de alguno de los siguientes documentos:

(i) En caso el inmueble se encuentre inscrito en el Registro de la Propledad_ Inmueble de Sunarp, documento donde conste el nimero de la partida y
el asiento registral donde conste inscrito el derecho de propiedad que se ejerce sobre el inmueble u otro derecho real con una duracion no menor a
cinco afos.

(i) Copia del contrato de arrendamiento debidamente suscrito, con una duracién no menor a la duracién del ciclo o nivel, segun corresponda, de la
modalidad del nuevo servicio educativo de Educaciéon Basica que se solicita brindar (EBR, EBA o EBE). En ningln caso puede ser menor a cinco
anos.

(iii) En caso de cesion en uso exclusivo, copia del contrato, convenio u otro documento similar, debidamente suscrito, con una duracion no menor a
la duracion del ciclo o nivel, segun corresponda, de la modalidad del servicio educativo de Educacion Basica que se solicita brindar (EBR, EBA o
EBE). En ningun caso puede ser menor a cinco afos.

9.- Copia simple de la memoria descriptiva, plano de ubicacién y localizacién, planos de distribucién por niveles y planos de cortes por los elementos
de circulacion vertical del/de los local/es del inmueble donde se brindara el servicio educativo de Educacion Basica. Los referidos documentos deben
haber sido suscritos por un profesional en arquitectura o ingenieria civil con colegiatura y habilitacién vigente, y deben permitir verificar la idoneidad
de las instalaciones para la prestacién del servicio educativo, acorde a lo dispuesto en la propuesta pedagégica, el nimero de estudiantes con los
que se iniciara la prestacion del servicio educativo de Educacion Bésica y la normativa de infraestructura educativa que resulte aplicable a la
modalidad del servicio educativo de Educacién Basica que se planea brindar (EBR, EBE- o EBA).

10.- Declaracion jurada en donde se contemple que se cuenta con directores/as y docentes que cumplan con los requisitos legaimente establecidos
para el ejercicio como tal.

11.- Declaracién jurada en donde se contemple que sus directores/as, docentes y personal administrativo no cuentan con antecedentes penales,
judiciales ni se encuentren comprendidos dentro de alcances de las Leyes N° 29988 y N° 30901.

- Informe que sustente la cantidad y perfil del/de los/las director/es/as, docentes y personal administrativo con el que contard la IE privada,
contenlendo como minimo su justificacion con relacion: (i) al nimero maximo de estudiantes que se proyecta atender con el servicio educativo de
Educacién Basica; vy, (ii) la pertinencia del perfil requerido con la propuesta pedagdégica planteada en el PEI.

13.- Listado del/de los quiosco/s, comedor/es y de la/s cafeteria/s escolares saludables con que contara la IE privada, por local educativo.

14.- En el caso el servicio de alimentacién sea prestado por un tercero, copia simple del contrato o documento suscrito con tercero para la provision
de un servicio de alimentacion saludable en el/los quiosco/s, comedor/es y la/s cafeteria/s de la IE.

15.- Declaracion jurada de que se contara con un profesional en psicologia que brinda un servicio de soporte psicologico adecuado a la modalidad,
nivel o ciclo y modelo de servicio educativo.

16.- Copia simple del Presupuesto institucional y Plan de inversién formulados para los préximos cinco afos de acuerdo con su proyecto de PEI, que
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incluya como minimo los presupuestos totales y desagregados de gestion institucional (incluyendo planilla de directores, docentes y personal
administrativo); gestion pedagdgica; infraestructura, equipamiento y mobiliario (que incluya operatividad de servicios basicos); e, implementacion de
servicios complementarios.

17.- Copia simple del Plan de financiamiento del presupuesto institucional para los préximos cinco anos. En este documento debe precisarse, con
caracter de declaracion jurada de que las fuentes de financiamiento del servicio educativo de Educacion Basica que se pretende brindar son
compatibles con la normativa en materia de lucha contra el lavado de activos y el financiamiento del terrorismo.

18.- Copia simple del Estado de resultados y Estado de situacion financiera con informacién proyectada para los préximos cinco afios, los que deben
incluir el sustento de ingresos y gastos y el sustento técnico de la proyeccion.

19.- Copia simple de un informe elaborado y firmado por un profesional en arquitectura o ingenieria civil con colegiatura y habilitacién vigente, que
sustente técnicamente la idoneidad del/de los local/es donde se brindara el servicio educativo, de acuerdo con el nimero previsto de estudiantes y la
modalidad de servicio educativo de Educacién Basica a brindarse (EBR, EBA o EBE). En el supuesto que la infraestructura sea preexistente,
adicionalmente, se debera contar con la copia simple de un informe estructural elaborado y firmado por un profesional en ingenieria civil con
colegiatura y habilitacién vigente. En ambos casos, el sustento del informe debe considerar los siguientes aspectos:

a) Infraestructura fisica .- Datos de ubicacién del local educativo, incluyendo departamento, provincia y distrito, con indicacién del centro poblado
cuando se trate de zona rural; coordenadas geograficas (WGS84, PSAD56 u otro equivalente cuyo uso hubiera sido establecido por el Instituto
Geografico Nacional); nimero de partida registral; area total en m2, precisando area construida y area libre; aforo; y, descripcion de la accesibilidad
para personas con discapacidad y adultos mayores.

b) Ambientes y equipamiento .- Descripcion de cada uno de los ambientes (tipo, nombre, cantidad, area en m2, aforo e indice de ocupacion) y el
equipamiento (nombre o denominacién, afio de fabricacion y cantidad), disponibles, accesibles y operativos para el desarrollo de los aprendizajes en
el local educativo, acorde a la propuesta pedagégica y al nUmero de vacantes, a su capacidad operativa, las cuales permitan asegurar la integridad
fisica del/de la estudiante, conforme a la normativa de la materia vigente.

c) Servicios higiénicos .- Disponibilidad de servicios higiénicos en buen estado de conservacion, accesibles, diferenciados por sexo. El sustento debe
especificar el nimero de servicios higiénicos asignados para estudiantes, personas con discapacidad y adultos mayores, y para personal docente y
administrativo, indicando su pertinencia para los grupos etarios a atender.

20.- Documento, con caracter de declaracion jurada, elaborado y firmado por un profesional en ingenieria sanitaria o afin, con colegiatura y
habilitacion vigente, que determine la disponibilidad de servicios operativos de agua potable (con la indicacion de la procedencia: red publica,
reservorio, tanque cisterna u otros, cédigo de suministro, y permanencia) y desagiie (con la indicacién de la red de evacuacion: red publica, tanque
séptico, blodlgestor u otros, y permanenma) en el/los local/es donde se planea brindar el servicio educativo de Educacién Basica.

21.- Documento, con caracter de declaracion jurada, elaborado y firmado por un profesional en ingenieria eléctrica, mecanica eléctrica o afines,
colegiado, con habilitacion vigente, que determine la disponibilidad del servicio de energia eléctrica (con la indicacion de la procedencia: red publica,
grupo electrégeno, subestacién u otros, cédigo de suministro y permanencia) en el/los local/es donde se planea brindar el servicio educativo de
Educacion Basica.

22.- Documento, con cardcter de declaracion jurada, elaborado y firmado por un profesional en ingenieria electrénica, de telecomunicaciones o
afines, con colegiatura y habilitacién vigente, que determine la disponibilidad de servicios de lineas telefénicas e internet (con la indicacion del tipo de
servicio: fijo, movil, satelital u otro, su proveedor y nimero asociado, segun corresponda) en el/los local/es donde se planea brindar el servicio
educativo de Educacion Bésica.

- Inventario de equipos y mobiliario con el cual se planea brindar el servicio educativo, el cual debe contener: (i) tipo y cantidad de equipamiento y
moblllano en funcion al numero méaximo de estudiantes que se proyecta atender; (ii) ]ustlflcamon de su pertinencia acorde a los requerimientos
pedagoglcos segun la modalidad del servicio educativo de Educacion Basica a brmdarse (EBR, EBA o EBE), el PEI, la edad de los estudiantes y las
normas vigentes sobre la materia; y, (iii) su cronograma de adquisicion.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes DRELM
Atencion Virtual: http://www.drelm.gob.pe/drelm/mesa-de-partes-virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 497.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente de la DRELM Cuenta Banco de la Nacion:
N° 00-000-281964
Transferencia:
Banco de la Naciéon CCI: 01800000000028196407

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

60 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion

DRELM-Direccién Regional de Educacién de Lima Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.
Metropolitana
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I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{ DRELM-Direccién Regional de Educacién de Lima Metropolitana : DRELM-Direcciéon Regional de Educacion de Lima Metropolitana }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DRELM-Direccién Regional de Educacion de Lima Metropolitana Xeléfono: (01) 5006177WhatsApp: 944 841 691
nexo: -
Correo: orientacion@drelm.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director/a de la DRELM - DRELM-Direccién Regional de Viceministro/a de Gestién Institucional - VMGI-Viceministerio de
Educacion de Lima Metropolitana Gestion Institucional
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacioén de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
. S . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero L,
Publicacion
10 Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacion|Decreto Supremo 005-2021-MINEDU 28/02/2021
Bésica
4 Ley de los Centros Educativos Privados Ley 26549 01/12/1995
76y 77 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
131 Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, y|Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
modificatorias
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Autorizacion de ampliacion de servicio educativo de Educacion Basica"

Codigo: PA45005D14

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se autoriza la ampliacion del servicio educativo de Educacion Basica. El objetivo es habilitar a la
Institucion Educativa (IE) a brindar uno o més servicios educativos adicionales, en uno o mas ciclos o niveles y sus respectivos grados o edades de
estudios. Es solicitado por el titular de la |IE o su representante legal y se otorga mediante una Resolucion Directoral Regional. No esta sujeto a
renovacion.

I Requisitos
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1.- Una solicitud, con caracter de declaracion jurada, dirigida al director/a de la DRE, firmada por la persona titular de la autorizacion de
funcionamiento o su representante, con la siguiente informacion:

a)Nombre con el cual presta el servicio educativo de Educacién Basica como |E privada y cédigo de IE privada.
b)Nombre y apellidos completos, o en su caso, denominacion o razén social del titular de la autorizacion de funcionamiento; nimero de Partida
Electrénica en el Registro de Personas Juridicas de la Sunarp (de ser el caso); domicilio; nimero de RUC o numero de DNI, CE, pasaporte o
cualquier otro documento de identidad reconocido por las autoridades migratorias competentes (de ser el caso); y, si el solicitante lo considera,
correo electrénico y autorizacion expresa para la notificacién a través de dicho medio.

c)Nombres y apellidos completos del/de la representante legal y su niumero de DNI, CE, pasaporte o cualquier otro documento de identidad
reconocido por las autoridades migratorias competentes.
d)Numero de la partida y el asiento registral donde conste inscrito la facultad o el poder del o de la representante legal de la persona que obtuvo la
autorizacion de funcionamiento; o en su caso, carta poder simple con firma del solicitante.
e)Servicio educativo de Educacion Basica adicional que se planea brindar, con la especificacion por local educativo de: (i) el tipo de modalidad (EBR,
EBA o EBE); (ii) en el caso de la EBR y EBE, el nivel o los niveles de estudio y en el caso de la EBA, los ciclos y las formas de atencién; (iii) los
grados o edades de estudios; (iv) la composicion del alumnado: varones, mujeres o mixto; (v) el turno o los turnos: mafana, tarde y/o noche; y (vi) el
numero de aulas y nimero maximo de estudiantes proyectados por aula, segun infraestructura.
f)Fecha prevista para el inicio de funcionamiento de los nuevos servicios educativos.
g)Numero y fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

2.- Copia simple del Proyecto de RI, en fisico o en version digital en formato PDF, que regule los derechos y obligaciones del personal docente,
administrativo y estudiantes, medidas disciplinarias y correctivas, respectivamente; asi como las normas que se deben observar en el desarrollo de
las actividades de la IE, incluyendo las normas de convivencia escolar.

3.- Copia simple del Proyecto de PAT, en fisico o en versién digital en formato PDF, que contenga actividades, plazos, responsables cronograma y
calendarizacion de las horas lectivas. El periodo de inicio de la ejecucion del PAT debe ser concordante con la fecha de inicio del servicio educativo
de Educacion Basica.

4.- Declaracion jurada de contar con el Libro de Registro de Incidencias de la |IE privada.

5.- Copia simple del Proyecto de PEI, en fisico o versién digital en formato PDF, con una proyeccién de vigencia no menor de tres afos ni mayor a
cinco afos, que contenga la identidad de la IE (que comprenda su misién, vision, principios y valores); diagnéstico de la gestién escolar (que
comprenda el andlisis de las caracteristicas de las/los estudiantes y las caracteristicas del contexto); objetivos estratégicos, propuesta pedagégica
(que comprenda los lineamientos que orientan el PCI) y, la propuesta de gestién de la IE.

6.- Copia simple del Proyecto de PCI, en fisico o en version digital en formato PDF, que contenga el plan de estudios de acuerdo con la modalidad, el
nivel, ciclo y modelo de servicio educativo de Educacién Basica, asi como las orientaciones pedagogicas en torno a la planificacion curricular.

7.- Inventario de los materiales educativos disponibles en la IE privada.

Los requisitos del 8 al 13 resultan aplicables al nuevo local o locales en el/los cuales se brindara el servicio educativo de Educacién Béasica adicional;
o de ser el caso, a los nuevos ambientes del mismo local con el que se obtuvo la autorizacién de funcionamiento.

8.- Titularidad, por parte del solicitante de la ampliacion de servicio educativo de Educacién Béasica, de un derecho real respecto del/del inmueble/s
donde se va a brindar el servicio educativo de Educacién Bésica adicional, la cual se acredita a través de alguno de los siguientes documentos:

a) En caso el inmueble se encuentre inscrito en el Registro de la Propiedad Inmueble de la Sunarp, niUmero de la partida y el asiento registral donde
conste inscrito el derecho de propiedad que se ejerce sobre el inmueble u otro derecho real con una duracién no menor a cinco afos.

b) Copia del contrato de arrendamiento debidamente suscrito, con una duracién no menor a la duracién del ciclo o nivel, segin corresponda, de la
modalidad del nuevo servicio educativo de Educacion Basica que se solicita brindar (EBR, EBA o EBE). En ningiin caso puede ser menor a cinco
afios.

¢) En caso de cesién en su uso exclusivo, copia del contrato, convenio u otro documento similar debidamente suscrito, con una duracién no menor al
nivel o ciclo, segun corresponda, de la modalidad del nuevo servicio educativo de Educacion Béasica que se solicita brindar (EBR, EBA o EBE). En
ningdn caso puede ser menor a cinco anos.

9.- Copia simple de la memoria descriptiva, plano de ubicacion y localizacién, planos de distribucién por niveles y planos de cortes por los elementos
de circulacion vertical del/de los local/es donde se brindara el servicio educativo de Educacion Basica adicional, concordantes con la propuesta
pedagdgica, el nimero de estudiantes y la normativa de infraestructura educativa que resulte aplicable a la modalidad del nuevo servicio educativo
de Educacioén Basica que se planea brindar (EBR, EBA o EBE). Los referidos documentos deben haber sido suscritos por un profesional en
arquitectura o ingenieria civil con colegiatura y habilitacién vigente, y deben permitir verificar la idoneidad de las instalaciones para la prestacion del
servicio educativo adicional, acorde a lo dispuesto en la normativa de infraestructura educativa que resulte aplicable para la modalidad del/ de los
servicio/s educativo/s de Educaciéon Basica que se planea brindar (EBR, EBA o EBA), la propuesta pedagégica y al nimero de estudiantes que
recibirdn el servicio educativo dentro de las instalaciones.

10.- Copia simple de un informe elaborado y firmado por un profesional en arquitectura o ingenieria civil con colegiatura y habilitacién vigente, que

sustente técnicamente la idoneidad del/de los local/es donde se brindaré el servicio educativo de Educaciéon Basica adicional. La sustentacién debe

acreditar que, de acuerdo con el nimero previsto de estudiantes y la modalidad del nuevo servicio educativo de Educacién Béasica a brindarse (EBR,

ggAzoogElai'jESﬁmple con los aspectos descritos en los literales a), b) y ¢) del inciso 3 del numeral 10.2.4 del articulo 10 del Decreto Supremo N°
5- - .

11.- En caso la infraestructura sea preexistente, adicionalmente, se debe presentar copia simple de un informe estructural elaborado y firmado por un
profesional en ingenieria civil con colegiatura y habilitacion vigente.

12.- Declaracién jurada de contar con acceso y disponibilidad de los servicios descritos en los incisos 4 al 6 del numeral 10.2.4 del articulo 10 del
Decreto Supremo N° 005-2021-MINEDU.

- Inventario de equipos y mobiliario con el cual se planea brindar el servicio educativo adicional, el cual debe contener: (i) tipo y cantidad de
equamlento y mobiliario, en funcién al nimero méaximo de estudiantes que se proyecta atender; (||) justificacién de su pertinencia acorde a los
requerimientos pedagoglcos segun la modalidad del servicio educativo de Educacién Béasica a brindarse (EBR, EBA o EBE), el PEI, la edad de los
estudiantes y las normas vigentes sobre la materia; y, (iii) su cronograma de adquisicion.

14.- Declaracion jurada de que la IE cuenta con directores/as y docentes que cumplen con los requisitos legalmente establecidos para el ejercicio
como tal, respecto de los nuevos servicios educativos.

15.- Declaracion jurada de que la IE no cuenta con directores/as, docentes y personal administrativo con antecedentes penales, judiciales ni se
encuentren comprendidos dentro de los alcances de las Leyes N° 29988 y N° 30901.

16.- Informe que sustente la cantidad y perfil del/de los director(es) (as), docentes y personal administrativo, conteniendo su justificaciéon con
relacion: (i) al nimero méximo de estudiantes que se proyecta atender con el servicio educativo de Educacion Basica adicional, y la propuesta
pedagdgica planteada en el PEI; y, (ii) la pertinencia del perfil requerido con la propuesta pedagdgica planteada en el PEI.

17.- Listado del/de los quiosco/s, comedor/es y de la/s cafeteria/s escolares saludables con que cuenta la IE privada, por local educativo.

18.- En el caso el servicio de alimentacién sea prestado por un tercero, copia simple del contrato o o documento suscrito con tercero para la
provisién del servicio de alimentacién saludable en el/los quiosco/s, comedor/es y la/s cafeteria/s de la IE, de ser el caso.
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19.- Declaracion jurada de que se contara con un profesional en psicologia que brinda un servicio de soporte psicolégico adecuado a la modalidad,
nivel o ciclo y modelo de servicio educativo adicional.

20.- Inventario de botiquines de primeros auxilios con que cuentan en su/s local/es educativo/s, y/o inventario de bienes destinados para dicho fin,
ubicados en la IE privada.

21.- Copia simple del Presupuesto institucional y Plan de inversién proyectados considerando el nuevo servicio educativo adicional que se pretende
brindar y formulados para los préximos cinco afios de acuerdo con su proyecto de PEI, que incluya como minimo los presupuestos totales y
desagregados de gestién institucional (incluyendo planilla de directores, docentes y personal administrativo); gestion pedagoégica; infraestructura,
equipamiento y mobiliario (que incluya operatividad de servicios basicos); e, implementaciéon de servicios complementarios.

22.- Copia simple del Plan de financiamiento que demuestre la disponibilidad de recursos humanos y econémicos para el inicio y sostenibilidad del
nuevo servicio educativo de Educacion Basica que se planea ofrecer. En este documento debe precisarse, con caracter de declaracion jurada, de
que las fuentes de financiamiento del servicio educativo de Educacién Bésica adicional que se pretende brindar son compatibles con la normativa en
materia de lucha contra el lavado de activos y el financiamiento del terrorismo.

23.- Copia simple de las Herramientas de gestion financiera del balance general, que debe contener como minimo lo siguiente:

-Informe o reporte que contenga informacion histérica del balance general, estado de ganancias y pérdidas, estado de cambio en el patrimonio neto,
estado de flujos de efectivo de los dltimos cinco arios. En el supuesto que la IE cuente con menos de cinco afos de funcionamiento, la informacion
histérica corresponde a todos los afios que tiene desde que obtuvo la autorizacion para prestar servicios.

-Informe o reporte que contenga informacion histérica sobre remuneraciones o contraprestaciones de cualquier naturaleza a docentes y personal
administrativo; el niUmero tanto de docentes como administrativos; nimero de estudiantes y las tarifas (cuota de matricula, pensiones mensuales, y
cuotas de ingreso de contar con ellas, entre otras) de los Ultimos cinco afos. En el supuesto que la IE cuente con menos de cinco afios de
funcionamiento, la informacién histérica corresponde a todos los afios que tiene desde que obtuvo la autorizacion para prestar servicios.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes DRELM
Atencion Virtual: http://www.drelm.gob.pe/drelm/mesa-de-partes-virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 296.20 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente de la DRELM Cuenta Banco de la Nacion;|
N° 00-000-281964
Transferencia:
Banco de la Naciéon CCl: 01800000000028196407

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

60 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

DRELM-Direccién Regional de Educacién de Lima Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.
Metropolitana

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ DRELM-Direccién Regional de Educacién de Lima Metropolitana : DRELM-Direccién Regional de Educacion de Lima Metropolitana }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DRELM-Direccion Regional de Educacion de Lima Metropolitana Xeléfono: (01) 5006177WhatsApp: 944 841 691
nexo: -

Correo: orientacion@drelm.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
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Autoridad competente

Director/a de la DRELM - DRELM-Direccioén Regional de
Educacion de Lima Metropolitana

Viceministro/a de Gestion Institucional - VMGI-Viceministerio de
Gestién Institucional

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero L
Publicacion
11 Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacién| Decreto Supremo 005-2021-MINEDU 28/02/2021
Bésica
4 Ley de los Centros Educativos Privados Ley 26549 01/12/1995
76y 77 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
132 Reglamento de la Ley N°® 28044 Ley General de Educacién, y | Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
modificatorias
\ pag. 27|
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Autorizacion de receso de servicio educativo de Educacion Basica"

Codigo: PA45001D64

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual se autoriza el receso de uno o mas servicios educativos que brinda una Institucién Educativa (IE)
privada. Con la aprobacion del receso, la IE privada se encuentra habilitada para ejecutar el cierre temporal del/de los servicio/s educativo/s que
brinda en uno o mas locales educativos. Es solicitado por el/la titular de la IE o su representante legal y se otorga mediante una Resolucion
Directoral. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud, con caracter de declaracién jurada, dirigida al/a la director/a de la UGEL, firmada por el representante legal de la persona que obtuvo la
autorizacion de funcionamiento, con la siguiente informacion:

a)Nombre con el cual se presta el servicio educativo de Educaciéon Bésica y codigo de la IE privada.

b)Nombres y apellidos completos, o en su caso, denominacioén o razén social del titular de la autorizacién de funcionamiento; numero de Partida
Electronica en el Registro de Personas Juridicas de la Sunarp; domicilio; nimero de RUC; vy, si el solicitante lo considera, correo electronico y
autorizacion expresa para la notificacion a través de dicho medio.

c)Nombres y apellidos completos del/de la representante legal y su niumero de DNI, CE, pasaporte o cualquier otro documento de identidad
reconocido por las autoridades migratorias competentes.

d) Numero de partida y asiento registral donde conste inscrito el poder del o la representante legal de la persona que obtuvo la autorizacion de
funcionamiento; o en su caso, carta poder simple con firma del/la solicitante.

e)Indicacion expresa de qué servicios educativos son sometidos a receso y sus respectivos cédigos.

f)Fecha proyectada de ejecucién del receso.

g)Compromiso de presentar oportunamente ante la UGEL, una vez culminado el afo lectivo o periodo promocional, las néminas de matricula, las
actas de evaluacion y el registro de calificaciones de todas/os las/los estudiantes que cursan estudios durante el afio lectivo o periodo promocional
del servicio educativo materia de receso. Asimismo, la afirmacion de haber entregado dichos documentos en los afos previos en los que se presto
el/los servicio/s educativo/s.

h)Numero y fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

2.- Copia del documento que acredite la comunicacion realizada a los/las usuarios/as del servicio educativo, a través de un medio fisico o digital,
realizada en un plazo no menor de sesenta dias calendarios previos a la presentacion del pedido de receso, salvo circunstancias extraordinarias
yi?culada§ a la proteccion de la integridad de las/los estudiantes, que quedan sujetas a justificacion. Esta comunicacién debe incluir la siguiente
informacion:

(i) La intencién de disponer el receso de servicio educativo de Educacién Bésica.

(il) La fecha estimada en la que se planea ejecutar el receso.

(iif) La no afectacién de la calidad de los servicios educativos en curso, hasta la culminacién del afo lectivo o periodo promocional en el que se
concrete el inicio de cierre de funcionamiento.

(iv) Mecanismos de continuacién y/o culminacién de estudios, tomando en cuenta la fecha proyectada de receso.

3.- De ser el caso, copia del acuerdo o documento similar, donde conste la decisiéon de disponer el receso de servicio educativo tomada por el 6rgano
competente

4.- Lista de estudiantes debidamente identificados que se espera culminen el afo lectivo o periodo promocional, segun local educativo. Esta lista
debe guardar concordancia con la informacién ingresada a través del SIAGIE.

Notas:

1.- La informacién y/o documentacioén descrita en los literales b) y ¢) del requisito 1, resultan exigibles Gnicamente en el caso que los datos hubieran
sufrido variacién y no se encontraran en posesiéon de la UGEL en virtud de algln tramite realizado anteriormente por el solicitante ante esta o por
haber sido fiscalizado por ella, durante cinco afios anteriores inmediatos. Para acreditar que ya se encuentra en posesion de la UGEL, basta la
exhibicién de la copia del cargo donde conste dicha presentacién, debidamente sellado y fechado por la UGEL.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes UGEL 01; Mesa de partes UGEL 02 ;Mesa de partes UGEL 03 ;Mesa de partes UGEL 04 ;Mesa de partes
UGEL 05 ;Mesa de partes UGEL 06 ;Mesa de partes UGEL 07

Atencion Virtual: UGEL 1: https://ventanillavirtual.ugel01.gob.pe/ ; UGEL 2: buzondecomunicaciones@ugel02.gob.pe ; UGEL
3:http://sistemas01.ugel03.gob.pe/mesadepartevirtual/ ;UGEL 4:buzondecomunicaciones@ugel04.gob.pe ;UGEL
5:https://mesadepartesvirtual.ugel05.gob.pe/tramite/condiciones ;UGEL 6:http://177.91.251.196/mesadepartes/ ;UGEL
7:https://ugel07.gob.pe/tramites-de-atencion/

Atencion telefénica: UGEL 1: Central Telefénica: (01) 7434555 / Consulta tramite 940181723 / Consulta WhatsApp 940182207; UGEL 2: (01)
3819689 — (01) 4813177, Anexo 16001 - 16048; UGEL 3: (01) 2066666 / (01) 5619184 / (01) 4273210/ (01) 4261562 / (01) 4262627; UGEL 4: 965
758 267; UGEL 5: (01) 4591135/ (01) 4598490 / 958171951/ (01) 4591135 Anexo 4, opcién 9; UGEL 6: 943156496;UGEL 7: 983922216 /
983921489 / 98392241 / (01) 224 7579 Anexo 14005;

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Caja de la Entidad
Monto - S/ 52.00 Efectivo: i
UGEL 1: Pago en soles, en el Area de Administracion; UGEL 2: Pagq
en soles, en Oficina de Tesoreria; UGEL 3: Pago en soles, en Ig
Oficina de Tesoreria; UGEL 4: Pago en soles, en Caja 1er piso; UGEL
5: Pago en soles, en la Oficina de Tesoreria; UGEL 6: Pago en soles
en la Oficina de Tesoreria; UGEL 7: Pago en soles, en la Oficina de
Tesoreria

Otras opciones

Agencia Bancaria:

UGEL 1: No aplica; UGEL 2: No aplica; UGEL 3: No aplica; UGEL 4
No aplica; UGEL 5: Abono en cuenta corriente N° 00-000-281921
Banco de la Nacién; UGEL 6: No aplica; UGEL 7: No aplica

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

UGEL 06-Unidad de Gestién Educativa Local N°06 La  Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Molina

UGEL 03-Unidad de Gestién Educativa Local N°03 La  Lunes a Viernes de 08:00 a 16:45.
Victoria

UGEL 05-Unidad de Gestién Educativa Local N°05 San Lunes a Viernes de 08:10 a 16:10.
Juan de Lurigancho

UGEL 02-Unidad de Gestién Educativa Local N°02 San Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Martin de Porres

UGEL 01-Unidad de Gestién Educativa Local N°01 San Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.
Juan de Miraflores

UGEL 07-Unidad de Gestién Educativa Local N°07 San Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Borja

UGEL 04-Unidad de Gestién Educativa Local N°04 Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Comas

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UGEL-ADM-ETDA-Equipo de Tramite Documentario y Archivo : UGEL 06-Unidad de Gestién Educativa Local N°06 La Molina, UGEL 03-Unidad de
Gestion Educativa Local N°03 La Victoria, UGEL 05-Unidad de Gestién Educativa Local N°05 San Juan de Lurigancho, UGEL 02-Unidad de Gestién
Educativa Local N°02 San Martin de Porres, UGEL 01-Unidad de Gestiéon Educativa Local N°01 San Juan de Miraflores, UGEL 07-Unidad de
Gestion Educativa Local N°07 San Borja, UGEL 04-Unidad de Gestién Educativa Local N°04 Comas

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UGEL-Unidades de Gestién Educativa Local Teléfono: UGEL 1: Central Telefénica: (01) 7434555 / Consulta
tramite 940181723 / Consulta WhatsApp 940182207; UGEL 2:
(01) 3819689 — (01) 4813177, Anexo 16001 - 16048; UGEL 3:
(01) 2066666 / (01) 5619184 / (01) 4273210/ (01) 4261562 / (01)
4262627; UGEL 4: 965 758 267; UGEL 5: (01) 4591135/ (01)
4598490 / 958171951/ (01) 4591135 Anexo 4, opcién 9; UGEL 6:
943156496; UGEL 7: 983922216 / 983921489 / 98392241 / (01)
224 7579 Anexo 14005

Anexo: -

Correo: UGEL 1: informaciones@ugel01.gob.pe; UGEL 2:
orientacion@ugel02.gob.pe; UGEL 3: ayudampv@ugel03.gob.pe;
UGEL 4: informes@ugel04.gob.pe; UGEL 5:
asistente.tesoreria@ugel05.gob.pe; UGEL 6: no aplica; UGEL 7:
atencionalusuario@ugel07.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Director/a de UGEL - UGEL-Unidades de Gestién Educativa Director/a de la DRELM - DRELM-Direccién Regional de
Local Educacién de Lima Metropolitana
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Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

. S . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . ..
Publicacion
18 Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacion|Decreto Supremo 005-2021-MINEDU 28/02/2021
Bésica
Articulos 72, 73, 74 literal| Ley General de Educacion. Ley 28044 29/07/2003
r,76y77
Numeral 4.8 y 4.9 del|Ley de los Centros Educativos Privados y modificatorias Ley 26549 01/12/1995
articulo 4
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Autorizacion de reapertura de servicio educativo de educacion basica recesado”

Cadigo: PA45008580

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se autoriza la reapertura del servicio educativo recesado de la Institucion Educativa (IE) privada. El
objetivo es reaperturar servicios educativos que fueron recesados lo que permite el reinicio de funcionamiento. Es solicitado por el/la titular de la IE o
su representante legal y se otorga mediante una Resolucién Directoral Regional. No esté sujeto a renovacion.

I Requisitos
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1.- Una solicitud, con caracter de declaracion jurada, dirigida al director/a de la DRE, firmada por el/la representante legal de la persona titular de la
autorizacion de funcionamiento o su representante legal, con la siguiente informacién:

a)Nombre con el cual se presta el servicio educativo de Educacién Basica como IE privada y cédigo de IE privada.
b)Nombre/s y apellidos completos, o en su caso, denominacién o razén social del titular de la autorizacién de funcionamiento; nimero de Partida
Electrénica en el Registro de Personas Juridicas de la Sunarp (de ser el caso); domicilio; nimero de RUC o numero de DNI, CE, pasaporte o
cualquier otro documento de identidad reconocido por las autoridades migratorias competentes (de ser el caso); y, si el/la solicitante lo considera,
correo electrénico y autorizacién expresa para la notificacion a través de dicho medio.

c)Nombres y apellidos completos del/de la representante legal y su nimero de DNI, CE, pasaporte o cualquier otro documento de identidad
reconocido por las autoridades migratorias competentes.
d)Numero de la partida y el asiento registral donde conste inscrito el poder del o de la representante legal de la persona que obtuvo la autorizacién
de funcionamiento; o en su caso, carta poder simple con firma del/de la solicitante.
e)Indicacion expresa de cudles son los servicios educativos recesados respecto de los cuales se solicita la reapertura y sus respectivos cédigos.
f)Fecha proyectada de ejecucion de la reapertura de los servicios educativos.

g)Numero y fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

2.- Copia simple del Proyecto de RI, en fisico o en version digital en formato PDF, que regule los derechos y obligaciones del personal docente,
administrativo y estudiantes, medidas disciplinarias y correctivas, respectivamente; asi como las normas que se deben observar en el desarrollo de
las actividades de la IE, incluyendo las normas de convivencia escolar.

3.- Copia simple del Proyecto de PAT, en fisico o en version digital en formato PDF, que contenga actividades, plazos, responsables cronograma y
calendarizacion de las horas lectivas. El periodo de inicio de la ejecucién del PAT debe ser concordante con la fecha de inicio del servicio educativo
de Educacion Basica.

4.- Declaracion jurada de contar con el Libro de Registro de Incidencias de la |IE privada.

5.- Copia simple del Proyecto de PEI, en fisico o versién digital en formato PDF, con una proyeccién de vigencia no menor de tres anos ni mayor a
cinco afos, que contenga la identidad de la IE (que comprenda su misién, vision, principios y valores); diagnéstico de la gestién escolar (que
comprenda el andlisis de las caracteristicas de las/los estudiantes y las caracteristicas del contexto); objetivos estratégicos, propuesta pedagégica
(que comprenda los lineamientos que orientan el PCI) y, la propuesta de gestién de la IE.

6.- Copia simple del Proyecto de PCI, en fisico o en version digital en formato PDF, que contenga el plan de estudios de acuerdo con la modalidad, el
nivel, ciclo y modelo de servicio educativo de Educacién Basica, asi como las orientaciones pedagogicas en torno a la planificacion curricular.

- Inventario de los materiales educativos disponibles en la IE privada, o en su caso, listado de materiales educativos con el que se contara
conforme a lo descrito en el inciso 3 del numeral 10.2.3. del articulo 10 del Decreto Supremo N° 005-2021-MINEDU.

8.- En la solicitud descrita en el requisito 1, incluirse la declaracién de contar con una infraestructura educativa idénea para prestar el/los servicio/s
educativo/s de Educacion Bésica.

Adicionalmente, si se hubieran introducido cambios en la citada infraestructura, por los cuales debié haberse obtenido una licencia de edificacién, o
en caso en que el/los servicio/s educativo/s de Educacion Basica a brindarse se proyecte efectuarse en un nuevo local o en uno o mas ambientes del
local educativo inicialmente autorizado que anteriormente estaban destinados a otros usos, se debe acompaniar los requisitos 9, 10, 11y 12

9.- La acreditacion de titularidad, por parte de la persona juridica que solicita la reapertura de servicio educativo de Educacién Béasica recesado, de
un derecho real respecto del/de los inmueble/s donde se va a brindar el servicio educativo de Educacién Bésica, la cual se acredita a través de
alguno de los siguientes documentos: (i) En caso el inmueble se encuentre inscrito en el Registro de la Propiedad Inmueble de Sunarp, nimero de la
partida y el asiento registral donde conste inscrito el derecho de propiedad que se ejerce sobre el inmueble u otro derecho real con una duracién no
menor a cinco afios. (ii) Copia del contrato de arrendamiento debidamente suscrito, con una duracién no menor al nivel o ciclo, segin corresponda,
de la modalidad del servicio educativo de Educacién Basica (EBR, EBA o EBE) respecto del cual se solicita la reapertura. En ningin caso puede ser
menor a cinco afnos.(iii) En caso de cesién en uso exclusivo, copia del contrato, convenio u otro documento similar debidamente suscrito, con una
duracion no menor al nivel o ciclo, segun corresponda, de la modalidad del servicio educativo de Educacion Basica (EBR, EBA o EBE) respecto del
cual se solicita la reapertura. En ninglin caso puede ser menor a cinco afios.

10.- Copia simple de la memoria descriptiva, plano de ubicacién y localizacién, planos de distribucién por niveles y planos de cortes por los
elementos de circulacion vertical del/de los local/es donde se brindara el servicio educativo de Educacion Basica, concordantes con la propuesta
pedagdgica, el nimero de estudiantes y la normativa de infraestructura educativa que resulte aplicable a la modalidad del servicio educativo de
Educacién Basica (EBR, EBA o EBE) que planea reaperturar. Los referidos documentos deben haber sido suscritos por un profesional en
arquitectura o ingenieria civil con colegiatura y habilitacién vigente.

11.- Informe elaborado y firmado por un profesional en arquitectura o ingenieria civil con colegiatura y habilitacién vigente, que sustente técnicamente
la idoneidad del/de los local/es donde se brindara el /los servicio/s educativo/s de Educacién Basica. En el supuesto que la infraestructura sea
preexistente, adicionalmente, se debe contar con un Informe estructural elaborado y firmado por un profesional en ingenieria civil con colegiatura y
habilitacion vigente. En ambos casos, el sustento del informe de reapertura debe consignar, el nimero previsto de estudiantes, la modalidad del
servicio educativo de Educacion Basica (EBR, EBA o EBE) que se planea reaperturar, y si cumple con los parametros descritos en los literales a), b)
y c) del inciso 3 del numeral 10.2.4 del articulo 10 del Decreto Supremo N° 005-2021-MINEDU.

12.- Inventario de equipos y mobiliario que sustente su disponibilidad en nimero suficiente para el nimero de estudiantes a las/os que se brindara el
servicio educativo materia de reapertura, el cual debe contener: (i) tipo y cantidad de equipamiento y mobiliario; (i) justificacién de su pertinencia
acorde a los requerimientos pedagdgicos segun la modalidad del servicio educativo de Educacion Bésica a brindarse (EBR, EBA o EBE), el PEI, la
edad de los estudiantes y las normas vigentes sobre la materia; y, (iii) cronograma de adquisicién (de ser el caso).

En caso de nuevo local, debe presentar los documentos, descritos en los requisitos 13, 14 y 15.

13.- Documento, con caracter de declaracion jurada, elaborado y firmado por un profesional en ingenieria sanitaria o afin, con colegiatura y
habilitacion vigente, que determine la disponibilidad de servicios operativos de agua potable (con la indicacién de la procedencia: red publica,
reservorio, tanque cisterna u otros, cédigo de suministro, y permanencia) y desagie (con la indicacién de la red de evacuacion: red publica, tanque
séptico, biodigestor u otros, y permanencia) en el/los local/es donde se planea brindar el servicio educativo de Educacién Bésica.

14.- Documento, con caracter de declaracion jurada, elaborado y firmado por un profesional en ingenieria eléctrica, mecanica eléctrica o afines,
colegiado, con habilitacion vigente, que determine la disponibilidad del servicio de energia eléctrica (con la indicacion de la procedencia: red publica,
grupo electrégeno, subestacion u otros, cédigo de suministro y permanencia) en el/los local/es donde se planea brindar el servicio educativo de
Educacion Basica.

15.- Documento, con caracter de declaracion jurada, elaborado y firmado por un profesional en ingenieria electronica, de telecomunicaciones o
afines, con coleglatura y habilitacién vigente, que determine la disponibilidad de servicios de lineas telefénicas e internet (con la indicacion del tipo de
servicio: fijo, movil, satelital u otro, su proveedor y nimero asociado, segin corresponda) en el/los local/es donde se planea brindar el servicio
educativo de Educacion Basica.

16.- De tratarse del mismo local educativo, la declaracién jurada debe contemplar que cuenta con acceso y disponibilidad de los servicios descritos
en los requisitos 13,14 y 15.

17.- Declaracion jurada en la que se consigne que se cuenta con directores/as y docentes que cumplen con los requisitos legalmente establecidos
para el ejercicio como tal.
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18.- Declaracion jurada en donde se contemple que sus directores/as, docentes y personal administrativo no tienen antecedentes penales, judiciales
ni se encuentren comprendidos dentro de alcances de las Leyes N° 29988 y N° 30901.

19.- Informe que sustente la cantidad y perfil del/de los/las director/es/as, docentes y personal administrativo, conteniendo su justificacion con
relacion: (i) al nimero méaximo de estudiantes que se proyecta atender con el servicio educativo de Educacion Basica que se requiere reaperturar, y
la propuesta pedagdgica planteada en el PEl; y, (ii) la pertinencia del perfil requerido con la propuesta pedagdgica planteada en el PEI.

20.- Listado del/de lo/s quiosco/s, comedor/es y de la/s cafeteria/s escolares saludables con que cuenta la IE privada, por local educativo.

21.- Contrato o documento suscrito con tercero para la provisién del servicio de alimentacién saludable en el/los quiosco/s, comedor/es y la/s
cafeteria/s de la IE, de ser el caso.

22.- Declaracion jurada de que se contara con un profesional en psicologia que brinda un servicio de soporte psicolégico adecuado a la modalidad,
nivel o ciclo y modelo de servicio educativo materia de reapertura.

23.- Inventario de botiquines de primeros auxilios con que cuentan en su/s local/es educativo/s, y/o inventario de bienes destinados para dicho fin
ubicados en la IE privada.

24.- Copia simple del Presupuesto institucional y Plan de inversién proyectados en funcién al/a los servicio/s educativo/s en funcién a los cuales se
requiere la reapertura y formulados para los proximos cinco afios de acuerdo con su proyecto de PEI, que incluya como minimo los presupuestos
totales y desagregados de gestién institucional (incluyendo planilla de directores, docentes y personal administrativo); gestion pedagdgica;
infraestructura, equipamiento y mobiliario (que incluya operatividad de servicios basicos); e, implementaciéon de servicios complementarios.

25.- Copia simple del Plan de financiamiento que demuestre la disponibilidad de recursos humanos y econémicos para el inicio y sostenibilidad del
servicio educativo de Educacion Béasica recesado que se planea reaperturar. En este documento debe precisarse, con caracter de declaraciéon
jurada, de que las fuentes de financiamiento del servicio educativo de Educacion Béasica que se pretende reaperturar son compatibles con la
normativa en materia de lucha contra el lavado de activos y el financiamiento del terrorismo.

26.- Copia simple de las Herramientas de gestion financiera del balance general, que debe contener como minimo lo siguiente:

- Informe o reporte que contenga informacion histérica del balance general, estado de ganancias y pérdidas, estado de cambio en el patrimonio neto,
estado de flujos de efectivo de los Ultimos cinco afios. En el supuesto que la IE cuente con menos de cinco afios de funcionamiento, la informacion
histérica corresponde a todos los afios que tiene desde que obtuvo la autorizacién para prestar servicios. En ambos casos, la informacién debe
permitir evaluar la previsién econémica y financiera para el/los servicio/s educativo/s recesado/s respecto de los cuales se requiere reaperturar.
- Informe o reporte que contenga informacion histérica sobre remuneraciones o contraprestaciones de cualquier naturaleza a docentes y personal
administrativo; el nimero tanto de docentes como administrativos; nimero de estudiantes y las tarifas (cuota de matricula, pensiones mensuales, y
cuotas de ingreso de contar con ellas, entre otras) de los Ultimos cinco anos. En el supuesto que la IE cuente con menos de cinco afos de
funcionamiento, la informacién histérica corresponde a todos los afios que tiene desde que obtuvo la autorizacion para prestar servicios.

Notas:

1.- La informacién y/o documentacion descrita en el requisito 1 literales b), c) y d), asi como del requisito 9 resultan exigibles Unicamente en el caso
que los datos hubieran sufrido variacién y no se encontraran en posesion de la DRE en virtud de algin tramite realizado anteriormente por el/la
solicitante ante esta o por haber sido fiscalizado por ella, durante cinco afnos anteriores inmediatos. Para acreditar que ya se encuentra en posesion
de la DRE, basta la exhibicién de la copia del cargo donde conste dicha presentacion, debidamente sellado y fechado por la DRE.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes DRELM
Atencion Virtual: http://www.drelm.gob.pe/drelm/mesa-de-partes-virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 168.90 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente de la DRELM Cuenta Banco de la Nacién;|
N° 00-000-281964
Transferencia:
Banco de la Naciéon CCl: 01800000000028196407

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

60 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

DRELM-Direccién Regional de Educacion de Lima Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.
Metropolitana

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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-

{ DRELM-OAC-EAUGD-Equipo de Atencién al Usuario y Gestién Documentaria : DRELM-Direccién Regional de Educacion de Lima Metropolitana }

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DRELM-Direccion Regional de Educacion de Lima Metropolitana Xeléfono: (01) 5006177WhatsApp: 944 841 691
nexo: -

Correo: orientacion@drelm.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director/a de la DRELM - DRELM-Direccion Regional de Viceministro/a de Gestion Institucional - VMGI-Viceministerio de
Educacion de Lima Metropolitana Gestion Institucional
Plazo méximo de 15 dfas habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Numero ?c a' .
Publicacion
14 Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacion|Decreto Supremo 005-2021-MINEDU 28/02/2021
Baésica
4 Ley de los Centros Educativos Privados. Ley 26549 01/12/1995
72,73,74,76,77 Ley General de Educacién. Ley 28044 29/07/2003
132 Reglamento de la Ley N2 28044 Ley General de Educacién, y | Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
modificatorias
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Autorizacion de traslado del servicio educativo de Educacion Basica"
Codigo: PA45008887

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se autoriza el traslado de uno 0 mas servicios educativos de la Institucion Educativa (IE), previamente
autorizados, o una parte de ellos, a uno o mas locales distintos a donde operan tales servicios. Es solicitado por el/la titular de la |IE o su
representante legal y se otorga mediante una Resolucién Directoral Regional. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Una solicitud, con caréacter de declaracion jurada, dirigida al/a la director/a de la DRE, firmada por la persona titular de la autorizacion de
funcionamiento o su representante legal, con la siguiente informacién:

a)Nombre con el cual se presta el servicio educativo de Educacion Basica como IE privada y cédigo de IE privada.

b)Nombres y apellidos completos, o en su caso, denominacién o razén social del titular de la autorizacién de funcionamiento; nimero de Partida
Electrénica en el Registro de Personas Juridicas de la Sunarp (de ser el caso); domicilio; numero de RUC o nimero de DNI, CE, pasaporte o
cualquier otro documento de identidad reconocido por las autoridades migratorias competentes (de ser el caso); y, si el/la solicitante lo considera,
correo electrénico y autorizaciéon expresa para la notificacion a través de dicho medio.

c)Nombres y apellidos completos del/de la representante legal y su niumero de DNI, CE, pasaporte o cualquier otro documento de identidad
reconocido por las autoridades migratorias competentes.

d)Numero de la partida y el asiento registral donde conste inscrito el poder del o de la representante legal de la persona que obtuvo la autorizacion
de funcionamiento; o en su caso, carta poder simple con firma del/de la solicitante.

e)Descripcion del/los servicio/s educativo/s autorizado/s o la parte de estos, que seran trasladados a uno o mas locales educativos distintos a donde
operan tales servicios, precisandose con claridad los niveles en el caso de EBR y EBE o ciclos y formas de atencién en el caso de EBA, asi como los
correspondientes grados o edades de estudios, asi como los cédigos correspondientes.

f)Fecha prevista para ejecutar el traslado de los servicios educativos.

g)Numero y fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

2.- Copia del documento que acredite la comunicacion realizada a los/las usuarios/as del servicio educativo, a través de un medio fisico o digital,
realizada en un plazo no menor de sesenta dias calendarios previos a la presentacion del pedido de traslado, salvo circunstancias extraordinarias
vinculadas a la proteccién de la integridad de las/los estudiantes, que quedan sujetas a justificacién. Esta comunicacion debe incluir la siguiente
informacién:

(i) La intencion de disponer el traslado del/de los servicio/s educativo/s.

(il) La fecha estimada en la que se planea ejecutar el traslado de servicios educativos.

(iif) La no afectacién de la calidad del/los servicio/s educativo/s en curso, hasta la culminacién del afo lectivo o periodo promocional en el que se
concrete la ejecucion del traslado de servicios educativos.

- Informe elaborado y firmado por un profesional en arquitectura o ingenieria civil con colegiatura y habilitacion vigente, que sustente técnicamente la
|done|dad del/de los local/es donde se trasladaran los servicios educativos. La sustentacién debe acreditar que, de acuerdo con el nimero previsto de
estudiantes y la modalidad de servicio educativo de Educacién Basica a brindarse (EBR, EBA o EBE), se cumple con los aspectos descritos en los
literales a), b) y c) del inciso 3 del numeral 10.2.4 del articulo 10 del Decreto Supremo N° 005-2021-MINEDU.

4.- Documento, con caracter de declaracién jurada, elaborado y firmado por un profesional en ingenieria sanitaria o afin, con colegiatura y
habilitacién vigente, que determine la disponibilidad de servicios operativos de agua potable (con la indicacién de la procedencia: red publica,
reservorio, tanque cisterna u otros, cédigo de suministro, y permanencia) y desagie (con la indicacién de la red de evacuacion: red publica, tanque
séptico, biodigestor u otros, y permanencia) en el/los local/es donde se planea brindar el servicio educativo de Educacion Bésica.

5.- Documento, con cardcter de declaracion jurada, elaborado y firmado por un profesional en ingenieria eléctrica, mecéanica eléctrica o afines,
colegiado, con habilitacién vigente, que determine la disponibilidad del servicio de energia eléctrica (con la indicaciéon de la procedencia: red publica,
grupo electrégeno, subestaciéon u otros, cédigo de suministro y permanencia) en el/los local/es donde se planea brindar el servicio educativo de
Educacion Basica.

6.- Documento, con cardcter de declaracion jurada, elaborado y firmado por un profesional en ingenieria electrénica, de telecomunicaciones o
afines, con colegiatura y habilitacién vigente, que determine la disponibilidad de servicios de lineas telefénicas e internet (con la indicacién del tipo de
servicio: fijo, movil, satelital u otro, su proveedor y nimero asociado, segin corresponda) en el/los local/es donde se planea brindar el servicio
educativo de Educacién Baésica.

- Inventario de equipos y mobiliario que sustente su disponibilidad en nimero suficiente para el nimero de estudiantes del/de los servicio/s
educativo/s materia de traslado, el cual debe contener: (i) tipo y cantidad de equipos y mobiliario; (ii) justificacién de su pertinencia acorde a los
requerimientos pedagdgicos segin la modalidad del servicio educativo de Educacion Basica a brindarse (EBR, EBA o EBE), el PEI, la edad de los
estudiantes y las normas vigentes sobre la materia; y, (iii) cronograma de adquisicion (de ser el caso).

Notas:

1.- La informacion y/o documentacion descrita en los literales b), c) y d) del requisito 1, resultan exigibles unicamente en el caso que los datos
hubieran sufrido variacion y no se encontraran en posesion de la DRE en virtud de algin tramite realizado anteriormente por el/la solicitante ante esta
o por haber sido fiscalizado por ella, durante cinco afos anteriores inmediatos. Para acreditar que ya se encuentra en posesion de la DRE, basta la
exhibicion de la copia del cargo donde conste dicha presentacion, debidamente sellado y fechado por la DRE.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes DRELM
Atencién Virtual: http://www.drelm.gob.pe/drelm/mesa-de-partes-virtual/
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I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 298.30 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente de la DRELM Cuenta Banco de la Nacién:
N° 00-000-281964
Transferencia:
Banco de la Naciéon CCl: 01800000000028196407

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

60 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

DRELM-Direccién Regional de Educacion de Lima Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.
Metropolitana

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

DRELM-OAC-EAUGD-Equipo de Atencién al Usuario y Gestién Documentaria : DRELM-Direccién Regional de Educacion de Lima Metropolitana }

— T —

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DRELM-Direccion Regional de Educacion de Lima Metropolitana Xeléfono: (01) 5006177WhatsApp: 944 841 691
nexo: -

Correo: orientacion@drelm.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director/a de la DRELM - DRELM-Direccién Regional de Viceministro/a de Gestion Institucional - VMGI-Viceministerio de
Educacion de Lima Metropolitana Gestion Institucional
Plazo méaximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero c?c a. ,
Publicacién
13 Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacion|Decreto Supremo 005-2021-MINEDU 28/02/2021
Basica
4 Ley de los Centros Educativos Privados. Ley 26549 01/12/1995
72,76,77 Ley General de Educacién. Ley 28044 29/07/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Cambio de nombre con el cual la Institucion Educativa privada presta el servicio educativo de Educacion Basica"

Cadigo: PA45003638

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se autoriza el cambio de denominacion de la Institucion Educativa (IE) privada con el cual presta el
servicio educativo de Educacion Basica, con el que se modifica la autorizacion de funcionamiento. Es solicitado por el/la titular de la IE o su
representante legal y se otorga mediante una Resolucion Directoral. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud, con caracter de declaracion jurada, debidamente firmada que contenga la siguiente informacion:

a) Nombre y cédigo de la IE privada.

b) Nombres y apellidos completos, o en su caso, denominacion o razén social del titular de la autorizacién de funcionamiento; nimero de Partida
Electrénica en el Registro de Personas Juridicas de la Sunarp (de ser el caso); domicilio; nimero de RUC o nimero de DNI, CE, pasaporte o
cualquier otro documento de identidad reconocido por las autoridades migratorias competentes (de ser el caso); y, si el/la solicitante lo considera,
correo electrénico y autorizacion expresa para la notificacion a través de dicho medio.

c) Nombres y apellidos completos del/de la representante legal y su nimero de DNI, CE, pasaporte o cualquier otro documento de identidad
reconocido por las autoridades migratorias competentes.

d) Numero de la partida y el asiento registral donde conste inscrito la facultad o el poder del/de la representante legal de la persona que obtuvo la
autorizacién de funcionamiento; o en su caso, carta poder simple con firma del/de la solicitante.

e) Expresion concreta del pedido de cambio de nombre con el cual se presta el servicio como IE privada.

];\)llmngLffSta de nuevo nombre, el cual debe respetar los criterios establecidos en el numeral 10.3 del articulo 10 del Decreto Supremo N° 005-2021-
g) Compromiso de informar a los/las usuarios/as del servicio educativo de Educacién Basica respecto al cambio de nombre para prestar el servicio
educativo de Educacion Basica como IE privada, dentro de los treinta dias calendarios posteriores a la aprobacién de la solicitud como méaximo.

h) Numero y fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

Notas:
1.- La |E privada solicita a la UGEL competente el cambio de nombre con el cual se presta el servicio educativo de Educacién Béasica

2.- El nuevo nombre para prestar el servicio educativo de Educacién Béasica no debe ser igual o semejante al utilizado por otra IE, publica o privada,
previamente autorizada

3.- Excepcionalmente, la |IE privada puede tener un nombre igual o semejante al empleado por otra IE privada autorizada, siempre que exista
identidad entre los titulares de las autorizaciones de funcionamiento para ambos casos. En el supuesto que se trate de distintos titulares, se debe
adjuntar copia simple del contrato o documento similar que acredite la cesién de uso de nombre comercial registrado ante el Indecopi, asi como los
documentos que acrediten su inscripciéon ante dicha entidad; o, en su caso, la autorizacién del titular del nombre para su uso.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes UGEL 01; Mesa de partes UGEL 02 ;Mesa de partes UGEL 03 ;Mesa de partes UGEL 04 ;Mesa de partes
UGEL 05 ;Mesa de partes UGEL 06 ;Mesa de partes UGEL 07

Atencion Virtual: UGEL 1: https://ventanillavirtual.ugel01.gob.pe/ ; UGEL 2: buzondecomunicaciones@ugel02.gob.pe ; UGEL
3:http://sistemas01.ugel03.gob.pe/mesadepartevirtual/ ;UGEL 4:buzondecomunicaciones@ugel04.gob.pe ;UGEL
5:https://mesadepartesvirtual.ugel05.gob.pe/tramite/condiciones ;UGEL 6:http://177.91.251.196/mesadepartes/ ;UGEL
7:https://ugel07.gob.pe/tramites-de-atencion/

Atencion telefénica: UGEL 1: Central Telefénica: (01) 7434555 / Consulta tramite 940181723 / Consulta WhatsApp 940182207; UGEL 2: (01)
3819689 — (01) 4813177, Anexo 16001 - 16048; UGEL 3: (01) 2066666 / (01) 5619184 / (01) 4273210/ (01) 4261562 / (01) 4262627; UGEL 4: 965
758 267; UGEL 5: (01) 4591135/ (01) 4598490 / 958171951/ (01) 4591135 Anexo 4, opcién 9; UGEL 6: 943156496;UGEL 7: 983922216 /
983921489 / 98392241 / (01) 224 7579 Anexo 14005

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 43.40 Efectivo: ]

UGEL 1: Pago en soles, en el Area de Administracién; UGEL 2: Paga
en soles, en Oficina de Tesoreria; UGEL 3: Pago en soles, en Ig
Oficina de Tesoreria; UGEL 4: Pago en soles, en Caja 1er piso; UGEL
5: Pago en soles, en la Oficina de Tesoreria; UGEL 6: Pago en soles
en la Oficina de Tesoreria; UGEL 7: Pago en soles, en la Oficina de
Tesoreria

Otras opciones

Agencia Bancaria:

UGEL 1: No aplica; UGEL 2: No aplica; UGEL 3: No aplica; UGEL 4
No aplica; UGEL 5: Abono en cuenta corriente N° 00-000-281921
Banco de la Nacién; UGEL 6: No aplica; UGEL 7: No aplica

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

UGEL 06-Unidad de Gestién Educativa Local N°06 La  Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Molina

UGEL 03-Unidad de Gestion Educativa Local N°03 La  Lunes a Viernes de 08:00 a 16:45.
Victoria

UGEL 05-Unidad de Gestién Educativa Local N°05 San Lunes a Viernes de 08:10 a 16:10.
Juan de Lurigancho

UGEL 02-Unidad de Gestion Educativa Local N°02 San Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Martin de Porres

UGEL 01-Unidad de Gestién Educativa Local N°01 San Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.
Juan de Miraflores

UGEL 07-Unidad de Gestién Educativa Local N°07 San Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Borja

UGEL 04-Unidad de Gestién Educativa Local N°04 Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Comas

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UGEL-ADM-ETDA-Equipo de Tramite Documentario y Archivo : UGEL 06-Unidad de Gestién Educativa Local N°06 La Molina, UGEL 03-Unidad de
Gestion Educativa Local N°03 La Victoria, UGEL 05-Unidad de Gestién Educativa Local N°05 San Juan de Lurigancho, UGEL 02-Unidad de Gestién
Educativa Local N°02 San Martin de Porres, UGEL 01-Unidad de Gestion Educativa Local N°01 San Juan de Miraflores, UGEL 07-Unidad de
Gestion Educativa Local N°07 San Borja, UGEL 04-Unidad de Gestiéon Educativa Local N°04 Comas

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UGEL-Unidades de Gestién Educativa Local Teléfono: UGEL 1: Central Telefénica: (01) 7434555 / Consulta
tramite 940181723 / Consulta WhatsApp 940182207; UGEL 2:
(01) 3819689 — (01) 4813177, Anexo 16001 - 16048; UGEL 3:
(01) 2066666 / (01) 5619184 / (01) 4273210/ (01) 4261562 / (01)
4262627; UGEL 4: 965 758 267; UGEL 5: (01) 4591135/ (01)
4598490 / 958171951/ (01) 4591135 Anexo 4, opcién 9; UGEL 6:
943156496; UGEL 7: 983922216 / 983921489 / 98392241 / (01)
224 7579 Anexo 14005

Anexo: -

Correo: UGEL 1: informaciones@ugel01.gob.pe; UGEL 2:
orientacion@ugel02.gob.pe; UGEL 3: ayudampv@ugel03.gob.pe;
UGEL 4: informes@ugel04.gob.pe; UGEL 5:
asistente.tesoreria@ugel05.gob.pe; UGEL 6: no aplica; UGEL 7:
atencionalusuario@ugel07.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director/a de UGEL - UGEL-Unidades de Gestién Educativa Director/a de la DRELM - DRELM-Direccién Regional de
Local Educacién de Lima Metropolitana
Plazo mé&ximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
i ) ., . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . ..
Publicacion
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\
19 Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacion|Decreto Supremo 005-2021-MINEDU 28/02/2021
Baésica
76 y 77 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
3 Decreto de Urgencia que establece medidas para la lucha|Decreto de Urgencia 002-2020 08/01/2020
contra la informalidad en la prestacion de servicios educativos
de educacién basica de gestion privada y para el fortalecimiento
de la educacién bésica brindada por instituciones educativas
privada.
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licenciamiento de la EESP privada"

Codigo: PA4500452C

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se otorga el licenciamiento de una Escuela de Educacién Superior Pedagégica (EESP) privada. El
objetivo es autorizar el funcionamiento institucional de la EESP y de los programas de estudios que brindara. Es solicitado por el/la representante
legal de la EESP privada y se otorga mediante una Resolucién Ministerial. Esta sujeto a renovacién cada 6 afios.

I Requisitos
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1.- Solicitud firmada por el representante legal de la persona juridica que brindara el servicio educativo como EESP, indicando sus nombres y
apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio, el nimero de partida y asiento registral donde conste la
facultad o poder para representar a la persona juridica de la EESP en procedimientos administrativos y el objeto social que contenga acciones o
fines educativos; denominacién y/o la razén social, nimero de RUC, nimero de partida registral, correo electrénico para efectos de la notificacion
electrénica, siempre que haya dado su autorizacién expresa para ello, y domicilio de la persona juridica que brindara el servicio educativo; la
identificacion del promotor; la propuesta de denominacioén de la EESP; localizacion y ubicacion (direccion, distrito, provincia y departamento) de la
sede principal y de cada una de sus filiales, de ser el caso; la denominacién del o de los programa(s) de estudio(s) a licenciar; y el nimero y fecha de
la constancia de pago por derecho de tramite.

2.- Version digital en formato PDF del Proyecto Educativo Institucional (PEI) vigente que comprenda a los primeros tres (3) afios contados desde la
fecha de presentacion de la solicitud, que incluya el acto resolutivo de su aprobacién y una declaracién jurada donde conste el compromiso de la
institucion para difundir el PEI a su comunidad educativa. El PE| debe contener los acépites a los que haga referencia la normativa aprobada por el
Minedu. En caso de contar con filiales, deberan estar comprendidas dentro de la planificacién institucional. La declaracién jurada debe estar suscrita
por el representante legal de la institucion.

3.- Version digital en formato PDF del Plan Anual de Trabajo (PAT) que corresponda al primer afio de funcionamiento como EESP, del acto
resolutivo de su aprobacién y una declaracién jurada donde conste el compromiso de la institucion para difundir el PAT a su comunidad educativa. El
PAT debe contener los acapites a los que haga referencia la normativa aprobada por el Minedu y debe contener las actividades vinculadas a la sede
principal y a cada una de sus filiales, de ser el caso. La declaracion jurada debe estar suscrita por el representante legal de la institucion.

4.- Version digital en formato PDF del Manual de Procesos Institucionales (MPI) vigente, que incluya el acto resolutivo de su aprobacién y una
declaracion jurada donde conste el compromiso de la institucién para difundir el MP1 con su comunidad educativa. El MPI debe contener los acapites
a los que haga referencia la normativa aprobada por el Minedu (incluyendo la sede principal y las filiales, de corresponder). La declaracion jurada
debe estar suscrita por el representante legal de la institucion.

5.- Versién digital en formato PDF del estatuto, acto constitutivo o pacto social de la institucion, inscrito en registros publicos.

6.- Version digital en formato PDF del Reglamento Institucional (RI) u otro documento analogo, que incluya el acto resolutivo de su aprobacién y una
declaracion jurada donde conste el compromiso de la institucién para difundir el Rl a su comunidad educativa. El Rl debe contener los acépites a los
que haga referencia la normativa aprobada por el Minedu. La declaracion jurada debe estar suscrita por el representante legal de la institucion.

7.- Declaracion jurada que contenga los nombres de los (las) responsables de todas las unidades organicas de la institucion, especialidad, grado
académico, horas de dedicacion semanal a actividades en la institucién y cargo. Debe incluirse al responsable de desarrollar las actividades de
investigacién y especificar la informacién segun sede principal y filiales, de corresponder. La declaracion jurada debe estar suscrita por el
representante legal de la institucion.

8.- Version digital en formato PDF del Curriculum Vitae documentado de los responsables de las unidades organicas o areas de la institucion
(incluyendo la sede principal y las filiales, de corresponder).

9.- Version digital en formato PDF de los contratos o resoluciones de designacion de los responsables de las unidades organicas o areas
que conforman la institucion (incluyendo la sede principal y las filiales, de corresponder).

10.- Declaracion jurada, mediante la cual, la institucion se comprometa a la implementacion del portal de transparencia institucional, que contiene
el cronograma correspondiente. La declaracion jurada debe estar suscrita por el representante legal de la institucion.

11.- Version digital en formato PDF de la Politica de investigacion de alcance institucional. Esta politica debe contener los acépites a los que haga
referencia la normativa aprobada por el Minedu (incluyendo la sede principal y las filiales, de corresponder).

12.- Version digital en formato PDF del documento que regule los procedimientos para la realizacién y fomento de la investigacién e innovacion, y los
mecanismos de resguardo de la integridad cientifica y propiedad intelectual, que incluya el acto resolutivo de su aprobacién.

13.- Version digital en formato PDF del Plan de implementacion de repositorio institucional que contenga trabajos de investigacion e innovacion de
estudiantes y docentes, el cual debe incluir dentro de su planificacién la integracién de su repositorio institucional a ALICIA.

Los requisitos del 14 al 22 solo son exigibles para las instituciones que pretendan brindar por lo menos un programa de estudios en la modalidad
presencial o semipresencial; y no son exigibles para instituciones que pretendan desarrollar la totalidad de sus programas de estudios en la
modalidad a distancia.

14.- Declaracion jurada que contenga datos de todos los locales del EESP (considerando la sede principal y las filiales, en caso corresponda),
direccion, area total (del terreno), area construida (de todos los pisos, en caso tener mas uno), area libre, nimero de la partlda y la oficina registral a
la cual pertenece entre otros. La declaracion jurada debe estar suscrita por el representante legal de la institucion.

15.- Version digital en formato PDF del documento (titulo de propiedad, contrato de arrendamiento, cesién en uso u otro) que evidencie la
disponibilidad de los locales declarados por la instituciéon (considerando la sede principal y las filiales, de corresponder) por un periodo no menor de
seis (6) afos.

16.- Version digital en formato PDF del informe descriptivo del estado actual de la infraestructura institucional de los locales declarados por
la institucion (considerando la sede principal y las filiales, de corresponder), firmado por un profesional competente. Este debe contener lo
siguiente: (i) Analisis de ocupabilidad de cada local que sustente el porcentaje de utilizacién actual de la infraestructura existente, firmad(; por un
profesional

competente.

(i) Estudio técnico de calculo de aforo de cada local, elaborado por un arquitecto o ingeniero colegiado y habilitado, en correspondencia con el
certificado ITSE respectivo.

(iii) Descripcion que evidencie que el local garantiza la accesibilidad para las personas con discapacidad, adultos mayores, gestantes y personas
con movilidad reducida.

(iv) Memoria descriptiva de los servicios basicos con los que cuenta cada local declarado (agua potable, desagie, telefonia, energia eléctrica e
internet), firmado por un profesional competente.

(v) Memoria descriptiva de los servicios higiénicos (SSHH) con los que cuenta cada local declarado, especificando el nimero de SSHH asignados
para estudiantes, personal docente y administrativo de la institucion, asi como el namero de SSHH para personas con discapacidad, adultos
mayores, gestantes y personas con movilidad reducida, firmado por un profesional competente. Se debe especificar el nimero de aparatos sanitarios
por SSHH.
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17.- Version digital en formato PDF de los contratos o recibos que acrediten la prestacion efectiva de los servicios basicos de cada local declarado
por la institucion (incluyendo la sede principal y las filiales, de corresponder), salvo en zonas donde no hubiera prestacion de dichos servicios, en
cuyo caso se declararan opciones tecnolégicas alternativas.

18.- Declaracion jurada donde se especifique la totalidad de los siguientes ambientes de infraestructura con las que cuenta cada local declarado por
la institucion (incluyendo sede principal y filiales, de corresponder): (i) aulas, (i) salas de cémputo, (iii) laboratorios de ciencias, (iv) laboratorios de
idiomas, (v) taller de informatica, (vi) aula de psicomotricidad, (vii) taller de educacién para el trabajo, (viii) ambientes para servicios educacionales
complementarios (servicio médico, servicio psicopedagoégico, servicios de intermediacion laboral, entre otros), (ix) centro de recursos, (x) sala de
usos multiples (SUM) o auditorio, (xi) biblioteca, (xii) sala para docentes y (xiii) losas deportivas multiuso. Se debera indicar la ubicacién, area y aforo
de cada ambiente; la denominacion y el cronograma u horario de atencion (en caso corresponda) de cada ambiente, y la indicacién si su uso es
compartido; asi como los programas de estudios que hacen uso de los laboratorios y talleres. La declaracién jurada debe estar suscrita por el
representante legal de la institucion.

19.- Version digital en formato PDF de un informe descriptivo que detalle el equipamiento, mobiliario y recursos de aprendizaje de cada ambiente de la
institucion. Este debe estar firmado por la autoridad competente y contener la siguiente informacion: (i) denominacién, ano de adquisicién, estado
de conservacion, operatividad y cantidad de equipamiento de cada ambiente, (ii) mobiliario de cada ambiente vy (iii) recursos para el aprendizaje
(recursos bibliograficos, fisicos y/o virtuales, asi como softwares) disponibles y operativos para el desarrollo de los programas de estudios.

20.- De corresponder, version digital en formato PDF del Plan de implementacion progresiva de los ambientes a ser aplicados a partir del tercer afio
de los programas de estudios, aprobado por la autoridad competente. Dicho plan debe proyectarse cumpliendo con toda la normativa relacionada a
seguridad en edificaciones. El plan debe incluir acépites referidos a: (i) detalle de actividades a desarrollar, (ii) cronograma, (iii) presupuesto, (iv)
responsables, (v) Impacto de la adecuacion e implementacion en la infraestructura existente del local.

21.- Version digital en formato PDF de los documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y
video, entre otros)la disponibilidad de los softwares declarados como recursos de aprendizaje para la prestacion del servicio educativo, en caso
corresponda.

22.- Version digital en formato PDF de los protocolos de seguridad para el uso de los laboratorios y talleres de cada local declarado (incluyendo sede
principal y filiales, de corresponder), que detallen, como minimo, el proceso de identificaciéon de peligros y riesgos de acuerdo con las actividades
especificas que alberga cada uno.

Los requisitos 23, 24 y 25 solo son exigibles para instituciones que pretendan desarrollar la totalidad de sus programas de estudios en la modalidad a
distancia; y, no son exigibles para las instituciones que pretendan brindar por lo menos un programa de estudios en la modalidad presencial o
semlpresenmal

23.- Declaracion Jurada que contenga datos del terreno y construccion de la sede administrativa, direccion, area total, area construida, area libre,
numero de la partida y la oficina registral a la cual pertenece, entre otros. La declaracion jurada debe estar suscrita por el representante legal de la
institucion.

24.- Version digital en formato PDF del documento (titulo de propiedad, contrato de arrendamiento, cesién en uso u otro) que evidencie la
disponibilidad de la sede administrativa declarada por la instituciéon por un periodo no menor de seis (6) afnos.

25.- Version digital en formato PDF de un informe descriptivo del estado actual de la infraestructura institucional de la sede administrativa
declarada por la institucion, firmado por la autoridad competente. Este debe contener lo siguiente:

(i) Estudio técnico de calculo de aforo del local, elaborado por un arquitecto o ingeniero colegiado y habilitado, en correspondencia con el certificado
ITSE respectivo.

(i) Descripcién que evidencie que el local garantiza la accesibilidad para las personas con discapacidad, adultos mayores, gestantes y personas con
movilidad reducida.

(iii) Memoria descriptiva de los servicios basicos con los que cuenta el local declarado (agua potable, desagle, telefonia, energia eléctrica e internet).
(iv) Memoria descriptiva de los servicios higiénicos (SSHH) con los que cuenta el local declarado.

26.- Version digital en formato PDF del manual o documento analogo para el uso de la plataforma virtual; asi como la direccion URL, ademas del
usuario y contrasefia necesarios para su acceso para los perfiles de docente, administrador y estudiante.

27.- Version digital en formato PDF de la documentacién que evidencie (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y
video, entre otros) la disponibilidad de la plataforma virtual para la prestacion de programas de estudio en las modalidades semipresencial y/o a
distancia, con vigencia de por lo menos un (1) afio.

28.- Version digital en formato PDF de un informe elaborado por un profesional en informatica o programas de estudio afines, que garantice que se
cuenta con el soporte tecnolégico necesario para asegurar la accesibilidad, seguridad, estabilidad, funcionalidad y disponibilidad del servicio para el
total de estudiantes proyectado.

29.- Version digital en formato PDF del manual o documento analogo para el uso de la plataforma que permita la realizacion procesos académicos y
procesos de gestion docente; asi como la direccion URL, ademas del usuario y contrasefia necesarios para su acceso para los perfiles de docente,
administrador y estudiante.

30.- Versién digital en formato PDF del manual o documento analogo para el uso de las bases de datos bibliograficas de los programas de estudios
en las modalidades semipresencial y/o a distancia objeto de la solicitud; asi como la direccién URL, ademas del usuario y contrasefia necesarios
para su acceso para los perfiles de docente, administrador y estudiante, de corresponder.

31.- Version digital en formato PDF del Proyecto Curricular Institucional (PCl) vigente que contenga la propuesta pedagdgica de la institucion
(programas de estudios y de segunda especialidad, programas semipresenciales y/o a distancia, segun corresponda), asi como el acto resolutivo de
aprobacién correspondiente. EI PCI debe contener los acapites a los que haga referencia la normativa aprobada por el Minedu

32.- Version digital en formato PDF del Plan de suscripciéon de convenios interinstitucionales dirigidos a garantizar la realizaciéon de practicas
preprofesionales por parte de los estudiantes por cada programa de estudios que pretende brindar, teniendo en cuenta todos los locales declarados
(la sede principal y las filiales, de corresponder).

33.- Declaracién jurada donde conste el compromiso de la institucion para difundir el Proyecto Curricular Institucional (PCl) a su comunidad
educativa. La declaracién jurada debe estar suscrita por el representante legal de la institucion.
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34.- Declaracion jurada en la que se indique que el director general no se encuentra incurso en alguno de los impedimentos previstos en el articulo
31 de la Ley N° 30512, ni en los impedimentos contemplados en las Leyes N°? 29988 y N° 30901, para su ejercicio profesional. La declaracion jurada
debe estar suscrita por el representante legal de la institucion.

35.- Version digital en formato PDF del documento que regule los procedimientos de evaluacion, contratacién, promocién, renovacion y
desemperio de docentes.

36.- Version digital en formato PDF del Plan institucional de inversiones que incluya presupuesto de inversién inicial y de las inversiones proyectadas
durante los primeros seis (6) afios de funcionamiento de la EESP.

37.- Version digital en formato PDF del Plan de financiamiento institucional proyectado para los primeros seis (6) afios de funcionamiento de la
EESP.

38.- Declaracion jurada respecto del origen de fondos realizada por los aportantes. La declaracién jurada debe estar suscrita por el representante
legal de la institucién.

39.- Version digital en formato PDF del pronéstico de ventas, estado de resultados y de situacion financiera con informacién proyectada en un
escenario conservador, por un periodo minimo de seis (6) anos desde que entre en funcionamiento la EESP. El documento debe incluir, como
anexo, el sustento de la proyeccion de ingresos y gastos y el fundamento técnico de la proyeccion, que comprenda la estimacién de estudiantes,
tarifas, tasa de desercion y la estrategia que llevara a cabo para el logro los gastos proyectados.

40.- Version digital en formato PDF del presupuesto institucional para el cumplimiento de los objetivos estratégicos durante los primeros seis (6) afos
de funcionamiento de la EESP, asi como el acto resolutivo de aprobacién correspondiente. Dicho documento contendra, como minimo, los datos
correspondientes al presupuesto de planilla docente, planilla administrativa, investigacion, infraestructura fisica y tecnolégica, asi como el
mantenimiento y servicios complementarios.

41.- Version digital en formato PDF del Presupuesto de operacion relativo a los gastos necesarios para la cobertura de las necesidades presentes y
futuras del servicio educativo, detallado por actividad a realizar, durante los primeros seis (6) anos, incluyendo la descripcion de las fuentes de
financiamiento.

42.- Declaracion jurada de licenciamiento que contiene presupuesto por Condiciones Basicas de Calidad (por sede vy filial, de corresponder). La
declaracién jurada debe estar suscrita por el representante legal de la institucién.

43.- Version digital en formato PDF del Curriculum Vitae documentado del personal a cargo de la gestién de servicio médico, servicio social, servicio
psicopedagdgico y servicio de seguridad y vigilancia.

44.- Version digital en formato PDF del contrato del personal a cargo de la prestacion del servicio médico, servicio social, servicio psicopedagogico y
servicio seguridad y vigilancia (en este Gltimo caso, de mediar tercerizacion, se acompafiara el contrato respectivo).

45.- Version digital en formato PDF de la planificacién de actividades correspondientes a las estrategias para la insercion laboral de sus egresados
durante los primeros seis (6) afios (bolsa de trabajo, plan de suscripcion de convenios con instituciones publicas y/o privadas para la insercion laboral
de sus egresados, entre otros).

Notas:

3.- El requisito 29 es exigible para todos los solicitantes. Los requisitos 26, 27, 28 y 30 son exigibles para las instituciones que pretendan ofrecer
al menos un programa de estudios en las modalidades semipresencial y/o a distancia.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central de la Entidad.
Atencion Virtual: https://enlinea.minedu.gob.pe/login?returnUrl=mesadepartes%2Finiciompvc
Atencion telefénica: (01) 615-5800

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 919.90 Efectivo: o . .
Pago en soles, en la Oficina de Tesoreria del Minedu/ Ventanilla 10
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente del MINEDU N° 00-000-282014 - Banco
de la Nacion

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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-

120 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ OACIGED-Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Documental : Sede Central J
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DM-Despacho Ministerial Teléfono: (01) 615-5800

Anexo: 26150/ 26151 /26191 / 21112DIFOID: 21225
Correo: licen_at_difoid@minedu.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Ministro/a de Educacién - DM-Despacho Ministerial No aplica - No Aplica
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero (?c a“
Publicacion
56, 57, 58, 59 y 66 Reglamento de la Ley N2 30512, Ley de Institutos y Escuelas dej Decreto Supremo 010-2017-MINEDU 25/08/2017
Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes,
modificado por el Decreto Supremo N° 011-2019-MINEDU y
Decreto Supremo N° 016-2021-MINEDU.
4,24,24-A, 25y 26 Ley de Institutos y Escuelas de Educaciéon Superior y de la|Ley 30512 02/11/2016
Carrera Publica de sus Docentes
L pag. 44 |

47 Op. 2209356-2



b
El Peruano NORMAS LEGALES Lima, sébado 26 de agosto de 2023

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Licenciamiento de nuevas filiales para Escuelas de Educacion Superior Pedagdgicas privadas”

Cadigo: PA45008805

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se otorga el licenciamiento para la ampliacién de los servicios educativos que brinda una Escuela de
Educacion Superior Pedagégica (EESP) privada, a través de la obtencién de la autorizacién de funcionamiento para una o mas filiales. Es solicitado
por el/la representante legal de la EESP privada licenciada y se otorga mediante Resolucién Ministerial. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos
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1.- Solicitud firmada por el representante legal de la persona juridica licenciada como EESP, indicando sus nombres y apellidos, numero del
Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria; el nimero de partida y asiento registral donde conste la facultad o poder para representar a
la persona juridica en procedimientos administrativos; denominacién y/o razén social, domicilio, nimero de RUC, nimero de partida registral de la
persona juridica licenciada como EESP; correo electrénico para efectos de la notificacion electrénica, siempre que haya dado su autorizacion
expresa para ello; denominaciéon de la EESP licenciada; cédigo modular o el que haga sus veces; denominacién de los programas de estudios,
programas de formacién continua, programas de segunda especialidad y programas de profesionalizacién docente que se pretende ofrecer en la
nueva filial, indicando modalidad del servicio educativo; la ubicacion (direccion, distrito, provincia y departamento) de la nueva filial objeto de la
solicitud (incluyendo locales); y el numero y la fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

2.- Version digital en formato PDF del Proyecto Educativo Institucional (PEI), que corresponda a los primeros tres (3) afios contados desde la fecha
de presentacion de la solicitud o al periodo de vigencia de la licencia otorgada, que incluya el acto resolutivo de su aprobacién y las actas que
evidencien que se elaboré con la participacion de la comunidad educativa. EI PEI debe contener los acépites a los que haga referencia la normativa
aprobada por el Minedu. En caso de contar con filiales, deberan estar comprendidas dentro de la planificacion institucional.

3.- Version digital en formato PDF de documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y video,
entre otros) la implementacién del Proyecto Educativo Institucional (PEI), correspondiente al Gltimo afo anterior a la presentacion de la solicitud, de
corresponder.

4.- Version digital en formato PDF del Plan Anual de Trabajo (PAT) vigente al momento de la solicitud, que incluya el acto resolutivo de su
aprobacion y las actas que evidencien que se elaboré con la participacion de la comunidad educativa. EI PAT debe contener los acapites a los que
haga referencia la normativa aprobada por el Minedu. Asimismo, debe contener las actividades vinculadas a la sede principal y, de ser el caso, a sus
filiales.

5.- Version digital en formato PDF de documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y video,
entre otros) de la implementacion del Plan Anual de Trabajo (PAT) vigente al momento de la presentacién de su solicitud.

6.- Version digital en formato PDF del Manual de Procesos Institucionales (MPI) vigente, que incluya el acto resolutivo de su aprobacion y las actas
que evidencien que se elaboré con la participacion de la comunidad educativa. EI MPI debe contener los acépites a los que haga referencia la
normativa aprobada por el Minedu (incluyendo la sede principal y, de corresponder, las filiales).

7.- Version digital en formato PDF del Reglamento Institucional (Rl), que incluya el acto resolutivo de su aprobacion y las actas que evidencien que
se elabor6 con la participacion de la comunidad educativa. El Rl debe contener los acépites a los que haga referencia la normativa aprobada por el
Minedu.

8.- Declaracion jurada que contenga los nombres de los (las) responsables de todas las unidades organicas de la institucion, especialidad, grado
académico, horas de dedicacion semanal a actividades en la institucién y cargo. Debe incluirse al responsable de desarrollar las actividades de
investigacién y especificar la informacion segun sede principal y, de corresponder, filiales. La declaracion jurada debe estar suscrita por el
representante legal de la institucion.

9.- Version digital en formato PDF del Curriculum Vitae documentado de los responsables de las unidades organicas o areas de la institucion
(incluyendo la sede principal y las filiales, de corresponder).

10.- Version digital en formato PDF de contratos o resoluciones de designacion de los responsables de las unidades organicas o areas que
conforman la institucién (incluyendo la sede principal y las filiales, de corresponder).

11.- Enlace URL para el acceso al portal web institucional, con dominio propio.

12.- Version digital en formato PDF de la Politica de investigacion de alcance institucional. Esta politica debe contener los acépites a los que haga
referencia la normativa aprobada por el Minedu (incluyendo la sede principal y las filiales, de corresponder).

13.- Version digital en formato PDF de un informe elaborado por un profesional en informatica o programas de estudio afines, que garantice que se
cuenta con el soporte tecnolégico necesario para asegurar la accesibilidad, seguridad, estabilidad, funcionalidad y disponibilidad del servicio para el
total de estudiantes proyectado.

14.- Declaracion jurada que contenga datos de todos los locales del EESP (considerando la sede principal y las filiales, en caso corresponda),
direccion, area total (del terreno), area construida (de todos los pisos, en caso tener mas uno), area libre, nimero de la partida y la oficina registral a
la cual pertenece, entre otros. La declaracién jurada debe estar suscrita por el representante legal de la institucion.

15.- Version digital en formato PDF del documento (titulo de propiedad, contrato de arrendamiento, cesién en uso u otro) que evidencie la
disponibilidad de los locales declarados por la institucion (considerando la sede principal y las filiales, de corresponder) por un periodo no menor de
seis (6) anos.

16.- Versién digital en formato PDF del informe descriptivo del estado actual de la infraestructura institucional de los locales declarados por la
institucion (considerando la sede principal y las filiales, de corresponder), firmado por un profesional competente. Este debe contener lo siguiente:
(i) Analisis de ocupabilidad de cada local que sustente el porcentaje de utilizacion actual de la infraestructura existente, firmado por un profesional
competente.

(i) Estudio técnico de céalculo de aforo de cada local, elaborado por un arquitecto o ingeniero colegiado y habilitado, en correspondencia con el
certificado ITSE respectivo.

(iii) Descripcién que evidencie que el local garantiza la accesibilidad para las personas con discapacidad, adultos mayores, gestantes y personas con
movilidad reducida.

(iv) Memoria descriptiva de los servicios basicos con los que cuenta cada local declarado (agua potable, desaglie, telefonia, energia eléctrica e
internet), firmado por un profesional competente.

(v) Memoria descriptiva de los servicios higiénicos (SSHH) con los que cuenta cada local declarado, especificando el nimero de SSHH asignados
para estudiantes, personal docente y administrativo de la institucion, asi como el nimero de SSHH para personas con discapacidad, adultos
mayores, gestantes y personas con movilidad reducida, firmado por un profesional competente. Se debe especificar el nimero de aparatos sanitarios
por SSHH

Esta informacion se debe proporcionar para cada uno de los locales con fines educativos con los que cuenta la institucién, en caso corresponda.

17.- Version digital en formato PDF de los contratos o recibos que acrediten la prestacion efectiva de los servicios basicos de cada local declarado
por la institucion (incluyendo la sede principal y las filiales, de corresponder), salvo en zonas donde no hubiera prestacién de dichos servicios, en
cuyo caso se declararan opciones tecnolégicas alternativas.

18.- Declaracion jurada donde se especifique la totalidad de los siguientes ambientes de infraestructura con las que cuenta cada local declarado por
la institucion (incluyendo sede principal y filiales, de corresponder): (i) aulas, (ii) salas de cémputo, (iii) laboratorios de ciencias, (iv) laboratorios de
idiomas, (v) taller de informatica, (vi) aula de psicomotricidad, (vii) taller de educacién para el trabajo, (viii) ambientes para servicios educacionales
complementarios (servicio médico, servicio psicopedagdgico, servicios de intermediacién laboral, entre otros), (ix) centro de recursos, (x) sala de
usos multiples (SUM) o auditorio, (xi) biblioteca, (xii) sala para docentes y (xiii) losas deportivas multiuso. Se debera indicar la ubicacién, area y aforo
de cada ambiente; la denominacién y el cronograma u horario de atencion (en caso corresponda) de cada ambiente, y la indicacién si su uso es
compartido; asi como los programas de estudios que hacen uso de los laboratorios y talleres. La declaracion jurada debe estar suscrita por el
representante legal de la institucion.

19.- Version digital en formato PDF de un informe descriptivo que detalle el equipamiento, mobiliario y recursos de aprendizaje de cada ambiente de la
institucion. Este debe estar firmado por la autoridad competente y contener la siguiente informacién: (i) denominacion, afio de adquisicién, estado

pag. 46

49 Op. 2209356-2



e
Elpe!"l!,?-no NORMAS LEGALES Lima, sabado 26 de agosto de 2023

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

de conservacion, operatividad y cantidad de equipamiento de cada ambiente, (ii) mobiliario de cada ambiente y (iii) recursos para el aprendizaje
(recursos bibliograficos, fisicos y/o virtuales, asi como softwares) disponibles y operativos para el desarrollo de los programas de estudios.

20.- De corresponder, version digital en formato PDF del Plan de implementacion progresiva de los ambientes a ser aplicados a partir del tercer afio
de los programas de estudios, aprobado por la autoridad competente. Dicho plan debe proyectarse cumpliendo con toda la normativa relacionada a
seguridad en edificaciones. El plan debe incluir acapites referidos a: (i) detalle de actividades a desarrollar, (ii) cronograma, (iii) presupuesto, (iv)
responsables, (v) Impacto de la adecuacién e implementacion en la infraestructura existente del local.

21.- Version digital en formato PDF de los documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y
video, entre otros) la disponibilidad de los softwares declarados como recursos de aprendizaje para la prestacion del servicio educativo, en caso
corresponda.

22.- Version digital en formato PDF de los Protocolos de seguridad para el uso de los laboratorios y talleres de cada local declarado (incluyendo sede
principal y filiales, de corresponder), que detallen, como minimo, el proceso de identificaciéon de peligros y riesgos de acuerdo con las actividades
especificas que alberga cada uno.

23.- Version digital en formato PDF del manual o documento analogo para el uso de la plataforma virtual; asi como la direccion URL, ademas del
usuario y contrasefia necesarios para su acceso para los perfiles de docente, administrador y estudiante.

24.- Version digital en formato PDF de documentacién que evidencie (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y
video, entre otros) la disponibilidad de la plataforma virtual para la prestacion de programas de estudio en las modalidades semipresencial y/o a
distancia, con vigencia de por lo menos un (1) afio.

25.- Versién digital en formato PDF del Proyecto Curricular Institucional (PCI) vigente que contenga la propuesta pedagédgica de la institucién
(programas de estudios y de segunda especialidad, programas semipresenciales y/o a distancia, segin corresponda), asi como el acto resolutivo de
aprobacién correspondiente. EI PCI debe contener los acapites a los que haga referencia la normativa aprobada por el Minedu

26.- Version digital en formato PDF del Plan de suscripciéon de convenios interinstitucionales dirigidos a garantizar la realizaciéon de practicas
preprofesionales por parte de los estudiantes por cada programa de estudios que pretende brindar, teniendo en cuenta todos los locales declarados
(la sede principal y las filiales, de corresponder).

27.- Version digital en formato PDF de las actas que evidencien que el Proyecto Curricular Institucional (PCI) se modificé con la participaciéon de la
comunidad educativa.

28.- Version digital en formato PDF del Plan progresivo de contratacion docente detallado para la prestacion del servicio educativo en la nueva filial,
aprobado por la autoridad competente. El plan debe contener los acépites a los que haga referencia la normativa aprobada por el Minedu.

29.- Version digital en formato PDF de documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y video,
entre otros) la implementacion de los procedimientos de evaluacién, ingreso o contratacién, promocién y renovaciéon de docentes, segun el
corresponda.

30.- Version digital en formato PDF del Plan institucional de inversiones que incluya presupuesto de inversion inicial y de las inversiones proyectadas
durante el periodo de vigencia de la licencia otorgada.

31.- Version digital en formato PDF del Plan de financiamiento institucional para el periodo de vigencia de la licencia otorgada, de corresponder.

32.- Declaracion jurada respecto del origen de fondos realizada por los aportantes, en caso tengan nuevos aportes respecto de lo presentado en su
solicitud de licenciamiento institucional. La declaracion jurada debe estar suscrita por el representante legal de la institucion.

33.- Version digital en formato PDF del pronéstico de ventas, estado de resultados y de situacién financiera con informacién proyectada en un
escenario conservador, para el periodo de vigencia de la licencia otorgada. El documento debe incluir, como anexo, el sustento de ingresos y gastos
y el fundamento técnico de la proyeccion, que comprenda la estimacion de estudiantes, tarifas, tasa de desercién y la estrategia que llevara a cabo
para el logro los gastos proyectados.

34.- Version digital en formato PDF del presupuesto institucional para el cumplimiento de los objetivos estratégicos durante el periodo de vigencia de
la licencia otorgada, asi como el acto resolutivo de aprobacion correspondiente. Dicho documento contendra, como minimo, los datos
correspondientes al presupuesto de planilla docente, planilla administrativa, investigacion, infraestructura fisica y tecnolégica, asi como el
mantenimiento y servicios complementarios.

35.- Version digital en formato PDF del presupuesto de operacién relativo a los gastos necesarios para la cobertura de las necesidades presentes y
futuras del servicio educativo, detallado por actividad a realizar, durante el periodo de vigencia de la licencia otorgada, incluyendo la descripcion de
las fuentes de financiamiento.

36.- Declaracién jurada de licenciamiento que contiene presupuesto por Condiciones Béasicas de Calidad (por sede y, de corresponder, filial). La
declaracion jurada debe estar suscrita por el representante legal de la institucion.

37.- Version digital en formato PDF del estado de Situacién Financiera, Estado de Resultados, Estado de Flujo de Efectivo, Estado de Cambios en el
Patrimonio y Notas Contables de la institucién de los Ultimos tres (3) afios, debidamente aprobados.

38.- De ser el caso, la version digital en formato PDF de las actas de junta general de accionistas, asamblea de asociados u otro documento
mediante el cual se acrediten modificaciones en el capital social.

39.- Version digital en formato PDF del documento que regule los objetivos, acceso y desarrollo de todos los servicios complementarios de la
institucion.

40.- Version digital en formato PDF del Plan progresivo de implementacion y contratacion del personal a cargo de la prestacion de los servicios
complementarios basicos, de acuerdo con lo dispuesto en las normas que emita el Minedu, correspondientes al nuevo local objeto de la solicitud.

41.- Version digital en formato PDF de documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y video,
entre otros) la implementacién o funcionamiento de todos los servicios complementarios basicos.

Notas:

1.- Los requisitos del 2 al 10 deberan contar con informacién actualizada respecto de la nueva filial objeto de la solicitud. Asimismo, debera adjuntar
el acta que sustente la modificacion participativa PEI, PAT, Rl y MPA vigente, considerando la nueva filial objeto de la solicitud.

2.- Los requisitos dispuestos en los numerales 13, 23 y 24 solo son exigibles si el solicitante pretende ofrecer programas de estudios en las
modalidades semipresencial y/o a distancia en la nueva filial.

I Formularios
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I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central de la Entidad.
Atencidn Virtual: https://enlinea.minedu.gob.pe/login?returnUrl=mesadepartes%2Finiciompvc
Atencion telefénica: (01) 615-5800

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 865.70 Efectivo:
Pago en soles, en la Oficina de Tesoreria del Minedu/ Ventanilla 10
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente del MINEDU N° 00-000-282014 - Banco

de la Nacién
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 120 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{ OACIGED-Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion Documental : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DM-Despacho Ministerial Teléfono: (01) 615-5800

Anexo: 26150 /26151 / 26191 / 21112DIFOID: 21225
Correo: licen_at_difoid@minedu.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Ministro/a de Educacién - DM-Despacho Ministerial No aplica - No Aplica
Plazo méaximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. S " , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero L,
Publicacién
56, 58, 64 y 65 Reglamento de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de] Decreto Supremo 010-2017-MINEDU 25/08/2017
Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes,
modificado por el Decreto Supremo N° 011-2019-MINEDU
Decreto Supremo N° 016-2021-MINEDU
24y 26 Ley de Institutos y Escuelas de Educaciéon Superior y de la|Ley 30512 02/11/2016
Carrera Publica de sus Docentes
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Licenciamiento para la adecuacion de IESP a EESP privada”

Codigo: PA450002F4

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se otorga el licenciamiento para la adecuacion de un Instituto de Educacién Superior Pedagégico
(IESP) a una Escuela de Educacion Superior Pedagégica (EESP) privada. El objetivo es autorizar el funcionamiento institucional y de los programas
de estudios solicitados. Es solicitado por el/la representante legal del Instituto de Educaciéon Superior Pedagégica (IESP) y se otorga mediante una

Resolucién Ministerial. Esta sujeto a renovacion cada 6 afos.

I Requisitos
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1.- Solicitud firmada por el representante legal de la persona juridica que brindara el servicio educativo como EESP, indicando sus nombres y
apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio, el nimero de partida y asiento registral donde conste la
facultad o poder para representar a la persona juridica de la EESP en procedimientos administrativos y el objeto social que contenga acciones o
fines educativos; denominacién y/o la razén social, nimero de RUC, nimero de partida registral, correo electrénico para efectos de la notificacion
electrénica, siempre que haya dado su autorizacién expresa para ello, y domicilio de la persona juridica que brindara el servicio educativo; la
identificacion del promotor; la propuesta de denominacioén de la EESP; localizacion y ubicacion (direccion, distrito, provincia y departamento) de la
sede principal y de cada una de sus filiales, de ser el caso; la denominacién del o de los programa(s) de estudio(s) a licenciar; y el nimero y fecha de
la constancia de pago por derecho de tramite.

2.- Versién digital en formato PDF del estatuto, acto constitutivo o pacto social de la institucién, inscrito en registros publicos.

3.- Declaracion jurada que contenga los nombres de los (las) responsables de todas las unidades organicas de la institucién, especialidad, grado
académico, horas de dedicacion semanal a actividades en la institucién y cargo. Debe incluirse al responsable de desarrollar las actividades de
investigacién y especificar la informacioén segun sede principal y filiales, de corresponder. La declaracion jurada debe estar suscrita por el
representante legal de la institucién.

4.- Version digital en formato PDF del Curriculum Vitae documentado de los responsables de las unidades organicas o areas de la institucion
(incluyendo la sede principal y las filiales, de corresponder).

5.- Version digital en formato PDF de los contratos o resoluciones de designacion de los responsables de las unidades organicas o areas
que conforman la institucion (incluyendo la sede principal y las filiales, de corresponder).

6.- Versién digital en formato PDF del Proyecto Educativo Institucional (PEI) que corresponda a los primeros tres (3) afios contados desde la fecha
de presentacion de la solicitud, que incluya el acto resolutivo de su aprobacion y las actas que evidencien que se elabor6 con la participacion de la
comunidad educativa. El PEI debe contener los acapites a los que haga referencia la normativa aprobada por el Minedu. En caso de contar con
filiales, deberan estar comprendidas dentro de la planificacién institucional.

7.- Version digital en formato PDF de los documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y
video, entre otros) la implementacién del Proyecto Educativo Institucional (PEI), correspondiente al ultimo afno anterior a la presentacién de la
solicitud.

8.- Version digital en formato PDF del Plan Anual de Trabajo (PAT) vigente al momento de la presentacion de la solicitud, que incluya el acto
resolutivo de su aprobacién y las actas que evidencien que se elaboré con la participaciéon de la comunidad educativa. EI PAT debe contener los
acapites a los que haga referencia la normativa aprobada por el Minedu. Asimismo, debe contener las actividades vinculadas a la sede principal y a
sus filiales, de ser el caso.

9.- Versién digital en formato PDF de los documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y
video, entre otros) la implementacién del Plan Anual de Trabajo (PAT) vigente al momento de la presentacién de su solicitud

10.- Version digital en formato PDF del Manual de Procesos Institucionales (MPI) vigente, que incluya el acto resolutivo de su aprobacion y las actas
que evidencien que se elaboré con la participacion de la comunidad educativa. EI MPI debe contener los acéapites a los que haga referencia la
normativa aprobada por el Minedu (incluyendo la sede principal y las filiales, de corresponder).

11.- Versién digital en formato PDF del Reglamento Institucional (RI), que incluya el acto resolutivo de su aprobacion y las actas que evidencien que
ﬁ/le' elgboré con la participacion de la comunidad educativa. El Rl debe contener los acépites a los que haga referencia la normativa aprobada por el
inedu

12.- Enlace URL para el acceso al portal web institucional, con dominio propio.

13.- Version digital en formato PDF de la Politica de investigacion de alcance institucional. Esta politica debe contener los acépites a los que haga
referencia la normativa aprobada por el Minedu (incluyendo la sede principal y las filiales, de corresponder).

14.- Version digital en formato PDF del documento que regule los procedimientos para la realizacién y fomento de la investigacién e innovacion, y los
mecanismos de resguardo de la integridad cientifica y propiedad intelectual, que incluya el acto resolutivo de su aprobacién.

15.- Version digital en formato PDF del plan de implementacién de repositorio institucional que contenga trabajos de investigacion e innovaciéon de
estudiantes y docentes, el cual debe incluir dentro de su planificacién la integracién de su repositorio institucional a ALICIA.

16.- Version digital en formato PDF de los documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y
video, entre otros) la implementacion de la politica o0 documento que regule el fomento y desarrollo de la investigacion e innovacién y de la politica de
resguardo de la integridad cientifica y propiedad intelectual

Los requisitos del 17 al 24 solo son exigibles para las instituciones que pretendan brindar por lo menos un programa de estudios en la modalidad
presencial o semipresencial; y, no son exigibles para instituciones que pretendan desarrollar la totalidad de sus programas de estudios en la
modalidad a distancia.

17.- Declaracion jurada que contenga datos de todos los locales del EESP (considerando la sede principal y las filiales, en caso corresponda),
direccion, area total (del terreno), area construida (de todos los pisos, en caso tener mas uno), area libre, nimero de la partida y la oficina registral a
la cual pertenece, entre otros. La declaracién jurada debe estar suscrita por el representante legal de la institucion.

18.- Version digital en formato PDF del documento (titulo de propiedad, contrato de arrendamiento, cesién en uso u otro) que evidencie la
disponibilidad de los locales declarados por la instituciéon (considerando la sede principal y las filiales, de corresponder) por un periodo no menor de
seis (6) anos.

19.- Versidn digital en formato PDF del informe descriptivo del estado actual de la infraestructura institucional de los locales declarados por
la institucion (considerando la sede principal y las filiales, de corresponder), firmado por un profesional competente. Este debe contener lo
siguiente:

(i) Andlisis de ocupabilidad de cada local que sustente el porcentaje de utilizacién actual de la infraestructura existente, firmado por un profesional
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(i) Estudio técnico de calculo de aforo de cada local, elaborado por un arquitecto o ingeniero colegiado y habilitado, en correspondencia con el
certificado ITSE respectivo.

(iii) Descripcion que evidencie que el local garantiza la accesibilidad para las personas con discapacidad, adultos mayores, gestantes y personas

con movilidad reducida.

(iv) Memoria descriptiva de los servicios basicos con los que cuenta cada local declarado (agua potable, desagle, telefonia, energia eléctrica e

internet), firmado por un profesional competente.

(v) Memoria descriptiva de los servicios higiénicos (SSHH) con los que cuenta cada local declarado, especificando el nimero de SSHH asignados

para estudiantes, personal docente y administrativo de la institucion, asi como el nimero de SSHH para personas con discapacidad, adultos

mayores, gestantes y personas con movilidad reducida, firmado por un profesmnal competente. Se debe especificar el nimero de aparatos sanitarios

por SSHH

Esta informacioén se debe proporcionar para cada uno de los locales con fines educativos con los que cuenta la institucién, en caso corresponda.

20.- Version digital en formato PDF de los contratos o recibos que acrediten la prestacion efectiva de los servicios basicos de cada local declarado
por la institucion (incluyendo la sede principal y las filiales, de corresponder), salvo en zonas donde no hubiera prestacion de dichos servicios, en
cuyo caso se declararan opciones tecnolégicas alternativas.

21.- Declaracién jurada donde se especifique la totalidad de los siguientes ambientes de infraestructura con las que cuenta cada local declarado por
la institucion (incluyendo sede principal y filiales, de corresponder): (i) aulas, (i) salas de cémputo, (iii) laboratorios de ciencias, (iv) laboratorios de
idiomas, (v) taller de informatica, (vi) aula de psicomotricidad, (vii) taller de educacién para el trabajo, (viii) ambientes para servicios educacionales
complementarios (servicio médico, servicio psicopedagdgico, servicios de intermediacion laboral, entre otros), (ix) centro de recursos, (x) sala de
usos multiples (SUM) o auditorio, (xi) biblioteca, (xii) sala para docentes y (xiii) losas deportivas multiuso. Se debera indicar la ubicacion, area y aforo
de cada ambiente; la denominacién y el cronograma u horario de atencion (en caso corresponda) de cada ambiente, y la indicacién si su uso es
compartido; asi como los programas de estudios que hacen uso de los laboratorios y talleres. La declaracion jurada debe estar suscrita por el
representante legal de la institucion.

22.- Version digital en formato PDF de un informe descriptivo que detalle el equipamiento, mobiliario y recursos de aprendizaje de cada ambiente de la
institucion. Este debe estar firmado por la autoridad competente y contener la siguiente informacion: (i) denominacién, ano de adquisicién, estado
de conservacion, operatividad y cantidad de equipamiento de cada ambiente, (ii) mobiliario de cada ambiente vy (iii) recursos para el aprendizaje
(recursos bibliograficos, fisicos y/o virtuales, asi como softwares) disponibles y operativos para el desarrollo de los programas de estudios.

23.- Version digital en formato PDF de los documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y
video, entre otros) la disponibilidad de los softwares declarados como recursos de aprendizaje para la prestacion del servicio educativo, en caso
corresponda.

24.- Version digital en formato PDF de los protocolos de seguridad para el uso de los laboratorios y talleres de cada local declarado (incluyendo sede
principal y filiales, de corresponder), que detallen, como minimo, el proceso de identificaciéon de peligros y riesgos de acuerdo con las actividades
especificas que alberga cada uno.

Los requisitos 25, 26 y 27 solo son exigibles para instituciones que pretendan desarrollar |a totalidad de sus programas de estudios en la modalidad
a distancia; y, no son exigibles para las instituciones que pretendan brindar por lo menos un programa de estudios en la modalidad presencial o
semipresencial.

25.- Declaracion Jurada que contenga datos del terreno y construccion de la sede administrativa, direccion, érea total, area construida, area libre,
ndmero de la partida y la oficina registral a la cual pertenece, entre otros. La declaracion jurada debe estar suscrita por el representante legal de la
institucion.

26.- Versién digital en formato PDF del documento (titulo de propiedad, contrato de arrendamiento, cesién en uso u otro) que evidencie la
disponibilidad de la sede administrativa declarada por la institucién por un periodo no menor de seis (6) afos.

27.- Version digital en formato PDF de un informe descriptivo del estado actual de la infraestructura institucional de la sede administrativa
declarada por la institucion, firmado por la autoridad competente. Este debe contener lo siguiente:

(i) Estudio técnico de calculo de aforo del local, elaborado por un arquitecto o ingeniero colegiado y habilitado, en correspondencia con el certificado
ITSE respectivo.

(i) Descripcién que evidencie que el local garantiza la accesibilidad para las personas con discapacidad, adultos mayores, gestantes y personas con
movilidad reducida. ) )

(iii) Memoria descriptiva de los servicios basicos con los que cuenta el local declarado (agua potable, desaglie, telefonia, energia eléctrica e internet).
(iv) Memoria descriptiva de los servicios higiénicos (SSHH) con los que cuenta el local declarado.

28.- Version digital en formato PDF del manual o documento analogo para el uso de la plataforma virtual; asi como la direccion URL, ademas del
usuario y contrasefia necesarios para su acceso para los perfiles de docente, administrador y estudiante.

29.- Version digital en formato PDF de documentacién que evidencie (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y
video, entre otros) la disponibilidad de la plataforma virtual para la prestacion de programas de estudio en las modalidades semipresencial y/o a
distancia, con vigencia de por lo menos un (1) afio.

30.- Version digital en formato PDF de un Informe elaborado por un profesional en informética o programas de estudio afines, que garantice que se
cuenta con el soporte tecnolégico necesario para asegurar la accesibilidad, seguridad, estabilidad, funcionalidad y disponibilidad del servicio para el
total de estudiantes proyectado.

31.- Version digital en formato PDF del manual o documento anélogo para el uso de la plataforma que permita la realizacion procesos académicos y
procesos de gestién docente; asi como la direccion URL, ademas del usuario y contrasefia necesarios para su acceso para los perfiles de docente,
administrador y estudiante.

32.- Version digital en formato PDF del manual o documento analogo para el uso de las bases de datos bibliograficas de los programas de estudios
en las modalidades semipresencial y/o a distancia objeto de la solicitud; asi como la direccién URL, ademas del usuario y contrasefia necesarios
para su acceso para los perfiles de docente, administrador y estudiante, de corresponder.
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33.- Version digital en formato PDF de documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y video,
entre otros) la implementacion de estrategias del Plan Anual de Trabajo (PAT) vigente con respecto a mantenimiento de infraestructura,
equipamiento y mobiliario de institucién.

34.- Version digital en formato PDF del documento que contenga la informacion desagregada de los estudiantes matriculados en la instituciéon de los
dos (2) ultimos afios, precisando la fecha de ingreso de cada estudiante. La referida informacién debe encontrarse actualizada al dltimo semestre
vigente.

35.- Version digital en formato PDF de los convenios interinstitucionales vigentes, suscritos para el desarrollo de las practicas preprofesionales de
estudiantes. Estos deben presentarse por programa de estudios.

36.- Version digital en formato PDF de los convenios o acuerdos de practicas preprofesionales vigentes, suscritos por los estudiantes con la
entidad publica o privada.

37.- Version digital en formato PDF del Proyecto Curricular Institucional (PCI) vigente asi como el acto resolutivo de aprobacion correspondiente y las
actas que evidencien que el PCl se elabor6 con la participacién de la comunidad educativa. EI PCI debe contener los acépites a los que haga
referencia la normativa aprobada por el Minedu.

38.- Versién digital en formato PDF de los silabos correspondientes al primer ciclo de estudios de todos los programas estudios ofertados por la
institucién.

39.- Declaracion jurada en la que se indique que el director general no se encuentra incurso en alguno de los impedimentos previstos en el articulo
31 de la Ley N° 30512, ni en los impedimentos contemplados en las Leyes N° 29988 y N° 30901, para su ejercicio profesional. La declaracion jurada
debe estar suscrita por el representante legal de la institucion.

40.- Version digital en formato PDF del documento que regule los procedimientos de evaluacion, contratacion, promocion, renovacion y
desempefio de docentes.

41.- Declaracion jurada que contenga, como minimo, la siguiente informacion: i) nombres y apellidos, ii) documento de identidad; iii) régimen de
dedicacion; iv) carga horaria (lectiva y no lectiva); v) distribucién horaria de dedicacion a diversas actividades (debe sefalarse quiénes son los
docentes formadores dedicados a la investigacion), vi) filial a la que pertenece, vii) programa académico al que pertenece. La declaracién jurada
debe estar suscrita por el representante legal de la institucion.

42.- Version digital en formato PDF del Curriculum Vitae documentado de todos los docentes de la institucion.
43.- Version digital en formato PDF de los contratos laborales de todos sus docentes.

44.- Declaracion jurada mediante la cual la institucién declare que los docentes con los que dispone no incurren en los impedimentos sefialados en
las Leyes N2 29988 y 30901 para su ejercicio profesional. La declaracion jurada debe estar suscrita por el representante legal de la institucion.

45.- Version digital en formato PDF de los documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y
video, entre otros) la implementacién de los procedimientos de evaluacién, ingreso o contratacion, promocién y renovacion de docentes, segun el
corresponda.

46.- Version digital en formato PDF del plan institucional de inversiones que incluya presupuesto de inversion inicial y de las inversiones proyectadas
durante los primeros seis (6) afios de funcionamiento de la EESP.

47.- Version digital en formato PDF del plan de financiamiento institucional proyectado para los primeros seis (6) afios de funcionamiento de la
EESP.

48.- Declaracion jurada respecto del origen de fondos realizada por los aportantes. La declaracién jurada debe estar suscrita por el representante
legal de la institucion.

49.- Version digital en formato PDF del pronéstico de ventas, estado de resultados y de situacion financiera con informacién proyectada en un
escenario conservador, por un periodo minimo de seis (6) afos desde que entre en funcionamiento la EESP. El documento debe incluir, como
anexo, el sustento de la proyeccién de ingresos y gastos y el fundamento técnico de la proyeccion, que comprenda la estimacién de estudiantes,
tarifas, tasa de desercion y la estrategia que llevara a cabo para el logro los gastos proyectados.

50.- Version digital en formato PDF del presupuesto institucional para el cumplimiento de los objetivos estratégicos durante los primeros seis (6) afios
de funcionamiento de la EESP, asi como el acto resolutivo de aprobacién correspondiente. Dicho documento contendra, como minimo, los datos
correspondientes al presupuesto de planilla docente, planilla administrativa, investigacion, infraestructura fisica y tecnolégica, asi como el
mantenimiento y servicios complementarios.

51.- Version digital en formato PDF del presupuesto de operacion relativo a los gastos necesarios para la cobertura de las necesidades presentes y
futuras del servicio educativo, detallado por actividad a realizar, durante los primeros seis (6) afos, incluyendo la descripcién de las fuentes de
financiamiento.

52.- Declaracion jurada de licenciamiento que contiene presupuesto por Condiciones Béasicas de Calidad (por sede Yy filial, de corresponder). La
declaracion jurada debe estar suscrita por el representante legal de la institucién.

53.- Version digital en formato PDF del Estado de Situacién Financiera, Estado de Resultados, Estado de Flujo de Efectivo, Estado de Cambios en el
Patrimonio y Notas Contables de la institucién, debidamente aprobadas, de los ultimos tres (3) afios.

54.- De ser el caso, version digital en formato PDF de las actas de junta general de accionistas, asamblea de asociados u otro documento
mediante el cual se acrediten modificaciones en el capital social.

55.- Version digital en formato PDF de los presupuestos anuales institucionales de los Gltimos tres (3) afios.
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56.- Version digital en formato PDF del documento que regule los objetivos, acceso y desarrollo de todos los servicios complementarios de
la institucion.

57.- Version digital en formato PDF del registro de atencion del servicio de atencién basica de emergencias de personas durante el Ultimo semestre.

58.- Version digital en formato PDF del Curriculum Vitae documentado del personal a cargo de la gestién de servicio médico, servicio social, servicio
psicopedagdgico y servicio de seguridad y vigilancia.

59.- Version digital en formato PDF del contrato del personal a cargo de |a prestacion del servicio médico, servicio social, servicio psicopedagdgico y
servicio seguridad y vigilancia (en este Ultimo caso, de mediar tercerizacion, se acompariara el contrato respectivo).

60.- Version digital en formato PDF del reporte actualizado sobre la situacién e insercién laboral de sus egresados.

Notas:

3.- El requisito 31, asi como la presentacion de la version digital en formato PDF de documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias,

grabaciones y/o reproducciones de audio y video, entre otros) la implementacién de estrategias del Plan Anual de Trabajo (PAT) vigente con

respecto a mantenimiento de infraestructura, equipamiento y mobiliario de institucion, es exigible para todos los solicitantes. Adicionalmente, las

i2ngstit%%iones que pretendan ofrecer programas de estudios en las modalidades semipresencial y/o a distancia deberan cumplir con los requisitos 28,
Yy .

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central de la Entidad.
Atencion Virtual: https://enlinea.minedu.gob.pe/login?returnUrl=mesadepartes%2Finiciompvc
Atencion telefénica: (01) 615-5800

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 941.80 Efectivo:
Pago en soles, en la Oficina de Tesoreria del Minedu/ Ventanilla 10
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente del MINEDU N° 00-000-282014 - Banco

de la Nacién
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 120 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{ OACIGED-Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Documental : Sede Central }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DM-Despacho Ministerial Teléfono: (01) 615-5800

Anexo: 26150 /26151 / 26191 / 21112DIFOID: 21225
Correo: licen_at_difoid@minedu.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
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7 \

Autoridad competente Ministro/a de Educacién - DM-Despacho Ministerial No aplica - No Aplica

Plazo méaximo de 15 dias habiles No aplica

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica

respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. Lo . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero L
Publicacion

56, 57, 58, 59-A, 66 Reglamento de la Ley N2 30512, Ley de Institutos y Escuelas dej Decreto Supremo 010-2017-MINEDU 25/08/2017
Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes,|
modificado por el Decreto Supremo N° 011-2019-MINEDU y
Decreto Supremo N° 016-2021-MINEDU.

4,24, 24-A, 25, 26 Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la|Ley 30512 02/11/2016
Carrera Puablica de sus Docentes
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licenciamiento de Nuevos Programas de Estudios de Escuelas de Educacion Superior Pedagogicas privadas”

Cadigo: PA4500B963

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se otorga el licenciamiento de nuevos programas de estudios que brindaran las Escuelas de
Educacion Superior Pedagdgica (EESP) privada. Es solicitado por el/la representante legal de las Escuelas de Educacién Superior Pedagégica
(EESP) privada y se otorga mediante una Resolucién Ministerial. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos
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1.- Solicitud firmada por el representante legal de la persona juridica licenciada como EESP, indicando sus nombres y apellidos, nimero del
Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria; nimero de partida y asiento registral donde conste la facultad o poder para representar a la
persona juridica en procedimientos administrativos; denominacién y/o razén social, domicilio, nGmero de RUC y nimero de partida registral de la
persona juridica que obtuvo el licenciamiento como EESP; correo electronico para efectos de la notificacion electronica, siempre que haya dado su
autorizaciéon expresa para ello; denominacién de la EESP licenciada; cédigo modular o el que haga sus veces; ubicacién (direccion, distrito, provincia
y departamento) de la sede principal y filiales, incluyendo locales, de ser el caso; la denominacién del o los programa(s) de estudio(s) objeto de la
solicitud, indicando modalidad del servicio educativo y los locales licenciados en los que se pretende brindar; y el nimero y la fecha de la constancia
de pago por derecho de tramite.

2.- Versién digital en formato Excel de la propuesta pedagdgica que contenga el programa de estudios objeto de la solicitud y el perfil de egreso.

3.- En caso se trate de ampliacién del servicio educativo a través de nuevos programas de estudios o programas de estudios previamente
licenciados en una provincia distinta a la solicitada, debe presentar versién digital en formato PDF del analisis de pertinencia que justifique la
necesidad del programa de estudios en el ambito de accion local, regional y, de ser el caso, nacional, relacionando la oferta formativa con la
dinadmica del sector productivo, la demanda laboral, oferta y demanda educativa, sustentada con fuentes de informacion primaria y/o secundaria.

4.- Version digital en formato PDF del Proyecto Educativo Institucional (PEI), que corresponda a los primeros tres (3) afios contados desde la fecha
de presentacion de la solicitud o al periodo de vigencia de la licencia otorgada, que incluya el acto resolutivo de su aprobacién y las actas que
evidencien que se elaboré con la participacion de la comunidad educativa. EI PEI debe contener los acépites a los que haga referencia la normativa
aprobada por el Minedu. En caso de contar con filiales, deberan estar comprendidas dentro de la planificacion institucional.

5.- Version digital en formato PDF de documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y video,
entre otros) la implementacién del Proyecto Educativo Institucional (PEI), correspondiente al Gltimo afo anterior a la presentacion de la solicitud, de
corresponder.

6.- Version digital en formato PDF del Plan Anual de Trabajo (PAT) vigente al momento de la presentacion de la solicitud, que incluya el acto
resolutivo de su aprobacion y las actas que evidencien que se elaboré con la participaciéon de la comunidad educativa. EI PAT debe contener los
acapites a los que haga referencia la normativa aprobada por el Minedu. Asimismo, debe contener las actividades vinculadas a la sede principal y a
sus filiales, de ser el caso.

7.- Version digital en formato PDF de documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y video,
entre otros) la implementacion del Plan Anual de Trabajo (PAT) vigente al momento de la presentacién de su solicitud.

8.- Version digital en formato PDF del Manual de Procesos Institucionales (MPI) vigente, que incluya el acto resolutivo de su aprobacion y las actas
que evidencien que se elaboré con la participacion de la comunidad educativa. El MPI debe contener los acéapites a los que haga referencia la
normativa aprobada por el Minedu.

9.- Version digital en formato PDF del Reglamento Institucional (Rl), que incluya el acto resolutivo de su aprobacion y las actas que evidencien que
se elabor6 con la participacion de la comunidad educativa. El Rl debe contener los acépites a los que haga referencia la normativa aprobada por el
Minedu.

10.- Versién digital en formato PDF de la Politica de investigacion de alcance institucional. Esta politica debe contener los acapites a los que haga
referencia la normativa aprobada por el Minedu (incluyendo la sede principal y las filiales, de corresponder).

Solo respecto de los locales en los que se pretende brindar los nuevos programas objeto de la solicitud: (requisitos del 11 al 23)

11.- Version digital en formato PDF de un informe elaborado por un profesional en informatica o programas de estudio afines, que garantice que se
cuenta con el soporte tecnoldgico necesario para asegurar la accesibilidad, seguridad, estabilidad, funcionalidad y disponibilidad del servicio para el
total de estudiantes proyectado.

12.- Version digital en formato PDF del informe descriptivo del estado actual de la infraestructura institucional de los locales declarados por la
institucion (considerando la sede principal y las filiales, de corresponder), firmado por un profesional competente. Este debe contener lo siguiente:
(i) Analisis de ocupabilidad de cada local que sustente el porcentaje de utilizacion actual de la infraestructura existente, firmado por un profesional
competente.

(i) Estudio técnico de célculo de aforo de cada local, elaborado por un arquitecto o ingeniero colegiado y habilitado, en correspondencia con el
certificado ITSE respectivo.

(iii) Descripcién que evidencie que el local garantiza la accesibilidad para las personas con discapacidad, adultos mayores, gestantes y personas con
movilidad reducida.

(iv) Memoria descriptiva de los servicios basicos con los que cuenta cada local declarado (agua potable, desagle, telefonia, energia eléctrica e
internet), firmado por un profesional competente.

(v) Memoria descriptiva de los servicios higiénicos (SSHH) con los que cuenta cada local declarado, especificando el nimero de SSHH asignados
para estudiantes, personal docente y administrativo de la institucion, asi como el nimero de SSHH para personas con discapacidad, adultos
mayé)rsel_sngestantes y personas con movilidad reducida, firmado por un profe3|onal competente. Se debe especificar el nimero de aparatos sanitarios
por

Esta informacion se debe proporcionar para cada uno de los locales con fines educativos con los que cuenta la institucién, en caso corresponda.

13.- Version digital en formato PDF de los contratos o recibos que acrediten la prestacion efectiva de los servicios basicos de cada local declarado
por la institucion (incluyendo la sede principal y las filiales, de corresponder), salvo en zonas donde no hubiera prestacion de dichos servicios, en
cuyo caso se declararan opciones tecnoldgicas alternativas.

14.- Declaracién jurada donde se especifique la totalidad de los siguientes ambientes de infraestructura con las que cuenta cada local declarado por
la institucion (incluyendo sede principal y filiales, de corresponder): (i) aulas, (i) salas de cémputo, (iii) laboratorios de ciencias, (iv) laboratorios de
idiomas, (v) taller de informatica, (vi) aula de psicomotricidad, (vii) taller de educacion para el trabajo, (viii) ambientes para servicios educacionales
complementarios (servicio médico, servicio psicopedagdgico, servicios de intermediacion laboral, entre otros), (ix) centro de recursos, (x) sala de
usos multiples (SUM) o auditorio, (xi) biblioteca, (xii) sala para docentes y (xiii) losas deportivas multiuso. Se debera indicar la ubicacion, area y aforo
de cada ambiente; la denominacién y el cronograma u horario de atencion (en caso corresponda) de cada ambiente, y la indicacién si su uso es
compartido; asi como los programas de estudios que hacen uso de los laboratorios y talleres. La declaracién jurada debe estar suscrita por el
representante legal de la institucion.

15.- Version digital en formato PDF de un informe descriptivo que detalle el equipamiento, mobiliario y recursos de aprendizaje de cada ambiente de la
institucion. Este debe estar firmado por la autoridad competente y contener la siguiente informacion: (i) denominacién, ano de adquisicion, estado
de conservacion, operatividad y cantidad de equipamiento de cada ambiente, (ii) mobiliario de cada ambiente vy (iii) recursos para el aprendizaje
(recursos bibliograficos, fisicos y/o virtuales, asi como softwares) disponibles y operativos para el desarrollo de los programas de estudios.

16.- De corresponder, version digital en formato PDF del plan de implementacién progresiva de los ambientes a ser aplicados a partir del tercer afio
de los programas de estudios, aprobado por la autoridad competente. Dicho plan debe proyectarse cumpliendo con toda la normativa relacionada a
seguridad en edificaciones. El plan debe incluir acapites referidos a: (i) detalle de actividades a desarrollar, (ii) cronograma, (iii) presupuesto, (iv)
responsables, (v) Impacto de la adecuacion e implementacion en la infraestructura existente del local.

17.- Version digital en formato PDF de los documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y
video, entre otros) la disponibilidad de los softwares declarados como recursos de aprendizaje para la prestacion del servicio educativo, en caso
corresponda

18.- Version digital en formato PDF de los protocolos de seguridad para el uso de los laboratorios y talleres de cada local declarado (incluyendo sede
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principal y filiales, de corresponder), que detallen, como minimo, el proceso de identificacién de peligros y riesgos de acuerdo con las actividades
especificas que alberga cada uno.

19.- Declaracion Jurada que contenga datos del terreno y construccion de la sede administrativa, direccion, area total, area construida, area libre,
numero de la partida y la oficina registral a la cual pertenece, entre otros. La declaracion jurada debe estar suscrita por el representante legal de la
institucion.

20.- Version digital en formato PDF del manual o documento analogo para el uso de la plataforma virtual; asi como la direccion URL, ademas del
usuario y contrasefia necesarios para su acceso para los perfiles de docente, administrador y estudiante.

21.- Version digital en formato PDF de la documentacién que evidencie (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y
video, entre otros) la disponibilidad de la plataforma virtual para la prestaciéon de programas de estudio en las modalidades semipresencial y/o a
distancia, con vigencia de por lo menos un (1) afio.

22.- Version digital en formato PDF del manual o documento analogo para el uso de la plataforma que permita la realizaciéon procesos académicos y
procesos de gestion docente; asi como la direccion URL, ademés del usuario y contrasefia necesarios para su acceso para los perfiles de docente,
administrador y estudiante.

283.- Version digital en formato PDF del manual o documento analogo para el uso de las bases de datos bibliograficas de los programas de estudios
en las modalidades semipresencial y/o a distancia objeto de la solicitud; asi como la direccién URL, ademas del usuario y contrasefia necesarios
para su acceso para los perfiles de docente, administrador y estudiante, de corresponder.

24.- Versién digital en formato PDF del Proyecto Curricular Institucional (PCI) vigente que contenga la propuesta pedagégica de la institucién
(programas de estudios y de segunda especialidad, programas semipresenciales y/o a distancia, segin corresponda), asi como el acto resolutivo de
aprobacién correspondiente. EI PCI debe contener los acapites a los que haga referencia la normativa aprobada por el Minedu.

25.- Version digital en formato PDF del plan de suscripcién de convenios interinstitucionales dirigidos a garantizar la realizaciéon de practicas
preprofesionales por parte de los estudiantes por cada programa de estudios que pretende brindar, teniendo en cuenta todos los locales declarados
(la sede principal y las filiales, de corresponder).

26.- Version digital en formato PDF de las actas que evidencien que el Proyecto Curricular Institucional (PCI) se modificé con la participacion de la
comunidad educativa.

27.- Version digital en formato PDF de los silabos correspondientes al primer ciclo de estudios de los programas estudios objeto de la solicitud, de
corresponder.

28.- Version digital en formato PDF del documento que contenga informacién sobre el personal docente y/o plan progresivo de contratacion docente
detallado para la prestacion del servicio educativo en la nueva filial, aprobado por la autoridad competente. El plan debe contener los acépites a los
que haga referencia la normativa aprobada por el Minedu.

29.- Versién digital en formato PDF del Curriculum Vitae documentado de todos los docentes de los programas de estudios objeto de la solicitud, de
corresponder.

30.- Versién digital en formato PDF de los contratos laborales de todos los docentes de los programas de estudios objeto de la solicitud, de
corresponder.

31.- Declaracion jurada mediante la cual la institucién declare que los docentes con los que dispone no incurren en los impedimentos sefialados en
las Leyes N2 29988 y 30901 para su ejercicio profesional, de corresponder. La declaracién jurada debe estar suscrita por el representante legal de la
institucion.

32.- Version digital en formato PDF de documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y video,
entre otros) la implementacion de los procedimientos de evaluacion, ingreso o contratacién, promocioén y renovacion de docentes, segun el
corresponda.

33.- Version digital en formato PDF del plan institucional de inversiones que incluya presupuesto de inversion inicial y de las inversiones proyectadas
para el periodo de vigencia de la licencia otorgada.

34.- Version digital en formato PDF del plan de financiamiento institucional proyectado para el periodo de vigencia de la licencia otorgada.

35.- Declaracion jurada respecto del origen de fondos realizada por los aportantes, en caso tengan nuevos aportes respecto de lo presentado en su
solicitud de licenciamiento institucional. La declaracion jurada debe estar suscrita por el representante legal de la institucion.

36.- Version digital en formato PDF del pronéstico de ventas, estado de resultados y de situacion financiera con informacién proyectada en un
escenario conservador para el periodo de vigencia de la licencia otorgada. El documento debe incluir, como anexo, el sustento de ingresos y gastos
y el fundamento técnico de la proyeccion, que comprenda la estimacion de estudiantes, tarifas, tasa de desercion y la estrategia que llevara a cabo
para el logro los gastos proyectados.

37.- Version digital en formato PDF del presupuesto institucional para el cumplimiento de los objetivos estratégicos durante el periodo de vigencia de
la licencia otorgada, asi como el acto resolutivo de aprobacién correspondiente. Dicho documento contendra, como minimo, los datos
correspondientes al presupuesto de planilla docente, planilla administrativa, investigacion, infraestructura fisica y tecnolégica, asi como el
mantenimiento y servicios complementarios.

38.- Version digital en formato PDF del presupuesto de operacién relativo a los gastos necesarios para la cobertura de las necesidades presentes y
futuras del servicio educativo, detallado por actividad a realizar, para el periodo de vigencia de la licencia otorgada, incluyendo la descripcién de las
fuentes de financiamiento.

39.- Declaracion jurada de licenciamiento que contiene presupuesto por Condiciones Béasicas de Calidad (por sede y filial, de corresponder). La
declaracion jurada debe estar suscrita por el representante legal de la institucién.

40.- Version digital en formato PDF del Estado de Situacién Financiera, Estado de Resultados, Estado de Flujo de Efectivo, Estado de Cambios en el
Patrimonio y Notas Contables de la institucién de los Ultimos tres (3) afios, debidamente aprobados.

41.- De ser el caso, Version digital en formato PDF de las actas de junta general de accionistas, asamblea de asociados u otro documento mediante el
cual se acrediten modificaciones en el capital social.

Notas:

1.- Los requisitos dispuestos en los numerales 12, 13, 14 ,15, 16, 17 y 18 solo son exigibles para las instituciones que pretendan brindar por lo
menos un programa de estudios en la modalidad presencial o semipresencial; y no son exigibles para instituciones que pretendan desarrollar la
totalidad de sus programas de estudios en la modalidad a distancia.

2.- Los requisitos dispuestos en los numerales 11, 20, 21 y 23 solo son exigibles para las instituciones que pretendan ofrecer programas de estudios
en las modalidades semipresencial y/o a distancia.

pag. 57

60 Op. 2209356-2



e
El Peruano NORMAS LEGALES

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, sdbado 26 de agosto de 2023

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

‘ 3.- Los requisitos dispuestos en los numerales 24 y 25 deben contener informacién actualizada respecto al programa de estudios objeto de la ‘
solicitud

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central de la Entidad.
Atencién Virtual: https://enlinea.minedu.gob.pe/login?returnUrl=mesadepartes%2Finiciompvc
Atencion telefénica: (01) 615-5800

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 894.00 Efectivo:
Pago en soles, en la Oficina de Tesoreria del Minedu/ Ventanilla 10
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente del MINEDU N° 00-000-282014 - Banco

de la Nacion
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 120 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{ OACIGED-Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion Documental : Sede Central J
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DM-Despacho Ministerial Teléfono: (01) 615-5800

Anexo: 26150 / 26151/ 26191 / 21112DIFOID: 21225
Correo: licen_at_difoid@minedu.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Ministro/a de Educacién - DM-Despacho Ministerial No aplica - No Aplica
Plazo méaximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero e_c a_ .
Publicacion
56, 57, 58, 61, 62y 63 Reglamento de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de | Decreto Supremo 010-2017-MINEDU 25/08/2017
L pag. 58]
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Educacion Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes

24, 24-A, 25 y 26

Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de la
Carrera Publica de sus Docentes

30512

02/11/2016
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Renovacion de la licencia de la EESP privada"

Codigo: PA45007691

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se otorga la renovacion del licenciamiento de una Escuela de Educacion Superior Pedagégica (EESP)
privada. El objetivo es renovar el funcionamiento institucional de la EESP. Es solicitado por el/la representante legal de la EESP privada y se otorga
mediante una Resoluciéon Ministerial. Esta sujeto a renovacion cada 6 afios.

I Requisitos
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1.- Solicitud firmada por el representante legal de la persona juridica que obtuvo el licenciamiento como EESP indicando sus nombres y apellidos,
numero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio y el nimero de partida y asiento registral donde conste la facultad o
poder para representar a la persona juridica en procedimientos administrativos; la denominacién y/o razén social, nimero de RUC, nimero de
partida registral, cédigo modular, correo electrénico para efectos de la notificacion electrénica, siempre que haya dado su autorizacion expresa para
ello, y domicilio de la persona juridica que obtuvo el licenciamiento como EESP; la identificacién del promotor, la denominacién con la cual oferta y/o
brinda el servicio educativo; la localizacién y ubicacién (direccién, distrito, provincia y departamento) de la sede principal y filiales, de ser el caso; y la
denominacion del o los programa(s) de estudio(s) a renovar; y el nimero y la fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

2.- Version digital en formato PDF del estatuto, acto constitutivo o pacto social de la institucién, inscrito en registros publicos.

3.- Declaracion jurada que contenga los nombres de los (las) responsables de todas las unidades organicas de la institucién, especialidad, grado
académico, horas de dedicaciéon semanal a actividades en la institucién y cargo. Debe incluirse al responsable de desarrollar las actividades de
investigacién y especificar la informacién segun sede principal y filiales, de corresponder. La declaracion jurada debe estar suscrita por el
representante legal de la institucion.

4.- Version digital en formato PDF del Curriculum Vitae documentado de los responsables de las unidades organicas o areas de la institucion
(incluyendo la sede principal y las filiales, de corresponder).

5.- Version digital en formato PDF de los contratos o resoluciones de designacion de los responsables de las unidades organicas o areas que
conforman la institucion (incluyendo la sede principal y las filiales, de corresponder).

6.- Version digital en formato PDF del Proyecto Educativo Institucional (PEI) que corresponda a los primeros tres (3) afios contados desde la fecha
de presentacion de la solicitud, que incluya el acto resolutivo de su aprobacion y las actas que evidencien que se elaboré con la participacion de la
comunidad educativa. El PEI debe contener los acépites a los que haga referencia la normativa aprobada por el Minedu. En caso de contar con
filiales, deberan estar comprendidas dentro de la planificacién institucional.

7.- Version digital en formato PDF de los documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y
video, entre otros) la implementacién del Proyecto Educativo Institucional (PEI), correspondiente al ultimo afio anterior a la presentacion de la
solicitud.

8.- Version digital en formato PDF del Plan Anual de Trabajo (PAT) vigente al momento de la presentacion de la solicitud, que incluya el acto
resolutivo de su aprobacion y las actas que evidencien que se elaboré con la participacién de la comunidad educativa. EI PAT debe contener los
acapites a los que haga referencia la normativa aprobada por el Minedu. Asimismo, debe contener las actividades vinculadas a la sede principal y a
sus filiales, de ser el caso.

9.- Version digital en formato PDF de los documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y
video, entre otros) la implementacion del Plan Anual de Trabajo (PAT) vigente al momento de la presentacion de su solicitud;

10.- Version digital en formato PDF del Manual de Procesos Institucionales (MPI) vigente, que incluya el acto resolutivo de su aprobacioén y las actas
que evidencien que se elaboré con la participacién de la comunidad educativa. EI MPI debe contener los acapites a los que haga referencia la
normativa aprobada por el Minedu (incluyendo la sede principal y las filiales, de corresponder).

11.- Version digital en formato PDF del Reglamento Institucional (RI), que incluya el acto resolutivo de su aprobacién y las actas que evidencien que
se elabor6 con la participacién de la comunidad educativa. El Rl debe contener los acapites a los que haga referencia la normativa aprobada por el
Minedu.

12.- Enlace URL para el acceso al portal web institucional, con dominio propio.

13.- Version digital en formato PDF del reporte de postulantes, estudiantes ingresantes y matriculados en los dos (2) ultimos afios, segun
modalidades de admision y de servicio educativo.

Asimismo, se debera adjuntar el reporte de postulantes, estudiantes ingresantes y matriculados en los dos (2) ultimos afios, segin modalidades de
admision y de servicio educativo.

14.- Version digital en formato PDF de la politica de investigacién de alcance institucional. Esta politica debe contener los acépites a los que haga
referencia la normativa aprobada por el Minedu (incluyendo la sede principal y las filiales, de corresponder).

15.- Version digital en formato PDF del documento que regule los procedimientos para la realizacién y fomento de la investigacién e innovacién, y los
mecanismos de resguardo de la integridad cientifica y propiedad intelectual, que incluya el acto resolutivo de su aprobacién

16.- Version digital en formato PDF de documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y video,
entre otros) la implementacién de las politicas o Documento que regula el fomento y desarrollo de las lineas de investigacién y de las poljticas de
resguardo de la integridad cientifica y propiedad intelectual, que incluya evidencias de la conformacion y el funcionamiento del Comité de Etica y el
Comité de Propiedad Intelectual.

17.- Version digital en formato PDF de documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y video,
entre otros) la implementacién de los procedimientos para la realizacién y fomento de la investigacion.

18.- Declaracién jurada que contenga la lista de proyectos de investigacion por cada linea de investigacion y de docentes formadores que lideran y
participan de cada linea de investigacion. La declaracion jurada debe estar suscrita por el representante legal de la institucion.

19.- Version digital en formato PDF de documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y video,
entre otros) el desarrollo y/o culminacién de los proyectos de investigacion por cada linea de investigacion.

20.- Enlace URL para acceso al repositorio de la institucién. Se debe adjuntar evidencia de haber solicitado la integracién del repositorio de la
institucién a ALICIA.

21.- Declaracién jurada que contenga datos de todos los locales del EESP (considerando la sede principal y las filiales, en caso corresponda),
direccion, area total (del terreno), &rea construida (de todos los pisos, en caso tener mas uno), area libre, nimero de la partida y la oficina registral a
la cual pertenece, entre otros. La declaracién jurada debe estar suscrita por el representante legal de la institucion.

22.- Versién digital en formato PDF del documento (titulo de propiedad, contrato de arrendamiento, cesién en uso u otro) que evidencie la
disponibilidad de los locales declarados por la instituciéon (considerando la sede principal y las filiales, de corresponder) por un periodo no menor de
seis (6) anos.

23.- Version digital en formato PDF del informe descriptivo del estado actual de la infraestructura institucional de los locales declarados por
la institucion (considerando la sede principal y las filiales, de corresponder), firmado por un profesional competente. Este debe contener lo
siguiente: (i) Andlisis de ocupabilidad de cada local que sustente el porcentaje de utilizaciéon actual de la infraestructura existente, firmado por
un
profesional competente.
(i) Estudio técnico de célculo de aforo de cada local, elaborado por un arquitecto o ingeniero colegiado y habilitado, en correspondencia con
el certificado ITSE respectivo.
(iii) Descripcion que evidencie que el local garantiza la accesibilidad para las personas con discapacidad, adultos mayores, gestantes y
personas con movilidad reducida.
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e internet), firmado por un profesional competente.

(v) Memoria descriptiva de los servicios higiénicos (SSHH) con los que cuenta cada local declarado, especificando el numero de SSHH
asignados para estudiantes, personal docente y administrativo de la institucion, asi como el nimero de SSHH para personas con discapacidad,
adultos mayores, gestantes y personas con movilidad reducida, firmado por un profesional competente. Se debe especificar el nimero de aparatos
sanitarios por SSHH.

Esta informacién se debe proporcionar para cada uno de los locales con fines educativos con los que cuenta la institucién, en caso
corresponda.

24.- Version digital en formato PDF de los contratos o recibos que acrediten la prestacion efectiva de los servicios basicos de cada local declarado
por la institucion (incluyendo la sede principal y las filiales, de corresponder), salvo en zonas donde no hubiera prestacion de dichos servicios, en
cuyo caso se declararan opciones tecnoldgicas alternativas.

25.- Declaracién jurada donde se especifique la totalidad de los siguientes ambientes de infraestructura con las que cuenta cada local declarado por
la institucion (incluyendo sede principal y filiales, de corresponder): (i) aulas, (ii) salas de cémputo, (iii) laboratorios de ciencias, (iv) laboratorios de
idiomas, (v) taller de informatica, (vi) aula de psicomotricidad, (vii) taller de educacién para el trabajo, (viii) ambientes para servicios educacionales
complementarios (servicio médico, servicio psicopedagdgico, servicios de intermediacion laboral, entre otros), (ix) centro de recursos, (x) sala de
usos multiples (SUM) o auditorio, (xi) biblioteca, (xii) sala para docentes y (xiii) losas deportivas multiuso. Se debera indicar la ubicacién, area y aforo
de cada ambiente; la denominacion y el cronograma u horario de atencion (en caso corresponda) de cada ambiente, y la indicacién si su uso es
compartido; asi como los programas de estudios que hacen uso de los laboratorios y talleres. La declaracion jurada debe estar suscrita por el
representante legal de la institucion.

26.- Version digital en formato PDF de un informe descriptivo que detalle el equipamiento, mobiliario y recursos de aprendizaje de cada ambiente de la
institucion. Este debe estar firmado por la autoridad competente y contener la siguiente informacion: (i) denominacién, ano de adquisicién, estado
de conservacion, operatividad y cantidad de equipamiento de cada ambiente, (ii) mobiliario de cada ambiente vy (iii) recursos para el aprendizaje
(recursos bibliograficos, fisicos y/o virtuales, asi como softwares) disponibles y operativos para el desarrollo de los programas de estudios.

27.- Version digital en formato PDF de documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y video,
entre otros) la disponibilidad de los softwares declarados como recursos de aprendizaje para la prestacion del servicio educativo, en caso
corresponda.

28.- Version digital en formato PDF de protocolos de seguridad para el uso de los laboratorios y talleres de cada local declarado (incluyendo sede
principal y filiales, de corresponder), que detallen, como minimo, el proceso de identificaciéon de peligros y riesgos de acuerdo con las actividades
especificas que alberga cada uno.

29.- Declaracion Jurada que contenga datos del terreno y construccion de la sede administrativa, direccion, area total, area construida, area libre,
numero de la partida y la oficina registral a la cual pertenece, entre otros. La declaracion jurada debe estar suscrita por el representante legal de la
institucion.

30.- Versién digital en formato PDF del documento (titulo de propiedad, contrato de arrendamiento, cesién en uso u otro) que evidencie la
disponibilidad de la sede administrativa declarada por la instituciéon por un periodo no menor de seis (6) afnos.

31.- Versién digital en formato PDF de un informe descriptivo del estado actual de la infraestructura institucional de la sede administrativa declarada
por la institucion, firmado por la autoridad competente. Este debe contener lo siguiente:

(i) Estudio técnico de calculo de aforo del local, elaborado por un arquitecto o ingeniero colegiado y habilitado, en correspondencia con el certificado
ITSE respectivo.

(i) Descripcion que evidencie que el local garantiza la accesibilidad para las personas con discapacidad, adultos mayores, gestantes y personas con
movilidad reducida.

(iii) Memoria descriptiva de los servicios basicos con los que cuenta el local declarado (agua potable, desague, telefonia, energia eléctrica e internet).
(iv) Memoria descriptiva de los servicios higiénicos (SSHH) con los que cuenta el local declarado.

32.- Version digital en formato PDF del manual o documento analogo para el uso de la plataforma virtual; asi como la direccion URL, ademas del
usuario y contrasefia necesarios para su acceso para los perfiles de docente, administrador y estudiante.

33.- Version digital en formato PDF de documentacién que evidencie (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y
video, entre otros) la disponibilidad de la plataforma virtual para la prestacion de programas de estudio en las modalidades semipresencial y/o a
distancia, con vigencia de por lo menos un (1) afio.

34.- Version digital en formato PDF de un informe elaborado por un profesional en informética o programas de estudio afines, que garantice que se
cuenta con el soporte tecnoldgico necesario para asegurar la accesibilidad, seguridad, estabilidad, funcionalidad y disponibilidad del servicio para el
total de estudiantes proyectado.

35.- Version digital en formato PDF del manual o documento anélogo para el uso de la plataforma que permita la realizacion procesos académicos y
procesos de gestion docente; asi como la direccion URL, ademas del usuario y contrasena necesarios para su acceso para los perfiles de docente,
administrador y estudiante.

36.- Version digital en formato PDF del manual o documento analogo para el uso de las bases de datos bibliograficas de los programas de estudios
en las modalidades semipresencial y/o a distancia objeto de la solicitud; asi como la direccién URL, ademas del usuario y contrasefia necesarios
para su acceso para los perfiles de docente, administrador y estudiante, de corresponder.

37.- Version digital en formato PDF de los documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y
video, entre otros) la implementacién de estrategias del ultimo Plan Anual de Trabajo (PAT) vigente con relacién a las actividades de mantenimiento
de infraestructura, equipamiento y mobiliario de institucion.

38.- Version digital en formato PDF del documento que contenga la informacion desagregada de los estudiantes matriculados en la institucién de los
dos (2) ultimos afios, precisando la fecha de ingreso de cada estudiante. La referida informacién debe encontrarse actualizada al dltimo semestre
vigente.

39.- Version digital en formato PDF de documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y video,
entre otros) la implementacion del Plan Anual de Trabajo (PAT) referidas a atraccién de estudiantes.

40.- Version digital en formato PDF de convenios interinstitucionales vigentes, suscritos para el desarrollo de las practicas preprofesionales de
estudiantes. Estos deben presentarse por programa de estudios.

41.- Version digital en formato PDF de convenios de précticas preprofesionales vigentes, suscritos por los estudiantes con la entidad publica o
privada.

42.- Version digital en formato PDF del Proyecto Curricular Institucional (PCI) vigente, que contenga la propuesta de gestion pedagdgica de la
institucion (programas de estudios y de segunda especialidad, programas semipresenciales y/o a distancia, segun corresponda), asi como el acto
resolutivo de aprobacioén correspondiente y las actas que evidencien que el PCl se elaboré con la participacion de la comunidad educativa. El PCI
debe contener los acépites a los que haga referencia la normativa aprobada por el Minedu.

43.- Version digital en formato PDF de los silabos correspondientes al primer ciclo de estudios de todos los programas estudios ofertados por la
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institucion.

44.- Declaracion jurada en la que se indique que el director general no se encuentra incurso en alguno de los impedimentos previstos en el articulo
31 de la Ley N2 30512, ni en los impedimentos contemplados en las Leyes N2 29988 y N° 30901, para su ejercicio profesional. La declaracion jurada
debe estar suscrita por el representante legal de la institucion.

45.- Version digital en formato PDF del documento que regule los procedimientos de evaluacion, contratacion, promocion, renovacién y desempefio
de docentes.

46.- Declaracioén jurada que contenga, como minimo, la siguiente informacién de los docentes: i) nombres y apellidos, ii) documento de identidad, iii)
régimen de dedicacion, iv) carga horaria (lectiva y no lectiva), v) distribucién horaria de dedicacién a diversas actividades (debe sefalarse quiénes
son los docentes formadores dedicados a la investigacion); vi) filial a la que pertenece, vii) programa académico al que pertenece. La declaracién
jurada debe estar suscrita por el representante legal de la institucion.

47.- Version digital en formato PDF del Curriculum Vitae documentado de todos los docentes de la institucion.
48.- Version digital en formato PDF de los contratos laborales de todos los docentes de la institucion.

49.- Declaracion jurada mediante la cual la instituciéon declare que los docentes con los que dispone no incurren en los impedimentos sefalados en
las Leyes N°® 29988 y 30901 para su ejercicio profesional. La declaracion jurada debe estar suscrita por el representante legal de la institucion.

50.- Version digital en formato PDF de documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y video,
entre otros) la implementacion de los procedimientos de evaluacion, ingreso o contratacién, promocién y renovacién de docentes, segun el
corresponda.

51.- Version digital en formato PDF del plan institucional de inversiones que incluya presupuesto de inversion inicial y de las inversiones proyectadas
durante los primeros seis (6) afios de funcionamiento de la EESP.

52.- Version digital en formato PDF del plan de financiamiento institucional proyectado para los primeros seis (6) afios de funcionamiento de la
EESP.

53.- Declaracién jurada respecto del origen de fondos realizada por los aportantes. La declaracion jurada debe estar suscrita por el representante
legal de la institucion.

54.- Version digital en formato PDF del pronéstico de ventas, estado de resultados y de situacion financiera con informacién proyectada en un
escenario conservador, por un periodo minimo de seis (6) afos desde que entre en funcionamiento la EESP. El documento debe incluir, como
anexo, el sustento de la proyeccion de ingresos y gastos y el fundamento técnico de la proyeccion, que comprenda la estimacién de estudiantes,
tarifas, tasa de desercion y la estrategia que llevara a cabo para el logro los gastos proyectados.

55.- Version digital en formato PDF del presupuesto institucional para el cumplimiento de los objetivos estratégicos durante los primeros seis (6) afos
de funcionamiento de la EESP, asi como el acto resolutivo de aprobacién correspondiente. Dicho documento contendra, como minimo, los datos
correspondientes al presupuesto de planilla docente, planilla administrativa, investigacion, infraestructura fisica y tecnolégica, asi como el
mantenimiento y servicios complementarios.

56.- Version digital en formato PDF del presupuesto de operacién relativo a los gastos necesarios para la cobertura de las necesidades presentes y
futuras del servicio educativo, detallado por actividad a realizar, durante los primeros seis (6) anos, incluyendo la descripcion de las fuentes de
financiamiento.

57.- Declaracién jurada de licenciamiento que contiene presupuesto por Condiciones Béasicas de Calidad (por sede y filial, de corresponder). La
declaracién jurada debe estar suscrita por el representante legal de la institucién.

58.- Version digital en formato PDF del Estado de Situacion Financiera, Estado de Resultados, Estado de Flujo de Efectivo, Estado de Cambios en el
Patrimonio y Notas Contables de la institucién de los Ultimos tres (3) afios.

59.- De ser el caso, la version digital en formato PDF de las actas de junta general de accionistas, asamblea de asociados u otro documento
mediante el cual se acrediten modificaciones en el capital social.

60.- Version digital en formato PDF de los presupuestos anuales institucionales para cada condicién basica de calidad de los Ultimos tres (3) afios.

61.- Version digital en formato PDF del documento que regule los objetivos, acceso y desarrollo de todos los servicios complementarios de la
institucion.

62.- Version digital en formato PDF del Curriculum Vitae documentado del personal a cargo de la gestién de servicio médico, servicio social, servicio
psicopedagdgico y servicio de seguridad y vigilancia.

63.- Version digital en formato PDF del contrato del personal a cargo de la prestacion del servicio médico, servicio social, servicio psicopedagdgico y
servicio seguridad y vigilancia (en este Ultimo caso, de mediar tercerizacion, se acompaiara el contrato respectivo).

64.- Version digital en formato PDF de documentos que evidencien (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y video,
entre otros) la implementaciéon o funcionamiento de todos los servicios. Para el caso del servicio médico se debe presentar el registro de atencién de
personas en el Gltimo semestre.

65.- Version digital en formato PDF del reporte actualizado sobre la situacién e insercion laboral de sus egresados.

Notas:

1.- Los requisitos dispuestos en los numerales 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27 y 28 solo son exigibles para las instituciones que pretendan brindar por lo
menos un programa de estudios en la modalidad presencial o semipresencial; y no son exigibles para instituciones que pretendan desarrollar la
totalidad de sus programas de estudios en la modalidad a distancia.

2.- Los requisitos dispuestos en los literales 29, 30 y 31 solo son exigibles para instituciones que pretendan desarrollar la totalidad de sus programas
de estudios en la modalidad a distancia; y, no son exigibles para las instituciones que pretendan brindar por lo menos un programa de estudios en la
modalidad presencial o semipresencial.

3.- El requisito dispuesto en el numeral 35, asi como la implementacion de estrategias del Gltimo Plan Anual de Trabajo (PAT) vigente con relacién a
las actividades de mantenimiento de infraestructura, equipamiento y mobiliario de institucion, es exigible para todos los solicitantes. Adicionalmente,
las instituciones que pretendan ofrecer programas de estudios en las modalidades semipresencial y/o a distancia deberan cumplir con los requisitos
dispuestos en los literales 32, 33, 34y 3

4.- Los requisitos dispuestos en los numerales 44, 45, 46, 47, 48, 49 y 50 vinculados a la disponibilidad de personal directivo, jerarquico y docente
idéneo y suficiente, con no menos del 20% de docentes a tiempo completo

I Formularios

pag. 63

66 Op. 2209356-2



e
El Peruano NORMAS LEGALES

DD EL 22 D2 COTUENE GE 1223 PO E. USETTAI0R S EGLIAn

Lima, sdbado 26 de agosto de 2023

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central de la Entidad.
Atencidn Virtual: https://enlinea.minedu.gob.pe/login?returnUrl=mesadepartes%2Finiciompvc
Atencion telefénica: (01) 615-5800

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 661.50 Efectivo:
Pago en soles, en la Oficina de Tesoreria del Minedu/ Ventanilla 10
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente del MINEDU N° 00-000-282014 - Banco

de la Nacién
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 120 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{ OACIGED-Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion Documental : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DM-Despacho Ministerial Teléfono: (01) 615-5800

Anexo: 26150 /26151 /26191 /21112
Correo: orientacionciudadano@minedu.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Ministro/a de Educacién - DM-Despacho Ministerial No aplica - No Aplica
Plazo méaximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. S " , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero L
Publicacién
66,67 y numeral 68.3 del|Reglamento de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas del Decreto Supremo 010-2017-MINEDU 25/08/2017
articulo 68 Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes,|
modificado por el Decreto Supremo N° 011-2019-MINEDU y
Decreto Supremo N° 016-2021-MINEDU
4,24y 26 Ley de Institutos y Escuelas de Educaciéon Superior y de la|Ley 30512 02/11/2016
Carrera Publica de sus Docentes, modificado por el D.U N° 017-
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Receso en los Institutos de Educacion Superior Pedagégico”

Codigo: PA4500CE25

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se autoriza el receso de un Instituto de Educacién Superior Pedagdgica (IESP). El objetivo es
conceder por un periodo de hasta un (1) afo la oportunidad de solicitar su revalidacion institucional y de por lo menos una carrera, caso contrario se
procedera con el cierre institucional. Es solicitado por el promotor del IESP o su representante legal y se otorga mediante Resolucion Directoral. No
estd sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud donde se consigne la denominacién del IESP, correo electrénico para efectos de la notificacién electrénica, siempre que haya dado su
autorizacién expresa para ello, y domicilio del IESP. La solicitud debe estar firmada por el promotor del IESP o su representante legal, en caso sea
una persona juridica, en cuyo caso debe indicarse sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria,
correo electronico, domicilio y el nimero de partida y asiento registral donde conste la facultad o poder para representar de la persona juridica en
procedimientos administrativos.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el promotor del IESP en el que se compromete a reubicar a los estudiantes y transferir el acervo documentario a
otro IESP revalidado que cuente con las carreras ofertadas, una vez culminado el periodo académico en curso a la fecha de la solicitud del receso,
de acuerdo a la normativa que emita el Ministerio de Educacion.

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sede Central de la Entidad.
Atencion Virtual: https://enlinea.minedu.gob.pe/login?returnUrl=mesadepartes%2Finiciompvc
Atencién telefénica: (01) 615-5800

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 72.60 Efectivo:
Pago en soles, en la Oficina de Tesoreria del Minedu/ Ventanilla 10
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente del MINEDU N° 00-000-282014 - Banco

de la Nacién
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{ OACIGED-Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestién Documental : Sede Central }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIGEDD-DIFOID-Direccién de Formacién Inicial Docente Teléfono: (01) 615 5800

Anexo: 26150 /26151 /26191 /21112
Correo: orientacionciudadano@minedu.gob.pe
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I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Director/a - DIGEDD-DIFOID-Direcciéon de Formacion Inicial
Docente

Director/a - DIGEDD-Direcciéon General de Desarrollo Docente

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . ..

Publicacion

Articulo 75 Reglamento de la Ley N° 29394, Ley de Institutos y Escuelas de | Decreto Supremo 004-2010-ED 26/01/2010

Educacion Superior, y modificatorias
54,56 y 58 Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior Ley 29394 05/08/2009
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Revalidacion de Instituto de Educacion Superior Pedagoégico”

Codigo: PA4500B133

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se realiza la revalidacién del funcionamiento de un Instituto de Educacién Superior Pedagégica (IESP)
y de las carreras autorizadas. La revalidacién se solicita antes que concluya el periodo de vigencia de la autorizacion o revalidacion otorgada. El
objetivo es otorgar el funcionamiento institucional y de las carreras pedagdgicas de un IESP. Es solicitado por el Director General del IESP y se
otorga mediante Resolucién Directoral. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud firmada por el director general del IESP, donde se consigne, la denominacién del IESP, correo electrénico para efectos de la notificacion
electronica, siempre que haya dado su autorizacion expresa para ello, y domicilio del IESP; nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de
Identidad o carné de extranjeria del director general del IESP.

2.- Declaracién jurada suscrita por el director general, segin corresponde, donde declare lo siguiente:

1.Que el Proyecto Educativo Institucional, Plan Anual de Trabajo y Reglamento Institucional del IESP estan vigentes, sefialando los niumeros de
los actos resolutivos que los aprueban.

2.Que el IESP dispone de personal docente por cada carrera, indicando el nombre, formacién académica y experiencia profesional de los
docentes, las cuales deben ser coherentes con la carrera en la que se desempefien.

3.Que el IESP cuenta con planes de estudio o curriculos, alineados al Disefio Curricular Basico Nacional y con una Propuesta
Pedagogica contextualizada.

4.Que el IESP dispone de infraestructura, aulas, laboratorios, talleres, ambientes, servicios higiénicos, servicios basicos como agua y luz, internet
y telefonia y zona de recreacién, en buen estado de conservacion.

5.Que el IESP dispone de equipamiento, mobiliario, recursos y material bibliografico acorde a cada carrera a revalidar.

6.Que el IESP cuenta con servicio de consejeria u otro que haga sus veces.

7.Que el IESP cuenta con herramientas y actividades orientadas al seguimiento y/o insercién laboral de los egresados de la Institucion.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central de la Entidad.
Atencion Virtual: https://enlinea.minedu.gob.pe/login?returnUrl=mesadepartes%2Finiciompvc
Atencion telefonica: (01) 615-5800

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 80.40 Efectivo:
Pago en soles, en la Oficina de Tesoreria del Minedu/ Ventanilla 10
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente del MINEDU N° 00-000-282014 - Banco

de la Nacién
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{ OACIGED-Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestién Documental : Sede Central }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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DIGEDD-Direccién General de Desarrollo Docente Teléfono: (01) 615 5800
Anexo: 26150 /26151 /26191 /21112
Correo: orientacionciudadano@minedu.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director/a - DIGEDD-Direccion General de Desarrollo Docente | Viceministro/a de Gestion Pedagégica - VMGP-Viceministerio
de Gestion Pedagogica

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero o
Publicacion
6 Reglamento de la Ley N° 29394, Ley de Institutos y Escuelas de | Decreto Supremo 004-2010-ED 26/01/2010
Educacion Superior, y modificatorias
11 Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior Ley 29394 05/08/2009
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Cierre de Escuela de Educacion Superior Pedagogica Privada"

Codigo: PA45008AD3

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se autoriza el cierre de una Escuela de Educaciéon Superior Pedagégica (EESP) privada, que
constituye la terminacion de las actividades autorizadas y la cancelacion del licenciamiento y del registro correspondiente. El objetivo es cancelar
definitivamente la autorizacién de funciones de la EESP privada. Es solicitado por el/la representante legal de la EESP privada y se otorga mediante
Resolucion Ministerial. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud firmada por el representante legal de la persona juridica que obtuvo el licenciamiento como EESP indicando sus nombres y apellidos,
numero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio, correo electrénico y nimero de partida y asiento registral donde
conste la facultad o poder para representar a la persona juridica en procedimientos administrativos; denominacion y/o razén social, nimero de RUC,
numero de partida registral, correo electrénico para efectos de la notificacion electronica, siempre que haya dado su autorizacién expresa para ello, y
domicilio de la persona juridica que obtuvo el licenciamiento como EESP, identificacion del promotor, la denominacion con la cual oferta y/o brinda el
servicio educativo, la localizacién y ubicacién (direccion, distrito, provincia y departamento) de la sede principal y/o de sus filiales, de ser el caso; y el
numero y la fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

2.- Documento donde conste el acuerdo de la persona juridica respecto al cierre de la EESP, de sus programas de estudios y/o filiales, segun
corresponda.

3.- Informe de cierre suscrito por el representante legal de la persona juridica que obtuvo el licenciamiento como EESP y por el Director General, que
contenga:

1.Datos generales de la EESP: denominacién, sede principal y/o filial(es) y programa(s) de estudios.

2.Fecha definitiva en que cesan las actividades académicas, debiendo coincidir con la finalizaciéon de un ciclo regular de estudio de la EESP y/o
filial(es) y/o programa(s) de estudios, segun corresponda.

3.Numero de vacantes por programa(s) de estudios y sede principal y/o filial(es) de los ultimos cinco (05) afos.

4.Numero de postulantes por programa(s) de estudios y sede principal y/o filial(es) de los Ultimos cinco (05) afos.

5.Numero de ingresantes por programa(s) de estudios y sede principal y/o filial(es) de los dltimos cinco (05) afios.

6.Numero de estudiantes por programa(s) de estudios y sede principal y/o filial(es) de los Ultimos cinco (05) afios.

7.Numero de egresados por programa(s) de estudios y sede principal y/o filial(es) de los ultimos cinco (05) afnos.

8.Numero de titulados por programa(s) de estudios y sede principal y/o filial(es) de los ultimos cinco (05) afos.

I9.Numero de docentes por cada programa(s) de estudios de la sede principal y/o filial(es), modalidad de contratacién y cuadro de horas lectivas y no
ectivas.

10.Medidas adoptadas respecto al personal docente y trabajadores de la sede principal, filial y/o programa de estudios, segin corresponda.
11.Mecanismos de continuacién y/o culminacién de estudios, tomando en cuenta la fecha definitiva del cese de actividades académicas.

4.- Declaracion jurada suscrita por el representante legal de la persona juridica que obtuvo el licenciamiento como EESP que indique lo siguiente:
1.El compromiso de suscripcién de convenio(s) interinstitucional(es) para el traslado de los estudiantes y del acervo documentario a otra EESP que
cuente con los programas de estudios que corresponda, antes de la fecha definitiva de cese. En caso no se brinde el programa de estudios en otra
EESP de la regién, el acervo documentario debe ser remitido a la DRE correspondiente.

2.Haber efectuado la comunicacion a los estudiantes, personal docente y administrativo sobre el acuerdo de cierre, y la denominacién y los
programas de estudios de las EESP de la region

I Formularios

(

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central de la Entidad.
Atencion Virtual: https://enlinea.minedu.gob.pe/login?returnUrl=mesadepartes%2Finiciompvc
Atencion telefonica: (01) 615-5800

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 59.20 Efectivo:
Pago en soles, en la Oficina de Tesoreria del Minedu/ Ventanilla 10
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente del MINEDU N° 00-000-282014 - Banco
de la Nacion

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ OACIGED-Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Documental : Sede Central J
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIGEDD-DIFOID-Direccién de Formacién Inicial Docente Teléfono: (01) 615-5800

Anexo: 26150 /26151 /26191 /21112
Correo: orientacionciudadano@minedu.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director/a - DIGEDD-DIFOID-Direccién de Formacion Inicial Director/a - DIGEDD-Direcciéon General de Desarrollo Docente
Docente
Plazo méaximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero L
Publicacion
Articulo 75y 77 Reglamento de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas dej Decreto Supremo 010-2017-MINEDU 25/08/2017
Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes,
modificado por el Decreto Supremo N° 011-2019-MINEDU y
Decreto Supremo N° 016-2021-MINEDU.
4y28 Ley de Institutos y Escuelas de Educaciéon Superior y de la|Ley 30512 02/11/2016
Carrera Publica de sus Docentes
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Cierre de los Institutos de Educacion Superior Pedagogico”

Caodigo: PA4500C8E6

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se autoriza el cierre de un Instituto de Educaciéon Superior Pedagdgica (IESP). El objetivo es
garantizar el proceso de cierre del IESP de manera adecuada por la cancelacion definitiva de funciones. Es solicitado por el promotor del IESP o su
representante legal y se otorga mediante Resolucién Directoral. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud donde se consigne la denominacién del IESP, correo electrénico para efectos de la notificacion electrénica, siempre que haya dado su
autorizacion expresa para ello, y domicilio del IESP. Numero de la partida registral, la localizacion y ubicacion (direccion, distrito, provincia y
departamento) de la sede principal y/o de sus filiales.

La solicitud debe estar firmada por el promotor del IESP o su representante legal, en caso sea una persona juridica, en cuyo caso debe indicarse sus
nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio, correo electrénico y el nimero de partida y
asiento registral donde conste la facultad o poder para representar la persona juridica en procedimientos administrativos.

2.- Informe de cierre suscrito por el promotor o su representante legal y por el director general del IESP, que contenga:

1.Datos generales del IESP, tales como: denominacion, ubicacién de la sede principal y/o filial(es) y nombre del o los programas de estudios que
ofertan por sede principal y/o filial(es).

2.Fecha definitiva en que cesan las actividades académicas debiendo coincidir esta con la finalizacién de un ciclo regular de estudio del IESP.
3.Numero de vacantes por carrera (s) profesional(es) y sede principal y/o filial(es) de los Gltimos cinco (05) afnos.

4.Numero de postulantes por carrera(s) profesional(es) y sede principal y/o filial(es) de los dltimos cinco (05) afos.

5.Numero de ingresantes por carrera(s) profesional(es) y sede principal y/o filial(es) de los ultimos cinco (05) afios.

6.Numero de estudiantes por carrera(s) profesional(es) y sede principal y/o filial(es) de los dltimos cinco (05) afios.

7.Numero de egresados por carrera(s) profesional(es) y sede principal y/o filial(es) de los tltimos cinco (05) afnos.

8.Numero de titulados por carrera(s) profesional(es) y sede principal y/o filial(es) de los ultimos cinco (05) afos.

9.N01nero de docentes por cada carrera(s) profesional(es) de la sede principal y/o filial (es), modalidad de contratacién y cuadro de horas lectivas
y no lectivas.

10.Medidas adoptadas respecto al personal docente y trabajadores de la sede principal, filial y/o carrera(s) profesional(es), segun corresponda.

3.- Declaracién Jurada suscrita por el promotor o el representante legal del IESP cuyo cierre se solicita y del promotor o representante legal del IESP
que se compromete a aceptar el traslado de los estudiantes y su respectivo acervo documentario. Este ultimo IESP debe encontrarse revalidado y
contar con las carreras ofertadas por el IESP que solicita su cierre.

El traslado de estudiantes y su acervo documentario deben realizarse una vez culminado el semestre académico en curso previo al cierre del IESP,
de acuerdo a la normativa que emita el Ministerio de Educacion.

En caso, la regién no cuente con IESP revalidado que oferte las carreras del IESP que solicita su cierre, el acervo documentario debe ser remitido a
la Direccion Regional de Educacion correspondiente.

4.- Declaracion jurada suscrita por el promotor o el representante legal del IESP cuyo cierre se solicita, que contenga lo siguiente:

1.La indicacion de haber efectuado la comunicacion por medio fisico a los estudiantes y personal docente y administrativo del IESP sobre: i) el inicio
del proceso de cierre, ii) los IESP de la region y las carreras profesionales que estos ofertan, y iii) los IESP de la regién que facilitaran el traslado de
estudiantes y el acervo documentario del IESP que solicita el cierre.

2.El compromiso de registro de las calificaciones de los estudiantes del semestre académico previo al cierre del IESP.

I Formularios

(

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central de la Entidad.
Atencion Virtual: https://enlinea.minedu.gob.pe/login?returnUrl=mesadepartes%2Finiciompvc
Atencion telefonica: (01) 615-5800

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 73.70 Efectivo:
Pago en soles, en la Oficina de Tesoreria del Minedu/ Ventanilla 10
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente del MINEDU N° 00-000-282014 - Banco
de la Nacion

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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-

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ OACIGED-Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Documental : Sede Central J
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIGEDD-DIFOID-Direccién de Formacién Inicial Docente Teléfono: (01) 615-5800

Anexo: 26150 /26151 /26191 /21112
Correo: orientacionciudadano@minedu.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director/a - DIGEDD-DIFOID-Direccién de Formacion Inicial Director/a - DIGEDD-Direcciéon General de Desarrollo Docente
Docente
Plazo méaximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero c?c a. .
Publicacion
Articulo 77 Reglamento de la Ley N° 29394, Ley de Institutos y Escuelas|Decreto Supremo 004-2010-ED 26/01/2010
de Educaciéon Superior, y modificatorias
55y 56 Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior Ley 29394 05/08/2009
\ pag. 73|

76 Op. 2209356-2



b
El Peruano NORMAS LEGALES Lima, sébado 26 de agosto de 2023

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licenciamiento de nuevas filiales de estudios, incluyendo locales, de EEST privado"

Codigo: PA45001543

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el se otorga el licenciamiento para nuevas filiales de estudios o nuevos locales a las Escuelas de Educacion
Superior Tecnolégica (EEST) para brindar el servicio educativo. El objetivo es ampliar el servicio educativo previamente licenciado, con la inclusion
de nuevas filiales y/o de nuevos locales. Es solicitado por el representante legal de la EEST y se otorga mediante una Resolucion Ministerial. La
renovacién se encuentra supeditada al plazo de la vigencia de la licencia institucional otorgada.

I Requisitos

pag. 74 |

77 Op. 2209356-2



e
Elpe!"l!,?-no NORMAS LEGALES Lima, sabado 26 de agosto de 2023

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

1.- Solicitud firmada por el representante legal de la persona juridica que obtuvo el licenciamiento, indicando sus nombres y apellidos completos,
numero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio, numero de pamda registral, nUmero de asiento registral en donde
conste la facultad o poder para representar a la persona juridica en procedlmlentos administrativos; su denominacién y/o razén social, nUmero de
RUC; correo electrénico o casilla electronica para efectos de la notificacion electronica, siempre que haya dado su autorizaciéon expresa para ello;
domicilio; la identificacién del promotor, la denominacién con la cual oferta y/o brinda el servicio educativo; su tipo de gestion, horarios y turnos en el
que brinda el servicio educativo; cdédigo modular o el que haga sus veces; la localizacién y ubicacién (direccién, distrito, provincia y departamento) de
la sede principal y filiales, incluyendo locales, solicitados; la denominacién de los programas de estudios y de segunda especialidad que seran
desarrollados en dichos locales; asi como su nivel formativo, modalidad del servicio educativo y enfoque de formacién, segun corresponda, asi como
el nimero y la fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

2.- Vers i6n digital en formato PDF de las propuestas de los documentos de gestién (Proyecto Educativo Institucional, Manual de Perfiles de Puestos,
Reglamento Interno, y el Manual o manuales de Procesos de Régimen Académico), actualizados por la institucion debido a la ampliacion del servicio
educativo, segln las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. Dicha actualizacién comprende la modificacién o incorporacién de
las disposiciones en los documentos de acuerdo con lo solicitado.

3.- Version digital en formato PDF del Plan Anual de Trabajo (PAT), vigente a la fecha de la presentacion de la solicitud de licenciamiento, y su
documento de aprobacion.

4.- Version digital en formato PDF del documento que contenga el analisis de pertinencia que justifique la necesidad del programa de estudios y de la
modalidad del mismo (presencial, semipresencial o a distancia), en el &mbito de accién local y regional y, de ser el caso, nacional, relacionando la
oferta formativa, con la dindmica del sector productivo, la demanda laboral, oferta y demanda educativa, sustentada con fuentes de informacién
primaria y/o secundaria, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. De ser el caso, se deber considerar la conectividad del
ambito de accion y los fines del programa.

5.- Versién digital en formato Excel de la propuesta pedagégica que contenga el programa de estudios y/o de segunda especialidad, perfil de egreso
e itinerario formativo acordes con el Catalogo Nacional de la Oferta Formativa de la Educacién Superior Tecnolégica y Técnico - Productiva; asi
como con los Lineamientos Académicos Generales establecidos por el Minedu. En caso corresponda, debe indicar si los programas de estudios han
sido alineados o actualizados, conforme a lo previsto en los articulos 11 y 13 del presente reglamento.

6.- Version digital en formato PDF del documento actualizado que contenga los objetivos y desarrollo de las experiencias formativas en situaciones
reales de trabajo, precisando como minimo, la descripcion de las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo por cada médulo formativo
(actividades, proyectos productivos y otros), lugar de realizacién, ambientes, horarios, nimero de estudiantes y duracién, responsable y/o docente
encargado, criterios e instrumentos de evaluacién, mecanismos de vinculacién (convenios, acuerdos u otros), cronograma y presupuesto.

7.- Version digital en formato PDF del convenio y/o acuerdos vigentes a la fecha de la presentacion de la solicitud de licenciamiento, que acrediten el
vinculo con la empresa u otras instituciones, por al menos tres (3) afios o hasta culminar el periodo de vigencia de la licencia, para el desarrollo de
experiencias formativas en situaciones reales de trabajo, donde debe observarse el plazo de ejecucién, partes debidamente identificadas y objeto de
estos, denominacién del programa de estudios, nimero de estudiantes que atenderd, en casos las experiencias formativas en situaciones reales de
trabajo se realicen en empresas u otras instituciones. Debe garantizarse el desarrollo de las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo
durante todo el tiempo que dure el programa de estudios.

8.- Versién digital en formato PDF de la propuesta del Guia de uso del entorno virtual de aprendizaje o su actualizacién debido a la ampliacién del
servicio educativo, en caso dicho entorno sirva de complemento de la formacion en los programas de estudios o de segunda especialidad, segin
corresponda, solicitados bajo la modalidad presencial, de acuerdo con las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. En caso
corresponda, la actualizacion comprende la modificacién o incorporacién de las disposiciones en el documento de acuerdo con lo solicitado.

9.- Versién digital en formato PDF del documento que evidencie la existencia del entorno virtual de aprendizaje para el desarrollo de los programas
de estudios bajo la modalidad semipresencial y/o a distancia, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 16 del presente reglamento, indicando la
clave por tipo de usuario, que permita el acceso. Dicho, entorno puede complementarse con el uso de plataformas LMS y/o herramientas digitales.

10.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares que acredite la disponibilidad del entorno virtual de aprendizaje para
el desarrollo de los programas de estudios o de segunda especialidad, segin corresponda, bajo la modalidad semipresencial y/o distancia, por al
menos tres (3) afos o hasta culminar el periodo de vigencia de la licencia, en caso dicho entorno no sea de dominio o administracién propia; dicho
entorno puede complementarse con el uso de plataformas LMS y/o herramientas digitales para lo cual también debera adjuntarse los contratos o
documentos similares cuyo plazo puedes ser menor al sefialado en el presente literal. Debe garantizarse la disponibilidad y operatividad de dicho
sistema por lo menos hasta culminar el periodo de vigencia de la licencia.

11.- Version digital en formato PDF del documento que garantice la gestion de los entornos virtuales de aprendizaje para el desarrollo de los
programas de estudios bajo la modalidad semipresencial y/o a distancia, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. Debe
considerarse como minimo lo siguiente:

1. La propuesta del plan o planes, o los que hagan sus veces, o su actualizacién que aseguren el adecuado funcionamiento del proceso de
ensefianza-aprendizaje (seguridad y respaldo de la informacién, asi como el mantenimiento, adquisiciéon y renovacién del soporte tecnolégico).

2. La propuesta del protocolo o procedimientos de atencién permanente a los estudiantes y docentes, asi como el soporte técnico a la operacion del
sistema, o su actualizacion.

3. La propuesta de manual de uso del entorno virtual de aprendizaje o su actualizacién para el desarrollo de los programas de estudios bajo la
modalidad semipresencial y/o a distancia.

En caso corresponda, la actualizacién comprende la modificacién o incorporacién de las disposiciones en el documento de acuerdo con lo solicitado.

12.- Version digital en formato PDF del documento que contenga informacién sobre la existencia y disponibilidad de ambientes, equipamiento y
recursos para el aprendizaje, segun el siguiente detalle:

1. Ambientes, equipamiento y recursos para el aprendizaje.- Descripcion de cada uno de los ambientes (tipo, nombre, cantidad, area en m2, aforo,
indice de ocupacién y horas operativas), equipamiento (nombre o denominacién, afo de fabricacién y cantidad), y recursos para el aprendizaje
(mobiliario, herramientas, programas informaticos, entre otros), disponibles y operativos que permita el desarrollo de los procesos de formacién en la
sede principal, filiales y en los locales, acorde a los programas de estudios y de segunda especialidad del IES y EEST, segun corresponda y
conforme al nimero de vacantes, proyeccién de estudiantes, a su capacidad operativa, a las normas técnicas A.010, A.040 A.120 y A.130 del
Reglamento Nacional de Edificaciones y las normas de infraestructura que correspondan, asegurando las condiciones de habitabilidad, seguridad y
accesibilidad de acuerdo con la capacidad del local. La capacidad operativa de los ambientes y la operatividad del equipamiento, incluyendo los
recursos para el aprendizaje, deben asegurar la provision del servicio de educacién superior, considerando el nimero de vacantes y la proyeccién de
estudiantes como minimo para los tres (3) y dos (2) primeros afios, respectivamente, contados desde la presentacion de la solicitud; asi como el
desarrollo de los programas de estudios y de segunda especialidad del IES y EEST, segun corresponda. En este supuesto, debera presentar el Plan
de implementacion progresiva de los ambientes y equipamiento a ser aplicados a partir del tercer y segundo, afio, respectivamente. Dicho plan debe
proyectarse de acuerdo con la normativa que para tal efecto emita el Minedu.

Los IES y EEST, que cuenten con ambientes de aprendizaje con equipamiento altamente especializado en otra institucién o equipamiento que no
sea propio, se debe indicar ademas el nombre de la institucién, médulo formativo, unidades didacticas que seran desarrolladas, segin
corresponda. Si dentro de la solicitud se prevé programas de estudios y de segunda especialidad del IES y EEST, segln corresponda, bajo la
modalidad del servicio educativo semipresencial y/o a distancia, se debe indicar, ademés el soporte tecnolégico (plataforma de gestiéon de
aprendizaje, servidores y equipos, software, ancho de banda, sistemas de control de seguridad entre otros) que garantice la accesibilidad,
seguridad, funcionalidad y disponibilidad de los entornos virtuales de aprendizaje, conforme a la proyeccion de estudiantes y periodo de uso
de dichos entornos, con una

vigencia no menor a tres (3) afios o hasta culminar el periodo de vigencia de la licencia.
2. Recursos bibliogréficos. - Recursos bibliogréaficos fisicos o virtuales disponibles en la sede principal, filial y locales (con la indicacién del tipo: libros,
tesis, revistas u otros, y cantidad) para cada programa de estudios y/o de segunda especialidad del IES y EEST, segun corresponda, conforme a la
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Para recursos bibliograficos fisicos, se debe indicar ademas que se cuenta con una biblioteca disponible; precisando su ubicacion en la sede
principal, filiales y locales, area en m2 capacidad segin numero de estudiantes e indices de ocupacion, horas operativas e indices de ocupacién; asi
como, el equipamiento y mobiliario para el uso de los estudiantes asegurando las condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad.

Para recursos bibliograficos virtuales, se debe indicar ademas la direccion URL, clave y usuario que permita el acceso a la biblioteca virtual.

13.- Version digital en formato PDF de la propuesta del Plan de implementacion progresiva de infraestructura fisica, en caso la capacidad operativa
de los ambientes y la operatividad del equipamiento, incluyendo los recursos para el aprendizaje consideren la proyeccién de estudiantes para los
tres (3) y dos (2) primeros afios, respectivamente, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu.

14.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares, vigentes a la fecha de la presentacién de la solicitud de
licenciamiento, que acrediten la disponibilidad de los ambientes con equipamiento altamente especializado por al menos tres (3) afos o hasta
culminar el periodo de vigencia de la licencia, indicando el horario y turnos del uso de los ambientes, capacidad de los mismos y el programa de
estudios y/o de segunda especialidad del IES y EEST, segun corresponda, vinculado al uso de dicho ambiente; en caso la institucién cuente con
dichos ambientes en otra institucion.

15.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares que acredite la disponibilidad de la biblioteca virtual por al menos tres
(3) anos o hasta culminar el periodo de vigencia de la licencia,, en caso el servidor y/o plataforma virtual para el uso de la biblioteca no sea de
dominio o administracion propia. Debe asegurarse la dlsponlbllldad y operatividad de la biblioteca virtual al menos hasta la culminacién de la vigencia
de la licencia.

16.- Version digital en formato Excel que contenga informacién sobre el personal docente y la proyeccién de docentes a contratar, considerando
como minimo la formacién académica (grado o titulo) y experiencia laboral vinculadas y coherentes al programa de estudios; asi como su régimen de
dedicacion y las horas lectivas, no lectivas y de gestion pedagdgica que correspondan. En una EEST, los docentes encargados del desarrollo del eje
curricular o de las actividades de investigacion de los programas de estudios deben contar con el grado de maestro registrado en la Sunedu. En caso
la formacién sea realizada a través de entornos virtuales de aprendizaje en los programas de estudios bajo la modalidad semipresencial y a
distancia, también se deberd indicar las competencias tecnolégicas.

17.- Declaracién jurada sefialando que los docentes no se encuentran dentro de los supuestos sefalados en la Ley N2 29988 y N° 30901.

18.- Version digital en formato Excel, que contenga los ingresos, egresos y fuentes de financiamiento del IES o la EEST por lo menos hasta culminar
el periodo de vigencia de la licencia institucional, relacionados al servicio educativo de la institucién, asegurando los recursos necesarios para la
cobertura de las necesidades presentes y futuras del servicio educativo contenida en los documentos de gestién o planes (PEI, Plan de Crecimiento
Institucional, PAT, etc.), entre otros, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu.

19.- Versién digital en formato PDF, de los estados financieros (balance general, estado de ganancias y pérdidas, estado de flujo de efectivo y
estado de cambios en el patrimonio neto) debidamente aprobados, u otros que hagan sus veces, con informacién detallada de sus activos, pasivos,
patrimonio y flujo de efectivo de los Ultimos tres (3) afios o desde la fecha de constitucién de la persona juridica en caso sea menor a tres (3) afos,
que garantice una situacion financiera favorable para la prestacion del servicio educativo y su sostenibilidad, por lo menos hasta culminar el periodo
de vigencia del licenciamiento institucional.

20.- Version digital en formato PDF del Plan de Crecimiento Institucional, y su documento de aprobacion, que contemple los objetivos estratégicos
del PEI relacionados con los aspectos econémicos, financieros, académicos, administrativos e institucionales, considerando nuevas filiales, locales
y/o programas de estudios, en caso corresponda, desarrollados en dicho instrumento, para el funcionamiento del IES o EEST, por lo menos hasta
culminar el periodo de vigencia del licenciamiento institucional. Debe contener actividades principales por cada objetivo, responsables, cronograma y
costo por actividad, ademas de la tasa de crecimiento institucional.

Para la ampliacion del servicio educativo a través de nuevos programas de estudios y filiales, incluyendo locales en una EEST, ademas se requiere
presentar los requisitos del 21 al 25:

21.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares vigentes a la fecha de la presentacion de la solicitud de
licenciamiento, que acrediten la disponibilidad de los ambientes destinados exclusivamente para el desarrollo del eje curricular de investigacion
aplicada e innovacion, por al menos tres (3) afos, indicando el horario y turnos del uso de los ambientes, capacidad de los mismos; en caso la EEST
cuente con dichos ambientes en otra institucién.

22.- Declaracién jurada sefialando que los docentes que desarrollaran el eje curricular de investigacién del o los programas de estudio solicitados se
encuentran registrados en el Registro Nacional de Ciencia y Tecnologia (RENACYT) del Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
Tecnolégica (CONCYTEC) o version digital en formato PDF de la constancia o el certificado de trabajo, orden de servicio y su conformidad o
documento similar, debidamente escaneados, que acredite que dichos docentes tienen experiencia en el desarrollo de por lo menos dos (2)
proyectos de investigacion.

23.- Documento que contenga informacion sobre los docentes encargados que desarrollaran del eje curricular de investigacion y de los responsables
del desarrollo de los proyectos de investigacion aplicada e innovacion, considerando como minimo la formacion académica (grado de maestro
registrado en Sunedu), experiencia laboral vinculada y coherente al programa de estudios, y su régimen de dedicacién. En caso la formacion sea
realizada a través de entornos virtuales de aprendizaje en los programas de estudios bajo la modalidad semipresencial y a distancia, también se
deberd indicar las competencias tecnoldgicas.

24.- Versién digital en formato PDF de la propuesta de actualizacién de la Politica de investigacion e innovacion, en funcién a los programas
solicitados, que contenga el enfoque de la investigacién aplicada y/o innovacion, estrategias para realizar y fomentar el desarrollo de la investigacion
aplicada e innovacion, las politicas, lineamientos y acciones para promover principios y conductas éticas, asi como el resguardo de la integridad
cientifica y propiedad intelectual, y la definicién, objeto y justificacion de las lineas de investigacion aplicada e innovacién, segun corresponda. La
actualizacién comprende la modificacién o incorporacion de las disposiciones en el documento de acuerdo con lo solicitado.

25.- Version digital en formato PDF de la propuesta de actualizacién del Plan de Investigacion aplicada e innovacion de la EEST, en funcién a los
programas de estudios solicitados, que contenga procedimientos, estrategias para el desarrollo de los proyectos de investigacion aplicada e
innovacién, financiamiento, presupuesto, beneficiarios y nimero de proyectos anuales por cada linea de investigacién, articulado con Politica de
investigacion e innovacion y el PEI de la institucion.

26.- Declaracién jurada firmada por el representante legal de la persona juridica que obtuvo el licenciamiento, sefialando que toda la informacién y
documentacion presentada para el licenciamiento es veraz, bajo responsabilidad.

27.- Version digital en formato PDF del documento que contenga informacién sobre la existencia y disponibilidad de la infraestructura fisica, segun el
siguiente detalle:

1. Sede principal y filial, incluyendo locales.- Local o locales disponibles y operatlvos incluyendo la sede principal y filiales, conforme al nimero de
vacantes, segln corresponda y a las normas A.010, A.040, A.120 y A.130 del Reglamento Nacional de Edlflcacmnes y las normas de
infraestructura que correspondan, asegurando las condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad de acuerdo con la capamdad del local, por
al menos (6) afos, destinados Unicamente para brindar el servicio educativo, sin injerencia de actividades distintas a las educativas, salvo formen
parte de la propuesta pedagdgica de la institucion; asi como la localizacién y ubicacion (direccién, distrito, provincia, departamento y coordenadas),
area total que ocupa la institucion en m2, aforo, nimero de estudiantes del turno mayor matricula, nimero de partida registral y la oficina registral a la
cual pertenece, tipo de tenencia de cada local vinculado a los programas de estudios y de segunda especialidad del IES y EEST, segln
corresponda, y los turnos o periodos de uso.

Los IES y EEST no pueden compartir su local o locales con instituciones correspondientes a la educacion basica. En caso el local o locales sea
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compartido con otra institucién educativa de la misma etapa del sistema educativo o un CETPRO, debe diferenciar el uso de los ambientes,
equipamiento, recursos para el aprendizaje considerando los horarios y turnos de atencion para la provisién del servicio de educacion superior.
2. Servicios basicos.- Servicios operativos de agua potable (con la indicacién de la procedencia: red publica, reservorio, tanque cisterna u otros,
codigo de suministro, y permanencia), desagie (con la indicacién de la red de evacuacion: red publica, tanque séptico, biodigestor u otros, y
permanencia), energia eléctrica (con la indicacién de la procedencia: red publica, grupo electrégeno, subestaciéon u otros, cdédigo de suministro y
permanencia), internet, lineas telefénicas fijas (con la indicacion del tipo de servicio, proveedor y nimero asociado, segun corresponda), y dotacion
de servicios higiénicos, disponibles en todos los locales, incluyendo la sede principal y filiales, segin corresponda.

28.- Version digital en formatos PDF del o los contratos o documentos similares que acrediten la disponibilidad de uso de la filial o filiales, incluyendo
locales, por lo menos hasta culminar el periodo de vigencia del licenciamiento institucional, debidamente escaneado; en caso dichas filiales,
incluyendo locales no sean propias, de acuerdo a ley.

29.- Documento que contenga informacion sobre la existencia y disponibilidad, de servicios educacionales complementarios basicos (servicio
médico, social, psicopedagégico, u otros), detallando lo siguiente:

1. Servicio médico (topico): El perfil del profesional en la salud, el horario y los dias de atencién de acuerdo con el horario de funcionamiento de la
institucion, la ubicacion del de topico con su respectiva area, que debe estar ubicado dentro de la sede principal, filiales y locales donde se desarrolla
el servicio, el mismo que debe encontrarse en condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad.

2. Servicio social (bienestar social, bienestar estudiantil, voluntariado, defensa de los derechos del estudiante, entre otros): El perfil del personal
responsable, el horario y los dias de atencién, la ubicacion de los ambientes dentro de la sede principal, filiales y locales donde se desarrolla el
servicio con su respectiva area, el mismo que debe encontrarse en condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad.

3. Servicio psicopedagdgico (servicio psicolégico, orientacién vocacional, entre otros): El perfil del personal responsable, el horario y los dias de
atencion, la ubicacién de los ambientes dentro de la sede principal, filiales y locales donde se desarrolla el servicio con su respectiva area, el mismo
que debe encontrarse en condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad.

4. Servicio de seguridad y vigilancia: El horario y los dias de la prestacion del servicio a cargo de un o mas personal responsable, en la sede
principal, filiales y locales donde se desarrolla el servicio educativo.

30.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares que acredite la disponibilidad del personal a cargo de la prestacion de
los servicios educacionales complementarios basicos.”

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central de la Entidad.
Atencion Virtual: https://enlinea.minedu.gob.pe/login?returnUrl=mesadepartes%2Finiciompvc
Atencién telefénica: (01) 615-5800

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 734.90 Efectivo:
Pago en soles, en la Oficina de Tesoreria del Minedu/ Ventanilla 10
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente del MINEDU N° 00-000-282014 - Banco

de la Nacién
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
120 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{ OACIGED-Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestién Documental : Sede Central J
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DM-Despacho Ministerial Teléfono: (01) 615-5800

Anexo: 26150 / 26151 /26191 / 21112DIGESUTPA: 21219
Correo: Licenciamiento4@minedu.gob.pe
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I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Ministro/a de Educacién - DM-Despacho Ministerial No aplica - No Aplica
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
respuesta
El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
. S " , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero L,
Publicacion
56 y 60 Reglamento de la Ley N2 30512, Ley de Institutos y Escuelas dej Decreto Supremo 010-2017-MINEDU 31/10/2021
Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes,|
modificado por el Decreto Supremo N° 011-2019-MINEDU y
Decreto Supremo N° 016-2021-MINEDU.
Articulo 24, 24-A, 25y 26 [Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de la|Ley 30512 02/11/2016
carrera publica de sus docentes
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licenciamiento de IES privado”

Cadigo: PA450069B0

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se otorga el licenciamiento de un Instituto de Educacion Superior (IES) privado, para la provision del
servicio de educacion superior. Es solicitado por el/la representante legal de la IES que brindara el servicio educativo y se otorga mediante una
Resolucion Ministerial. Esta sujeto a renovacién cada 6 anos.

I Requisitos
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1.- Solicitud firmada por el representante legal de la persona juridica que brindara el servicio educativo como IES, indicando sus nombres y apellidos

completos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio, nimero de partlda registral, nimero de los asientos
registrales donde conste la facultad o poder para representar a la persona juridica en procedlmlentos administrativos y el objeto social que contenga
acciones o fines educativos; su denominacién y/o razén social, nimero de RUC; correo electrénico o casilla electrénica para efectos de la
notificaciéon electrénica, siempre que haya dado su autorizaciéon expresa para ello; domicilio; la identificacién del promotor; la propuesta de
denominacion del IES; su tipo de gestion, horarios y turnos en el que brinda el servicio educativo; la localizacién y ubicacién (direccion, distrito,
provincia y departamento) de la sede principal y de sus filiales, incluyendo locales donde se ofrece el servicio educativo; la denominacién de los
programas de estudios y programas de formacién continua vinculados a la sede principal y filiales, incluyendo locales; su nivel formativo, modalidad
del servicio educativo y enfoque de formacion, segun corresponda; asi como el nimero y la fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

2.- Decla{acién jurada firmada por el representante legal de la persona juridica que brindara el servicio educativo como IES, sefialando que toda la
informacién y documentacion presentada para el licenciamiento es veraz, bajo responsabilidad.

3.- Versién digital en formato PDF de la propuesta del Proyecto Educativo Institucional (PEI) con un periodo de vigencia no menor a seis (6) afos,
que contenga la identidad institucional (mision, visién y valores), el diagndstico institucional del cual se derive los objetivos estratégicos, la propuesta
pedagdgica y la propuesta de gestion, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. En caso la propuesta pedagoégica
contemple el desarrollo de programas de estudios bajo la modalidad semipresencial y/o a distancia, se definiran las caracteristicas formativas y
lineamientos pedagégicos especificos para dichos programas.

4.- Version digital en formato PDF de la propuesta del Plan Anual de Trabajo (PAT) que concrete los objetivos estratégicos del PEI y contenga
objetivos, metas, actividades y tareas, cronograma, responsables, bienes y/o servicios requeridos, presupuesto, anexos y otros, segun las
disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu.

5.- Version digital en formato PDF de la propuesta del Reglamento Interno (RI) que contenga los derechos y obligaciones del personal docente,
administrativo y estudiantes, medidas disciplinarias; asi como las normas elementales que se deben observar en el desarrollo de las actividades de
la institucion, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. En caso de programas de estudios bajo la modalidad del servicio
educativo semipresencial y/o a distancia, también se debe considerar normas para salvaguardar la propiedad intelectual, proteccién de datos y
privacidad y de seguridad informatica, segun corresponda.

6.- Version digital en formato PDF de la propuesta del Manual de Perfiles de Puestos (MPP), que contenga el organigrama, y defina los puestos y
perfiles de la institucion a partir de su estructura organizativa, indicando las funciones especificas de cada puesto, las interrelaciones jerarquicas
funcionales, de autoridad, responsabilidad y coordinaciéon, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. En caso la
propuesta pedagoglca contemple el desarrollo de programas de estudios bajo la modalidad semipresencial y/o a distancia, se definira por lo menos
un éreda responsable del desarrollo, seguimiento, monitoreo y mejora de los procesos de ensefianza-aprendizaje a través de entornos virtuales de
aprendizaje.

7.- Version digital en formato PDF de la propuesta del Manual o manuales de Procesos Académicos (MPA) que contenga el detalle de forma
secuencial y grafica de los procesos de la institucién, requisitos, plazos de atencion, costos y formularios y/o formatos, seguin las disposiciones
contenidas en la norma que emita el Minedu

8.- Version digital en formato PDF de la propuesta del Manual de uso del sistema de registro de informacion académica, que contenga informacion
general, requerimientos minimos para el acceso al sistema, tipos de usuarios, componentes o0 médulos y los procedimientos o herramientas para la
obtencion de reportes de informacién académica

9.- Versién digital en formato PDF del documento que evidencie (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y video,
entre otros) la existencia del sistema de registro de informacion académica de la institucion, conteniendo las claves por cada tipo de usuario, que
permitan acceder a dicho sistema, el cual debe encontrarse operativo.

10.- Versién digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares vigentes a la fecha de la presentacién de la solicitud de
licenciamiento, que acrediten la disponibilidad del sistema de registro de informacién académica de la institucion por al menos tres (3) afios, en caso
no sea de dominio o admiracién propia. Debe garantizarse la disponibilidad y operatividad de dicho sistema durante todo el periodo de vigencia de la
licencia.

11.- Version digital en formato PDF del documento que evidencie (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y video,
entre otros) la existencia del portal institucional conforme al articulo 42 de la Ley, segln corresponda, conteniendo la URL que permita acceder al
dicho portal

12.- Versién digital en formato PDF de la propuesta del Plan de Seguridad y Vigilancia Institucional o el que haga sus veces, que contenga como
minimo los lineamientos para la seguridad y vigilancia en la sede principal y filiales, incluyendo locales, segun las disposiciones contenidas en la
norma que emita el Minedu

13.- Version digital en formato PDF del documento que contenga andlisis del referente productivo de la actividad econémica a la que se vincula el
programa de estudios, en caso el programa no se encuentre publicado en el Catalogo Nacional de la Oferta Formativa de la Educaciéon Superior
Tecnoldgica y Técnico - Productiva, o el que haga sus veces. El andlisis del referente productivo debe contener la descripcién de los procesos
productivos, subprocesos y unidades de competencia, seguin niveles de desagregacion; asi como las actas que sustentan el proceso de desarrollo y
la validacién de dicho andlisis, suscritas por el representante legal de la persona juridica que brindara el servicio educativo como IES y los
representantes del sector productivo, debidamente identificados y con una experiencia no menor a cinco (5) afios en el proceso productivo o de
trayectoria en el mercado, de acuerdo con los criterios establecidos en el referido catalogo y en los lineamientos académicos generales.

14.- Versién digital en formato PDF del documento que contenga el analisis de pertinencia que justifique la necesidad del programa de estudios y de
la modalidad del mismo (presencial, semipresencial o a distancia), en el ambito de accion local y regional y, de ser el caso, nacional, relacionando la
oferta formativa, con la dinamica del sector productivo, la demanda laboral, oferta y demanda educativa, sustentada con fuentes de informacién
primaria y/o secundaria, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. De ser el caso, se deber considerar la conectividad del
ambito de accioén y los fines del programa.

15.- Versién digital en formato Excel de la propuesta pedagégica que contenga el programa de estudios, perfil de egreso e itinerario formativo
acordes con el Catalogo Nacional de la Oferta Formativa de la Educacién Superior Tecnoldgica y Técnico - Productiva; asi como con los
Lineamientos Académicos Generales establecidos por el Minedu.

16.- Version digital en formato PDF del documento que contenga los objetivos y desarrollo de las experiencias formativas en situaciones reales de
trabajo, precisando como minimo la descripcion de las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo por cada médulo formativo
(actividades, proyectos productivos y otros), lugar de realizacién, ambientes, horarios, nimero de estudiantes y duracion, responsable y/o docente
encargado, criterios e instrumentos de evaluacién, mecanismos de vinculacién (convenios, acuerdos u otros), cronograma y presupuesto.

17.- Version digital en formato PDF del convenio y/o acuerdos vigentes a la fecha de la presentacion de la solicitud de licenciamiento, que acrediten
el vinculo con la empresa u otras instituciones, por al menos tres (3) afios, para el desarrollo de experiencias formativas en situaciones reales de
trabajo, donde debe observarse el plazo de ejecucion, partes debidamente identificadas y objeto de estos, denominacién del programa de estudios,
nimero de estudiantes que atenderd, en casos las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo se realicen en empresas u otras
instituciones. Debe garantizarse el desarrollo de las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo durante todo el tiempo que dure el
programa de estudios.

18.- Version digital en formato PDF del o los convenios, contratos laborales o documentos similares, segin corresponda, que acrediten el vinculo con
la empresa, para el desarrollo del programa de estudios bajo la modalidad de formacién dual o en alternancia, de conformidad con la normativa
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vigente.

19.- Version digital en formato PDF de la propuesta del Plan de Rotacion o el que haga sus veces, para el desarrollo de los programas de estudios
bajo la modalidad de formacion dual o en alternancia, segun las disposiciones contenidas en los lineamientos académicos generales y en la norma
que emita el Minedu.

20.- Version digital en formato PDF de la propuesta de una Guia de uso del entorno virtual de aprendizaje, en caso dicho entorno virtual sirva de
complemento de la formacion, en los programas de estudios bajo la modalidad presencial, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita
el Minedu.

21.- Version digital en formato PDF del documento que evidencie (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y video,
entre otros) la existencia del entorno virtual de aprendizaje para el desarrollo de los programas de estudios bajo la modalidad semipresencial y/o a
distancia, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 16 del Decreto Supremo N° 016-2021-MINEDU, indicando la clave por tipo de usuario, que
permita el acceso. Dicho, entorno puede complementarse con el uso de plataformas LMS y/o herramientas digitales.

22.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares, vigentes a la fecha de la presentacién de la solicitud de
licenciamiento, que acredite la disponibilidad del entorno virtual de aprendizaje para el desarrollo de los programas de estudios bajo la modalidad
semipresencial y/o distancia, por al menos tres (3) afios, en caso no sea de dominio o administracién propia; dicho entorno puede complementarse
con el uso de plataformas LMS y/o herramientas digitales para lo cual también deberd adjuntarse los contratos o documentos similares cuyo plazo
puedes ser menor al sefialado en el presente literal. Debe garantizarse la disponibilidad y operatividad de dicho entorno durante todo el periodo de
vigencia de la licencia.

23.- Versién digital en formato PDF del documento que garantice la gestion de los entornos virtuales de aprendizaje para el desarrollo de los
programas de estudios bajo la modalidad semipresencial y/o a distancia, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. Debe
considerarse como minimo lo siguiente:

1. La propuesta del plan o planes, o los que hagan sus veces, que aseguren el adecuado funcionamiento del proceso de ensefianza-aprendizaje
(seguridad y respaldo de la informacion, asi como el mantenimiento, adquisicion y renovacion del soporte tecnologico). ) )

2. La propuesta del protocolo o procedlmlentos de atencién permanente a los estudiantes y docentes, asi como el soporte técnico a la operacion del
sistema.

3. La propuesta de manual de uso del entorno virtual de aprendizaje para el desarrollo de los programas de estudios bajo la modalidad
semipresencial y/o a distancia.

24 .- Version digital en formato PDF del documento que contenga informacion sobre la existencia y disponibilidad de la infraestructura fisica,
ambientes, equipamiento y recursos para el aprendizaje, segun el siguiente detalle:

1. Sede principal y filial, incluyendo locales.- Local o locales disponibles y operativos, incluyendo la sede principal y filiales, conforme al nimero de
vacantes, segln corresponda, y a las normas A.010, A.040, A.120 y A.130 del Reglamento Nacional de Edificaciones, y las normas de
infraestructura que correspondan, asegurando las condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad de acuerdo con la capacidad del local, por
al menos (6) afos, destinados Unicamente para brindar el servicio educativo como IES, sin injerencia de actividades distintas a las educativas, salvo
formen parte de la propuesta pedagdgica del IES; asi como la localizacion y ubicacion (direccion, distrito, provincia, departamento y coordenadas),
area total que ocupa el IES en m2, aforo, nimero de estudiantes del turno mayor matricula, nimero de partida registral y la oficina registral a la cual
pertenece, tipo de tenencia de cada local vinculado a los programas de estudios del IES y los turnos o periodos de uso.

Los IES no pueden compartir su local o locales con instituciones correspondientes a la educacion basica. En caso el local o locales sea compartido
con otra institucion educativa de la misma etapa del sistema educativo o un CETPRO, debe diferenciar el uso de los ambientes, equipamiento,
recursos para el aprendizaje considerando los horarios y turnos de atencién para la provision del servicio de educacién superior.

2. Ambientes, equipamiento y recursos para el aprendizaje.- Descripcién de cada uno de los ambientes (tipo, nombre, cantidad, area en m2, aforo,
indice de ocupacion y horas operativas), equipamiento (nombre o denominacién, afio de fabricacion y cantidad), y recursos para el aprendizaje
(mobiliario, herramientas, programas informaticos y/o softwares, entre otros), disponibles y operativos que permitan el desarrollo de los procesos de
formacion en la sede principal, filiales y en los locales, acorde a los programas de estudios del IES y conforme al nimero de vacantes, proyeccién de
estudiantes, a su capacidad operativa, a las normas técnicas A.010, A.040, A.120 y A.130 del Reglamento Nacional de Edificaciones y las normas de
infraestructura que correspondan, asegurando las condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad de acuerdo con la capacidad del local.

La capacidad operativa de los ambientes y la operatividad del equipamiento, incluyendo los recursos para el aprendizaje, deben asegurar el
desarrollo de los procesos de formacién y la provisién del servicio de educacién superior, considerando el nimero de vacantes y la proyeccién de
estudiantes como minimo para los tres (3) y dos (2) primeros afios, respectivamente, contados desde la presentacién de la solicitud; asi como el
desarrollo de los programas de estudios del IES.

Los IES que cuenten con ambientes de aprendizaje con equipamiento altamente especializado en otra institucion se deben indicar ademas el
nombre de la institucion, médulo formativo, unidades didacticas que seran desarrolladas, segin corresponda.
Si dentro de la propuesta pedagdgica se prevé el desarrollo de programas de estudios bajo la modalidad del servicio educativo semipresencial y/o a
distancia, se debe indicar, ademas el soporte tecnolégico (plataforma de gestién de aprendizaje, servidores y equipos, software, ancho de banda,
sistemas de control de seguridad entre otros) que garantice la accesibilidad, seguridad, funcionalidad y disponibilidad de los entornos virtuales de
aprendizaje, conforme a la proyeccion del nimero de estudiantes.

3. Recursos bibliograficos.- Recursos bibliogréaficos fisicos o virtuales disponibles en la sede principal, filial y locales (con la indicacién del tipo: libros,
tesis, revistas u otros, y cantidad) para cada programa de estudios del IES, conforme a la proyeccion del nimero de estudiantes.

Para recursos blbllograflcos fisicos, debe contar con un personal responsable se debe indicar ademas que se cuenta con una biblioteca disponible,
precisando su ubicacion en la sede principal, filiales y locales, area en m2, capacidad seguin nimero de estudiantes e indices de ocupacion, horas
operativas e indices de ocupacion; asi como, el eqmpamlento y mobiliario para el uso de los estudiantes, asegurando las condiciones de
habitabilidad, seguridad y accesibilidad.

Para recursos bibliograficos virtuales, se debe indicar ademas la direccion URL, clave y usuario que permita el acceso a la biblioteca virtual.

4. Servicios basicos.- Servicios operativos de agua potable (con la indicacién de la procedencia: red publica, reservorio, tanque cisterna u otros,
codigo de suministro, y permanencia), desagle (con la indicacién de la red de evacuacién: red publica, tanque séptico, biodigestor u otros, y
permanencia), energia eléctrica (con la indicacién de la procedencia: red publica, grupo electrégeno, subestacion u otros, cédigo de suministro y
permanencia), internet, lineas telefénicas fijas (con la indicacién del tipo de servicio, proveedor y nimero asociado, segln corresponda), y dotacién
de servicios higiénicos, disponibles en todos los locales, incluyendo la sede principal y filiales, segin corresponda.

25.- Version digital en formato PDF de la propuesta del Plan de implementacién progresiva de infraestructura fisica, en caso la capacidad operativa
de los ambientes y la operatividad del equipamiento, incluyendo los recursos para el aprendizaje consideren la proyecciéon de estudiantes para los
tres (3) y dos (2) primeros afios, respectivamente, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu.

26.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares vigentes a la fecha de la presentacién de la solicitud de
licenciamiento, que acrediten la disponibilidad de uso del local o locales por al menos seis (6) afos, de acuerdo con ley, en caso el local o los locales
no sean propios. Debe garantizarse la disponibilidad y operatividad de dichos locales durante todo el periodo de vigencia de la licencia.

27.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares vigentes a la fecha de la presentacion de la solicitud de
licenciamiento, que acrediten la disponibilidad de los ambientes con equipamiento altamente especializado por al menos tres (3) afios, indicando el
horario y turnos del uso de los ambientes, capacidad de los mismos y el programa de estudios vinculado al uso de dicho ambiente; en caso el IES
cuente con dichos ambientes en otra institucion.

28.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares que acredite la disponibilidad de la biblioteca virtual por al menos tres
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(3) afos, en caso el servidor y/o plataforma virtual para el uso de la biblioteca no sea de dominio o administracién propia. Debe asegurarse la
dlsponlbllldad y operatividad de la biblioteca virtual durante todo el periodo de vigencia de la licencia.

29.- Version digital en formato PDF de la propuesta de Protocolo de Seguridad, o el que haga sus veces, que contengan la identificacion y
evaluacién de los riesgos de los diferentes tipos de ambientes donde se desarrollara la prestacion del servicio educativo, segun las disposiciones
contenidas en la norma que emita el Minedu.

30.- Version digital en formato PDF de la propuesta de Plan de mantenimiento de la infraestructura fisica y del soporte tecnoldgico para el desarrollo
de la prestacion del servicio educativo, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu

En caso solo se soliciten programas de estudios bajo la modalidad del servicio educativo a distancia, no seran exigibles los requisitos 24, 25, 26, 27 y
29 . En su remplazo, se debera presentar los requisitos del 31 al 35
31.- Version digital en formato PDF del documento que contenga informacion sobre la existencia y disponibilidad de infraestructura fisica, ambientes,
equipamiento y recursos para el aprendizaje, segun el siguiente detalle:

1.1 Sede administrativa y oficinas de enlace.- Local o locales disponibles y operativos, conforme
al nimero de personal que desarrollaran sus actividades en dicho local y a las normas del Reglamento Nacional de Edificaciones que correspondan,
asegurando las condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad de acuerdo con la capacidad del local, por al menos (6) afos, destinados
para el desarrollo de actividades vinculadas a la gestion administrativa, institucional, documentaria y/o de mantenimiento; asi como la localizacién y
ubicacién (direccién, distrito, provincia, departamento y coordenadas), area total en m2, aforo, nimero de personal, nUmero de partida registral y la
oficina registral a la cual pertenece, tipo de tenencia del local, asi como los turnos o periodo de uso y horarios de atencion. Dichos locales no pueden
ser compartidos con otra institucion

La sede administrativa y las oficinas de enlace no podran ser usadas para el desarrollo de los procesos de formacion del estudiante, respecto a
programas de estudios y/o de formacién continua.

1.2 Ambientes, equipamiento y recursos para el aprendizaje.- Descripcién de cada uno de los ambientes (cantidad, area en m2, aforo, indice de
ocupacion y horas operativas), equipamiento y recursos para el aprendizaje (servidores, equipos informaticos, mobiliario, herramientas, programas
informaticos, entre otros) disponibles y operativos para el desarrollo de actividades vinculadas a la gestién administrativa, institucional, documentaria
y/o de mantenimiento en la sede y oficinas administrativas, segln corresponda, y conforme al nimero de personal que desarrollara sus actividades
en dichos locales y a las normas del Reglamento Nacional de Edificaciones que correspondan.

Se debe indicar, ademas el soporte tecnolégico (servidores y equipos, software, ancho de banda, sistemas de control de seguridad entre otros) que
garantice la accesibilidad, seguridad, funcionalidad y disponibilidad de los entornos virtuales de aprendizaje, conforme a la proyeccion de estudiantes
y periodo de uso de dichos entornos.

1.3 Recursos bibliograficos.- Recursos bibliograficos virtuales disponibles (con la indicacién del tipo: libros, tesis, revistas u otros, y cantidad) para
cada programa de estudios, conforme a la proyeccién del nimero de estudiantes. Se debe indicar ademas la direccion URL, clave y usuario que
permita el acceso a la biblioteca virtual.

1.4 Servicios bésicos.- Servicios operativos de agua potable (con la indicacién de la procedencia: red publica, reservorio, tanque cisterna u otros,
cédigo de suministro, y permanencia), desagiie (con la indicacién de la red de evacuacion: red publica, tanque séptico, biodigestor u otros, y
permanencia), energia eléctrica (con la indicacién de la procedencia: red publica, grupo electrégeno, subestacién u otros, cédigo de suministro y
permanencia), internet, lineas telefénicas fijas (con la indicacion del tipo de servicio, proveedor y nimero asociado, segun corresponda), y dotacion
de servicios higiénicos, disponibles.

32.- Versién digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares vigentes a la fecha de la presentacion de la solicitud de
licenciamiento, que acrediten la disponibilidad de uso del local o locales de la sede administrativa y oficinas de enlace, segun corresponda, por al
menos seis (6) afios, de acuerdo con ley, en caso el local o los locales no sean propios y solo se soliciten programas de estudios bajo la modalidad
iiel servicio educativo a distancia. Debe garantizarse la disponibilidad y operatividad de dichos locales durante todo el periodo de vigencia de la
icencia.

33.- Version digital en formato PDF de un informe elaborado y suscrito por un profesional independiente en el area de Tecnologia de la Informacién y
la Comunicacion que se garantice que se cuenta con el soporte tecnologico necesario para garantizar la accesibilidad, seguridad, estabilidad,
funcionalidad y disponibilidad del total de estudiantes proyectado.

34.- Version digital en formato PDF de la propuesta de Protocolos y mecanismos de seguridad y respaldo de informacién que aseguren el correcto
funcionamiento de los entornos virtuales de aprendizaje sin interrupciones, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu.

35.- Version digital en formato PDF del documento que contenga estrategias y mecanismos preventivos y de control a nivel de identificacion de los
estudiantes, trabajos y evaluaciones con el fin de evitar el fraude, plagio y suplantacién.

36.- Version digital en formato PDF del documento en el que se indique que el director general propuesto cuenta con el grado de maestro registrado
en el Registro Nacional de Grados y Titulos que administra la Sunedu, no incurre en ninguno de los impedimentos sefalados en el articulo 31 de la
Ley N® 30512; asimismo, debe senalar el regimen de dedicacion del director general en el IES. El director general no podra desempefar sus
funciones en mas de una institucion educativa del Sector Educacion, salvo que se acredite que la organizacién, funcionamiento y gestion de las
instituciones lo permita, de acuerdo con la norma que emita el Minedu

37.- Version digital en formato PDF de las constancias o certificados de trabajo, orden de servicio y su conformidad o documento similar, que
acrediten no menos de cinco (5) afios de experiencia comprobada en gestion de instituciones publicas o privadas por parte del director general
propuesto.

38.- Versién digital en formato PDF del documento que contenga informacién sobre personal jerarquico considerando como minimo la formacién
académica (grado o titulo), la experiencia laboral y el régimen de dedicacién.

39.- Version digital en formato PDF de la propuesta de Plan de Actualizacion y Capacitacion Docente del IES que contenga objetivos, nimero de
beneficiarios, temas de capacitacion, actividades, financiamiento y calendarizacion, debidamente escaneados, segun las disposiciones contenidas en
la norma que emita el Minedu. En caso la formacién sea realizada a través de entornos virtuales de aprendizaje, la actualizacién y capacitacion
docente, también se orientara al uso de las TIC y/o al manejo de entornos virtuales de aprendizaje.

40.- Version digital en formato Excel que contenga informacion sobre el personal docente y/o la proyeccion de docentes a contratar, considerando
como minimo la formacién académica (grado o titulo) y experiencia laboral vinculadas y coherentes al programa de estudios; asi como su régimen de
dedicacion y las horas lectivas, no lectivas y de gestién pedagdgica que correspondan. En caso la formacion sea realizada a través de entornos
virtuales de aprendizaje en los programas de estudios bajo la modalidad semipresencial y a distancia, también se debera indicar las competencias
tecnolégicas.

41.- Declaracién jurada, sefialando que el IES contara con el 20% del total de docentes a tiempo completo, durante la prestacion del servicio
educativo, y que los docentes con los que contara el IES, no se encuentra dentro de los supuestos establecidos en las Leyes N° 29988 y 30901.

42.- Version digital en formato Excel, que contenga los ingresos, egresos y fuentes de financiamiento del IES durante los préximos seis (6) afios,
relacionados al servicio educativo de la institucion, asegurando los recursos necesarios para la cobertura de las necesidades presentes y futuras del
servicio educativo contenida en los documentos de gestién o planes (PEI, Plan de Crecimiento Institucional, PAT, etc.), entre otros, segin las
disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu.

43.- Version digital en formato PDF, de los estados financieros (balance general, estado de ganancias y pérdidas, estado de flujo de efectivo y
estado de cambios en el patrimonio neto) debidamente aprobados, u otros que hagan sus veces, con informacién detallada de sus activos, pasivos,
patrimonio y flujo de efectivo de los Ultimos tres (3) afios o desde la fecha de constituciéon de la persona juridica en caso sea menor a tres (3) afos,
que garantice una situacion financiera favorable para la prestacion del servicio educativo y su sostenibilidad durante los préximos seis (6) afios.
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44.- Versién digital en formato PDF de la propuesta de Plan de Crecimiento Institucional, que contemple los objetivos estratégicos del PEI
relacionados con los aspectos econdmicos, financieros, académicos, administrativos e institucionales, considerando nuevas filiales, locales y/o
programas de estudios, en caso corresponda desarrollados en dicho instrumento, para el funcionamiento del IES, para los préximos seis (6) afios,
segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. Debe contener actividades principales por cada objetivo, responsables,
cronograma y costo por actividad, ademds de la tasa de crecimiento institucional

45.- Documento que contenga informacion sobre la existencia y disponibilidad, de servicios educacionales complementarios basicos (servicio
médico, social, psicopedagogico, u otros), detallando lo siguiente:

1. Servicio médico (tépico): El perfil del profesional en la salud, el horario y los dias de atencién de acuerdo al horario de funcionamiento de la
institucion, la ubicacion del de topico con su respectiva area, que debe estar ubicado dentro de la sede principal, filiales y locales donde se desarrolla
el servicio, el mismo que debe encontrarse en condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad.

2. Servicio social (bienestar social, bienestar estudiantil, voluntariado, defensa de los derechos del estudiante, entre otros): El perfil del personal
responsable, el horario y los dias de atencién, la ubicacion de los ambientes dentro de la sede principal, filiales y locales donde se desarrolla el
servicio con su respectiva area, el mismo que debe encontrarse en condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad.

3. Servicio psicopedagégico (servicio psicoldgico, orientacion vocacional, entre otros): El perfil del personal responsable, el horario y los dias de
atencion, la ubicacion de los ambientes dentro de la sede principal, filiales y locales donde se desarrolla el servicio con su respectiva area, el mismo
que debe encontrarse en condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad.

4. Servicio de seguridad y vigilancia: El horario y los dias de la prestacion del servicio a cargo de un o mas personal responsable, en la sede
principal, filiales y locales donde se desarrolla el servicio educativo.

En caso solo se soliciten programas de estudios bajo la modalidad del servicio educativo a distancia, no sera exigible la prestacion del servicio
médico (tépico). El servicio social y psicopedagégico deberan ser brindados a través del uso de entornos virtuales.

46.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares que acredite la disponibilidad del personal a cargo de la prestacion de
los servicios educacionales complementarios basicos.

47.- Version digital en formato PDF del documento que contenga los objetivos y desarrollo del servicio de intermediacion e insercion laboral con un
periodo de vigencia no menor a seis (6) afios, que contenga como minimo objetivos, estrategias, metas, perfil de los responsables, mecanismos para
la intermediacion e insercion laboral de los estudiantes y/o egresados, cronograma, presupuesto, actividades entre las cuales se encuentren las
destinadas a establecer alianzas y/o convenios con empresas u organizaciones, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el
Minedu; asi como la URL a través de la cual se pueda acceder al portal institucional u otro en donde se ubique la bolsa laboral.

48.- Version digital en formato PDF del documento que contenga la estrategia de seguimiento de egresados, estableciendo objetivos, indicadores,
metas, estrategias, cronograma de actividades, perfil del responsable, presupuesto e instrumentos para efectuar acciones de seguimiento de
egresados y para contar informacién sobre su insercion y trayectoria laboral e implementar una plataforma virtual o un sistema informatico de
seguimiento de egresado.

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central de la Entidad.
Atencion Virtual: https://enlinea.minedu.gob.pe/login?returnUrl=mesadepartes%2Finiciompvc
Atencion telefénica: (01) 615-5800

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 826.60 Efectivo:
Pago en soles, en la Oficina de Tesoreria del Minedu/ Ventanilla 10
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente del MINEDU N° 00-000-282014 - Banco

de la Nacién
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 120 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion
Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{ OACIGED-Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Documental : Sede Central }
1 1
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I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DM-Despacho Ministerial Teléfono: (01) 615-5800
Anexo: 26150 /26151 /26191 / 21112DIGESUTPA: 21219
Correo: Licenciamiento4@minedu.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Ministro/a de Educacién - DM-Despacho Ministerial No aplica - No Aplica
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. S . | Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero L,
Publicacion
56, 57, 58, 59 Reglamento de la Ley N2 30512, Ley de Institutos y Escuelas dej Decreto Supremo 010-2017-MINEDU 25/08/2017

Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes,|
modificado por el Decreto Supremo N° 011-2019-MINEDU
Decreto Supremo N° 016-2021-MINEDU.

24, 24-A, 25, 26 Ley de Institutos y Escuelas de Educaciéon Superior y de la|Ley 30512 02/11/2016
Carrera Publica de sus Docentes
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licenciamiento de EEST privada”

Cadigo: PA45000685

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se otorga el licenciamiento a una Escuelas de Educacion Superior Tecnolégica (EEST) privada, de sus
programas de estudios, y de sus filiales, incluyendo locales, para la provision del servicio de educacion superior. Es solicitado por el/la representante
legal de la EEST privada y se otorga mediante una Resolucion Ministerial. Esta sujeto a renovacién cada 6 afios.

I Requisitos
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1.- Solicitud firmada por el representante legal de la persona juridica que brindara el servicio educativo como EEST, indicando sus nombres y
apellidos completos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio, numero de partida registral, nimero de los
asientos registrales donde conste la facultad o poder para representar a la persona juridica en procedimientos administrativos y el objeto social que
contenga acciones o fines educativos; su denominacion y/o razén social, numero de RUC; correo electrénico o casilla electrénica para efectos de la
notificaciéon electronica, siempre que haya dado su autorizaciéon expresa para ello; domicilio; la identificacién del promotor; la propuesta de
denominacién de la EEST; su tipo de gestion, horarios y turnos en el que brinda el servicio educativo; la localizacién y ubicacién (direccion, distrito,
provincia y departamento) de la sede principal y de sus filiales, incluyendo locales donde se ofrece el servicio educativo; la denominacién de los
programas de estudios, programas de formacién continua y programas de segunda especialidad vinculados a la sede principal y filiales, incluyendo
locales; su nivel formativo, modalidad del servicio educativo y enfoque de formacién, segin corresponda; asi como el numero y la fecha de la
constancia de pago por derecho de tramite.

2.- Declaracion jurada firmada por el representante legal de la persona juridica que brindara el servicio educativo como EEST, sefialando que toda la
informacién y documentacién presentada para el licenciamiento es veraz, bajo responsabilidad.

3.- Versién digital en formato PDF de la propuesta del Proyecto Educativo Institucional (PEI) con un periodo de vigencia no menor a seis (6) afos,
que contenga la identidad institucional (mision, visién y valores), el diagndstico institucional del cual se derive los objetivos estratégicos, la propuesta
pedagdgica y la propuesta de gestion, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. En caso la propuesta pedagégica
contemple el desarrollo de programas de estudios bajo la modalidad semipresencial y/o a distancia, se definiran las caracteristicas formativas y
lineamientos pedagogicos especificos para dichos programas.

4.- Version digital en formato PDF de la propuesta del Plan Anual de Trabajo (PAT) que concrete los objetivos estratégicos del PEI y contenga
objetivos, metas, actividades y tareas, cronograma, responsables, bienes y/o servicios requeridos, presupuesto, anexos y otros, segun las
disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu.

5.- Version digital en formato PDF de la propuesta del Reglamento Interno (RI) que contenga los derechos y obligaciones del personal docente,
administrativo y estudiantes, medidas disciplinarias; asi como las normas elementales que se deben observar en el desarrollo de las actividades de
la institucién, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. En caso de programas de estudios bajo la modalidad del servicio
educativo semipresencial y/o a distancia, también se debe considerar normas para salvaguardar la propiedad intelectual, proteccién de datos y
privacidad y de seguridad informatica, segun corresponda.

6.- Version digital en formato PDF de la propuesta del Manual de Perfiles de Puestos (MPP), que contenga el organigrama, y defina los puestos y
perfiles de la institucion a partir de su estructura organizativa, indicando las funciones especificas de cada puesto, las interrelaciones jerarquicas
funcionales, de autoridad, responsabilidad y coordinaciéon, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. En caso la
propuesta pedagégica contemple el desarrollo de programas de estudios bajo la modalidad semipresencial y/o a distancia, se definira por lo menos
un éreda responsable del desarrollo, seguimiento, monitoreo y mejora de los procesos de ensefianza-aprendizaje a través de entornos virtuales de
aprendizaje.

7.- Version digital en formato PDF de la propuesta del Manual o manuales de Procesos Académicos (MPA) que contenga el detalle de forma
secuencial y grafica de los procesos de la institucién, requisitos, plazos de atencion, costos y formularios y/o formatos, segun las disposiciones
contenidas en la norma que emita el Minedu.

8.- Versién digital en formato PDF de la propuesta del Manual de uso del sistema de registro de informacién académica, que contenga informacion
general, requerimientos minimos para el acceso al sistema, tipos de usuarios, componentes o médulos y los procedimientos o herramientas para la
obtencion de reportes de informacién académica.

9.- Version digital en formato PDF del documento que evidencie (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y video,
entre otros) la existencia del sistema de registro de informacion académica de la institucion, conteniendo las claves por cada tipo de usuario, que
permitan acceder a dicho sistema, el cual debe encontrarse operativo.

10.- Versién digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares vigentes a la fecha de la presentacién de la solicitud de
licenciamiento, que acrediten la disponibilidad del sistema de registro de informacién académica de la institucion por al menos tres (3) afios, en caso
no sea de dominio o administracion propia. Debe garantizarse la disponibilidad y operatividad de dicho sistema durante todo el periodo de vigencia
de la licencia.

11.- Version digital en formato PDF del documento que evidencie (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y video,
entre otros) la existencia del portal institucional conforme al articulo 42 de la Ley, segun corresponda, conteniendo la URL que permita acceder al
dicho portal.

12.- Versién digital en formato PDF de la propuesta del Plan de Seguridad y Vigilancia Institucional o el que haga sus veces, que contenga como
minimo los lineamientos para la seguridad y vigilancia en la sede principal y filiales, incluyendo locales, segun las disposiciones contenidas en la
norma que emita el Minedu.

13.- Version digital en formato PDF de la propuesta de la Politica de investigacién e innovacién, con un periodo de vigencia no menor a seis (6) afios,
que contenga el enfoque de la investigacion aplicada y/o innovacion, estrategias para realizar y fomentar el desarrollo de la investigacion aplicada e
innovacién, las politicas, lineamientos y acciones para promover principios y conductas éticas, asi como el resguardo de la integridad cientifica y
propiedad intelectual, y la definicion, objeto y justificacion de las lineas de investigacion aplicada e innovacion.

14.- Version digital en formato PDF de la propuesta del Plan de Investigacion aplicada e innovacién de la EEST, con un periodo de vigencia no
menor a seis (6) afos, que contenga procedimientos, estrategias para el desarrollo de los proyectos de investigacion aplicada e innovacién,
financiamiento, presupuesto, beneficiarios y nimero de proyectos anuales por cada linea de investigacion, articulado con Politica de investigacion e
innovacion y el PEI de la institucion.

15.- Versién digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares vigentes a la fecha de la presentacién de la solicitud de
licenciamiento, que acrediten la disponibilidad de los ambientes con equipamiento altamente especializado para el desarrollo de investigacion
aplicada e innovacion, por al menos tres (3) afos, indicando el horario y turnos del uso de los ambientes, capacidad de los mismos; en caso la EEST
cuente con dichos ambientes en otra institucion.

16.- Version digital en formato PDF de la propuesta de reglamentos o directivas de investigacion aplicada e innovacion con un periodo de vigencia no
menor a seis (6) afios, articulados con su el Plan de Investigacion aplicada e innovacién de la EEST, que establezca pautas o disposiciones para la
presentacion, aprobacion, ejecucién, seguimiento, finalizacion y publicacién de los proyectos de investigacién aplicada e innovacién u otros, segun
corresponda; asi como para el resguardo de la propiedad intelectual y en cumplimiento de la integridad cientifica.

17.- Version digital en formato PDF de la propuesta del Plan de implementacién de repositorio institucional que almacene, conserve, preserve y
difunda los documentos producidos por los miembros de la EEST, respecto a la investigacion aplicada e innovacion; dentro de las acciones
planificadas debe considerar la integracion del repositorio institucional de la EEST al Repositorio Nacional Digital de Acceso Libre (ALICIA)

18.- Version digital en formato PDF del documento que contenga andlisis del referente productivo de la actividad econémica a la que se vincula el
programa de estudios, en caso el programa no se encuentre publicado en el Catalogo Nacional de la Oferta Formativa de la Educacién Superior
Tecnoldgica y Técnico - Productiva, o el que haga sus veces. El andlisis del referente productivo debe contener la descripcién de los procesos
productivos, subprocesos y unidades de competencia, seguin niveles de desagregacion; asi como las actas que sustentan el proceso de desarrollo y
la validacién de dicho analisis, suscritas por el representante legal de la persona juridica que brindara el servicio educativo como EEST vy los
representantes del sector productivo, debidamente identificados y con una experiencia no menor a cinco (5) afios en el proceso productivo o de
trayectoria en el mercado, de acuerdo con los criterios establecidos en el referido catalogo y en los lineamientos académicos generales.
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19.- Versién digital en formato PDF del documento que contenga el analisis de pertinencia que justifique la necesidad del programa de estudios y de
la modalidad del mismo (presencial, semipresencial o a distancia), en el ambito de accion local y regional y, de ser el caso, nacional, relacionando la
oferta formativa con la dindmica del sector productivo, la demanda laboral, oferta y demanda educativa, sustentada con fuentes de informacion
primaria y/o secundaria, segln las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. De ser el caso, se deber considerar la conectividad del
ambito de accion y los fines del programa.

20.- Version digital en formato Excel de la propuesta pedagdgica que contenga el programa de estudios y de segunda especialidad, perfil de egreso
e itinerario formativo acordes con el Catalogo Nacional de la Oferta Formativa de la Educacién Superior Tecnolégica y Técnico - Productiva; asi
como con los Lineamientos Académicos Generales establecidos por el Minedu.

21.- Version digital en formato PDF del documento que contenga los objetivos y desarrollo de las experiencias formativas en situaciones reales de
trabajo, que contenga como minimo la descripcién de las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo por cada médulo formativo
(actividades, proyectos productivos y otros), lugar de realizacion, ambientes, horarios, nimero de estudiantes y duracion, responsable y/o docente
encargado, criterios e instrumentos de evaluacién, mecanismos de vinculacién (convenios, acuerdos u otros), cronograma y presupuesto.

22.- Version digital en formato PDF del convenio y/o acuerdos vigentes a la fecha de la presentacién de la solicitud de licenciamiento, que acrediten
el vinculo con la empresa u otras instituciones, por al menos tres (3) afios, para el desarrollo de experiencias formativas en situaciones reales de
trabajo, donde debe observarse el plazo de ejecucién, partes debidamente identificadas y objeto de estos, denominacion del programa de estudios,
nimero de estudiantes que atenderd, en casos las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo se realicen en empresas u otras
instituciones. Debe garantizarse el desarrollo de las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo durante todo el tiempo que dure el
programa de estudios.

23.- Version digital en formato PDF del o los convenios, contratos laborales o documentos similares, segun corresponda, que acrediten el vinculo con
la empresa, para el desarrollo del programa de estudios bajo la modalidad de formacién dual o en alternancia, de conformidad con la normativa
vigente.

24.- Version digital en formato PDF de la propuesta del Plan de Rotacion o el que haga sus veces, para el desarrollo de los programas de estudios
bajo la modalidad de formacion dual o en alternancia, segln las disposiciones contenidas en los lineamientos académicos generales y en la norma
que emita el Minedu.

25.- Version digital en formato PDF de la propuesta de una Guia de uso del entorno virtual de aprendizaje, en caso dicho entorno virtual sirva de
complemento de la formacion, en los programas de estudios bajo la modalidad presencial, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita
el Minedu.

26.- Version digital en formato PDF del documento que evidencie (informes, reportes, fotografias, grabaciones y/o reproducciones de audio y video,
entre otros) la existencia del entorno virtual de aprendizaje para el desarrollo de los programas de estudios bajo la modalidad semipresencial y/o a
distancia, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 16 del Decreto Supremo N° 016-2021-MINEDU, indicando la clave por tipo de usuario, que
permita el acceso. Dicho, entorno puede complementarse con el uso de plataformas LMS y/o herramientas digitales.

27.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares que acredite la disponibilidad del entorno virtual de aprendizaje para
el desarrollo de los programas de estudios bajo la modalidad semipresencial y/o distancia, por al menos tres (3) afos, en caso no sea de dominio o
administracion propia; dicho entorno puede complementarse con el uso de plataformas LMS y/o herramientas digitales para lo cual también debera
adjuntarse los contratos o documentos similares cuyo plazo puedes ser menor al sefialado en el presente literal. Debe garantizarse la disponibilidad
y operatividad de dicho entorno durante todo el periodo de vigencia de la licencia.

28.- Version digital en formato PDF del documento que garantice la gestion de los entornos virtuales de aprendizaje para el desarrollo de los
programas de estudios bajo la modalidad semipresencial y/o a distancia, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. Debe
considerarse como minimo lo siguiente:

1. La propuesta del plan o planes, o los que hagan sus veces, que aseguren el adecuado funcionamiento del proceso de ensefianza-aprendizaje
(seguridad y respaldo de la informacion, asi como el mantenimiento, adquisicion y renovacion del soporte tecnoldgico). ) )

2. La propuesta del protocolo o procedimientos de atencién permanente a los estudiantes y docentes, asi como el soporte técnico a la operacion del
sistema.

3. La propuesta de manual de uso del entorno virtual de aprendizaje para el desarrollo de los programas de estudios bajo la modalidad
semipresencial y/o a distancia.

29.- Version digital en formato PDF del documento que contenga informacion sobre la existencia y disponibilidad de la infraestructura fisica,
ambientes, equipamiento y recursos para el aprendizaje, segun el siguiente detalle:

1. Sede principal y filial, incluyendo locales.- Local o locales disponibles y operativos, incluyendo la sede principal y filiales, conforme al nimero de

vacantes, segln corresponda, y a las normas A.010, A.040, A.120 y A.130 del Reglamento Nacional de Edificaciones, y las normas de
infraestructura que correspondan, asegurando las condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad de acuerdo con la capacidad del local, por
al menos (6) afos, destinados Unicamente para brindar el servicio educativo como EEST, sin injerencia de actividades distintas a las educativas,
salvo formen parte de la propuesta pedagogica de la EEST; asi como la localizacién y ubicacion (direccién, distrito, provincia, departamento y
coordenadas), area total que ocupa la EEST en m2, aforo, nimero de estudiantes del turno mayor matricula, nimero de partida registral y la oficina
registral a la cual pertenece, tipo de tenencia de cada local vinculado a los programas de estudios y de segunda especialidad de la EEST, y los
turnos o periodos de uso.

Las EEST no pueden compartir su local o locales con instituciones correspondientes a la educacién bdasica. En caso el local o locales sea
compartido con otra institucion educativa de la misma etapa del sistema educativo o un CETPRO, debe diferenciar el uso de los ambientes,
equipamiento, recursos para el aprendizaje considerando los horarios y turnos de atencion para la provisién del servicio de educacion superior.
2. Ambientes, equipamiento y recursos para el aprendizaje.- Descripcion de cada uno de los ambientes (tipo, nombre, cantidad, area en m2, aforo,
indice de ocupacién y horas operativas), equipamiento (nombre o denominacién, afio de fabricacién y cantidad), y recursos para el aprendizaje
(mobiliario, herramientas, programas informaticos y/o softwares, entre otros), disponibles y operativos que permitan el desarrollo de los procesos de
formacion en la sede principal, filiales y en los locales, acorde a los programas de estudios y de segunda especialidad de la EEST y conforme al
nimero de vacantes, proyeccion de estudiantes, a su capacidad operativa, a las normas técnicas A.010, A.040, A.120 y A.130 del Reglamento
Nacional de Edificaciones y las normas de infraestructura que correspondan, asegurando las condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad
de acuerdo con la capacidad del local.

La capacidad operativa de los ambientes y la operatividad del equipamiento, incluyendo los recursos para el aprendizaje, deben asegurar el
desarrollo de los procesos de formacién y la provisién del servicio de educacién superior, considerando el nimero de vacantes y la proyecmon de
estudiantes como minimo para los tres (3) y dos (2) primeros afios, respectivamente, contados desde la presentacién de la solicitud; asi como el
desarrollo de los programas de estudios y de segunda especialidad de la EEST.

Las EEST que cuenten con ambientes de aprendizaje con equipamiento altamente especializado en otra institucion se deben indicar ademas el
nombre de la institucién, médulo formativo, unidades didacticas que seran desarrolladas, segun corresponda.

Si dentro de la propuesta pedagdgica se prevé el desarrollo de programas de estudios bajo la modalidad del servicio educativo semipresencial y/o a
distancia, se debe indicar, ademas el soporte tecnoldgico (plataforma de gestién de aprendizaje, servidores y equipos, software, ancho de banda,
sistemas de control de seguridad entre otros) que garantice la accesibilidad, seguridad, funcionalidad y disponibilidad de los entornos virtuales de
aprendizaje, conforme a la proyeccion del nimero de estudiantes

3. Recursos bibliograficos.- Recursos bibliogréaficos fisicos o virtuales disponibles en la sede principal, filial y locales (con la indicacién del tipo:
libros, tesis, revistas u otros, y cantidad) para cada programa de estudios y de segunda especialidad de la EEST, conforme a la proyeccién del
nimero de estudiantes.

Para recursos bibliogréficos fisicos, debe contar con un personal responsable, se debe indicar ademas que se cuenta con una biblioteca disponible;
precisando su ubicacion en la sede principal, filiales y locales, area en m2, capacidad segin nimero de estudiantes e indices de ocupacion, horas
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operativas, horarios de atencién e indices de ocupacion; asi como, el equipamiento y mobiliario para el uso de los estudiantes, asegurando las
condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad.

Para recursos bibliograficos virtuales, se debe indicar ademas la direccion URL, clave y usuario que permita el acceso a la biblioteca virtual.

4. Servicios basicos.- Servicios operativos de agua potable (con la indicaciéon de la procedencia: red publica, reservorio, tanque cisterna u otros,
codigo de suministro, y permanencia), desagie (con la indicacién de la red de evacuacion: red publica, tanque séptico, biodigestor u otros, y
permanencia), energia eléctrica (con la indicacién de la procedencia: red publica, grupo electrégeno, subestacion u otros, cdédigo de suministro y
permanencia), internet, lineas telefénicas fijas (con la indicacion del tipo de servicio, proveedor y nimero asociado, segun corresponda), y dotacién
de servicios higiénicos, disponibles en todos los locales, incluyendo la sede principal y filiales, segin corresponda.

30.- Version digital en formato PDF de la propuesta del Plan de implementacion progresiva de infraestructura fisica, en caso la capacidad operativa
de los ambientes y la operatividad del equipamiento, incluyendo los recursos para el aprendizaje consideren la proyeccion de estudiantes para los
tres (3) y dos (2) primeros afios, respectivamente, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu.

31.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares vigentes a la fecha de la presentacién de la solicitud de
licenciamiento, que acrediten la disponibilidad de uso del local o locales por al menos seis (6) afios, de acuerdo con ley, en caso el local o los locales
no sean propios. Debe garantizarse la disponibilidad y operatividad de dichos locales durante todo el periodo de vigencia de la licencia.

32.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares vigentes a la fecha de la presentacién de la solicitud de
licenciamiento, que acrediten la disponibilidad de los ambientes con equipamiento altamente especializado y/o ambientes destinados exclusivamente
para el desarrolio del eje curricular de investigacién aplicada e innovacion, por al menos tres (3) afos, indicando el horario y turnos del uso de los
ambientes, capacidad de los mismos, el programa de estudios de segunda especialidad, vinculados al uso de dicho ambiente; en caso la EEST
cuente con dichos ambientes en otra institucion.

33.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares que acredite la disponibilidad de la biblioteca virtual por al menos tres
(3) afos, en caso el servidor y/o plataforma virtual para el uso de la biblioteca no sea de dominio o0 administracién propia.

34.- Version digital en formato PDF de la propuesta de Protocolo de Seguridad, o el que haga sus veces, que contengan la identificacion y
evaluacién de los riesgos de los diferentes tipos de ambientes donde se desarrollara la prestacion del servicio educativo, segun las disposiciones
contenidas en la norma que emita el Minedu.

35.- Versién digital en formato PDF de la propuesta de Plan de mantenimiento de la infraestructura fisica y del soporte tecnoldgico para el desarrollo
de la prestacion del servicio educativo, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu.

En caso solo se soliciten programas de estudios bajo la modalidad del servicio educativo a distancia, no seran exigibles los requisitos 29, 30,31, 32 y
34. En su remplazo, se debera presentar los requisitos del 36 al 40.

36.- Versién digital en formato PDF del documento que contenga informacién sobre la existencia y disponibilidad de infraestructura fisica, ambientes,
equipamiento y recursos para el aprendizaje, segun el siguiente detalle:

1.1. Sede administrativa y oficinas de enlace.- Local o locales disponibles y operativos, conforme al nimero de personal que desarrollaran sus
actividades en dicho local y a las normas del Reglamento Nacional de Edificaciones que correspondan, asegurando las condiciones de habitabilidad,
seguridad y accesibilidad de acuerdo con la capacidad del local, por al menos (6) afos, destinados para el desarrollo de actividades vinculadas a la
gestion administrativa, institucional, documentaria y/o de mantenimiento; asi como la localizacién y ubicacién (direccién, distrito, provincia,
departamento y coordenadas), area total en m2, aforo, nimero de personal, nimero de partida registral y la oficina registral a la cual pertenece, tipo de
tenencia del local, asi como los turnos o periodo de uso y horarios de atencién. Dichos locales no pueden ser compartidos con otra institucion

La sede administrativa y las oficinas de enlace no podran ser usadas para el desarrollo de los procesos de formacién del estudiante, respecto a
programas de estudios y/o de formacién continua.

1.2. Ambientes, equipamiento y recursos para el aprendizaje.- Descripcion de cada uno de los ambientes (cantidad, area en m2, aforo, indice de
ocupacion y horas operativas), equipamiento y recursos para el aprendizaje (servidores, equipos informaticos, mobiliario, herramientas, programas
informaticos, entre otros) disponibles y operativos para el desarrollo de actividades vinculadas a la gestion administrativa, institucional, documentaria
y/o de mantenimiento en la sede y oficinas administrativas, segun corresponda, y conforme al nimero de personal que desarrollard sus actividades
en dichos locales y a las normas del Reglamento Nacional de Edificaciones que correspondan.

Se debe indicar, ademas el soporte tecnolégico (servidores y equipos, software, ancho de banda, sistemas de control de seguridad entre otros) que
garantice la accesibilidad, seguridad, funcionalidad y disponibilidad de los entornos virtuales de aprendizaje, conforme a la proyeccion de estudiantes
y periodo de uso de dichos entornos.

1.3. Recursos bibliograficos.- Recursos bibliograficos virtuales disponibles (con la indicacion del tipo: libros, tesis, revistas u otros, y cantidad) para
cada programa de estudios, conforme a la proyeccién del nimero de estudiantes. Se debe indicar ademas la direccion URL, clave y usuario que
permita el acceso a la biblioteca virtual.

1.4. Servicios basicos.- Servicios operativos de agua potable (con la indicacion de la procedencia: red publica, reservorio, tanque cisterna u otros,
codigo de suministro, y permanencia), desagiie (con la indicacién de la red de evacuacion: red publica, tanque séptico, biodigestor u otros, y
permanencia), energia eléctrica (con la indicacién de la procedencia: red publica, grupo electrégeno, subestacién u otros, cédigo de suministro y
permanencia), internet, lineas telefénicas fijas (con la indicacién del tipo de servicio, proveedor y nimero asociado, segun corresponda), y dotacién
de servicios higiénicos, disponibles.

37.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares vigentes a la fecha de la presentacién de la solicitud de
licenciamiento, que acrediten la disponibilidad de uso del local o locales de la sede administrativa y oficinas de enlace, segun corresponda, por al
menos seis (6) anos, de acuerdo a ley, en caso el local o los locales no sean propios y solo se soliciten programas de estudios bajo la modalidad del
servicio educativo a distancia. Debe garantizarse la disponibilidad y operatividad de dichos locales durante todo el periodo de vigencia de la licencia.

38.- Version digital en formato PDF de un informe elaborado y suscrito por un profesional independiente en el area de Tecnologia de la Informacion y
la Comunicacion que se garantice que se cuenta con el soporte tecnologico necesario para garantizar la accesibilidad, seguridad, estabilidad,
funcionalidad y disponibilidad del total de estudiantes proyectado, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu.

39.- Version digital en formato PDF de la propuesta de Protocolos y mecanismos de seguridad y respaldo de informacién que aseguren el correcto
funcionamiento de los entornos virtuales de aprendizaje sin interrupciones.

40.- Version digital en formato PDF del documento que contenga estrategias y mecanismos preventivos y de control a nivel de identificacion de los
estudiantes, trabajos y evaluaciones con el fin de evitar el fraude, plagio y suplantacién.

41.- Version digital en formato PDF del documento en el que se indique que el director general propuesto cuenta con el grado de doctor registrado en
el Registro Nacional de Grados y Titulos que administra la Sunedu, no incurre en ninguno de los impedimentos sefialados en el articulo 31 de la Ley
N 30512; asimismo, debe sefalar el régimen de dedicacion del director general en la EEST. El director general no podra desempefar sus funciones
en mas de una institucién educativa del Sector Educacion, salvo que se acredite que la organizacién, funcionamiento y gestion de las instituciones lo
permita, de acuerdo con la norma que emita el Minedu.

42.- Version digital en formato PDF de las constancias o certificados de trabajo, orden de servicio y su conformidad o documento similar que acredite
no menos de cinco (5) afios de experiencia comprobada en gestion de instituciones publicas o privadas y dos (2) afios de experiencia comprobada
en participar o conducir proyectos de investigacion por parte del director general propuesto.

43.- Version digital en formato PDF del documento que contenga informacién sobre personal jerarquico considerando como minimo la formacién

pag. 88

91 Op. 2209356-2



e
EI- Peruano NORMAS LEGALES Lima, sébado 26 de agosto de 2023

DD EL 22 D2 COTUENE GE 1223 PO E. USETTAI0R S EGLIAn

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

académica (grado o titulo), la experiencia laboral y el régimen de dedicacion.

44.- Version digital en formato PDF de la propuesta de Plan de Actualizacién y Capacitacién Docente de la EEST que contenga objetivos, nimero de
beneficiarios, temas de capacitacion, actividades, financiamiento y calendarizacién, debidamente escaneados. En caso la formacion sea realizada a
través de entornos virtuales de aprendizaje, la actualizacion y capacitacién docente, también se orientara al uso de las TIC y/o al manejo de entornos
virtuales de aprendizaje.

45.- Version digital en formato Excel que contenga informacién sobre el personal docente y/o la proyeccion de docentes a contratar, considerando
como minimo la formacién académica (grado o titulo) y experiencia laboral vinculadas y coherentes al programa de estudios y de segunda
especialidad; asi como su régimen de dedicacioén y las horas lectivas, no lectivas y de gestion pedagdgica que correspondan. Los docentes
encargados del desarrollo del eje curricular o actividades de investigacion de los programas de estudios deben contar con el grado de maestro
registrado en la Sunedu. En caso la formacion sea realizada a través de entornos virtuales de aprendizaje en los programas de estudios bajo la
modalidad semipresencial y a distancia, también se deberd indicar las competencias tecnolégicas.

46.- Declaracién jurada, sefialando que el IES contard con el 20% del total de docentes a tiempo completo, durante la prestacién del servicio
educativo, y que los docentes con los que contara el IES, no se encuentra dentro de los supuestos establecidos en las Leyes N°? 29988 y 30901. No
se encuentran incluidos dentro del 20% de docentes a tiempo completo, aquellos que no tengan carga horaria para el desarrollo de programas de
estudios y que se dediquen exclusivamente a la investigacion.

47.- Version digital en formato PDF del documento que acredite que los docentes que desarrollaran el eje curricular de investigacion del o los
programas de estudios se encuentran registrados en el Registro Nacional de Ciencia y Tecnologia (RENACYT) del Consejo Nacional de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion Tecnolégica (CONCYTEC) o la constancia, certificado de trabajo, orden de servicio y su conformidad o documento similar,
que acredite que dichos docentes tienen experiencia en el desarrollo de por lo menos dos (2) proyectos de investigacion.

48.- Version digital en formato Excel, que contenga los ingresos, egresos y fuentes de financiamiento del IES durante los préximos seis (6) afios,
relacionados al servicio educativo de la institucion, asegurando los recursos necesarios para la cobertura de las necesidades presentes y futuras del
servicio educativo contenida en los documentos de gestion o planes (PEI, Plan de Crecimiento Institucional, PAT, etc.), entre otros, seguin las
disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu.

49.- Version digital en formato PDF, de los estados financieros (balance general, estado de ganancias y pérdidas, estado de flujo de efectivo y
estado de cambios en el patrimonio neto) debidamente aprobados, u otros que hagan sus veces, con informacién detallada de sus activos, pasivos,
patrimonio y flujo de efectivo de los Ultimos tres (3) afios o desde la fecha de constitucién de la persona juridica en caso sea menor a tres (3) afios,
que garantice una situacion financiera favorable para la prestacion del servicio educativo y su sostenibilidad durante los préximos seis (6) afios.

50.- Version digital en formato PDF de la propuesta de Plan de Crecimiento Institucional, que contemple los objetivos estratégicos del PEI
relacionados con los aspectos econdémicos, financieros, académicos, administrativos e institucionales, considerando nuevas filiales, locales y/o
programas de estudios, en caso corresponda, desarrollados en dicho instrumento, para el funcionamiento de la EEST, para los préximos seis (6)
afios, debidamente escaneados. Debe contener actividades principales por cada objetivo, responsables, cronograma y costo por actividad, ademas
de la tasa de crecimiento institucional.

51.- Documento que contenga informacion sobre la existencia y disponibilidad, de servicios educacionales complementarios basicos (servicio
médico, social, psicopedagégico, u otros), detallando lo siguiente:

1. Servicio médico (tépico): El perfil del profesional en la salud, el horario y los dias de atencién de acuerdo al horario de funcionamiento de la
institucion, la ubicacion del de topico con su respectiva area, que debe estar ubicado dentro de la sede principal, filiales y locales donde se desarrolla
el servicio, el mismo que debe encontrarse en condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad.

2. Servicio social (bienestar social, bienestar estudiantil, voluntariado, defensa de los derechos del estudiante, entre otros): El perfil del personal
responsable, el horario y los dias de atencion, la ubicaciéon de los ambientes dentro de la sede principal, filiales y locales donde se desarrolla el
servicio con su respectiva area, el mismo que debe encontrarse en condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad.

3. Servicio psicopedagégico (servicio psicoldgico, orientacién vocacional, entre otros): El perfil del personal responsable, el horario y los dias de
atencion, la ubicacion de los ambientes dentro de la sede principal, filiales y locales donde se desarrolla el servicio con su respectiva area, el mismo
que debe encontrarse en condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad.

4. Servicio de seguridad y vigilancia: El horario y los dias de la prestacién del servicio a cargo de un o mas personal responsable, en la sede
principal, filiales y locales donde se desarrolla el servicio educativo.

En caso solo se soliciten programas de estudios bajo la modalidad del servicio educativo a distancia, no sera exigible la prestacion del servicio
médico (tépico). El servicio social y psicopedagégico deberan ser brindados a través del uso de entornos virtuales.

52.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares que acredite la disponibilidad del personal a cargo de la prestacion de
los servicios educacionales complementarios basicos.

53.- Version digital en formato PDF del documento que contenga los objetivos y desarrollo del servicio de intermediacion e insercién laboral con un
periodo de vigencia no menor a seis (6) afios, que contenga como minimo objetivos, estrategias, metas, perfil de los responsables, mecanismos para
la intermediacion e insercion laboral de los estudiantes y/o egresados, cronograma, presupuesto, actividades entre las cuales se encuentren las
destinadas a establecer alianzas y/o convenios con empresas u organizaciones, seguin las disposiciones contenidas en la norma que emita el
Minedu; asi como la URL a través de la cual se pueda acceder al portal institucional u otro en donde se ubique la bolsa laboral.

54.- Version digital en formato PDF del documento que contenga la estrategia de seguimiento de egresados, estableciendo objetivos, indicadores,
metas, estrategias, cronograma de actividades, perfil del responsable, presupuesto e instrumentos para efectuar acciones de seguimiento de
egresados y para contar informacion sobre su insercion y trayectoria laboral e implementar una plataforma virtual o un sistema informatico de
seguimiento de egresado.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central de la Entidad.
Atencidn Virtual: https://enlinea.minedu.gob.pe/login?returnUrl=mesadepartes%2Finiciompvc
Atencion telefénica: (01) 615-5800

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Caja de la Entidad
Monto - S/ 853.00 Efectivo:
Pago en soles, en la Oficina de Tesoreria del Minedu/ Ventanilla 10
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente del MINEDU N° 00-000-282014 - Banco

de la Nacion
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
‘ 120 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{ OACIGED-Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Documental : Sede Central }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DM-Despacho Ministerial Teléfono: (01) 615-5800

Anexo: 26150 / 26151 /26191 / 21112DIGESUTPA: 21219
Correo: Licenciamiento4@minedu.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Ministro/a de Educacién - DM-Despacho Ministerial No aplica - No Aplica
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. L . | Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero L,
Publicacion

56, 57, 58, 59 Reglamento de la Ley N2 30512, Ley de Institutos y Escuelas dej Decreto Supremo 010-2017-MINEDU 25/08/2017
Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes,|
modificado por el Decreto Supremo N° 011-2019-MINEDU
Decreto Supremo N° 016-2021-MINEDU.

24, 24-A, 25, 26 Ley de Institutos y Escuelas de Educaciéon Superior y de la|Ley 30512 02/11/2016
Carrera Publica de sus Docentes
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licenciamiento de nuevas filiales, incluyendo locales, de IES privado. "

Codigo: PA450093D2

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se solicita la ampliacién del servicio educativo licenciado. El objetivo es ampliar el servicio educativo
previamente licenciado, con la inclusiéon de nuevas filiales y/o de nuevos locales. Es solicitado por el representante legal del Instituto de Educacion
Superior (IES) privado que obtuvo el licenciamiento y se otorga mediante Resolucién Ministerial. La renovacion se encuentra supeditada al plazo de
la vigencia de la licencia institucional otorgada.

I Requisitos
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1.- Solicitud firmada por el representante legal de la persona juridica que obtuvo el licenciamiento, indicando sus nombres y apellidos completos,
numero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio, numero de pamda registral, nUmero de asiento registral en donde
conste la facultad o poder para representar a la persona juridica en procedlmlentos administrativos; su denominacién y/o razén social, nUmero de
RUC; correo electrénico o casilla electronica para efectos de la notificacion electronica, siempre que haya dado su autorizaciéon expresa para ello;
domicilio; la identificacién del promotor, la denominacién con la cual oferta y/o brinda el servicio educativo; su tipo de gestion, horarios y turnos en el
que brinda el servicio educativo; cdédigo modular o el que haga sus veces; la localizacién y ubicacién (direccién, distrito, provincia y departamento) de
la sede principal y filiales, incluyendo locales, solicitados; la denominacién de los programas de estudios y de segunda especialidad que seran
desarrollados en dichos locales; asi como su nivel formativo, modalidad del servicio educativo y enfoque de formacién, segun corresponda, asi como
el nimero y la fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

2.- Version digital en formato PDF de las propuestas de los documentos de gestién (Proyecto Educativo Institucional, Manual de Perfiles de Puestos,
Reglamento Interno, y el Manual o manuales de Procesos de Régimen Académico), actualizados por la institucion debido a la ampliacion del servicio
educativo, segln las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. Dicha actualizacién comprende la modificacién o incorporacién de
las disposiciones en los documentos de acuerdo con lo solicitado.

3.- Version digital en formato PDF del Plan Anual de Trabajo (PAT), vigente a la fecha de la presentacion de la solicitud de licenciamiento, y su
documento de aprobacion.

4.- Version digital en formato PDF del documento que contenga el analisis de pertinencia que justifique la necesidad del programa de estudios y de la
modalidad del mismo (presencial, semipresencial o a distancia), en el &mbito de accién local y regional y, de ser el caso, nacional, relacionando la
oferta formativa, con la dindmica del sector productivo, la demanda laboral, oferta y demanda educativa, sustentada con fuentes de informacién
primaria y/o secundaria, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. De ser el caso, se deber considerar la conectividad del
ambito de accion y los fines del programa.

5.- Version digital en formato Excel de la propuesta pedagdgica que contenga el programa de estudios y/o de segunda especialidad, perfil de egreso
e itinerario formativo acordes con el Catalogo Nacional de la Oferta Formativa de la Educacién Superior Tecnolégica y Técnico - Productiva; asi
como con los Lineamientos Académicos Generales establecidos por el Minedu. En caso corresponda, debe indicar si los programas de estudios han
sido alineados o actualizados, conforme a lo previsto en los articulos 11 y 13 del Decreto Supremo N° 016-2021-MINEDU.

6.- Version digital en formato PDF del documento actualizado que contenga los objetivos y desarrollo de las experiencias formativas en situaciones
reales de trabajo, precisando como minimo, la descripcion de las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo por cada médulo formativo
(actividades, proyectos productivos y otros), lugar de realizacién, ambientes, horarios, nimero de estudiantes y duracién, responsable y/o docente
encargado, criterios e instrumentos de evaluacién, mecanismos de vinculacién (convenios, acuerdos u otros), cronograma y presupuesto.

7.- Version digital en formato PDF del convenio y/o acuerdos vigentes a la fecha de la presentacion de la solicitud de licenciamiento, que acrediten el
vinculo con la empresa u otras instituciones, por al menos tres (3) afios o hasta culminar el periodo de vigencia de la licencia, para el desarrollo de
experiencias formativas en situaciones reales de trabajo, donde debe observarse el plazo de ejecucién, partes debidamente identificadas y objeto de
estos, denominacién del programa de estudios, nimero de estudiantes que atenderd, en casos las experiencias formativas en situaciones reales de
trabajo se realicen en empresas u otras instituciones. Debe garantizarse el desarrollo de las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo
durante todo el tiempo que dure el programa de estudios.

8.- Versién digital en formato PDF de la propuesta del Guia de uso del entorno virtual de aprendizaje o su actualizacién debido a la ampliacién del
servicio educativo, en caso dicho entorno sirva de complemento de la formacion en los programas de estudios o de segunda especialidad, segin
corresponda, solicitados bajo la modalidad presencial, de acuerdo con las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. En caso
corresponda, la actualizacion comprende la modificacién o incorporacién de las disposiciones en el documento de acuerdo con lo solicitado.

9.- Version digital en formato PDF del documento que evidencie la existencia del entorno virtual de aprendizaje para el desarrollo de los programas
de estudios bajo la modalidad semipresencial y/o a distancia, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 16 del Decreto Supremo N° 016-2021-
MINEDU, indicando la clave por tipo de usuario, que permita el acceso. Dicho, entorno puede complementarse con el uso de plataformas LMS y/o
herramientas digitales.

10.- Version digital en formato PDF del o los contratos o0 documentos similares que acredite la disponibilidad del entorno virtual de aprendizaje para
el desarrollo de los programas de estudios o de segunda especialidad, segin corresponda, bajo la modalidad semipresencial, por al menos tres (3)
afios o hasta culminar el periodo de vigencia de la licencia, en caso dicho entorno no sea de dominio o administracion propia; dicho entorno puede
complementarse con el uso de plataformas LMS y/o herramientas digitales para lo cual también deberd adjuntarse los contratos o documentos
similares cuyo plazo puedes ser menor al sefialado en el presente literal. Debe garantizarse la disponibilidad y operatividad de dicho sistema por lo
menos hasta culminar el periodo de vigencia de la licencia

11.- Version digital en formato PDF del documento que garantice la gestion de los entornos virtuales de aprendizaje para el desarrollo de los
programas de estudios bajo la modalidad semipresencial y/o a distancia, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. Debe
considerarse como minimo lo siguiente:

1. La propuesta del plan o planes, o los que hagan sus veces, o su actualizacién que aseguren el adecuado funcionamiento del proceso de
ensefianza-aprendizaje (seguridad y respaldo de la informacién, asi como el mantenimiento, adquisicién y renovacién del soporte tecnolégico).

2. La propuesta del protocolo o procedimientos de atenciéon permanente a los estudiantes y docentes, asi como el soporte técnico a la operacién del
sistema, o su actualizacion.

3. La propuesta de manual de uso del entorno virtual de aprendizaje o su actualizacién para el desarrollo de los programas de estudios bajo la
modalidad semipresencial y/o a distancia.

| Eln cago corresponda, la actualizacién comprende la modificacién o incorporacién de las disposiciones en el documento de acuerdo con

o solicitado.

12.- Version digital en formato PDF del documento que contenga informacién sobre la existencia y disponibilidad de ambientes, equipamiento y
recursos para el aprendizaje, segun el siguiente detalle:

1. Ambientes, equipamiento y recursos para el aprendizaje.- Descripcién de cada uno de los ambientes (tipo, nombre, cantidad, area en m2, aforo,
indice de ocupacion y horas operativas), equipamiento (nombre o denominacién, afio de fabricacién y cantidad), y recursos para el aprendizaje
(mobiliario, herramientas, programas informaticos, entre otros), disponibles y operativos que permita el desarrollo de los procesos de formacion en la
sede principal, filiales y en los locales, acorde a los programas de estudios y de segunda especialidad del IES y EEST, segun corresponda y
conforme al nimero de vacantes, proyeccién de estudiantes, a su capacidad operativa, a las normas técnicas A.010, A.040 A.120 y A.130 del
Reglamento Nacional de Edificaciones y las normas de infraestructura que correspondan, asegurando las condiciones de habitabilidad, seguridad y
accesibilidad de acuerdo con la capacidad del local. La capacidad operativa de los ambientes y la operatividad del equipamiento, incluyendo los
recursos para el aprendizaje, deben asegurar la provision del servicio de educacién superior, considerando el nimero de vacantes y la proyeccién de
estudiantes como minimo para los tres (3) y dos (2) primeros afos, respectivamente, contados desde la presentacién de la solicitud; asi como el
desarrollo de los programas de estudios y de segunda especialidad del IES y EEST, segun corresponda. En este supuesto, debera presentar el Plan
de implementacion progresiva de los ambientes y equipamiento a ser aplicados a partir del tercer y segundo, afio, respectivamente. Dicho plan debe
proyectarse de acuerdo con la normativa que para tal efecto emita el Minedu.

Los IES y EEST, que cuenten con ambientes de aprendizaje con equipamiento altamente especializado en otra institucién o equipamiento que no
sea propio, se debe indicar ademas el nombre de la institucion, médulo formativo, unidades didacticas que seran desarrolladas, segun
corresponda. Si dentro de la solicitud se prevé programas de estudios y de segunda especialidad del IES y EEST, segun corresponda, bajo la
modalidad del servicio educativo semipresencial y/o a distancia, se debe indicar, ademas el soporte tecnolégico (plataforma de gestiéon de
aprendizaje, servidores y

equipos, software, ancho de banda, sistemas de control de seguridad entre
otros) que garantice la accesibilidad, seguridad, funcionalidad y disponibilidad de los entornos virtuales de aprendizaje, conforme a la proyeccién de
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2. Recursos bibliograficos. - Recursos bibliograficos fisicos o virtuales disponibles en la sede principal, filial y locales (con la indicacién del tipo:
libros, tesis, revistas u otros, y cantidad) para cada programa de estudios y/o de segunda especialidad del IES y EEST, segun corresponda,
conforme a la proyeccién del nimero de estudiantes.

Para recursos bibliograficos fisicos, se debe indicar ademas que se cuenta con una biblioteca disponible; precisando su ubicacién en la sede
principal, filiales y locales, area en m2, capacidad segiin nimero de estudiantes e indices de ocupacién, horas operativas e indices de ocupacion; asf
como, el equipamiento y mobiliario para el uso de los estudiantes asegurando

las condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad.

Para recursos bibliograficos virtuales, se debe indicar ademas la direccion URL, clave y usuario que permita el acceso a la biblioteca virtual.

13.- Version digital en formato PDF de la propuesta del Plan de implementacion progresiva de infraestructura fisica, en caso la capacidad operativa
de los ambientes y la operatividad del equipamiento, incluyendo los recursos para el aprendizaje consideren la proyeccion de estudiantes para los
tres (3) y dos (2) primeros afios, respectivamente, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu.

14.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares, vigentes a la fecha de la presentacion de la solicitud de
licenciamiento, que acrediten la disponibilidad de los ambientes con equipamiento altamente especializado por al menos tres (3) afios o hasta
culminar el periodo de vigencia de la licencia, indicando el horario y turnos del uso de los ambientes, capacidad de los mismos y el programa de
estudios y/o de segunda especialidad del IES y EEST, segun corresponda, vinculado al uso de dicho ambiente; en caso la institucién cuente con
dichos ambientes en otra institucion.

15.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares que acredite la disponibilidad de la biblioteca virtual por al menos tres
(3) afos o hasta culminar el periodo de vigencia de la licencia, en caso el servidor y/o plataforma virtual para el uso de la biblioteca no sea de
dominio o administracién propia. Debe asegurarse la disponibilidad y operatividad de la biblioteca virtual al menos hasta la culminacién de la vigencia
de la licencia.

16.- Version digital en formato Excel que contenga informacién sobre el personal docente y la proyeccién de docentes a contratar, considerando
como minimo la formacién académica (grado o titulo) y experiencia laboral vinculadas y coherentes al programa de estudios; asi como su régimen de
dedicacion y las horas lectivas, no lectivas y de gestion pedagdgica que correspondan. En una EEST, los docentes encargados del desarrollo del eje
curricular o de las actividades de investigacion de los programas de estudios deben contar con el grado de maestro registrado en la Sunedu. En caso
la formacién sea realizada a través de entornos virtuales de aprendizaje en los programas de estudios bajo la modalidad semipresencial y a
distancia, también se deberd indicar las competencias tecnolégicas.

17.- Declaracién jurada sefialando que los docentes no se encuentran dentro de los supuestos sefalados en la Ley N2 29988 y N° 30901.

18.- Version digital en formato Excel, que contenga los ingresos, egresos y fuentes de financiamiento del IES o la EEST por lo menos hasta culminar
el periodo de vigencia de la licencia institucional, relacionados al servicio educativo de la institucién, asegurando los recursos necesarios para la
cobertura de las necesidades presentes y futuras del servicio educativo contenida en los documentos de gestién o planes (PEI, Plan de Crecimiento
Institucional, PAT, etc.), entre otros, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu.

19.- Versién digital en formato PDF, de los estados financieros (balance general, estado de ganancias y pérdidas, estado de flujo de efectivo y
estado de cambios en el patrimonio neto) debidamente aprobados, u otros que hagan sus veces, con informacién detallada de sus activos, pasivos,
patrimonio y flujo de efectivo de los Ultimos tres (3) afios o desde la fecha de constitucién de la persona juridica en caso sea menor a tres (3) afios,
que garantice una situacion financiera favorable para la prestacion del servicio educativo y su sostenibilidad, por lo menos hasta culminar el periodo
de vigencia del licenciamiento institucional.

20.- Version digital en formato PDF del Plan de Crecimiento Institucional, y su documento de aprobacion, que contemple los objetivos estratégicos
del PEI relacionados con los aspectos econémicos, financieros, académicos, administrativos e institucionales, considerando nuevas filiales, locales
y/o programas de estudios, en caso corresponda, desarrollados en dicho instrumento, para el funcionamiento del IES o EEST, por lo menos hasta
culminar el periodo de vigencia del licenciamiento institucional. Debe contener actividades principales por cada objetivo, responsables, cronograma y
costo por actividad, ademas de la tasa de crecimiento institucional.

21.- Declaracién jurada firmada por el representante legal de la persona juridica que obtuvo el licenciamiento, sefialando que toda la informacion y
documentacion presentada para el licenciamiento es veraz, bajo responsabilidad.

22.- Version digital en formato PDF del documento que contenga informacién sobre la existencia y disponibilidad de la infraestructura fisica, segun el
siguiente detalle:

1. Sede principal y filial, incluyendo locales.- Local o locales disponibles y operativos, incluyendo la sede principal y filiales, conforme al nimero de
vacantes, segun corresponda, y a las normas A.010, A.040, A.120 y A.130 del Reglamento Nacional de Edificaciones, y las normas de
infraestructura que correspondan, asegurando las condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad de acuerdo con la capacidad del local, por
al menos (6) afos, destinados Gnicamente para brindar el servicio educativo, sin injerencia de actividades distintas a las educativas, salvo formen
parte de la propuesta pedagdgica de la institucion; asi como la localizacién y ubicacion (direccién, distrito, provincia, departamento y coordenadas),
area total que ocupa la institucién en m2, aforo, nimero de estudiantes del turno mayor matricula, nimero de partida registral y la oficina registral a la
cual pertenece, tipo de tenencia de cada local vinculado a los programas de estudios y de segunda especialidad del IES y EEST, segun
corresponda, y los turnos o periodos de uso.

Los IES y EEST no pueden compartir su local o locales con instituciones correspondientes a la educacién béasica. En caso el local o locales sea
compartido con otra institucién educativa de la misma etapa del sistema educativo o un CETPRO, debe diferenciar el uso de los ambientes,
equipamiento, recursos para el aprendizaje considerando los horarios y turnos de atencion para la provisién del servicio de educacion superior.

2. Servicios bésicos.- Servicios operativos de agua potable (con la indicacion de la procedencia: red publica, reservorio, tanque cisterna u otros,
codigo de suministro, y permanencia), desagiie (con la indicacién de la red de evacuacion: red publica, tanque séptico, biodigestor u otros, y
permanencia), energia eléctrica (con la indicacién de la procedencia: red publica, grupo electrégeno, subestacién u otros, cédigo de suministro y
permanencia), internet, lineas telefénicas fijas (con la indicacién del tipo de servicio, proveedor y nimero asociado, segun corresponda), y dotacién
de servicios higiénicos, disponibles en todos los locales, incluyendo la sede principal y filiales, segin corresponda.

23.- Version digital en formatos PDF del o los contratos o documentos similares que acrediten la disponibilidad de uso de la filial o filiales, incluyendo
locales, por lo menos hasta culminar el periodo de vigencia del licenciamiento institucional, debidamente escaneado; en caso dichas filiales,
incluyendo locales no sean propias, de acuerdo con ley.

24.- Documento que contenga informacion sobre la existencia y disponibilidad, de servicios educacionales complementarios basicos (servicio
médico, social, psicopedagégico, u otros), detallando lo siguiente:

1. Servicio médico (tépico): El perfil del profesional en la salud, el horario y los dias de atencién de acuerdo con el horario de funcionamiento de la
institucion, la ubicacion del de topico con su respectiva area, que debe estar ubicado dentro de la sede principal, filiales y locales donde se desarrolla
el servicio, el mismo que debe encontrarse en condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad.

2. Servicio social (bienestar social, bienestar estudiantil, voluntariado, defensa de los derechos del estudiante, entre otros): El perfil del personal
responsable, el horario y los dias de atencién, la ubicacién de los ambientes dentro de la sede principal, filiales y locales donde se desarrolla el
servicio con su respectiva area, el mismo que debe encontrarse en condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad.

3. Servicio psicopedagoégico (servicio psicolégico, orientacién vocacional, entre otros): El perfil del personal responsable, el horario y los dias de
atencion, la ubicacién de los ambientes dentro de la sede principal, filiales y locales donde se desarrolla el servicio con su respectiva area, el mismo
que debe encontrarse en condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad.

4. Servicio de seguridad y vigilancia: El horario y los dias de la prestacién del servicio a cargo de un o mas personal responsable, en la sede
principal, filiales y locales donde se desarrolla el servicio educativo.
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25.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares que acredite la disponibilidad del personal a cargo de la prestacion de
los servicios educacionales complementarios basicos.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central de la Entidad.
Atencién Virtual: https://enlinea.minedu.gob.pe/login?returnUrl=mesadepartes%2Finiciompvc
Atencion telefénica: (01) 615-5800

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 716.40 Efectivo:
Pago en soles, en la Oficina de Tesoreria del Minedu/ Ventanilla 10
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente del MINEDU N° 00-000-282014 - Banco

de la Nacién
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 120 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{ OACIGED-Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Documental : Sede Central }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DM-Despacho Ministerial Teléfono: (01) 615-5800

Anexo: 26150/ 26151 /26191 / 21112DIGESUTPA: 21219
Correo: Licenciamiento4@minedu.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Ministro/a de Educacién - DM-Despacho Ministerial No aplica - No Aplica
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. L . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero L
Publicacion
60 Reglamento de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de | Decreto Supremo 010-2017-MINEDU 25/08/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Registro del grado de bachiller técnico o titulo (técnico y profesional técnico) emitidos por el IES y la EEST privado”

Codigo: PA4500317B

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se inscribe el grado de bachiller técnico o titulo (técnico y profesional técnico) en el Registro de
Grados y/o Titulos a cargo del Ministerio de Educacion. Es solicitado por el Director General del Instituto de Educaciéon Superior (IES) o la Escuela de
Educacion Superior Tecnolégicas (EEST) privada y se otorga mediante la asignacién del Cédigo Unico Diferenciado del Grado y/o Titulo inscrito.
Debido a la naturaleza del procedimiento no esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud firmada por el director general del IES o la EEST, en donde se consigne su nombre y apellidos completos, nimero de Documento
Nacional de Identidad o carné de extranjeria; la denominacion con la cual oferta y/o brinda el servicio educativo; su tipo de gestién; codigo modular o
el que haga sus veces; el domicilio de la notificacion del IES o EEST o el correo electrénico para efectos de la notificacion electronica, siempre que
haya dado su autorizacién expresa para ello, y el nimero total de grados o titulos cuyo registro se solicita, asi como el nimero y la fecha de la
constancia de pago por derecho de tramite.

2.- Declaracion jurada firmada por el director general del IES o EEST, sefialando que los egresados han cumplido con todos los requisitos previstos
en la Ley y en el presente Reglamento para la obtencién del grado de bachiller técnico (con la indicacién de la fecha de inicio y término del programa
de estudios y de haber aprobado cada médulo formativo y las experiencias en situaciones reales de trabajo), del titulo técnico o de profesional
técnico; asi como los nombres y apellidos de cada egresado, su nimero de Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria y los programas
de estudios cursados, incluyendo el nivel formativo y la modalidad del servicio educativo de cada programa.

3.- Version digital en formato PDF de la resolucién que acredite los procesos de traslado, convalidacion y/o reincorporacién, segin corresponda,
suscrita por el directoral general del IEST o EEST en donde se haya culminado los estudios, en caso el egresado provenga de otro IES o EEST,
programa de estudios o haya dejado de estudiar, debidamente escaneada.

4.- Version digital en formato Excel de la ficha de registro del grado de bachiller técnico o titulo (técnico o profesional técnico), para efectos de la
generacion del coédigo unico, con informacién vinculada a la identificacion de la institucion, datos personales de los egresados, denominacion del
programa de estudios, nivel formativo, nimero total de créditos y médulos, modalidad del servicio educativo, nUmero de constancia y fecha de
egreso, nimero de registro institucional del grado de bachiller técnico o titulo (técnico o profesional técnico) y su fecha de emision.

Para el registro del grado de bachiller técnico, ademas de indicar el idioma o lengua originaria.

Para el registro del titulo de profesional técnico, ademas debe indicar el cédigo Unico otorgado por el Minedu al grado de bachiller técnico y la
modalidad de obtencion de dicho titulo (trabajo de aplicacion profesional o examen de suficiencia profesional), segin corresponda.

5.- Version digital en formato PDF del grado de bachiller técnico o titulo (técnico o profesional técnico), escaneado en anverso y reverso de cada
egresado. El nombre de cada archivo debe contener Unicamente el nimero del Documento Nacional de Identidad del egresado.

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central de la Entidad.
Atencion Virtual: https://enlinea.minedu.gob.pe/login?returnUrl=mesadepartes%2Finiciompvc
Atencion telefénica: (01) 615-5800

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 83.20 Efectivo:
Pago en soles, en la Oficina de Tesoreria del Minedu/ Ventanilla 10
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente del MINEDU N° 00-000-282014 - Banco

de la Nacién
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
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I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ OACIGED-Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Documental : Sede Central }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIGESUTPA-DIGEST-Direccion de Gestion de Instituciones de Educacié Teléfono: (01) 615-5800

Técnico-Productiva, Superior Tecnoldgica y Artistica Anexo: 26150 /26151 /26191 /21112

Correo: orientacionciudadano@minedu.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director/a - DIGESUTPA-DIGEST-Direccion de Gestion de Director/a - DIGESUTPA-Direccion General Educacion Técnico-
Instituciones de Educacién Técnico-Productiva, Superior Productiva, Superior Tecnoldgica y Artistica
Tecnoldgica y Artistica
Plazo méaximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?c a”
Publicacion
Articulos 87, 88 y 89 Reglamento de la Ley N2 30512, Ley de Institutos y Escuelas dej Decreto Supremo 010-2017-MINEDU 25/08/2017
Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes,|
modificado por el Decreto Supremo N° 011-2019-MINEDU y
Decreto Supremo N° 016-2021-MINEDU
4y40 Ley de Instituto y Escuelas de Educacion Superior y de la|Ley 30512 02/11/2016
Carrera Publica de sus Docentes
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licenciamiento de nuevos programas de estudios de IES privado."”

Cédigo: PA45006A2D

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual se autoriza la ampliacién del de nuevos programas de estudio de un Instituto de Educacién Superior
(IES) licenciado. El objetivo es ampliar la oferta educativa previamente licenciada, incluyendo nuevos programas de estudios. Es solicitado por el/la
representante legal del IES privado y se otorga mediante una Resoluciéon Ministerial. La renovacion se encuentra supeditada al plazo de la vigencia

de la licencia institucional otorgada.

I Requisitos
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1.- Solicitud firmada por el representante legal de la persona juridica que obtuvo el licenciamiento, indicando sus nombres y apellidos completos,
numero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio, numero de pamda registral, nUmero de asiento registral en donde
conste la facultad o poder para representar a la persona juridica en procedlmlentos administrativos; su denominacién y/o razén social, nUmero de
RUC; correo electrénico o casilla electronica para efectos de la notificacion electronica, siempre que haya dado su autorizaciéon expresa para ello;
domicilio; la identificacién del promotor, la denominacién con la cual oferta y/o brinda el servicio educativo; su tipo de gestion, horarios y turnos en el
que brinda el servicio educativo; cdédigo modular o el que haga sus veces; la localizacién y ubicacién (direccién, distrito, provincia y departamento) de
la sede principal y filiales, incluyendo locales; la denominacion de los programas de estudios y de segunda especialidad solicitados, vinculados a la
sede principal y filiales, incluyendo locales; asi como su nivel formativo, modalidad del servicio educativo y enfoque de formacién, segin
corresponda, asi como el nimero y la fecha de la constancia de pago por derecho de tramite. En caso la solicitud comprenda programas de estudios
y/o de segunda especialidad licenciados previamente, estos seran considerados como nuevos programas, solo si seran ofertados y desarrollados en
una filial y/o local ubicado en una regién distinta a la solicitada.

2.- Version digital en formato PDF de las propuestas de los documentos de gestion (Proyecto Educativo Institucional, Manual de Perfiles de Puestos,
Reglamento Interno, y el Manual o manuales de Procesos de Régimen Académico), actualizados por la institucién debido a la ampliacién del servicio
educativo, segln las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. Dicha actualizacién comprende la modificacién o incorporacién de
las disposiciones en los documentos de acuerdo con lo solicitado.

3.- Version digital en formato PDF del Plan Anual de Trabajo (PAT), vigente a la fecha de la presentacion de la solicitud de licenciamiento, y su
documento de aprobacion.

4.- Version digital en formato PDF del documento que contenga andlisis del referente productivo de la actividad econémica a la que se vincula el
programa de estudios, en caso el programa no se encuentre publicado en el Catalogo Nacional de la Oferta Formativa de la Educaciéon Superior
Tecnoldgica y Técnico — Productiva, o el que haga sus veces. El andlisis del referente productivo debe contener la descripcién de los procesos
productivos, subprocesos y unidades de competencia, segin niveles de desagregacion; asi como las actas que sustentan el proceso de desarrollo y
la validacion de dicho andlisis, suscritas por el representante legal de la persona juridica que obtuvo el licenciamiento y los representantes del sector
productivo, debidamente identificados y con una experiencia no menor a cinco (5) afios en el proceso productivo o de trayectoria en el mercado, de
acuerdo a los criterios establecidos en el referido catalogo y en los lineamientos académicos generales.

5.- Versién digital en formato PDF del documento que contenga el analisis de pertinencia que justifique la necesidad del programa de estudios y de la
modalidad del mismo (presencial, semipresencial o a distancia), en el ambito de accion local y regional y, de ser el caso, nacional, relacionando la
oferta formativa, con la dindmica del sector productivo, la demanda laboral, oferta y demanda educativa, sustentada con fuentes de informacién
primaria y/o secundaria, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. De ser el caso, se deber considerar la conectividad del
ambito de accioén y los fines del programa.

6.- Version digital en formato Excel de la propuesta pedagégica que contenga el programa de estudios y/o de segunda especialidad, perfil de egreso
e itinerario formativo acordes con el Catalogo Nacional de la Oferta Formativa de la Educacién Superior Tecnoldgica y Técnico - Productiva; asi
como con los Lineamientos Académicos Generales establecidos por el Minedu. En caso corresponda, debe indicar si los programas de estudios han
sido alineados o actualizados, conforme a lo previsto en los articulos 11 y 13 del Decreto Supremo N° 016-2021-MINEDU.

7.- Version digital en formato PDF del documento actualizado que contenga los objetivos y desarrollo de las experiencias formativas en situaciones
reales de trabajo, precisando como minimo, la descripcién de las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo por cada médulo formativo
(actividades, proyectos productivos y otros), lugar de realizacién, ambientes, horarios, nimero de estudiantes y duracién, responsable y/o docente
encargado, criterios e instrumentos de evaluacién, mecanismos de vinculacién (convenios, acuerdos u otros), cronograma y presupuesto.

8.- Version digital en formato PDF del convenio y/o acuerdos vigentes a la fecha de la presentacion de la solicitud de licenciamiento, que acrediten el
vinculo con la empresa u otras instituciones, por al menos tres (3) anos o hasta culminar el periodo de vigencia de la licencia, para el desarrollo de
experiencias formativas en situaciones reales de trabajo, donde debe observarse el plazo de ejecucién, partes debidamente identificadas y objeto de
estos, denominacion del programa de estudios, nimero de estudiantes que atendera, en casos las experiencias formativas en situaciones reales de
trabajo se realicen en empresas u otras instituciones.

DEbg garantizarse el desarrollo de las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo durante todo el tiempo que dure el programa de
estudios.

9.- Version digital en formato PDF del o los convenios, contratos laborales o documentos similares, segin corresponda, que acrediten el vinculo con la
empresa, para el desarrollo del programa de estudios bajo la modalidad de formacién dual o en alternancia, de conformidad con la normativa
vigente.

10.- Version digital en formato PDF de la propuesta del Plan de Rotacién o el que haga sus veces, o su actualizacién debido a la ampliacién del
servicio educativo, para el desarrollo de los programas de estudios bajo la modalidad de formacién dual o en alternancia, segun las disposiciones
contenidas en los lineamientos académicos generales y en la norma que emita el Minedu. En caso corresponda, la actualizacién comprende la
modificacién o incorporacién de las disposiciones en el documento de acuerdo con lo solicitado.

11.- Version digital en formato PDF de la propuesta del Guia de uso del entorno virtual de aprendizaje o su actualizacion debido a la ampliacion del
servicio educativo, en caso dicho entorno sirva de complemento de la formacion en los programas de estudios o de segunda especialidad, segin
corresponda, solicitados bajo la modalidad presencial, de acuerdo con las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. En caso
corresponda, la actualizacion comprende la modificacion o incorporacién de las disposiciones en el documento de acuerdo con lo solicitado.

12.- Versién digital en formato PDF del documento que evidencie la existencia del entorno virtual de aprendizaje para el desarrollo de los programas
de estudios bajo la modalidad semipresencial y/o a distancia, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 16 del del Decreto Supremo N° 016-2021-
MINEDU, indicando la clave por tipo de usuario, que permita el acceso . Dicho, entorno puede complementarse con el uso de plataformas LMS y/o
herramientas digitales.

13.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares que acredite la disponibilidad del entorno virtual de aprendizaje para
el desarrollo de los programas de estudios o de segunda especialidad, segln corresponda, bajo la modalidad semipresencial y/o distancia, por al
menos tres (3) afios o hasta culminar el periodo de vigencia de la licencia, en caso dicho entorno no sea de dominio o administracién propia; dicho
entorno puede complementarse con el uso de plataformas LMS y/o herramientas digitales para lo cual también debera adjuntarse los contratos o
documentos similares cuyo plazo puedes ser menor al sefialado en el presente literal. Debe garantizarse la disponibilidad y operatividad de dicho
sistema por lo menos hasta culminar el periodo de vigencia de la licencia.

14.- Version digital en formato PDF del documento que garantice la gestién de los entornos virtuales de aprendizaje para el desarrollo de los
programas de estudios bajo la modalidad semipresencial y/o a distancia, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. Debe
considerarse como minimo lo siguiente:
1. La propuesta del plan o planes, o los que hagan sus veces, o0 su actualizacién que aseguren el adecuado funcionamiento del proceso de
ensefianza-aprendizaje (seguridad y respaldo de la informacion, asi como el mantenimiento, adquisicién y renovacion del soporte tecnolégico).
2. La propuesta del protocolo o procedimientos de atencién permanente a los estudiantes y docentes, asi como el soporte técnico a la operacion del
sistema, o su actualizacion.
3. La propuesta de manual de uso del entorno virtual de aprendizaje o su actualizacién para el desarrollo de los programas de estudios bajo la
modalidad semipresencial y/o a distancia.

Eln ca(;;o corresponda, la actualizacion comprende la modificaciéon o incorporacién de las disposiciones en el documento de acuerdo con lo
solicitado.

15.- Version digital en formato PDF del documento que contenga informacién sobre la existencia y disponibilidad de ambientes, equipamiento y
recursos para el aprendizaje, segun el siguiente detalle:
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1. Ambientes, equipamiento y recursos para el aprendizaje.- Descripcion de cada uno de los ambientes (tipo, nombre, cantidad, area en m2, aforo,
indice de ocupacion y horas operativas), equipamiento (nombre o denominacién, afio de fabricacion y cantidad), y recursos para el aprendizaje
(mobiliario, herramientas, programas informaticos, entre otros), disponibles y operativos que permita el desarrollo de los procesos de formacién en la
sede principal, filiales y en los locales, acorde a los programas de estudios y de segunda especialidad del IES y EEST, segun corresponda y
conforme al nimero de vacantes, proyeccion de estudiantes, a su capacidad operativa, a las normas técnicas A.010, A.040 A.120 y A.130 del
Reglamento Nacional de Edificaciones y las normas de infraestructura que correspondan, asegurando las condiciones de habitabilidad, seguridad y
accesibilidad de acuerdo con la capacidad del local. La capacidad operativa de los ambientes y la operatividad del equipamiento, incluyendo los
recursos para el aprendizaje, deben asegurar la provision del servicio de educacion superior, considerando el nimero de vacantes y la proyeccién de
estudiantes como minimo para los tres (3) y dos (2) primeros afios, respectivamente, contados desde la presentacion de la solicitud; asi como el
desarrollo de los programas de estudios y de segunda especialidad del IES y EEST, segun corresponda. En este supuesto, debera presentar el Plan
de implementacion progresiva de los ambientes y equipamiento a ser aplicados a partir del tercer y segundo, afio, respectivamente. Dicho plan debe
proyectarse de acuerdo con la normativa que para tal efecto emita el Minedu.

Los IES y EEST, que cuenten con ambientes de aprendizaje con equipamiento altamente especializado en otra instituciéon o equipamiento que no
sea propio, se debe indicar ademas el nombre de la institucion, médulo formativo, unidades didacticas que seran desarrolladas, segun corresponda.

Si dentro de la solicitud se prevé programas de estudios y de segunda especialidad del IES y EEST, segln corresponda, bajo la modalidad del
servicio educativo semipresencial y/o a distancia, se debe indicar, ademas el soporte tecnolégico (plataforma de gestion de aprendizaje, servidores y
equipos, software, ancho de banda, sistemas de control de seguridad entre otros) que garantice la accesibilidad, seguridad, funcionalidad y
disponibilidad de los entornos virtuales de aprendizaje, conforme a la proyeccién de estudiantes y periodo de uso de dichos entornos, con una
vigencia no menor a tres (3) afios o hasta culminar el periodo de vigencia de la licencia.

2. Recursos bibliogréaficos. - Recursos bibliogréficos fisicos o virtuales disponibles en la sede principal, filial y locales (con la indicacién del tipo:
libros, tesis, revistas u otros, y cantidad) para cada programa de estudios y/o de segunda especialidad del IES y EEST, segun corresponda,
conforme a la proyeccién del niUmero de estudiantes.

Para recursos bibliograficos fisicos, se debe indicar ademas que se cuenta con una biblioteca disponible; precisando su ubicacion en la sede
principal, filiales y locales, area en m2, capacidad segin nimero de estudiantes e indices de ocupacion, horas operativas e indices de ocupacion; asi
como, el equipamiento y mobiliario para el uso de los estudiantes asegurando las condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad.

Para recursos bibliograficos virtuales, se debe indicar ademas la direccion URL, clave y usuario que permita el acceso a la biblioteca virtual.

16.- Version digital en formato PDF de la propuesta del Plan de implementacion progresiva de infraestructura fisica, en caso la capacidad operativa
de los ambientes y la operatividad del equipamiento, incluyendo los recursos para el aprendizaje consideren la proyeccion de estudiantes para los
tres (3) y dos (2) primeros afios, respectivamente, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu

17.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares, vigentes a la fecha de la presentacion de la solicitud de
licenciamiento, que acrediten la disponibilidad de los ambientes con equipamiento altamente especializado por al menos tres (3) afios o hasta
culminar el periodo de vigencia de la licencia, indicando el horario y turnos del uso de los ambientes, capacidad de los mismos y el programa de
estudios y/o de segunda especialidad del IES y EEST, segln corresponda, vinculado al uso de dicho ambiente; en caso la institucién cuente con
dichos ambientes en otra institucion.

18.- Versién digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares que acredite la disponibilidad de la biblioteca virtual por al menos tres
(3) afos o hasta culminar el periodo de vigencia de la licencia, en caso el servidor y/o plataforma virtual para el uso de la biblioteca no sea de
dominio o administracion propia. Debe asegurarse la disponibilidad y operatividad de la biblioteca virtual al menos hasta la culminacién de la vigencia
de la licencia.

19.- Version digital en formato Excel que contenga informacién sobre el personal docente y la proyeccién de docentes a contratar, considerando
como minimo la formacién académica (grado o titulo) y experiencia laboral vinculadas y coherentes al programa de estudios; asi como su régimen de
dedicacion y las horas lectivas, no lectivas y de gestion pedagdgica que correspondan. En una EEST, los docentes encargados del desarrollo del eje
curricular o de las actividades de investigacion de los programas de estudios deben contar con el grado de maestro registrado en la Sunedu. En caso
la formacién sea realizada a través de entornos virtuales de aprendizaje en los programas de estudios bajo la modalidad semipresencial y a
distancia, también se deberd indicar las competencias tecnolégicas.

20.- Declaracion jurada sefialando que los docentes no se encuentran dentro de los supuestos sefialados en la Ley N© 29988 y N° 30901

21.- Version digital en formato Excel, que contenga los ingresos, egresos y fuentes de financiamiento del IES o la EEST por lo menos hasta culminar
el periodo de vigencia de la licencia institucional, relacionados al servicio educativo de la institucién, asegurando los recursos necesarios para la
cobertura de las necesidades presentes y futuras del servicio educativo contenida en los documentos de gestion o planes (PEI, Plan de Crecimiento
Institucional, PAT, etc.), entre otros, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu.

22.- Version digital en formato PDF, de los estados financieros (balance general, estado de ganancias y pérdidas, estado de flujo de efectivo y
estado de cambios en el patrimonio neto) debidamente aprobados, u otros que hagan sus veces, con informacién detallada de sus activos, pasivos,
patrimonio y flujo de efectivo de los Ultimos tres (3) afios o desde la fecha de constitucién de la persona juridica en caso sea menor a tres (3) arios,
que garantice una situacion financiera favorable para la prestacion del servicio educativo y su sostenibilidad, por lo menos hasta culminar el periodo
de vigencia del licenciamiento institucional.

283.- Version digital en formato PDF del Plan de Crecimiento Institucional, y su documento de aprobacién, que contemple los objetivos estratégicos
del PEI relacionados con los aspectos econémicos, financieros, académicos, administrativos e institucionales, considerando nuevas filiales, locales
y/o programas de estudios, en caso corresponda, desarrollados en dicho instrumento, para el funcionamiento del IES o EEST, por lo menos hasta
culminar el periodo de vigencia del licenciamiento institucional. Debe contener actividades principales por cada objetivo, responsables, cronograma y
costo por actividad, ademas de la tasa de crecimiento institucional.

24.- Declaracion jurada firmada por el representante legal de la persona juridica que obtuvo el licenciamiento, sefialando que toda la informacion y
documentacion presentada para el licenciamiento es veraz, bajo responsabilidad.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central de la Entidad.
Atencion Virtual: https://enlinea.minedu.gob.pe/login?returnUrl=mesadepartes%2Finiciompvc
Atencion telefénica: (01) 615-5800

pag. 100

103 Op. 2209356-2



e
Elpe!"l!,?-no NORMAS LEGALES Lima, sabado 26 de agosto de 2023

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 720.80 Efectivo:
Pago en soles, en la Oficina de Tesoreria del Minedu/ Ventanilla 10
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente del MINEDU N° 00-000-282014 - Banco de

la Nacioén
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 120 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{ OACIGED-Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Documental : Sede Central }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DM-Despacho Ministerial Teléfono: (01) 615-5800

Anexo: 26150 /26151 /26191 / 21112DIGESUTPA: 21219
Correo: Licenciamiento4@minedu.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Ministro/a de Educacién - DM-Despacho Ministerial No aplica - No Aplica
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero c?c a”
Publicacion
60 Reglamento de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de] Decreto Supremo 010-2017-MINEDU 25/08/2017
Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes,|
modificado por el Decreto Supremo N° 011-2019-MINEDU
Decreto Supremo N° 016-2021-MINEDU.
24, 24-A, 25, 26 Ley de Institutos y Escuelas de Educaciéon Superior y de la|Ley 30512 02/11/2016
Carrera Publica de sus Docentes
\ pag. 101

104 Op. 2209356-2



b
El Peruano NORMAS LEGALES Lima, sébado 26 de agosto de 2023

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Licenciamiento de nuevos programas de estudios de EEST privado”

Cadigo: PA4500CF68

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual se autoriza la ampliaciéon de nuevos programas de estudio de una Escuela de Educacién Superior
Tecnoldgicas (EEST) privada licenciada. Es solicitado por el/la representante legal de la EEST privada y se otorga mediante una Resolucién
Ministerial. La renovaciéon se encuentra supeditada al plazo de la vigencia de la licencia institucional otorgada.

I Requisitos
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1.- Solicitud firmada por el representante legal de la persona juridica que obtuvo el licenciamiento, indicando sus nombres y apellidos completos,
numero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio, numero de pamda registral, nUmero de asiento registral en donde
conste la facultad o poder para representar a la persona juridica en procedlmlentos administrativos; su denominacién y/o razén social, nUmero de
RUC; correo electrénico o casilla electronica para efectos de la notificacion electronica, siempre que haya dado su autorizaciéon expresa para ello;
domicilio; la identificacién del promotor, la denominacién con la cual oferta y/o brinda el servicio educativo; su tipo de gestion, horarios y turnos en el
que brinda el servicio educativo; cdédigo modular o el que haga sus veces; la localizacién y ubicacién (direccién, distrito, provincia y departamento) de
la sede principal y filiales, incluyendo locales; la denominacion de los programas de estudios y de segunda especialidad solicitados, vinculados a la
sede principal y filiales, incluyendo locales; asi como su nivel formativo, modalidad del servicio educativo y enfoque de formacién, segin
corresponda, asi como el nimero y la fecha de la constancia de pago por derecho de tramite. En caso la solicitud comprenda programas de estudios
y/o de segunda especialidad licenciados previamente, estos seran considerados como nuevos programas, solo si seran ofertados y desarrollados en
una filial y/o local ubicado en una regién distinta a la solicitada.

2.- Version digital en formato PDF de las propuestas de los documentos de gestion (Proyecto Educativo Institucional, Manual de Perfiles de Puestos,
Reglamento Interno, y el Manual o manuales de Procesos de Régimen Académico), actualizados por la institucién debido a la ampliacién del servicio
educativo, segln las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. Dicha actualizacién comprende la modificacién o incorporacién de
las disposiciones en los documentos de acuerdo con lo solicitado.

3.- Version digital en formato PDF del Plan Anual de Trabajo (PAT), vigente a la fecha de la presentacion de la solicitud de licenciamiento, y su
documento de aprobacion.

4.- Version digital en formato PDF del documento que contenga andlisis del referente productivo de la actividad econémica a la que se vincula el
programa de estudios, en caso el programa no se encuentre publicado en el Catalogo Nacional de la Oferta Formativa de la Educaciéon Superior
Tecnoldgica y Técnico - Productiva, o el que haga sus veces. El andlisis del referente productivo debe contener la descripcién de los procesos
productivos, subprocesos y unidades de competencia, segln niveles de desagregacion; asi como las actas que sustentan el proceso de desarrollo y
la validacion de dicho andlisis, suscritas por el representante legal de la persona juridica que obtuvo el licenciamiento y los representantes del sector
productivo, debidamente identificados y con una experiencia no menor a cinco (5) afios en el proceso productivo o de trayectoria en el mercado, de
acuerdo con los criterios establecidos en el referido catalogo y en los lineamientos académicos generales.

5.- Versién digital en formato PDF del documento que contenga el analisis de pertinencia que justifique la necesidad del programa de estudios y de la
modalidad del mismo (presencial, semipresencial o a distancia), en el ambito de accion local y regional y, de ser el caso, nacional, relacionando la
oferta formativa, con la dindmica del sector productivo, la demanda laboral, oferta y demanda educativa, sustentada con fuentes de informacién
primaria y/o secundaria, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. De ser el caso, se deber considerar la conectividad del
ambito de accioén y los fines del programa.

6.- Version digital en formato Excel de la propuesta pedagégica que contenga el programa de estudios y/o de segunda especialidad, perfil de egreso
e itinerario formativo acordes con el Catalogo Nacional de la Oferta Formativa de la Educacién Superior Tecnoldgica y Técnico - Productiva; asi
como con los Lineamientos Académicos Generales establecidos por el Minedu. En caso corresponda, debe indicar si los programas de estudios han
sido alineados o actualizados, conforme a lo previsto en los articulos 11 y 13 del presente reglamento.

7.- Version digital en formato PDF del documento actualizado que contenga los objetivos y desarrollo de las experiencias formativas en situaciones
reales de trabajo, precisando como minimo, la descripcién de las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo por cada médulo formativo
(actividades, proyectos productivos y otros), lugar de realizacién, ambientes, horarios, nimero de estudiantes y duracién, responsable y/o docente
encargado, criterios e instrumentos de evaluacién, mecanismos de vinculacién (convenios, acuerdos u otros), cronograma y presupuesto.

8.- Version digital en formato PDF del convenio y/o acuerdos vigentes a la fecha de la presentacion de la solicitud de licenciamiento, que acrediten el
vinculo con la empresa u otras instituciones, por al menos tres (3) anos o hasta culminar el periodo de vigencia de la licencia, para el desarrollo de
experiencias formativas en situaciones reales de trabajo, donde debe observarse el plazo de ejecucién, partes debidamente identificadas y objeto de
estos, denominacion del programa de estudios, nimero de estudiantes que atendera, en casos las experiencias formativas en situaciones reales de
trabajo se realicen en empresas u otras instituciones. Debe garantizarse el desarrollo de las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo
durante todo el tiempo que dure el programa de estudios.

9.- Version digital en formato PDF del o los convenios, contratos laborales o documentos similares, segun corresponda, que acrediten el vinculo con la
empresa, para el desarrollo del programa de estudios bajo la modalidad de formacién dual o en alternancia, de conformidad con la normativa
vigente.

10.- Version digital en formato PDF de la propuesta del Plan de Rotacién o el que haga sus veces, o su actualizacién debido a la ampliacién del
servicio educativo, para el desarrollo de los programas de estudios bajo la modalidad de formacién dual o en alternancia, segun las disposiciones
contenidas en los lineamientos académicos generales y en la norma que emita el Minedu. En caso corresponda, la actualizacién comprende la
modificacion o incorporacion de las disposiciones en el documento de acuerdo con lo solicitado.

11.- Version digital en formato PDF de la propuesta del Guia de uso del entorno virtual de aprendizaje o su actualizacién debido a la ampliacién del
servicio educativo, en caso dicho entorno sirva de complemento de la formacién en los programas de estudios o de segunda especialidad, segin
corresponda, solicitados bajo la modalidad presencial, de acuerdo con las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. En caso
corresponda, la actualizacion comprende la modificacion o incorporacion de las disposiciones en el documento de acuerdo con lo solicitado.

12.- Versién digital en formato PDF del documento que evidencie la existencia del entorno virtual de aprendizaje para el desarrollo de los programas
de estudios bajo la modalidad semipresencial y/o a distancia, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 16 del presente reglamento, indicando la
clave por tipo de usuario, que permita el acceso . Dicho, entorno puede complementarse con el uso de plataformas LMS y/o herramientas digitales.

13.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares que acredite la disponibilidad del entorno virtual de aprendizaje para
el desarrollo de los programas de estudios o de segunda especialidad, segin corresponda, bajo la modalidad semipresencial y/o distancia, por al
menos tres (3) afos o hasta culminar el periodo de vigencia de la licencia, en caso dicho entorno no sea de dominio o administracién propia; dicho
entorno puede complementarse con el uso de plataformas LMS y/o herramientas digitales para lo cual también debera adjuntarse los contratos o
documentos similares cuyo plazo puedes ser menor al sefialado en el presente literal. Debe garantizarse la disponibilidad y operatividad de dicho
sistema por lo menos hasta culminar el periodo de vigencia de la licencia.

14.- Version digital en formato PDF del documento que garantice la gestion de los entornos virtuales de aprendizaje para el desarrollo de los
programas de estudios bajo la modalidad semipresencial y/o a distancia, segln las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu. Debe
considerarse como minimo lo siguiente:

1.La propuesta del plan o planes, o los que hagan sus veces, o su actualizacién que aseguren el adecuado funcionamiento del proceso de
ensefnanza-aprendizaje (seguridad y respaldo de la informacion, asi como el mantenimiento, adquisicién y renovacion del soporte tecnolégico).
2.La propuesta del protocolo o procedimientos de atenciéon permanente a los estudiantes y docentes, asi como el soporte técnico a la operacion del
sistema, o su actualizacién.

3.La propuesta de manual de uso del entorno virtual de aprendizaje o su actualizacién para el desarrollo de los programas de estudios bajo la
modalidad semipresencial y/o a distancia.

En caso corresponda, la actualizacién comprende la modificacién o incorporaciéon de las disposiciones en el documento de acuerdo a lo solicitado.

15.- Version digital en formato PDF del documento que contenga informacién sobre la existencia y disponibilidad de ambientes, equipamiento y
recursos para el aprendizaje, segun el siguiente detalle:

1. Ambientes, equipamiento y recursos para el aprendizaje.- Descripcion de cada uno de los ambientes (tipo, nombre, cantidad, area en m2, aforo,
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indice de ocupacion y horas operativas), equipamiento (nombre o denominacion, afio de fabricacién y cantidad), y recursos para el aprendizaje
(mobiliario, herramientas, programas informaticos, entre otros), disponibles y operativos que permita el desarrollo de los procesos de formacion en la
sede principal, filiales y en los locales, acorde a los programas de estudios y de segunda especialidad del IES y EEST, segun corresponda y
conforme al nimero de vacantes, proyeccién de estudiantes, a su capacidad operativa, a las normas técnicas A.010, A.040 A.120 y A.130 del
Reglamento Nacional de Edificaciones y las normas de infraestructura que correspondan, asegurando las condiciones de habitabilidad, seguridad y
accesibilidad de acuerdo con la capacidad del local. La capacidad operativa de los ambientes y la operatividad del equipamiento, incluyendo los
recursos para el aprendizaje, deben asegurar la provision del servicio de educacion superior, considerando el nimero de vacantes y la proyeccion de
estudiantes como minimo para los tres (3) y dos (2) primeros afios, respectivamente, contados desde la presentacion de la solicitud; asi como el
desarrollo de los programas de estudios y de segunda especialidad del IES y EEST, segun corresponda. En este supuesto, debera presentar el Plan
de implementacion progresiva de los ambientes y equipamiento a ser aplicados a partir del tercer y segundo, afo, respectivamente. Dicho plan debe
proyectarse de acuerdo con la normativa que para tal efecto emita el Minedu.

Los IES y EEST, que cuenten con ambientes de aprendizaje con equipamiento altamente especializado en otra institucién o equipamiento que no sea
propio, se debe indicar ademas el nombre de la instituciéon, médulo formativo, unidades didacticas que seran desarrolladas, seguin corresponda. Si
dentro de la solicitud se prevé programas de estudios y de segunda especialidad del IES y EEST, segln corresponda, bajo la modalidad del
servicio educativo semipresencial y/o a distancia, se debe indicar, ademas el soporte tecnolégico (plataforma de gestion de aprendizaje, servidores y
equipos, software, ancho de banda, sistemas de control de seguridad entre otros) que garantice la accesibilidad, seguridad, funcionalidad y
disponibilidad de los entornos virtuales de aprendizaje, conforme a la proyeccién de estudiantes y periodo de uso de dichos entornos, con una
vigencia no menor a tres (3) afios o hasta culminar el periodo de vigencia de la licencia.

2. Recursos bibliograficos. - Recursos bibliograficos fisicos o virtuales disponibles en la sede principal, filial y locales (con la indicacién del tipo: libros,
tesis, revistas u otros, y cantidad) para cada programa de estudios y/o de segunda especialidad del IES y EEST, segln corresponda, conforme a la
proyeccién del niUmero de estudiantes.

Para recursos bibliogréaficos fisicos, se debe indicar ademéas que se cuenta con una biblioteca disponible; precisando su ubicacién en la sede
principal, filiales y locales, &rea en m2, capacidad seguin nimero de estudiantes e indices de ocupacién, horas operativas e indices de ocupacion; asi
como, el equipamiento y mobiliario para el uso de los estudiantes asegurando las condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad.

Para recursos bibliograficos virtuales, se debe indicar ademas la direccion URL, clave y usuario que permita el acceso a la biblioteca virtual.

16.- Version digital en formato PDF de la propuesta del Plan de implementacion progresiva de infraestructura fisica, en caso la capacidad operativa
de los ambientes y la operatividad del equipamiento, incluyendo los recursos para el aprendizaje consideren la proyeccion de estudiantes para los
tres (3) y dos (2) primeros afios, respectivamente, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu.

17.- Versién digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares, vigentes a la fecha de la presentacién de la solicitud de
licenciamiento, que acrediten la disponibilidad de los ambientes con equipamiento altamente especializado por al menos tres (3) afos o hasta
culminar el periodo de vigencia de la licencia., indicando el horario y turnos del uso de los ambientes, capacidad de los mismos y el programa de
estudios y/o de segunda especialidad del IES y EEST, segln corresponda, vinculado al uso de dicho ambiente; en caso la instituciéon cuente con
dichos ambientes en otra institucion.

18.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares que acredite la disponibilidad de la biblioteca virtual por al menos tres
(3) afos o hasta culminar el periodo de vigencia de la licencia., en caso el servidor y/o plataforma virtual para el uso de la biblioteca no sea de
dominio o administracion propia. Debe asegurarse la disponibilidad y operatividad de |a biblioteca virtual al menos hasta la culminacién de la vigencia
de la licencia.

19.- Version digital en formato Excel que contenga informacién sobre el personal docente y la proyeccién de docentes a contratar, considerando
como minimo la formacién académica (grado o titulo) y experiencia laboral vinculadas y coherentes al programa de estudios; asi como su régimen de
dedicacion y las horas lectivas, no lectivas y de gestién pedagdgica que correspondan. En una EEST, los docentes encargados del desarrollo del eje
curricular o de las actividades de investigacion de los programas de estudios deben contar con el grado de maestro registrado en la Sunedu. En caso
la formacién sea realizada a través de entornos virtuales de aprendizaje en los programas de estudios bajo la modalidad semipresencial y a
distancia, también se deberd indicar las competencias tecnolégicas.

20.- Declaracion jurada sefialando que los docentes no se encuentran dentro de los supuestos sefialados en la Ley N 29988 y N° 30901

21.- Version digital en formato Excel, que contenga los ingresos, egresos y fuentes de financiamiento del IES o la EEST por lo menos hasta culminar
el periodo de vigencia de la licencia institucional, relacionados al servicio educativo de la institucién, asegurando los recursos necesarios para la
cobertura de las necesidades presentes y futuras del servicio educativo contenida en los documentos de gestién o planes (PEI, Plan de Crecimiento
Institucional, PAT, etc.), entre otros, segun las disposiciones contenidas en la norma que emita el Minedu.

22.- Version digital en formato PDF, de los estados financieros (balance general, estado de ganancias y pérdidas, estado de flujo de efectivo y
estado de cambios en el patrimonio neto) debidamente aprobados, u otros que hagan sus veces, con informacién detallada de sus activos, pasivos,
patrimonio y flujo de efectivo de los Ultimos tres (3) afios o desde la fecha de constituciéon de la persona juridica en caso sea menor a tres (3) afios,
que garantice una situacion financiera favorable para la prestacion del servicio educativo y su sostenibilidad, por lo menos hasta culminar el periodo
de vigencia del licenciamiento institucional.

283.- Version digital en formato PDF del Plan de Crecimiento Institucional, y su documento de aprobacion, que contemple los objetivos estratégicos
del PEI relacionados con los aspectos econémicos, financieros, académicos, administrativos e institucionales, considerando nuevas filiales, locales
y/o programas de estudios, en caso corresponda, desarrollados en dicho instrumento, para el funcionamiento del IES o EEST, por lo menos hasta
culminar el periodo de vigencia del licenciamiento institucional. Debe contener actividades principales por cada objetivo, responsables, cronograma y
costo por actividad, ademas de la tasa de crecimiento institucional.

24.- Version digital en formato PDF del o los contratos o documentos similares vigentes a la fecha de la presentacion de la solicitud de
licenciamiento, que acrediten la disponibilidad de los ambientes destinados exclusivamente para el desarrollo del eje curricular de investigacion
aplicada e innovacion, por al menos tres (3) afos, indicando el horario y turnos del uso de los ambientes, capacidad de los mismos; en caso la EEST
cuente con dichos ambientes en otra institucion.

25.- Declaracién jurada sefialando que los docentes que desarrollaran el eje curricular de investigacién del o los programas de estudio solicitados se
encuentran registrados en el Registro Nacional de Ciencia y Tecnologia (RENACYT) del Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
Tecnolégica (CONCYTEC) o version digital en formato PDF de la constancia o el certificado de trabajo, orden de servicio y su conformidad o
documento similar, debidamente escaneados, que acredite que dichos docentes tienen experiencia en el desarrollo de por lo menos dos (2)
proyectos de investigacion.

26.- Documento que contenga informacion sobre los docentes encargados que desarrollaran del eje curricular de investigacion y de los responsables
del desarrollo de los proyectos de investigacion aplicada e innovacion, considerando como minimo la formacién académica (grado de maestro
registrado en Sunedu), experiencia laboral vinculada y coherente al programa de estudios, y su régimen de dedicacién. En caso la formacién sea
realizada a través de entornos virtuales de aprendizaje en los programas de estudios bajo la modalidad semipresencial y a distancia, también se
deberd indicar las competencias tecnoldgicas.

27.- Version digital en formato PDF de la propuesta de actualizacién de la Politica de investigacion e innovacién, en funcion a los programas
solicitados, que contenga el enfoque de la investigacién aplicada y/o innovacion, estrategias para realizar y fomentar el desarrollo de la investigacion
aplicada e innovacion, las politicas, lineamientos y acciones para promover principios y conductas éticas, asi como el resguardo de la integridad
cientifica y propiedad intelectual, y la definicién, objeto y justificacion de las lineas de investigacion aplicada e innovacién, segun corresponda. La
actualizacién comprende la modificacién o incorporacion de las disposiciones en el documento de acuerdo con lo solicitado.

28.- Version digital en formato PDF de la propuesta de actualizacién del Plan de Investigacion aplicada e innovacion de la EEST, en funcién a los
programas de estudios solicitados, que contenga procedimientos, estrategias para el desarrollo de los proyectos de investigacién aplicada e
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innovacion, financiamiento, presupuesto, beneficiarios y nimero de proyectos anuales por cada linea de investigacion, articulado con Politica
de investigacién e innovacion y el PEI de la institucion.

29.- DecIara_cjc’)n jurada firmada por el representante legal de la persona juridica que obtuvo el licenciamiento, sefialando que toda la informacion y
documentacion presentada para el licenciamiento es veraz, bajo responsabilidad

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central de la Entidad.
Atencidn Virtual: https://enlinea.minedu.gob.pe/login?returnUrl=mesadepartes%2Finiciompvc
Atencion telefénica: (01) 615-5800

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 728.70 Efectivo:
Pago en soles, en la Oficina de Tesoreria del Minedu/ Ventanilla 10
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente del MINEDU N° 00-000-282014 - Banco

de la Nacién
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 120 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{ OACIGED-Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion Documental : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DM-Despacho Ministerial Teléfono: (01) 615-5800

Anexo: 26150 /26151 /26191 / 21112DIGESUTPA: 21219
Correo: Licenciamiento4@minedu.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Ministro/a de Educacién - DM-Despacho Ministerial No aplica - No Aplica
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. Lo . , Fecha
‘ Articulo Denominacion Tipo Numero ‘ ‘
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

\
Publicacién
60 Reglamento de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas dej Decreto Supremo 010-2017-MINEDU 25/08/2017
Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes,
modificado por el Decreto Supremo N° 011-2019-MINEDU y
Decreto Supremo N° 016-2021-MINEDU.
24,24-A, 25y 26 Ley de Institutos y Escuelas de Educaciéon Superior y de la|Ley 30512 02/11/2016
Carrera Puablica de sus Docentes
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Cierre del IES y la EEST privados™
Codigo: PA45007967

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante del cual se realiza el cierre de los Institutos de Educacion Superior (IES) o Escuelas de Educacion Superior
Tecnolégicas (EEST) privados, con lo cual les permite dejar de brindar el servicio educativo previamente autorizado y/o licenciado a nivel
institucional, filial y a nivel de sus programas de estudios, segln correspondan. Es solicitado por el/la representante legal IES o EEST privado que
obtuvo el licenciamiento y se otorga mediante una Resolucién Directoral. No esta sujeto a renovacién.

I Requisitos

1.- Solicitud firmada por el representante legal de la persona juridica que obtuvo el licenciamiento como IES o EEST, indicando sus nombres y
apellidos completos, niumero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio, nimero de partida registral, nimero asiento
registral en donde conste la facultad o poder para representar a la persona juridica en procedimientos administrativos; la denominacion y/o razén
social, nimero de RUC; correo electrénico para efectos de la notificacion electrénica, siempre que haya dado su autorizacién expresa para ello; y
domicilio de la persona juridica que obtuvo el licenciamiento como IES o EEST; la identificacién del promotor, la denominacion con la cual oferta y/o
brinda el servicio educativo; su tipo de gestién; c6digo modular o el que haga sus veces, la localizacién y ubicacién (direccién, distrito, provincia,
departamento) de la sede principal y filiales, incluyendo los locales, la denominacién de los programas de estudios y de segunda especialidad
vinculados a la sede principal vy filiales, incluyendo locales; su nivel formativo, modalidad del servicio educativo y enfoque de formacién, segin
corresponda; asi como el numero y la fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

En caso se haya producido una fusién, escision u otra forma de reorganizacién, la solicitud debera ser firmada por el representante legal de la
persona juridica resultante, indicando sus nombres y apellidos completos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria,
dgmicilio y el nimero de partida y asiento registral en donde conste la facultad o poder para representar a la persona juridica en procedimientos
administrativos.

2.- Versién digital en formato PDF del acuerdo o documento similar, donde conste la decisién del cierre, debidamente escaneado.

3.- Version digital en formato PDF del Informe de cierre, suscrito por el representante legal de la persona juridica que obtuvo el licenciamiento como

IES o EEST y por el director general, que contenga:

1.ldentificacion de la institucion.

2.Fecha definitiva en que cesa las actividades académicas, respecto al IES o EEST, de sus programas de estudios y filiales, incluyendo locales,

segun corresponda.

3.Relacion de estudiantes debidamente identificados, que hayan culminado el periodo académico, segin sede principal, filiales, incluyendo locales,

grogramgsdde estudios y/o de segunda especialidad, segun corresponda. Debe indicar el periodo académico de inicio y el vigente a la fecha del cese
e actividades.

4.Relacién de egresados debidamente identificados, pendientes de obtener el grado y/o titulos, segun sede principal, filiales, incluyendo locales,

programas de estudios y/o de segunda especialidad, segun corresponda. Debe indicar la fecha de inicio y fin de los estudios.

5.Numero de egresados, que hayan obtenido el grado y/o titulo, segin sede principal, filiales, incluyendo locales, programas de estudios y/o de

segunda especialidad, segun corresponda. Debe indicar la fecha de emisién del grado y/o titulo.

6.NUumero de grados y/o titulos pendientes de registrar en el Minedu y en la Sunedu, segun sede principal, filiales, incluyendo locales, programas de

estudios y/o de segunda especialidad, segun corresponda. Debe indicar la fecha de emisién del grado y/o titulo.

7.Numero de docentes por cada programa de estudios y de segunda especialidad, y de trabajadores, segun sede principal, filiales, incluyendo

locales, programas de estudios y/o de segunda especialidad, segin corresponda.

8.Mecanismos de continuacion y/o culminacién de estudios, tomando en cuenta la fecha definitiva del cese de actividades académicas.

9.Medidas adoptadas respecto al personal docente y trabajadores de la sede principal, filiales, incluyendo locales, programas de estudios y/o

de segunda especialidad, segun corresponda.

4.- Version digital en formato PDF de convenios, en caso se hayan suscrito, que garanticen el traslado de estudiantes, debidamente escaneados.
5.- Declaracion jurada suscrita por el representante legal de la persona juridica que obtuvo el licenciamiento como IES o EEST y por el director

general, sefialando que ha comunicado a toda la comunidad educativa sobre inicio del proceso de cierre de la institucién, y el mecanismo (virtual y/o
fisico) utilizado.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central de la Entidad.
Atencidn Virtual: https://enlinea.minedu.gob.pe/login?returnUrl=mesadepartes%2Finiciompvc
Atencion telefonica: (01) 615-5800

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 95.50 Efectivo:
Pago en soles, en la Oficina de Tesoreria del Minedu/ Ventanilla 10
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Abono en cuenta corriente del MINEDU N° 00-000-282014 - Banco
de la Nacion
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I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{ OACIGED-Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Documental : Sede Central J
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIGESUTPA-DIGEST-Direccién de Gestion de Instituciones de Educacié Teléfono: (01) 615-5800
Técnico-Productiva, Superior Tecnoldgica y Artistica Anexo: 26150 /26151 /26191 /21112

Correo: orientacionciudadano@minedu.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director/a - DIGESUTPA-DIGEST-Direccion de Gestién de Director/a - DIGESUTPA-Direccién General Educacion Técnico-
Instituciones de Educacién Técnico-Productiva, Superior Productiva, Superior Tecnoldgica y Artistica

Tecnoldgica y Artistica

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. L . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero L,
Publicacion

Articulo 77 Reglamento de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de] Decreto Supremo 010-2017-MINEDU 25/08/2017
Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes,|
modificado por el Decreto Supremo N° 011-2019-MINEDU
Decreto Supremo N° 016-2021-MINEDU.

28 Ley de Institutos y Escuelas de Educaciéon Superior y de la|Ley 30512 02/11/2016
Carrera Publica de sus Docentes
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Denominacion del Servicio
"Matricula”
Codigo: SE450055A8

I Descripcion del Servicio

corresponde renovacion.

Servicio exclusivo mediante el cual se acredita la condicion del estudiante de un Centro Técnico Productivo (CETPRO). Es solicitado por el/la
estudiante o quien ejerza la patria potestad y se otorga mediante la asignacién de un cédigo de matricula. Debido a la naturaleza del servicio, no

I Requisitos

ejerza la patria potestad.

4.- Fotografias para el certificado modular.

1.- Ficha de matricula en el formato establecido en los Lineamientos Académicos Generales debidamente suscrita por el o la estudiante o quien

2.- Haber concluido la educacion primaria o el ciclo intermedio de la Educacién Basica Alternativa, Unicamente para el ciclo técnico.
3.- Haber aprobado las unidades didacticas del médulo anterior, cuando corresponda.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes del CETPRO correspondiente

Pago por derecho de tramitacion

— T — T —

I Modalidad de pago

Monto - S/ 4.30

Caja de la Entidad
Efectivo:

Segun indicacion del CETPRO correspondiente

Otras opciones
Agencia Bancaria:

Segun indicacién del CETPRO correspondiente

I Plazo

{ 1 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

CETPRO - Centro de Educacion Técnico-Productiva Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

{ CETPRO - Organo de Administracién : CETPRO - Centro de Educacion Técnico-Productiva

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

CETPRO - Centro de Educacién Técnico-Productiva Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Base legal
Fech:
Articulo Denominacion Tipo Numero (-.3c a. ;
Publicacion
Articulos 95-A, 99y 99-A | Reglamento de la Ley N° 28044 Ley General de Educacién y|Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Denominacion del Servicio
"Licencia de estudios"

Cadigo: SE45005213

I Descripcion del Servicio

Servicio exclusivo mediante el cual se otorga licencia de estudios al estudiante de un Centro Técnico Productivo (CETPRO), sin necesidad de
invocar causa alguna, el cual no puede exceder al periodo de duracion del programa de estudios. Es solicitado por el/la estudiante o quien ejerza la
patria potestad y se otorga mediante Resolucién Directoral. Debido a la naturaleza del servicio, no corresponde renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante o quien ejerza la patria potestad, indicando su nombre
completo, documento nacional de identidad, el programa de estudios cursado y el periodo de licencia de estudios solicitada, la misma que no puede
superar el periodo de duracion del programa de estudios.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes del CETPRO correspondiente j

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 13.40 Efectivo:
Segun indicacién del CETPRO correspondiente
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Segun indicacién del CETPRO correspondiente

I Plazo

{ 2 dias habiles }

I Sedes y horarios de atencion

CETPRO - Centro de Educacion Técnico-Productiva Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ CETPRO - Organo de Administracién : CETPRO - Centro de Educacién Técnico-Productiva j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
CETPRO - Centro de Educacién Técnico-Productiva Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Base legal
. Lo . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero L
Publicacion
Articulo 95-B y el literal | Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién y [ Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
b) del articulo 99-A modificatorias
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Denominacion del Servicio
"Reincorporacion "

Cadigo: SE4500BAC5

I Descripcion del Servicio

Servicio exclusivo mediante el cual se realiza la reincorporacion del/la estudiante a un Centro Técnico Productivo (CETPRO) dentro del plazo de
reserva a su licencia de estudios. El objetivo es permitir al estudiante iniciar o retomar estudios. Es solicitado por el/la estudiante o quien ejerza la
patria potestad y se otorga mediante una Resolucion Directoral. Debido a la naturaleza del servicio, no corresponde renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante o quien ejerza la patria potestad, indicando su nombre
completo, documento nacional de identidad, el programa de estudios materia de reincorporacién y sefialar su intencion de iniciar o retomar estudios.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes del CETPRO correspondiente }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 17.90 Efectivo:
Segun indicacién del CETPRO correspondiente
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Segun indicacion del CETPRO correspondiente

I Plazo

{ 2 dias habiles }

I Sedes y horarios de atencion

CETPRO - Centro de Educacion Técnico-Productiva Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ CETPRO - Organo de Administracién : CETPRO - Centro de Educacién Técnico-Productiva j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
CETPRO - Centro de Educacion Técnico-Productiva Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero e_c a_ .
Publicacion
Articulo 95 y Literal ¢ del| Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién y [ Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
articulo 99-A modificatorias
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Denominacion del Servicio

Cadigo: SE45003584

I Descripcion del Servicio

"Convalidacion de estudios o de competencias laborales"

Servicio exclusivo mediante el cual se convalida las competencias, capacidades y desempefos adquiridos por una persona en el ambito educativo o
laboral. El objetivo es permitir al estudiante de un Centro Técnico Productivo (CETPRO) la continuidad de sus estudios o acreditar competencias
laborales. Es solicitado por el/la estudiante o quien ejerza la patria potestad y se otorga mediante una Resolucién Directoral. Debido a la naturaleza
del servicio, no corresponde renovacion.

I Requisitos

entidad autorizada.

3.- Silabos de las unidades didacticas a convalidar, en el caso de convalidacién de estudios.

1.- Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante o quien ejerza la patria potestad, indicando su nombre
completo, documento nacional de identidad, los estudios o competencias laborales certificadas que desea convalidar.

2.- Certificado de estudios que acredite las unidades didacticas a convalidar o certificado de competencias laborales vigente, otorgado por una

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes del CETPRO correspondiente

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

Monto - S/ 26.20

Caja de la Entidad
Efectivo:

Segun indicacion del CETPRO correspondiente

Otras opciones
Agencia Bancaria:

Segun indicacion del CETPRO correspondiente

I Plazo

{ 2 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

CETPRO - Centro de Educacién Técnico-Productiva

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

{ CETPRO - Organo de Administracién : CETPRO - Centro de Educacion Técnico-Productiva

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

CETPRO - Centro de Educacién Técnico-Productiva Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Base legal
, . . . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .,
Publicacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Denominacion del Servicio
"Otorgamiento de constancia de situacion académica "

Cadigo: SE4500F992

I Descripcion del Servicio

Servicio exclusivo mediante el cual se acredita la situacion académica del estudiante o egresado de un Centro Técnico Productivo (CETPRO). Es
solicitado por el/la estudiante o quien ejerza la patria potestad y se entrega una Constancia de situaciéon académica. Debido a la naturaleza del

servicio, no corresponde renovacion.

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante o quien ejerza la patria potestad, indicando su nombre
completo, documento nacional de identidad, programa de estudios cursado, periodo académico y situacién académica que requiere ser acreditada, la

misma que puede ser: estudiante o egresado/a.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes del CETPRO correspondiente

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 10.60 Efectivo:
Segun indicacién del CETPRO correspondiente
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Segun indicacién del CETPRO correspondiente

Plazo

2 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

CETPRO - Centro de Educacion Técnico-Productiva Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

CETPRO - Organo de Administracién : CETPRO - Centro de Educacion Técnico-Productiva

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
CETPRO - Centro de Educacién Técnico-Productiva Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Base legal
. Lo . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero L
Publicacion
Literal e) del articulo 99- Reglamento de la Ley N® 28044 Ley General de Educacion Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
A
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Denominacion del Servicio
"Emision de titulos"

Cadigo: SE4500AC95

I Descripcion del Servicio

Servicio exclusivo mediante el cual se emite un titulo que acredita la culminacién satisfactoria del programa de estudios de un estudiante de un
Centro Técnico Productivo (CETPRO). Es solicitado por el/la estudiante o quien ejerza la patria potestad y se otorga mediante la expedicién de un
Titulo Auxiliar Técnico o Titulo Técnico. Debido a la naturaleza del servicio, no corresponde renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante o quien ejerza la patria potestad, indicando su nombre
completo, documento nacional de identidad, el programa de estudios cursado, el periodo de estudios. Ademas debe declarar que ha concluido
satisfactoriamente los créditos exigidos y ha cumplido con desarrollar las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo. Debe adjuntar a la
solicitud dos fotografias tamafo pasaporte.

ElI CETPRO previa verificacion del cumplimiento otorga el titulo.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes del CETPRO correspondiente }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 19.40 Efectivo:
Segun indicacién del CETPRO correspondiente
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Segun indicaciéon del CETPRO correspondiente

I Plazo

{ 5 dias habiles }

I Sedes y horarios de atencion

CETPRO - Centro de Educacion Técnico-Productiva Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ CETPRO - Organo de Administracién : CETPRO - Centro de Educacion Técnico-Productiva }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
CETPRO - Centro de Educacién Técnico-Productiva Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Base legal
. Lo " , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero L
Publicacién
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El Peruano

NORMAS LEGALES

Lima, sdbado 26 de agosto de 2023

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Denominacion del Servicio

Codigo: SE4500EFC1

I Descripcion del Servicio

"Emision de duplicados de titulos "

Servicio exclusivo mediante el cual se emite el duplicado del titulo de un estudiante de un el Centro Técnico Productivo (CETPRO). EI objetivo es
acreditar al estudiante la culminacién de un programa de estudio en el CETPRO. Es solicitado por el/la estudiante o quien ejerza la patria potestad y
se otorga el duplicado del Titulo. Debido a la naturaleza del servicio, no corresponde renovacién.

I Requisitos

duplicado.

2.- Denuncia policial de pérdida, cuando sea el caso. .
3.- Declaracion jurada de deterioro del documento materia de solicitud, cuando sea el caso.
4.- Adjuntar el titulo original, cuando se cuente con el mismo.

1.- Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante o quien ejerza la patria potestad, indicando su nombre
completo, documento nacional de identidad, el programa de estudios cursado, el periodo académico. Ademas debe declarar el motivo de solicitud del

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes del CETPRO correspondiente

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

Monto - S/ 13.00

Caja de la Entidad

Efectivo:

Segun indicacion del CETPRO correspondiente
Otras opciones

Agencia Bancaria:

Segun indicacion del CETPRO correspondiente

I Plazo

{ 2 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

CETPRO - Centro de Educacién Técnico-Productiva

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

{ CETPRO - Organo de Administracién : CETPRO - Centro de Educacion Técnico-Productiva

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

CETPRO - Centro de Educacién Técnico-Productiva Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Base legal
, . . . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .,
Publicacion
\ pag. 119

122

Op. 2209356-2


Karlos
Highlight


b
Elpe!"l!,?-no NORMAS LEGALES Lima, sabado 26 de agosto de 2023

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Literal g) del articulo 99-
A

Reglamento de la Ley N°® 28044 Ley General de Educacion, y | Decreto Supremo 011-2012-ED
modificatorias

07/07/2012

pag. 120

123

Op. 2209356-2



e
El Peruano NORMAS LEGALES Lima, sébado 26 de agosto de 2023

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Denominacion del Servicio
""Canje del titulo emitido por el CETPRO a nombre propio por titulo a nombre de la Nacion"

Cadigo: SE45003E04

Descripcion del Servicio

Servicio exclusivo mediante el cual se realiza el canje de titulo emitido por un Centro Técnico Productivo (CETPRO) por un titulo a nombre de la
nacion. Es solicitado por el/la estudiante o quien ejerza la patria potestad y se entrega el Titulo Auxiliar Técnico o Titulo Técnico a nombre de la

nacién. Debido a la naturaleza del servicio, no corresponde renovacion.

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante o quien ejerza la patria potestad, indicando su nombre

completo, documento nacional de identidad, el programa de estudios cursado, el periodo académico.

2.- Titulo original.
3.- Dos fotografias tamafio pasaporte

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes del CETPRO correspondiente

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 7.50 Efectivo:
Segun indicacion del CETPRO correspondiente
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Segun indicacién del CETPRO correspondiente

Plazo

{ 5 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

CETPRO - Centro de Educacién Técnico-Productiva Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ CETPRO - Organo de Administracién : CETPRO - Centro de Educacién Técnico-Productiva

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
CETPRO - Centro de Educacién Técnico-Productiva Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Base legal
. Lo . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero L
Publicacion
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El Peruano

NORMAS LEGALES

Lima, sdbado 26 de agosto de 2023

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Denominacion del Servicio

Cadigo: SE450067A3

I Descripcion del Servicio

"Rectificacion de titulos por rectificacion de la partida de nacimiento”

renovacion.

Servicio exclusivo mediante el cual se realiza la rectificacion de datos del Titulo en concordancia con la partida de nacimiento original con anotacién
de la sentencia judicial que dispone la rectificacion, de un estudiante de un Centro Técnico productivo (CETPRO). Es solicitado por el/la estudiante o
quien ejerza la patria potestad y se otorga mediante la entrega del Titulo con datos rectificados. Debido a la naturaleza del servicio, no corresponde

I Requisitos

se sustenta la solicitud.

2.- Titulo original emitido por el CETPRO, materia de rectificacion.
3.- Partida de nacimiento original con anotacién de la sentencia judicial que dispone la rectificacion.

1.- Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante o quien ejerza la patria potestad, indicando su nombre
completo, documento nacional de identidad, el programa de estudios cursado, el periodo académico. Ademas debe declarar el documento en el cual

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes del CETPRO correspondiente

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

Monto - S/ 29.80

Caja de la Entidad

Efectivo:

Segun indicacion del CETPRO correspondiente
Otras opciones

Agencia Bancaria:

Segun indicacion del CETPRO correspondiente

I Plazo

{ 17 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

CETPRO - Centro de Educacién Técnico-Productiva

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

{ CETPRO - Organo de Administracién : CETPRO - Centro de Educacion Técnico-Productiva

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

CETPRO - Centro de Educacién Técnico-Productiva Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Base legal
, . . . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .,
Publicacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Denominacion del Servicio
"Emision de certificado de

Cadigo: SE45004638

I Descripcion del Servicio

estudios de los programas de estudios "

Servicio exclusivo mediante el cual se emite un certificado de estudios del programa de estudio de un Centro Técnico Productivo (CETPRO). El
objetivo es acreditar que el estudiante ha culminado un determinado periodo académico del programa de estudio. Es solicitado por el estudiante o
quien ejerza la patria potestad y se entrega un Certificado de estudios. Debido a la naturaleza del servicio, no corresponde renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante o quien ejerza la patria potestad, indicando su nombre
completo, documento nacional de identidad, el programa de estudios cursado, el periodo académico respecto del cual se requiere el certificado.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes del CETPRO correspondiente

Pago por derecho de tra

— T — T —

mitacion I Modalidad de pago

Monto - S/ 10.10

Caja de la Entidad

Efectivo:

Segun indicacién del CETPRO correspondiente
Otras opciones

Agencia Bancaria:

Segun indicacién del CETPRO correspondiente

I Plazo

{ 4 dias habiles

I Unidad de organizacion

I Sedes y horarios de atencion

CETPRO - Centro de Educacion Técnico-Productiva Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

donde se presenta la documentacion

{ CETPRO - Organo de Administracién : CETPRO - Centro de Educacién Técnico-Productiva

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
CETPRO - Centro de Educacién Técnico-Productiva Teléfono: -

Anexo: -
Correo: -

I Base legal

. Lo . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero L
Publicacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Denominacion del Servicio
"Emision de duplicado de silabo"

Cadigo: SE450086F8

I Descripcion del Servicio

Servicio exclusivo mediante el cual se emite un duplicado del silabo del programa de estudio de un Centro Técnico Productivo (CETPRO). El objetivo
es permitir al estudiante tramitar convalidacién de estudios. Es solicitado por el estudiante o quien ejerza la patria potestad y se entrega un duplicado
de Silabo. Debido a la naturaleza del servicio, no corresponde renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante o quien ejerza la patria potestad, indicando su nombre
completo, documento nacional de identidad, el programa de estudios respecto del cual se solicita el silabo.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes del CETPRO correspondiente j

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 5.70 Efectivo:
Segun indicacién del CETPRO correspondiente
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Segun indicacién del CETPRO correspondiente

I Plazo

{ 1 dias habiles }

I Sedes y horarios de atencion

CETPRO - Centro de Educacion Técnico-Productiva Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ CETPRO - Organo de Administracién : CETPRO - Centro de Educacién Técnico-Productiva j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
CETPRO - Centro de Educacién Técnico-Productiva Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Base legal
. Lo . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero L
Publicacion
Literal I) del articulo 99-A [Reglamento de la Ley N® 28044, Ley General de Educacion Decreto Supremo 011-2012-ED
\ pag. 126

129 Op. 2209356-2


Karlos
Highlight


e
El Peruano NORMAS LEGALES Lima, sébado 26 de agosto de 2023

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Denominacion del Servicio

Emision de duplicados de certificado modular de programas de estudio "

Cadigo: SE45002596

Descripcion del Servicio

Servicio exclusivo mediante el cual se emite un duplicado del documento que acredita el logro de la(s) competencia(s) de un médulo formativo, luego
de aprobar la totalidad de unidades didacticas y experiencias formativas correspondientes, de acuerdo al programa de estudios de un Centro Técnico
Productivo (CETPRO). Es solicitado por el estudiante o quien ejerza la patria potestad y se entrega un duplicado de Certificado. Debido a la

naturaleza del servicio, no corresponde renovacion.

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante, o quien ejerza la patria potestad, indicando su nombre

completo, documento nacional de identidad, el médulo cursado respecto del cual se solicita el duplicado.

2.- Dos fotografias tamafio carné.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes del CETPRO correspondiente

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 16.90 Efectivo:
Segun indicacion del CETPRO correspondiente
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Segun indicacién del CETPRO correspondiente

Plazo

{ 4 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

CETPRO - Centro de Educacion Técnico-Productiva Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ CETPRO - Organo de Administracién : CETPRO - Centro de Educacion Técnico-Productiva

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
CETPRO - Centro de Educacién Técnico-Productiva Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero (-.3c a. ;
Publicacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MINISTERIO DE EDUCACION"

Denominacion del Servicio
"Emision de duplicado de certificado de formacion continua "

Cadigo: SE4500B3C9

I Descripcion del Servicio

Servicio exclusivo mediante el cual se emite un duplicado del documento que acredita la culminacién y aprobacién de un programa de formacion
continua de un Centro Técnico Productivo (CETPRO). Es solicitado por el estudiante o quien ejerza la patria potestad y se entrega un duplicado de
Certificado. Debido a la naturaleza del servicio, no corresponde renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante, o quien ejerza la patria potestad, indicando su nombre
completo, documento nacional de identidad, el programa de formacién continua cursado respecto del cual se solicita el duplicado.

2.- Dos fotografias tamafio carné.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes del CETPRO correspondiente j

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 16.80 Efectivo:
Segun indicacién del CETPRO correspondiente
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Segun indicacién del CETPRO correspondiente

I Plazo

{ 2 dias habiles }

I Sedes y horarios de atencion

CETPRO - Centro de Educacion Técnico-Productiva Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ CETPRO - Organo de Administracién : CETPRO - Centro de Educacién Técnico-Productiva j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
CETPRO - Centro de Educacién Técnico-Productiva Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Base legal
. Lo . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero L
Publicacion
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El Peruano NORMAS LEGALES

Lima, sabado 26 de agosto de 2023

uMDADD EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Eo LZESTAIDR S 20

b‘é‘d PERU mi;tec';g.én SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA N° DE REGISTRO
bt (Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, y su
FORMULARIO Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 072-2003-PCM)
.- FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:
JEFE DE LA OFICINA DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTAL
Il.- DATOS DEL SOLICITANTE :
APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DOCUMENTOS DE IDENTIDAD
D.N.I/L.M./C.E/OTRO
Domicilio
AV./CALLE/JR./PSJ. N°/DPTO/INT. DISTRITO URBANIZACION
PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO TELEFONO
IIl.- INFORMACION SOLICITADA :
IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:
V.- FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (MARCAR CON UNA "X")
COPIA SIMPLE I ICD I ICORREO ELECTRONICO | IOTRO
APELLIDOS Y NOMBRES FECHA Y HORA DE RECEPCION
FIRMA
OBSERVACIONES :
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El Peruano

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

NORMAS LEGALES

Lima, sdbado 26 de agosto de 2023

SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

Sede Central

SAN BORJA - LIMA - LIMA - Calle EI Comercio
193

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

DRELM-Direccién Regional de Educacién de
Lima Metropolitana

LA VICTORIA - LIMA - LIMA - Jr. Julian Arce N°
412

Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

UGEL 01-Unidad de Gestién Educativa Local
N°01 San Juan de Miraflores

SAN JUAN DE MIRAFLORES - LIMA - LIMA - Jr.
Los Angeles s/n Urb. Jestis Poderoso Pamplona
Baja

Lunes a Viernes de 08:00 a 16:30.

UGEL 02-Unidad de Gestién Educativa Local
N°02 San Martin de Porres

SAN MARTIN DE PORRES - LIMA - LIMA - Jr.
Alfonso Bernal Montoya, Mz. B-1, lote 02, Urb.
San Amadeo de Garagay,

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

UGEL 03-Unidad de Gestién Educativa Local
N°03 La Victoria

LA VICTORIA - LIMA - LIMA - Av. lquitos 918

Lunes a Viernes de 08:00 a 16:45.

UGEL 04-Unidad de Gestién Educativa Local
N°04 Comas

COMAS - LIMA - LIMA - Av Carabayllo 561

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

UGEL 05-Unidad de Gestién Educativa Local
N°05 San Juan de Lurigancho

SAN JUAN DE LURIGANCHO - LIMA - LIMA -
Av. Pert s/n Urb. Caja de Agua

Lunes a Viernes de 08:10 a 16:10.

UGEL 06-Unidad de Gestién Educativa Local
N°06 La Molina

LA MOLINA - LIMA - LIMA - Av. La Molina 905

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

UGEL 07-Unidad de Gestién Educativa Local
N°07 San Borja

SAN BORJA - LIMA - LIMA - Av. Alvarez
Calderén N° 492 - Torres de Limatambo

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

CETPRO - Centro de Educacion Técnico-
Productiva

LIMA - LIMA - LIMA - UBICACION DEL CETPRO

Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.
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Procedimientos administrativos (PA) a cargo de la UGEL y servicios prestados en
exclusividad (SPE) a cargo de los CETPRO aprobados con DS N°014-2023-MINEDU

PA A CARGO DE LA UGEL

N°| CODIGO DENOMINACION

1 | pA4500473B Autorlz"amon de oferta formativa con opcion de titulo a nombre de la Nacion en CETPRO
privado

2. | PA4500D464 |"Cambio de Local o nuevo local de CETPRO privado"

3. | PA45001D64 | "Autorizacion de receso de servicio educativo de Educacion Basica"

4. | PA45003638 Cambio de nombre con el cual la Institucién Educativa privada presta el servicio educativo

de Educacion Basica"

SPE A CARGO DE LOS CETPRO

N° | CODIGO DENOMINACION

1. | SE450055A8 | "Matricula”

2. | SE45005213 | "Licencia de estudios"

3. | SE4500BAC5 "Reincorporaciéon "

4. | SE45003584 | "Convalidacion de estudios o de competencias laborales”

5. | SE4500F992 "Otorgamiento de constancia de situacién académica "

6. | SE4500AC95 | "Emision de titulos”

/. | SEA500EFC1 | "Emision de duplicados de titulos "

8. | SE45003E04 "Canje del titulo emitido por el CETPRO a nombre propio por titulo a nombre de la Nacion"
9. | SE450067A3 | "Rectificacion de titulos por rectificacién de la partida de nacimiento"

10.| SE45004638 | "Emision de certificado de estudios de los programas de estudios "

11.1 SE450086F8 | "Emision de duplicado de silabo”

12.| SE45002596 | "Emision de duplicados de certificado modular de programas de estudio "
13.| SE4500B3C9 | "Emision de duplicado de certificado de formacién continua "




