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La Molina, 05 de febrero del 2024
OFICIO MULTIPLE N° 017 - 2024- DIR.UGEL N° 06/ASGESE/SIAGIE

Senores(as):
DIRECTORES(AS) DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS Y PRIVADAS — UGEL N°06.
Presente. -

ASUNTO :  TRASLADO OFICIO MULTIPLE SOBRE CRONOGRAMA DE LA

MATRICULA REGULAR COMPLEMENTARIA 2024,

REFERENCIA : a) Expediente N° 00012139-2024
b) MEMORANDUM MULTIPLE N°00010-2024-MINEDU/VM!
DRELM/DIR
c) Resolucion Ministerial N°447-2020-MINEDU
d) Resolucion Ministerial N°432 -2020-MINEDU

Me dirijo a usted para saludarlo cordialmente y, en atencidn a los documentos de la referencia,
la Unidad de Gestién Educativa Local N° 06, a través del Area de Supervision y Gestiéon del
Servicio Educativo — ASGESE vy el equipo de SIAGIE, comunica que, para el_PROCESO DE LA
ETAPA REGULAR COMPLEMENTARIA DE MATRICULA 2024, EN IIEE QUE AUN PRESENTAN VACANTES,
se debe considerar el siguiente cronograma:

N° ACCION / ACTIVIDAD PLAZOS
01 Recepcidn vy revision de solicitudes de | Desde el 01 de febrero hasta cubrir las
vacante enla lE. vacantes y antes del 11 de marzo 2024.

02 | Registro de vacante en mundo IE.
03 | Asighacién de vacante en mundo IE.

04 | Actudlizacion de vacante (2do Corte) Del 01 de febrero al 08 de marzo 2024
05 | Registro en el SIAGIE Desde el 01 de febrero 2024
06 | Enfrega de documentos de la IE. al PPFF. Desde el 01 de febrero 2024

Cabe senalar que, en el marco de las delegaciones de facultades y atribuciones conferidas en
la Resolucion Directoral N° 01389-2024-UGEL04, la jefatura del Area de Supervision y Gestion del
Servicio Educativo de la UGEL N° 06, suscribe y remite el presente documento para los fines
pertinentes.

Sin otro particular y estando a la espera de la atencidén que se sirva prestar al presente, hago
propicia la ocasién para expresarle los sentimientos de mi especial consideracion.

Atentamente,

; )
1 /'
/{((u. A

NDO |EL CABRERA SANCHEZ
LA DE SUPERVISION Y GESTION
ICIO EDUCATIVO - UGELDS

SDCS/J. ASGESE

Se adjunta instructivo para el registro en la plataforma Mundo IE.
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INSTRUCTIVO PARA DIRECTORES DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EBR DE GESTION
DIRECTA DEL SECTOR EDUCACION DE LIMA METROPOLITANA

MATRICULA REGULAR COMPLEMENTARIA - PARA IIEE CON VACANTES
REGISTRO Y ASIGNACION DE VACANTES EN LA PLATAFORMA MUNDO IE

Estimado director(a),

El proceso de matricula regular complementaria se realiza en las IIEE que aun presentan vacantes y
considerando el siguiente cronograma:

Etapa Regular Complementaria (solo IIEE que tienen vacantes)

N° | Accion Plazos

Recepcion vy revisidon de solicitudes de

vacantes en la IE. )
Desde el 01 de febrero hasta cubrir las vacantes y antes

2 Registro de vacante en Mundo IE. del 11 de marzo 2024.

3 Asignacién de vacante en Mundo IE.

4 Actualizacidn de vacantes (2do corte). Del 01 de febrero al 08 de marzo 2024.
5 Registro en el SIAGIE. Desde el 02 de febrero 2024.

6 Entrega de documentos de la IE al PPFF. Desde el 02 de febrero 2024.

Si la IE cuenta con vacante en alguno de sus grados deberad realizar las siguientes acciones:

0 Recepcidn y revisidn de solicitudes de vacantes en la IE. La atencidon de solicitudes es en orden de
llegada. Cada solicitud que llegue a la IE debe ser revisada, aceptada o rechazada. Solo se rechaza si
no se cuenta con los requisitos para el grado o edad a la que se solicita.

g Registro de solicitud en Mundo IE. Luego de aceptar la solicitud, en el apartado Matricula Lima 2024
de la plataforma Mundo IE deberad registrar la solicitud.

e Asignacion de vacante en Mundo IE. Seguidamente en el apartado Matricula Lima 2024 de la
plataforma Mundo IE deberd asignarle la vacante.

@ Actualizacion de vacantes (2do corte). Luego, en el apartado Vacantes 2024 de la plataforma Mundo
IE deberd actualizar la cantidad de vacantes. Esta accidn es importante para dar a conocer al publico
en general y a los padres de familia si en su IE aun hay o no vacantes.

Acceso a la plataforma mundo IE

Acceda al enlace de la plataforma Mundo IE: https://mundoie.drelm.gob.pe

Registre en:
= Usuario: Codigo de Local (IE EBR)
= Contraseia: la que generd en Mundo IE.

Usuario

Active la casilla No soy robot.

Luego haga clic en Iniciar sesion. Cooans

Nota: si no accede u olvido su contrasefia, comuniquese con el
Equipo de Estadistica y Monitoreo de su UGEL o de la DRELM, los
contactos estan indicados al final del presente instructivo. Describa
el caso e indique su Usuario y datos de la IE. Iniclar sesion
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Luego acceder a la plataforma Mundo IE, realice los siguientes pasos:

> Verifique los datos de la IE haciendo clic [gg _
en el icono de persona O (lado superior ||REEEEEEEE. :’>0
derecho). Bienvenido

> Luego, haga clic en Seleccionar y a
continuacion clic en 2024 (lado
izquierdo).

Oitima conexion
Fecha: 16/12/2023 06:4104

> Haga clic en el aparado Matricula Lima
2024 (lado izquierdo).

> En la ventana Matricula Lima 2024 (lado
derecho), observara los mddulos de la
Etapa Regular Complementaria:
e Registro de solicitud recibida por la IE
(Fisica o virtual).
e Mis solicitudes recibidas (Fisica y
virtuales).
¢ Asignacidn de vacantes.

Recepcion y revision de solicitudes de vacantes en la IE

Cada solicitud que llegue o recepcione en su |IE debera revisarla; si hay vacante para el grado que se
solicita la vacante y cumple los requisitos, deberd aceptarlo. Luego debera registrar en la plataforma
Mundo IE. Entonces, este es un paso previo antes de registrar en la plataforma Mundo IE.

(2 BRegistro de solicitud recibida por la IE

En este médulo de Mundo IE podrd
registrar cada solicitud aceptada por
su IE.

Matricula Lima 2024

En la ventana Matricula Lima 2024
(lado derecho) haga clic en el médulo
ETAPA COMPLEMENTARIA - Registro
de solicitud recibido en la IE.

Observara la ventana Registro de solicitud recibido por la IE. Consideré lo siguiente:

1. Al acceder revise el mensaje:

Registro de solicitud recibido por la IE (fisica o virtual)

2. Datos del Representante legal. Seleccione o registre los datos del representante legal o padre de
familia, tal como indica su documento:
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& Datos del representante legal

4 ™
Tipo de documento * G NGmero de documento ©
SELECCIONAR... ~
Apellido paterno * Apellido materno *
Nombres * Celular *

Correo electronico *

N S

3. Datos del estudiante. Seleccione o registre los datos del estudiante, tal como indica su documento:

# Datos del estudiante

{ Y
Tipo de documento * @ Namero de documento *
SELECCIONAR... v
Apellido paterno Apellido materno *

Nombres * Sexo * G

SELECCIOMAR... '
Seleccione el grado en el que desea vacante * G Seleccione el turno en el que desea vacante (Opciunul)&
SELECCIONAR... v SELECCIONAR... ~
. v,

4. Datos de priorizacidn. Seleccione los datos de priorizacidn. Si no tiene priorizacidn seleccione NO.

% Datos de priorizacién

JTiene discapacidad? * ¢Elfla estudiante tiene algin hermano/a estudiando
durante el 2023 en la Institucion Educativa en el que solicita
SELECCIOMAR... v la vacante? =
SELECCIONAR... A4

REGISTRAR SOLICITUD - <:

Nota:

v Revisar los datos de cada solicitud antes de registrarla en la plataforma Mundo IE.
v Si el DNI del estudiante ya estd registrado el sistema le enviara un mensaje en texto rojo.

4 Datos del estudiante

Tipo de documento *

DNI ~
Numero de documento *
00004444 ®©

:> YYa existe una solicitud registrada de vacante para el estudiante en esta IEy en el mismo turno,
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. o . T
Mis solicitudes recibidas

nundolE " 0

Matricula Lima 2024

En este moddulo podrd revisar las
solicitudes que ha registrado en la
plataforma Mundo IE, las que le
asignard vacante.

(tisicas y a2 (dei08 0t
vvvvvv hes) de enero de 2024) 19 de enero de 2024)

En la ventana Matricula Lima 2024
(lado derecho) haga clic en el médulo
Mis solicitudes recibidas.

porialt

Observara la ventana Mis solicitudes recibidas.

Mis solicitudes recibidas

00006666b88dcc1-0 PRESENCIAL DNI: 79265356 LUQUE ESTRADA CAMILA 111212013 CUARTO - PRIMARIA SOLICITUD INGRESADA

Consideré lo siguiente:

Solicitud #9210958783f2008-1 / VIRTUAL

v' CODIGO DE SOLICITUD. Es el cddigo que el sistema le # Duos del sevsBante
asigna a cada solicitud. Ij) w20
v/ MoDO. Todas serdn presenciales, ya que seran ros
registradas por la IE. o070
v NUMERO DE DOCUMENTO. Indica nimero de documento # Datos de priorizacién

si

del estudiante.

NO

v' APELLIDOS Y NOMBRES. Indica del estudiante.
v’ FECHA DE NACIMIENTO. Indica del estudiante.
v GRADO/NIVEL. Indica el grado y nivel educativo en que 0 Seleceion de Institucion Educativa
se solicité la vacante para el estudiante. éZE‘EZL
v ESTADO. Indica la situacidn de la vacante. Ij) AVENIDAVEROVI 2120
v' ACCION. Al hacer clic en la “lupita” (VER SOLICITUD) im,‘w,\
observarad el detalle de los datos que registré. > -
(3]

En este apartado podrd asignar la
vacante en la plataforma Mundo IE.

Matricula lima 2024

En la ventana Matricula Lima 2024
(lado derecho) haga clic en el médulo
Asignacion de vacantes.

porlale
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Observara la ventana Asignacion de vacantes.

Consideré lo siguiente:
v En la parte superior observara el resumen estadistico:

.Esla -0
cantidad de solicitudes registradas m——
gue aun no ha asignado. f)‘
Asignaciones aprobadas. Sera la
cantidad de solicitudes que registro y —
asigno. R
Asignaciones rechazadas. De ser el
caso, observard la cantidad de
solicitudes que ha rechazado.
Asignaciones desistidas. De ser el caso, observara la cantidad de solicitudes desistidas.

v En la parte inferior observara:

- El cédigo de solicitud que le asignara el sistema.
- Elmodo de atencion de la solicitud, en este caso sera PRESENCIAL.
- Los datos del estudiante y del representante legal, los que registro.
- Observara el ESTADO de la solicitud, en este caso SOLICITUD INGRESADA.
- Para asignar la vacante haga clic en la “lupita” de la columna ACCION para ver la solicitud.
- Enla ficha solicitud, realice las siguientes acciones:
o Revise los datos.
o Al final haga clicen APROBAR VACANTE.
o Confirme la vacante y haga clic en Ok.

Solicitud #75255685ebaa404 | PRESENCIAL x

# Datos del estudiante
DNI

ero de documentc 75255685

GRANADOS
LBIA

Nombres wis

ex M

estudiante dei her
@B Seleccion de Institucién Educativa

L 6154 MAYOR EP MARCO JARA SCHENONE
Cédigo de local 314897
Cadigo modular 0542092
CARRETERA ANTIGUA PANAMERICANA SUR KM 38
strito LURIN
3° grado
Primaria
MANANA

X RECHAZARVACANTE CERRAR

Mensaje del sistema x

Vv

¢Esta seguro que desea APROBAR LA ASIGNACION DE VACANTE? Se aprobé la asignacién de vacante
satifactoriamente.

v' Luego, en la ventana Asignacidn de vacantes el ESTADO lo observara con ASIGNACION APROBADA.
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Q Actualizacion de vacantes (2do corte)

Luego, acceda al aparado Vacantes 2024 (lado izquierdo), para actualizar la cantidad de vacantes.

» En la ventana Vacantes 2024 (lado derecho), haga clic en el icono Ingresar del médulo Validacién de
vacantes actualizadas.

i mundolE g : E

Validacién de vacantes
actualizadas

Al acceder observara la ventana Validacion de vacantes actualizadas. Siga los siguientes pasos:

v’ Identifique el nivel educativo donde har4 el registro o modificacion de las vacantes.

v' Haga clic en el icono correspondiente a la columna ACCION.

Validacién de vacantes actualizadas

copiar  Excel

Mostrar 20 registros

0033 VIRGILIO
. 1628320 213727 INICIAL UGEL 06 ATE validad [ o ]
ESPINOZA BARRIOS

P
0033 VIRGILO 0317263 313727 PRIMARIA UGEL 06 ATE alidad 1
ESPINOZA BARRIOS
0033 VIRGILIO
N 0582262 313727 SECUNDARIA UGEL 06 ATE validado “
ESPINOZA BARRIOS

v En la ventana Verificacion de vacantes active la o las casillas de las edades o grados donde
realizard la modificacién; para cero (0) vacantes no es necesario activar.

v’ Luego, registre la cantidad de vacantes para las edades o grados que activo.

Verificacion de vacantes

IE 0033 Cédigo local 313
cscigo Mocar teze
ugel UGEL 06 ATE Jornada JER

4 afios MARANA o
4 anos TARDE <::|
4 afos SUBTOTAL 2
5 afios MARANA <::|
S afos TARDE o
5 afios SUBTOTAL 3

v El sistema le indicard que se guardaron los datos.

v/

Datos guardados.
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Salir del sistema

Haga clic en el icono persona y luego en Cerrar Sesién.

mundolE elecciona $ 0
0 1070 MELITON CARVAJAL

Mi perf

Consultas sobre el proceso de matricula

Con el especialista encargado de matricula de su respectiva UGEL.
También puede consultar en los siguientes nimeros de WhatsApp:

- 988462118,y
- 959619107.
UGEL Correo 1 Correo 2
UGEL 01 | idiasm@ugel0l.gob.pe mgomezo@ugel01.gob.pe
UGEL 02 | margarita.niquen@ugel02.gob.pe richard.aguilar@UGEL02.GOB.PE
UGEL 03 | ugel03simon@gmail.com Cita virtual: https://bit.ly/3JBzZYNG
UGEL 04 | helen.vila@ugel04.gob.pe veronica.reyes@ugel04.gob.pe
UGEL 05 | oquispe@ugel05.gob.pe hricaldi@ugel05.gob.pe
UGEL 06 | nchalco@ugel06.gob.pe atello@ugel06.gob.pe
UGEL 07 | mgamboa@ugel07.gob.pe rbravo@ugel07.gob.pe
DRELM | monitoreo@drelm.gob.pe

Gracias
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"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"

“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas
de Junin y Ayacucho”

Despacho Direccion Regional de

Ministerio Viceministerial de Educacién Direccion Regional
de Educacion Gestién Institucional de Lima Metropolitana

MEMORANDUM MULTIPLE N° 00010-2024-MINEDU/VMGI-DRELM/DIR

A :  DIRECTORES DE LAS UNIDADES DE GETION EDUCATIVA
LOCAL N° 01, 02, 03, 04, 05,06 Y 07

Asunto . Precisiones sobre el cronograma de la etapa regular de matricula
2024 y cronograma de la etapa regular complementaria de
matricula 2024.

Referencia :  a) Oficio Mdltiple N° 00017-2023-MINEDU/VMGI-DIGC
b) Instructivo con disposiciones especificas para cada tipo de
proceso de matricula para el afio escolar 2024.

Fecha : Lima, 31 de enero de 2024

Me dirijo a ustedes, en atencién al documento de la referencia, por medio del cual el
MINEDU emite las disposiciones especificas para cada tipo de proceso de matricula
para el afio escolar 2024, precisando que la etapa regular debe concluir antes del
inicio de clases.

Al respecto, para el proceso de la etapa regular de matricula 2024 en Lima
Metropolitana, se ha considerado el siguiente cronograma:

Etapa Regular de matricula 2024
N° Accién / Actividad Plazos
1 Revision de solicitudes. Del 03 al 31 de enero 2024.
2 Asignacion de vacantes. Del 08 al 31 de enero 2024.
3 Actualizacion de vacantes (1er corte). Del 26 al 31 de enero 2024.
4 Registro en el SIAGIE. Desde el 01 de febrero.
5 Entrega de documentos de la IE al PPFF. Desde el 01 de febrero.

Asimismo, se comunica gque para el proceso de la etapa regular complementaria de
matricula 2024, en IIEE que aun presentan vacantes, deben considerar el siguiente
cronograma:
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La integridad del documento y la autoria de la(s) firma(s) pueden ser verificadas en https://apps.firmaperu.qgob.pe/web/validador.xhtml
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Etapa Regular Complementaria (solo lIEE que tienen vacantes)

N° Accidn I Actividad Plazos
1 Recepcion y revision de solicitudes de vacantes en la IE.

. Desde el 01 de febrero hasta cubrir las
2 Registro de vacante en Mundo |E. vacantes y antes del 11 de marzo 2024.
3 Asignacion de vacante en Mundo IE.
4 Actualizacién de vacantes (2do corte). Del 01 de febrero al 08 de marzo 2024.
5 Registro en el SIAGIE. Desde el 02 de febrero 2024.
6 Entrega de documentos de la IE al PPFF. Desde el 02 de febrero 2024.

Atentamente,

Documento firmado digitalmente

LUIS ALBERTO QUINTANILLA GUTIERREZ

Director Regional de Educacién
de Lima Metropolitana

LAQG/D.DRELM

LICA DE, QUINTANILLA GUTIERREZ
egy"“ oy, Luis Alberto FAU
Qo ¢ 20330611023 soft
il DIRECTOR REGIONAL DE
o i EDUCACION DE LIMA

METROPOLITANA - DRELM

L
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