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OFICIO MÚLTIPLE Nº 00171-2021/DIR-UGEL.06/ARH 
 

Señores 

 
DIRECTORES DE LAS IIEE DE LA JURISDICCIÓN DE LA UGEL N° 06 

 

Presente.- 
 
Atención: Trabajadores Administrativos de la IIEE Nombrados y Contratados 

 

 

 
De mi consideración: 

Asunto : Invitación a la “II Capacitación Virtual de Trabajadores 

Administrativos - CATAD 2021” 

 

Es grato dirigirme a Ud. para saludarlo y a la vez hacerle de su conocimiento lo siguiente: 
 
La Unidad de Gestión Educativa Local N° 06 que me digno en dirigir, realizará la “II Capacitación 
Virtual de Trabajadores Administrativos - CATAD 2021” con la temática denominada "Retos del 
cambio y la complejidad actual del Personal Administrativo", con el objetivo de potenciar las 
capacidades, incrementar los conocimientos y desarrollar habilidades que permitan mejorar el 
desempeño y el cierre de brechas de nuestros trabajadores administrativos de las IIEE, que 
prestan apoyo a la Comunidad Educativa de nuestro sector. 

 
En razón a ello, le solicitamos hacer extensivo a todo su personal administrativo nombrados y/o 
contratados de su Institución Educativa, de forma muy especial a los trabajadores que no 
participaron o no certificaron en la I capacitación CATAD 2021, para que asistan de forma 
obligatoria a esta II Capacitación los días martes 19, miércoles 20, jueves 21, martes 26, 
miércoles 27 y jueves 28 de octubre de 2021, a llevarse a cabo vía virtual por Zoom, siguiente 

Link: https://zoom.us/j/94530045596?pwd=WjUxcUNoN1Fqckxtc1l1Q1NObzVDQT09 
 

Los trabajadores administrativos deberán inscribirse a través del siguiente link: 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc7vkudmSt3edNz17vz8iRgN1ndlacaNFTY7YI3zl5 
Afdb4XQ/viewform?usp=pp_url a partir de la fecha hasta el lunes 18 de octubre del presente, 
acto que servirá para la certificación oportuna (Certificación de 60 horas, que obtendrán los 
asistentes por los 6 días de la capacitación), asimismo los concurrentes a la capacitación 
registrarán su asistencia  virtual mediante un link que se les brindará el mismo día de la 
capacitación. 

 
Agradeciéndole anticipadamente por   la atención   brindada   al   presente, hago propicia 
la oportunidad para testimoniar los sentimientos de mi consideración y estima. 

 
Atentamente, 

 
 
 

 

 
 
 
 

MMARB/DIR-UGEL N°06 
LLRE/J (e)-ARH 
SAAN/ES-ARH 

 
 

www.ugel 06.gob.pe 

Dirección: Av. La Molina 905 – La Molina (Ref. cruce con la Av. Los Constructores). 
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Horario Intervinientes Lugar

02:30 a 3:00 pm EAP Aula virtual Zoom

3:00 Dra. María Milagros Alejandrina Ramírez 

Baca
Aula virtual

03:15 a 4:00 Mg. Salomón Aycho Neira Aula virtual

4:00      a Ponente:

5:45 pm Psic. Evanggoneth P. Chuquista Torres

5:45      a

6:00 pm

6:00 pm Aula virtual

6:05 Aula virtual

Horario Intervinientes Lugar

2:30 a 3:00 pm EAP Aula virtual

3:00 a 3:45 pm Ponente: Ing. Genaro E. Gálvez Sánchez - 

DRELM
Aula virtual

3:45 a 4:00 pm Al ponente Aula virtual

4:00 a 5:45 pm Ponente: CHRISTIAN JHOSMEL 

GOMEZ ESPINOZA

Aula virtual

5:45 a 6:00 pm Al ponente Aula virtual

6:00 p. m. Modelador Aula virtual

06:05 Aula virtual

Horario Intervinientes Lugar

2:30 a 3:00 pm EAP Aula virtual

3:00 a 4:25 pm Ponente: FIORELLA VANESSA, ICOCHEA 

REYES
Aula virtual

II CAPACITACIÓN DE PERSONAL ADMINISTRATIVO IIEE
Programación de la Capacitación
III y IV semana de octubre de 2021

Del martes 19, miércoles 20, jueves 21, martes 26, miércoles 27 y jueves 28 de octubre de 2021 (Programa del Evento)

(Programa del Evento)
Martes 19 de octubre de 2021

Acreditación y recepción virtual

Apertura del evento

Tema: Análisis de la realidad laboral de los 

trabajadores administrativos – Marco

Tema: Habilidades Socioemocionales. Aula virtual

Sesión de Preguntas Al ponente Aula virtual

Relatoría       de       la       jornada       – Modelador: .........................

sistematizadora
Salida

Miércoles 20 de octubre de 2021

Acreditación y recepción virtual

Tema: Seguridad y Salud Ocupacional.

Sesión de Preguntas

Equipos Perifericos de un Ambiente Tic.

Sesión de Preguntas

Relatoría     de      la      jornada      –

sistematizadora

Salida

Jueves 21 de octubre de 2021

Acreditación y recepción virtual

Tema: Archivos y Carpetas.



4:25 a 4:30

pm

Al ponente Aula virtual

4:30 a 4:35

pm

Aula virtual

4:35 a 6:00 pm Ponente: FIORELLA VANESSA, ICOCHEA 

REYES
Aula virtual

Relatoría     de la jornada –

sistematizadora

06:05 Aula virtual

Horario Intervinientes Lugar

2:30 a 3:00 pm EAP Aula virtual

3:00 a 4:25 pm Ponente: Alberto Sebastian Díaz Aula virtual

4:25 a 4:35 pm Aula virtual

4:35 a 6:00 pm ponente: Alberto Sebastian Díaz Aula virtual

6:00 p. m. Modelador Aula virtual

06:05 Aula virtual

Horario Intervinientes Lugar

2:30 a 3:00 pm EAP Aula virtual

4:25 a 4:35 pm Aula virtual

4:35 a 6:00

pm

06:05 Aula virtual

Horario Intervinientes Lugar

2:30 a 3:00 pm EAP Aula virtual

3:00 a 4:25 pm Ponente: Yolanda Luis Paredes Aula virtual

4:25 a 4:30

pm

4:30 a 4:35

pm

4:35 a 6:00 pm Ponente: Lic. Evelyn Juliana Flores 

Tiza y Jessica Guimac Miranda

Aula Virtual

Sesión de Preguntas

Break

Tema: Almacenamiento y búsqueda de la 

información

6:00 p. m. Modelador Aula virtual

Salida

martes 26 de octubre de 2021

Acreditación y recepción virtual

Tema: Herramientas Ofimáticas. 20 trucos y 

tips de la herramienta Excel para aumentar la 

productividad.

Break

Continua

Relatoría     de      la      jornada      –

sistematizadora

Salida

miércoles 27 de octubre de 2021

Acreditación y recepción virtual

3:00 a 4:25 pm Tema:    Herramientas    de    Gestión, Ponente: Angel Lloclla Palomino Aula virtual

Comunicación y colaboración. Instalación y

principales uso de la herramienta Nitro

Pro para la edición de archivos PDF.

Break

Continua Ponente: Angel Lloclla Palomino Aula virtual

6:00 p. m. Relatoría     de      la      jornada      – Modelador Aula virtual

sistematizadora

Salida

jueves 28 de octubre de 2021

Acreditación y recepción virtual

Tema: Manejo del SIAGIE.

Sesión de Preguntas Al ponente Aula virtual

Break Aula virtual

Tema: Trámite Documentario, Uso de 

mesa de partes virtual de la UGEL 06

6:00 p. m. Relatoría     de      la      jornada      – Modelador Aula virtual



Dra.        María        Milagros

Alejandrina Ramírez Baca

6:20 p. m. Aula virtual

06:05 Acto de Clausura Aula virtual

Actividad Social de despedida

6:00 p. m. Modelador Aula virtual

sistematizadora


