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Despacho ional de

Ministerio Viceministerial de Lima Unidad de Gestion Educativa Area de Recursos
de Educacion Gestion Institucional Local N° 06 Humanos

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
“Afo de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

Lima, 27 de octubre de 2026

OFICIO MULTIPLE N.° 00053-2026-MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL06/DIR-
ARH

Sefores(as): )
DIRECTORES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE LA
JURISDICCION DE LA UGEL N° 06

Presente. -

Asunto: Requerimiento urgente de informacién del Récord Vacacional del
Personal Administrativo bajo los regimenes de los Decretos Legislativos
N° 276 y N° 1057 (CAS).

Referencia: Decreto Legislativo N.° 276, Decreto Legislativo N.° 1057, Decreto
Legislativo N.° 1405 y Decreto Supremo N.° 013-2019-PCM.

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes para solicitar, con caracter de URGENTE y
bajo responsabilidad funcional, la remision de informacién correspondiente al récord
vacacional de los servidores administrativos sujetos a los regimenes laborales de los
Decretos Legislativos N.° 276 y N.° 1057 (CAS), que laboran en sus instituciones
educativas durante los afios 2024, 2025 y 2026.

La informacion requerida permitira actualizar y consolidar el control institucional de los
periodos vacacionales gozados y pendientes, debiendo consignarse los datos de
manera completa, veraz y sustentada, conforme al formato Excel establecido para tal
fin.

Para su cumplimiento, se precisa lo siguiente:

1. Formato Excel: Descargar y completar el formato disponible en el siguiente
enlace: https://sl1lnk.com/ftj123b

2. Presentacién: Remitir el formato Excel debidamente completado, acompafiado
de la documentacién sustentatoria correspondiente, a través de la Mesa de
Partes de la UGEL N.° 06, en un plazo maximo de cinco (05) dias habiles de
notificado el presente.

3. Coordinaciones: Para cualquier consulta sobre el llenado del formato,
comunicarse con la especialista responsable de Control de Asistencia,
mediante el correo institucional dhurtado@ugel06.gob.pe.

Se exhorta a los directores a verificar la informacion consignada antes de su remision,
bajo responsabilidad, a fin de garantizar la confiabilidad de los registros
administrativos.

El presente documento se suscribe en mérito a las facultades y atribuciones delegadas
por la Direccién de la Unidad de Gestién Educativa Local N.° 06 al Area de Recursos
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Humanos, mediante Resolucion Directoral N.° 189-2026-UGEL 06, de fecha 12 de
enero de 2026.

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi
especial consideracion.

Atentamente,
DOCUMENTO FIRMADO DIGITALMENTE
LUIS ALBERTO ZAMUDIO PAIVA
Jefe del Area de Recursos Humanos
Unidad de Gestion Educativa Local N°06
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Equipo de
Unidad de Gestion Area de Recursos Administracion de
Educativa Local N° 06 Humanos Personal

.
PERU Ministerio
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CODIGO MODULAR:
INSTITUCION EDUCATIVA:

DISTRITO:
PERIODO LABORADO GOCE VACACIONAL DEL P‘;%%D‘(')Afég'gsﬁlﬂlb
2024 PERIODO 2024 EN EL ANO 2025
PERIODO LABORADO 2025 2026

- FECHADE FECHADE cumento Dias calend FECHA DE FECHADE FIN Documento Dias calendarios VACACIONES PENDIENTES (Dias- Responsable del
REGIMEN RESOLUCION O ADEN . OBSERVACIONES Fecha delreporte
INICIO FIN autorizante / N° gozados INICIO (SIAPLICA) autorizante / N° gozados Periodo)
Trabajadorde | \5\BRADO | RD Nro 500-2020
1[D. Leg. 276 Primaria TARDE 08256529 |PEREZ VILLAVICENCIO, JUAN servicio 01/01/2024 | 31/12/2024 [Memo Nro 5-2025 1/2/12025 15/2/2025 15 01/01/2025 31/12/2025|Memo Nro 2-2026 1/1/2026 30/1/2026 30 GOZADOS NINGUNO Secretaria 01/10/2026
Trabajador de
D. Leg. 276 Primaria TARDE 08256529 |PEREZ VILLAVICENCIO, JUAN servicio NOMBRADO RD Nro 500-2020 Memo Nro 18-2025 1/11/2025 7/11/2025 7
Trabajador de
D. Leg. 276 Primaria TARDE 08256529 |PEREZ VILLAVICENCIO, JUAN servicio NOMBRADO RD Nro 500-2020 Memo Nro 22-2025 1/12/2025 8/12/2025 8
Personal de Contrato N° 01 -
B vigilancia CONTRATADO | Adenda N° 01 - N° 02 -
2|D. Leg. 1057 CAS Secundaria MANANA | 40526985 [HILAQUITA MATOS, DIANA 9 N° 03 - N° 04 1/01/2024| 31/12/2024 |Memo Nro 7-2025 10/2/2025 1/3/2025 20 01/01/2025 31/12/2025|Memo Nro 6-2026 11/2/2026 20/2/2026 10 PENDIENTES 20 Dias  |NINGUNO Secretaria 01/10/2026
Personal de Contrato N° 01 -
A CONTRATADO | Adenda N° 01 - N° 02 -
vigilancia

Secundaria MARNANA | 40526985 [HILAQUITA MATOS, DIANA N° 03 - N° 04 Memo Nro 6-2026 1/2/2026 10/2/2026 10




