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"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
“Afo de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

Lima, 13 de Febrero de 2026
OFICIO MULTIPLE N. ©00019-2026-MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL06/DIR-ASGESE

Sr(a).
DIRECTOR(A), DOCENTE COORDINADORA DE PRONOEI DE LAS IIEE
PUBLICAS DE LA UGEL 06

Presente. -

Asunto . SOLICITO IMPLEMENTACION DE ACCIONES PARA
GARANTIZAR LA GESTION DE LOS MATERIALES
EDUCATIVOS Y RECURSOS COMPLEMENTARIOS, DE
MANERA ADECUADA, OPTIMA Y SEGURA.

Referencia : a) Oficio Mdltiple N.° 00043-2026-MINEDU/VMGI-
DRELM/DIR-OSSE
b) Oficio Multiple N°0020-2025-MINEDU/VMGP-DIGERE
c) Resolucion Ministerial N°189-2021-MINEDU
d) Resolucién Ministerial N°543-2013-ED

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencién al asunto del rubro y los
documentos de la referencia, para hacer de su conocimiento que, en el marco de la
politica de dotacion de materiales educativos para el afio escolar 2026, la Unidad de
Gestion Educativa Local N°06, comunica el inicio de la distribucion de los materiales
educativos correspondiente a las instituciones educativas de EBR y EBA.

En ese contexto y con la finalidad de garantizar la gestion de los materiales educativos
y recursos complementarios, de manera adecuada, optima y segura al interior de su
institucion educativa, solicitamos a usted que, junto a su Comité de Gestion de
Condiciones Operativas, implementen las acciones necesarias, que permitan llevar a
cabo actividades adecuadas para el proceso de recepcién, asignacion, registro,
almacenamiento, distribucién e inventario de los materiales y recursos educativos, ello
en cumplimiento de la Préactica 5: Entrega oportuna y promocion del uso de
materiales y recursos educativos (Resolucién Ministerial N°189-2021-MINEDU).

En ese sentido, conforme el marco de su competencia y funciones, usted debera
realizar los procedimientos administrativos que correspondan, considerando los
siguientes puntos:

v ANEXO 1: El listado de los materiales educativos de la dotacién 2026,
programados por el MINEDU.

v" ANEXO 2: Los Cuadros de Distribucién Local por nivel educativo, que consigna
la cantidad de material que le corresponde recibir en cada grado
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v ANEXO 3: Las “Pautas Generales para la Gestion de Materiales Educativos
y Recursos complementarios en las Instituciones Educativas”

v ANEXO 4: El Cronograma de distribucion de los materiales educativos a las
II.EE. informacién que sera compartida cuando inicie la distribucion.

Informacion al cual podrAd acceder ingresando al siguiente enlace:
https://n9.cl/5eody

Cabe sefialar que, en el marco de las delegaciones de facultades y atribuciones
conferidas en la Resolucion Directoral N°00189-2026-UGELO06, la jefatura del
ASGESE de la UGEL N°06, suscribe y remite el presente documento para los fines
pertinentes.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para expresarle los sentimientos de mi
especial consideracion.

Atentamente,

FIRMADO DIGITALMENTE

Mg. SEGUNDO DANIEL CABRERA SANCHEZ
Jefe del Area de Supervision y Gestion del Servicio Educativo

SDCS/J.ASGESE
CCAO/ ESSE-ME

AICA DE, CABRERA SANCHEZ
egﬁ’ua L"@,? _ Segundo Daniel FAU
- ¢ 20332030800 hard

JEFE DE ASGESE - UGELO6
Soy el autor del documento
2026/02/13 15:59:56
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ANEXO 01
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LISTADO DE MATERIALES EDUCATIVOS-
DOTACION 2026

Mediante Oficio Multiple 00020-2025-MINEDU/VMGP-DIGERE, la Direccién de
Gestién de Recursos Educativos (DIGERE), remite el listado de materiales educativos
correspondiente a la dotacion 2026. que son los siguientes:

MATERIAL EDUCATIVO PARA EDUCACION
INICIAL

LISTA DE MATERIALES EDUCATIVOS -DIRECCION DE EDUCACION INICIAL

DOTACION ‘ DIRECCION ‘ MATERIAL BENEFICIARIO PRINCIPAL
DO;’S;:G'ON DEI CREA, RESUELVE Y APRENDE 4 ANOS ESTUDIANTE
DOZ’S‘%ON DEI CREA, RESUELVE Y APRENDE 5 ANOS ESTUDIANTE
DOTACION DE| CUENTO ADAPTADO AL BRAILLE - ISULA, ESTUDIANTE CON

2026 HORMIGA DE SATIPO DISCAPACIDAD VISUAL LEVE
DOTACION DE| CUENTO ADAPTADO AL BRAILLE - ESTUDIANTE CON

2026 SANTURANTIKUY DISCAPACIDAD VISUAL LEVE
DOTACION GUIA ; COMO DESARROLLAR LA ORALIDAD EN | | o\ oo\ b0

2026 DEI LOS NINOS DE CICLO Il DEL NIVEL DE COORDINADORAS CICLO ||

EDUCACION INICIAL? (¥)

DOZ’S‘%ON DEI JUEGO BLOQUES LOGICOS CON TEXTURA AULA DE IE INCLUSIVA, CRAEI
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Materiales Educativos de Educacion Inicial

Materiales para estudiantes

+ “Crea, resuelve y aprende”: material
impreso en castellano para nifios de 4 y
5 afios de Jardin, Cuna-Jardin y
Programas No Escolarizados de
Educacion Inicial (PRONOEI) de Ciclo
Il

Materiales para docentes

* Guia para docentes y profesoras
coordinadoras de Ciclo |l, directores,
CRAEI y especialistas de inicial de
DRE y UGEL.

N Y e
et — e
[TOSTCI (v b G G | 4

MATERIAL BENEFICIARIOS Sttt
+ Nifias y nifios de 3a 5
afios que asisten + 2 juegos por IE
Juego’dg jardiny cuna-jardinde| inclusiva de Ciclo Il
bloques légicos Cico I
con textura
« 1]juego para CRAEI
+ Coordinadora de
CRAEI
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Material impreso para Il. EE. inclusivas

MATERIAL CONTENIDO BENEFICIARIOS CRITERIO DE DISTRIBUCION
E Diewccain Gereral 3¢ Evacn Biua Reguer
Desccon oe Ecacin el
Santurantikuy
: Cuento N7 + Nifiasy nifosde3a5
Santurantikuy i *+ 1 cuento por nifio con
afios con discapacidad
discapacidad visual de
Cuento adaptado visual leve de jardin y
al Braille IE inclusiva de Ciclo II.
cuna-jardin.
Material impreso para Il. EE. inclusivas
MATERIAL CONTENIDO BENEFICIARIOS CRITERIO DE DISTRIBUCION
Isula, + Nifasynifiosde3a5 -
i i * 1 cuento por nino con
hormiga de Satipo afos con discapacidad
discapacidad visual de
Cuento adaptado visual leve de jardin y
; IE inclusiva de Ciclo Il
al Braille cuna-jardin.
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MATERIAL EDUCATIVO PARA EDUCACION
PRIMARIA

LISTA DE MATERIALES EDUCATIVOS -DIRECCION DE EDUCACION PRIMARIA

BENEFICIARIO

DIRECCION PRINCIPAL

DOTACION MATERIAL

DOTACION 2026 CUADERNILLO DE COMUNICACION 1 ESTUDIANTE
DOTACION 2026 DEP CUADERNILLO DE COMUNICACION 2 ESTUDIANTE
DOTACION 2026 DEP CUADERNILLO DE MATEMATICA 1 ESTUDIANTE
DOTACION 2026 DEP CUADERNILLO DE MATEMATICA 2 ESTUDIANTE
DOTACION 2026 DEP TEXTO DE COMUNICACION 3 ESTUDIANTE
DOTACION 2026 DEP TEXTO DE COMUNICACION 4 ESTUDIANTE
DOTACION 2026 DEP TEXTO DE COMUNICACION 5 ESTUDIANTE
DOTACION 2026 DEP TEXTO DE COMUNICACION 6 ESTUDIANTE

PERU | ministers
e Educacion

Materiales Educativos de
Educacién Primaria

—a =y
Cuadernillo de

Comumnicacién 1

v 1 EJEMPLAR
N° Material POR
ESTUDIANTE
DE CADA

CUADERNILLO DE URADO
1 COMUNICACION 1° y 2do v 1 EJEMPLAR
grado POR DOCENTE

DE CADA
GRADO

v 1 EJEMPLAR
PARA CADA IE.

CUADERNILLO DE
MATEMATICA 1° y 2° grado

Materiales Educativos de
Educacioéon Primaria

¥ 1 EJEMPLAR Eomunicacion € o
POR 2 ug
TEXTOS DE ESTUDIANTE A ¥ g
COMUNICACION  DE CADA P
PARA 3.°A6.° GRADO Do e
GRADO v'1 EJEMPLAR it O

POR DOCENTE o el
DE CADA — s
GRADO

v'1 EJEMPLAR
PARA CADA LE
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MATERIAL EDUCATIVO PARA EDUCACION

LISTA DE MATERIALES EDUCATIVOS -DIRECCION DE EDUCACION SECUNDARIA

DOTACION DIRECCION MATERIAL BENEFICIARIO
PRINCIPAL
, FICHAS DE MATEMATICA 4 - TOMO | SECUNDARIA
DOTACION 2026 DES | MATERIAL ADAPTADO AL SISTEMA BRAILLE POR | ESTUDIANTE
LA DIRECCION DE EDUCACION BASICA ESPECIAL
FICHAS DE MATEMATICA 4 - TOMO I
DOTACION 2026 DES SECUNDARIA - MATERIAL ADAPTADO AL SISTEMA | ESTUDIANTE
BRAILLE POR LA DIRECCION DE EDUCACION
BASICA ESPECIAL
FICHAS DE MATEMATICA 4 - TOMO I
DOTACION 2026 DES SECUNDARIA - MATERIAL ADAPTADO AL SISTEMA | ESTUDIANTE
BRAILLE POR LA DIRECCION DE EDUCACION
BASICA ESPECIAL
FICHAS DE MATEMATICA 4 - TOMO IV
DOTACION 2026 DES SECUNDARIA - MATERIAL ADAPTADO AL SISTEMA ESTUDIANTE
BRAILLE POR LA DIRECCION DE EDUCACION
BASICA ESPECIAL
DOTACION 2026 DES TEXTO DE COMUNICACION 1 ESTUDIANTE
DOTACION 2026 DES TEXTO DE COMUNICACION 2 ESTUDIANTE
DOTACION 2026 DES TEXTO DE COMUNICACION 3 ESTUDIANTE
DOTACION 2026 DES TEXTO DE COMUNICACION 4 ESTUDIANTE
DOTACION 2026 DES TEXTO DE COMUNICACION 5 ESTUDIANTE
DOTACION 2026 DES TEXTO DE MATEMATICA 1 ESTUDIANTE
DOTACION 2026 DES TEXTO DE MATEMATICA 2 ESTUDIANTE
DOTACION 2026 DES TEXTO DE MATEMATICA 3 ESTUDIANTE
DOTACION 2026 DES TEXTO DE MATEMATICA 4 ESTUDIANTE
DOTACION 2026 DES TEXTO DE MATEMATICA 5 ESTUDIANTE

Educativa Local N6 Educatvo

Materiales educativos de Educacion
Secundaria

TEXTOS DE v 1 EJEMPLAR POR
MATEMATICA PARA ESTUDIANTE DE CADA
° o GRADO
1AS ORADO v 1 EJEMPLAR POR
TEXTOS DE DOCENTE DE CADA
COMUNICACION PARA  GRADO
1° A 5.° GRADO v 1 EJEMPLAR PARA

CADA IE
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MATERIALES EDUCATIVOS PARA EDUCACION
BASICA ALTERNATIVA-EBA

Area deSupenvisiony
Unidad de Gestion Gestidndel Servicio
Educativa Local N° 06 Educativo

Materiales educativos para Educacion
Basica Alternativa-EBA

o

MATERIALES EDUCATIVOS UGEL 06- ASGESE-ESSE-ME

=5 §
. DENOMINACION DEL k3 =
Ciclo |Grado| Tipo MATERIAL EDUCATIVO BENEFICIARIOS
[TEXTO INTERDISCIPLINARIO . Texto ] d.‘?’ft‘:. o
Ciclo 1| Toxto [-MODULO BASICO — interdisciplinario interdisciplinario
lAvanzado X9 IpRIMER GRDO - CICLO Hosuo miseo
IAVANZADO v 1 EJEMPLAR POR
TEXTO INTERDISCIPLINARIO | ESTUDIANTE DE _ ”
Ciclo > | Toxto |-MODULO BASICO — (Ehlek e R I e
IAvanzado| SEGUNDO GRADO - CICLO | 3
AVANZADO 1 EJEMPLAR POR y
TEXTO INTERDISCIPLINARIO | coon e o
1 : CADA GRADO .
Ciclo 3 | Toxto |- MODULO BASICO — i Texto . Texto
e exlo e BCER GRADO - CICLO R EE R AR interdisciplinario mter({:ﬁf:g!‘!narlo
2RI CADA LE.
TEXTO INTERDISCIPLINARIO
Ciclo 4 | Toxto [FMODULO BASICO —
/Avanzado| ICUARTO GRADO - CICLO

IAVANZADO

EDUCACION BASICA ALTERNATIVA

Area de Supervisicny
Unidad de Gestion Gestidn del Servicio
Educativa Local N°06  Educativo

Materiales educativos para Educacion
Basica Alternativa-EBA

MATERIAL M MATERIAL

BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR 10 LAPIZ NEGRO N°2 CON BORRADOR
AZUL

BORRADOR BLANCO PARA LAPIZ TAMARNO GRANDE
CARTULINA SIMPLE DE 150 GRAMOS 50 CM X 65 CM AMARILLO

PERU | Mini
de Educacion

MATERIALES EDUCATIVOS

=

11 PAPEL BOND 75 G. TAMANO A4

12 PAPELOGRAFO DE 75 G DE 86 CM X 61CM

13 PLUMONES MARCADOR TINTA DE AGUA COLOR AZUL
14 PLUMONES MARCADOR TINTA DE AGUA COLOR NEGRO

CARTULINA SIMPLE DE 150 GRAMOS 50 CM X 65 CM BLANCO
CARTULINA SIMPLE DE 150 GRAMOS 50 CM X 65 CM CELESTE
CARTULINA SIMPLE DE 150 GRAMOS 50CM X 65 CM ROSADO
CARTULINA SIMPLE DE 150 GRAMOS 50CM X 65 CM VERDE
17 REGLADE 30 CM.

CINTA MASKING TAPE 2" X 55 YD
= 18 TIJERAS DE METAL DE 5" CON PUNTA ROMAY MANGO
CUADERNO RAYADO TAMANO A4 X 92 HOJAS DE PLASTICO

¢ -

15 PLUMONES MARCADOR TINTA DE AGUA COLOR ROJO
16 PLUMONES MARCADOR TINTA DE AGUA COLOR VERDE

©®© O N OO O &~ WN

“Asegura los aprendizajes de nuestros estudiantes con la entrega oportuna de
los materiales educatives y el uso permanente en las aulas”

MATERIALES EDUCATIVOS l hin.d- - UGEL 06- ASGESE-ESSE-ME
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“Pautas Generales para la Gestion de
Materiales Educativos y Recursos
complementarios en las IIEE”
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Pautas Generales para la Gestion de Materiales Educativos y
Recursos Complementarios en las Il.LEE.

Objetivo Brindar una guia con orientaciones y procedimientos administrativos basicos, que
permitan contribuir y garantizar la gestion de los materiales educativos y recursos
complementarios, de manera adecuada y eficiente

Ambito de | Instituciones Educativas publicas de Educacion Basica Regular-EBR de los niveles
Aplicaciéon de Educacion Inicial, Primaria y Secundaria, Instituciones educativas de Educacion
Basica Alternativa-EBA, Instituciones Educativas de Educacién Basica Especial-
EBE y Programas educativos publicos de la jurisdiccion de la UGEL 06, que se
encuentran ubicados en los distritos de Cieneguilla, Santa Anita, Ate, Chaclacayo,
Lurigancho-Chosica y La Molina

Responsables | ¢ Director(a) de la Institucion Educativa
de la ejecucion | , Equipo Responsable del Comité de Gestion de Condiciones Operativas (CGCO)

Base = Resolucion Ministerial N° 501-2025-MINEDU, que aprueba la “Norma Técnica

Normativa para el Ano Escolar 2026 en las instituciones y Programas Educativos publicos y
privados de la Educacion Basica “

= Resolucion Ministerial N°159-2025-MINEDU; Aprueba la “Norma Técnica
denominada "Dotacion de Materiales Educativos y Recursos para la Educacion
Basica".

= Resolucion Ministerial N°189-2021-MINEDU, aprueba las “Disposiciones para
los Comités de Gestién Escolar en las Instituciones Educativas Publicas de
Educacién Basica”.

= Decreto Supremo N° 009-2016-MINEDU, que modifica el “Reglamento de la Ley
General de Educacién, determina las responsabilidades del MINEDU, DRE vy
UGEL”

= Resolucién Ministerial N° 0543-2013-ED y su modificatoria, la RM N°645-2016-
MINEDU, que aprueba las “Normas y procedimientos para la distribucién de los
materiales y recursos educativos para la instituciones y programas educativos
publicos y centros de recursos

= Resolucion Ministerial N°401-2008 “Establece el sistema del Banco de Libros
de Educacion Basica Regular”

Este documento, dirigida a las II.EE. y programas educativos de la educacion Basica, permitira guiar y orientar
la gestion del proceso de distribucion de los materiales y recursos complementarios en sus tres fases: Antes,
Durante y Después: antes (planificacion y preparacion), durante (ejecucién y control) y después (evaluacion
y mejora), que serviran para el desarrollo de actividades y tareas necesarias para garantizar que todos los
estudiantes y docentes cuenten con el material educativo, antes del inicio de las clases.

Esta guia, se enmarca en los lineamientos de las normativas vigentes y en las Disposiciones para los Comités
de Gestion Escolar en las instituciones educativas publicas de Educacion Basica, aprobados mediante R.M.
N°189-2021-MINEDU. Especificamente al Comité de Gestién de Condiciones Operativas, vinculado a la
Practica de Gestion N°5: Entrega oportuna y promocion del uso de materiales y recursos educativos,
que concentra su funcién en implementar los procesos de recepcion, registro, almacenamiento, distribucion
(cuando corresponda) e inventario de los recursos educativos de la IE, asi como aquellos otorgados por
entidades externas a esta.

Av. La Molina 905

La Molina, Perti
www.ugel06.qob.pe | Atencion al Usuario

Direccion (511) 361-2245



Ministerio_

de Educacion

Unidad de Gestion
Educativa Local N° 06

Recomendamos implementar los siguientes procedimientos:

Area de Supervisién y
Gestidn del Servicio
Educativo

N° | ACTIVIDADES TAREAS RESPONSABLES
| | Planificacion de la 1. Conformar con RD, el Comité de Gestiéon de Condiciones | Director de la |.E.
Distribucion: Operativas, (Resolucion Ministerial N° 189-2021-MINEDU)
2. Habilitar un espacio seguro, en la institucién educativa, para | Equipo
la recepcion del material educativo Responsable del
3. Elaborar e implementar el Plan/Ruta de trabajo para la| Comité de Gestion
entrega oportuna y promocion del uso de materiales y |de Condiciones
recursos educativos Operativas
Il [|Recepcion del 4. Recepcionar los materiales educativos, verificando las | Director de la I.E.
material educativo condiciones de llegada, cotejando que las cantidades
. correspondan a lo que indica el PECOSA Equipo
en la |E: 5. Firmar en conformidad los dos juegos del PECOSA, | Responsable del
consignando la fecha de recepcion. Comité de Gestion
6. Comunicar, la recepcion de los materiales educativos a|de Condiciones
través de los medios que indica la UGEL Operativas
7. Reportar alguna incidencia si los hubiera
1l | Distribucién de 8. Elaborar un cuadro de distribucion institucional -CDI, que | Director de la |.E.
- incluya la lista y cantidad del material educativo recibido, la | Equipo
los m?t?".ales a cantidad de estudiantes matriculados y el total de secciones | Responsable del
beneficiarios por grado. Comité de Gestiéon
Y 9. Elaborar un formato (Padrén) para la entrega de materiales | de Condiciones
Registro en el educativos, que incluya la data de estudiantes, del docente | Operativas
Médulo de encargado del aula, y la fecha de entrega (Unico documento
. que sustenta la entrega del material a los beneficiarios:
Mate"a_les del estudiantes y docentes) y programar la distribucion.
SIAGIE: 10. Registrar la informacién sobre la recepcion y asignacion de
los materiales educativos a los estudiantes y docentes en el
Mddulo Materiales del SIAGIE.
IV | Verificacion de 11. Verificar la suficiencia, Identificar el déficit y/o excedente de | Equipo Responsable
Suficiencia: material educativo e informar a la UGEL, adjuntando el | del Comite de
resumen por grado y género del SIAGIE. Gestion de
Condiciones
Operativas
V |Promocion del uso |12. Promover el uso pedagdgico de los materiales educativos Director
de materiales y Equipo Responsable
del Comité de
recursos Gestién de
educativos. Condiciones
Operativas
VI | Inventario de los 13. Realizar el inventario de los materiales educativos y recursos | Equipo Responsable
recursos y complementarios, al finalizar el afio escolar gﬂsig?ztz de
materiales Condiciones
educativos Operativas

A continuacién, se detallan aspectos claves a considerar en cada procedimiento:

.  PLANIFICACION DE LA DISTRIBUCION:

1.1. Conformar y reconocer mediante RD, al Comité de Gestion de Condiciones Operativas de
su IE. (Resolucion Ministerial N° 189-2021-MINEDU)
El Comité de Gestidén de Condiciones Operativas se conforma y reconoce mediante Resolucion
Directoral, dentro de las primeras dos (2) semanas del mes de noviembre de cada afio y
permanecen en el cargo hasta noviembre del siguiente ano
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Los miembros que ya no se encuentran en la IE deben ser reemplazados, segun corresponda.
y debe ser publicada en los medios que establezca la IE para dar a conocer, quienes son los
integrantes que la conforman y sus respectivas funciones; e incorporar dicha informacién en el
Reglamento Interno.

La Resolucion Directoral aprobada, de la conformaciéon del comité de gestion de condiciones

operativas (CGCO), debe ser remitida a la UGEL

1.2. Habilitar y acondicionar un espacio seguro para la recepcion del material educativo en la
I.E.
Disponer de un espacio adecuado para el almacenamiento y resguardo de los materiales
educativos y recursos complementarios, verificando que reunan las condiciones basicas de
seguridad y proteccién ante cualquier tipo de riesgo, considerar, que bajo ningun motivo deben
ser colocados directamente sobre el piso, debiendo adecuar algun mobiliario de metal o madera
u otro tipo durante la recepcion.

1.3.Elaborar el Plan/Ruta de trabajo para la entrega oportuna y promociéon del uso de
materiales y recursos educativos

Con la participacion activa del Equipo Responsable del Comité de Gestion de Condiciones
Operativas, elaborar un instrumento de trabajo para planificar, ordenar y sistematizar todos los
procedimientos: indicando, las actividades, los responsables y el cronograma, para la entrega
oportuna y la promocion del uso de recursos y materiales educativos, que debera incluir:

e Nombres y apellidos de los integrantes del Equipo responsable de la recepcion y

distribucién de los materiales educativos.
e Las funciones del cargo de acuerdo a la normativa
e Cronograma de actividades y tareas a realizar durante el periodo de gestiéon

ll. Recepcion del material educativo en la institucion educativa:

2.1.Recepcionar los materiales y recursos educativos, verificar las cantidades y condiciones
de llegada, firmar en conformidad y comunicar a la UGEL

e Facilitar y estar presente durante las fechas programadas para la distribucion.

e Recepcionar los materiales educativos, verificar las condiciones de llegada, cotejando
que las cantidades correspondan a lo que indica el PECOSA

e Firmar, en conformidad de lo recibido, los dos juegos del PECOSA, consignando la fecha
de recepcion.

e Comunicar, la recepcion de los materiales educativos y recursos complementarios a
través de los medios que indica la UGEL

Considerar lo siguiente:

La cantidad y tipo del material recibido, cotejar que las
VERIFICAR | cantidades correspondan al Pedido de Comprobante de Salida-
PECQOSA, antes de firmar y sellar en sefial de conformidad.
DISPONER Del sello institucional y posfirma para la rabrica, en sefal de
conformidad de la recepcion de los materiales en los dos
juegos de PECOSA

COMUNICAR | REPORTE DE CONFORMIDAD DE LA RECEPCION
DE LOS MATERIALES EDUCATIVOS - DOTACION

2026 : Rellenar formulario

REGISTRAR | En el SIAGIE - Médulo Materiales, la recepcion y asignacion de
materiales educativos
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Qué hacer ante alguna observacion y/o incidencia
En caso el material educativo no llegue conforme al PECOSA (menor cantidad) o no se encuentra
en buenas condiciones, el director debera informar oportunamente y bajo responsabilidad el
hecho suscitado a la UGEL. Por tanto, no debera firmar el PECOSA y debe levantar un acta de
observaciones, precisando lo siguiente:

a) Fechay lugar donde ocurri6 la incidencia

b) Numero de PECOSA

c) Tipo de incidencia a reportar (menor cantidad, dafiado, cajas con material distinto al

rotulado externo)

d) Nombre y cédigo SIGA del material observado

e) Consignar la firma del responsable de la IE y del transportista

f) Evidencia fotografica.
El acta debera ser remitido a la UGEL

lll. Distribucion de los materiales a beneficiarios y registro en el Médulo de

Materiales del SIAGIE

3.1.Elaborar un cuadro de distribuciéon instituciona (CDI), en funcién a la cantidad de
estudiantes matriculados por grado y de cada nivel educativo.
El Cuadro de Distribucion institucional, es el insumo fundamental para la gestién de la distribucion
de materiales educativos en la institucion educativa; alli se consigna la cantidad de material que
le corresponde a cada grado, en funcion a la cantidad de estudiantes matriculados y la cantidad
de docentes de la institucion educativa, para ello los responsables del Comité, deben tener en
cuenta lo siguiente:

a) Listado y Cuadros de Distribucion Local de los materiales educativos dotados por el
MINEDU, el cual es publicado en la pagina web de la UGEL 06 y en el DRIVE “Materiales
educativos”, al que se puede acceder a través del siguiente enlace: https://surl.li/thgaux

b) Cantidad total de estudiantes por grado, matriculados en el SIAGIE y no matriculados

c) Cantidad de docentes por grado

Propuesta de Formato General por grado

CANTIDAD | CANTIDAD

MATERIAL TOTAL, DE CANTIDAD %’#XPSE CDiéNTlDAD TOTAL FALTANTE/
EDUCATIVO DE | GRADO SECC. POR REGIBAGE | cemiog =5 | tocmies (SUMA a+b) | EXCEDENTE
NIVEL PRIMARIA GRADO UGEL

(a) (b)

CUADERNILLO | 1°
DE )
COMUNICACION |2°

3°

Textope |4
COMUNICACION [

6°

CUADERNILLO 1°
DE TRABAJO DE
MATEMATICA 2°

3°

TEXTO DE 4°
MATEMATICA [

6°
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3.2.Elaborar el padron de entrega de los materiales a estudiantes y docentes por grado y
seccion, documento con el cual se sustenta la entrega del material a los beneficiarios, el
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be considerar los siguientes datos:

Nombre de la Institucion Educativa y c6digo modular.

Nivel educativo

Grado y seccion

Datos del responsable de la entrega

Apellidos y nombres de estudiantes

Descripcion del material educativo o recurso educativo.

Nombres y apellidos de padres de familia o apoderados o estudiantes (secundaria)
Numero de documento de identidad — DNI u otro documento que permita identificar
su identidad (ciudadanos extranjeros).

Firma y fecha de la entrega de los materiales educativos

V°B° del director(a) de la IE

ENTREGA DE MATERIALES EDUCATIVOS A
ESTUDIANTES Y DOCENTES-DOTACION 2026

DATOS GENERALES:

Numero/Nombre de la IE: [Fecha | | | I
h i Grado y | Grado | Sec. |

Nivel educativo SECUNDARIA s | | |

DATOS DEL RESPONSABLE DE LA ENTREGA

MNombres y Apellidos DI | | | | | | |

Otro
especifigue:

Cargo:

PADRON DE ENTREGA DE MATERIALES EDUCATIVOS

ASIGNACION DE MATERIALES EDUCATIVOS A ESTUDIANTES DE NIVEL SECUNDARIA

Codigo Modular [

BENEFICIARIOS MATERIAL EDUCATIVO
N° | APELLIDOS Y NOMBRES DE N= DNI TEXTOS DE TEXTOS DE FIRMA DEL
COMUNICACION MATEMATICA
ESTUDIANTES COMUNICACION | MATEMATICA ESTUDIANTE
01 ~ ~

02

03

3.3.Informar a la comunidad educativa el inicio de la distribucion.

A través de documentos (Memorandum, comunicados) y medios de comunicacion masivos

(pagina

web, grupos WhatsApp, etc.), se informa a la comunidad educativa, el cronograma de

distribucién de los materiales educativos y recursos complementarios.

3.4. Distribuir los materiales a beneficiarios (estudiantes y docentes)

Www.ugeilo.qob. pe

Una vez recibido los materiales educativos en la institucion educativa, es responsabilidad del

director

y el Comité, organizar y realizar la entrega de los materiales educativos, en un periodo

no mayor a 5 dias calendario, considerando los siguientes criterios de distribucion:

1 EJEMPLAR POR ESTUDIANTE

1 EJEMPLAR POR DOCENTE

1 EJEMPLAR PARA EL DIRECTOR, para el monitoreo del uso del material
1 EJEMPLAR PARA CADA II.EE, para la biblioteca

De 1 a 5 ejemplares para Stock de seguridad por ampliacion de meta
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3.5.Registrar la informacion sobre la recepcion y asignacion de materiales educativos en el

Modulo Materiales -SIAGIE.

A través del Equipo responsable de la gestion de los materiales educativos y recursos
complementarios, debera organizar las siguientes acciones en el Médulo Materiales del SIAGIE:

v' Participar en la capacitacion que brinda la UGEL, para el registro de la recepcion y
asignacion de materiales educativos en el SIAGIE-ME, organizado por el Equipo de
SIAGIE de la UGEL 06.

v Registrar la recepcion de los materiales educativos de acuerdo al PECOSA

v Registrar la asignacion a docentes y estudiantes de acuerdo al padrén de entrega cada
grado y seccion

IV. Verificacion de Suficiencia del material educativo

4.1.ldentificar el déficit y excedente de material educativo en la institucién educativa e informar

a la UGEL adjuntando el resumen por grado y género del SIAGIE, para el proceso de
redistribucién del material educativo

Verificar la suficiencia de material educativo (cantidad de materiales para todos los
estudiantes que asisten),

e Realizar el andlisis de datos en base a la informacién actualizada de matricula del afio
escolar en curso que reporta el SIAGIE, con el total de material educativo asignado por
cédigo modular.

e En caso se identifique que la asignacion de material educativo es insuficiente, debe
agilizar el proceso de matricula e informar a la UGEL adjuntando el resumen por género
y grado del SIAGIE

e Recibido el material educativo faltante, realizar el proceso de redistribucion a los
estudiantes

V. Promocion del uso de materiales educativos y recursos complementarios

5.1.Promover el compromiso del uso pedagégico del material

www.ugel06.gob. pe

e Informar a todos los integrantes de la Comunidad educativa, sobre los recursos y materiales
educativos que recibe la IE, incluyendo el inventario de materiales disponibles de afos
anteriores

e Organizar los materiales para que estén a disposicion de todos los estudiantes y docentes
(Centro de Recursos)

e No limitar el uso de los recursos y materiales educativos por deterioro o pérdida

e  Promover el compromiso del uso progresivo de los recursos y materiales educativos en las
sesiones de clase

e Promover y organizar acciones de capacitacion, talleres, seminarios, pasantias, jornadas de
autoformacioén y/o trabajo colaborativo entre docentes centrado en el uso y manejo de los
materiales educativos

e Promover en los estudiantes actitudes y préacticas favorables al uso pedagégico de los
materiales y recursos educativos en las aulas, asi como, su adecuada gestion, cuidado y
conservacion durante el afio escolar

e Informar a las familias y comunicad sobre los materiales y recursos educativos distribuidos
gratuitamente por el MINEDU a las IIEE, promoviendo su compromiso con el uso pedagdgico,
cuidado y seguridad de los materiales
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VI. Inventario de los recursos y materiales educativos

6.1.Realizar el inventario de los recursos y materiales educativos al finalizar el aiio escolar

Al finalizar el afo escolar, el Equipo responsable debe llevar un control del
inventario de los recursos educativos con los que cuenta la IE, considerando
las especificaciones y los formatos de la RM. N°401-2008, asegurar la
conservacion de los mismos, en espacios seguros y adecuados durante el

periodo vacacional y reportarlo, en caso se requiera, a las instancias
correspondientes.

“Asegura los aprendizajes de nuestros estudiantes con la entrega oportuna de
los materiales educativos y el uso permanente en las aulas”

MATERIALES EDUCATIVOS || l UGEL 06- ASGESE-ESSE-ME

CCAO/ESSE/ME.
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