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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres 2018-2027”
“Afo del Bicentenario del Per(: 200 afios de la Independencia”

La Molina, 19 de noviembre de 2021

OFICIO MULTIPLE N° 0152 - 2021-DIR-UGEL N° 06/ASGESE-ESSE-ME

Sefior(a):
Director(a) de las Instituciones Educativas publicas de EBR, EBA, EBE y docente Coordinadora de
PRONOEI de la UGEL 06

Asunto : Solicito registrar a los responsables de la recepcién de Materiales Educativos-
Dotacion 2022, en la Plataforma MUNDO |IE-DRELM

Referencia. : a) Oficio multiple N°330-2021-MINEDU/VMGI-DRELM-OSSE
b) Oficio mdltiple N°0326-2021-MINEDU/VMGI-DRELM-OSSE
¢) Resolucion Ministerial. N°189-2021 MINEDU
d) Resolucion Ministerial N°645-2016-MINEDU
e) Expediente N°0056899- 57774-2021

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo cordialmente y a la vez en el marco de las normativas
de la referencia, solicitar a su representada, registrar a los responsables de la recepcién de los
materiales educativos-Dotacién 2022, en la Plataforma del MUNDO IE de la DRELM-Md&dulo Materiales
Educativos, con la finalidad de garantizar el debido proceso de recepcioén, custodia, verificacion y
conformidad de los materiales y recursos educativos que recibe cada Institucion Educativa y Programa,
asi como su entrega oportuna a los estudiantes, dando cumplimiento al documento de la referencia d),
Articulo 6.4.3.

Por consiguiente, en aplicacion de las normas y demas documentos de la referencia, considerar al director
de la I.E. o docente coordinadora de PRONOEI, como titular y luego a uno, dos o tres miembros mas, y de
ser el caso registrar al personal de apoyo, cabe precisar que los designados como responsables de la
recepcion de materiales educativos deben cumplir las siguientes condiciones:

v" Debe tener vinculo laboral con la I.E.

v" Debe ser integrante del Comité de Gestién de Condiciones Operativas de la I.E.

v' Considerar, gue también seran responsables, previa autorizacion del director, de firmar y sellar el
PECOSA, consignando la fecha de recepcién del material.

Para tal fin, se recomienda observar el instructivo, que se adjunta al presente, el cual indica los pasos
que debera seguir para el registro de responsables de la recepcion de materiales educativos en la
Plataforma del MUNDO |E- Médulo materiales educativos, que estara habilitado hasta el 26/11/21.

De requerir mayor informacién al respecto, comunicarse con la responsable del equipo de Materiales
Educativos del &rea de ASGESE, quien dara seguimiento y validacién del registro de cada institucién
educativa.

Responsable Area Teléfono

Clarisa Asis Obispo ASGESE 942681525

Para las consultas de acceso y manejo de la plataforma, comunicarse con los siguientes responsables:

Responsables Area Teléfono

Edén Chavez Ibias APP 993757931
Andrea Tello Cajahuaringa APP 985951613
Gary Morales Alvarez APP 983956592

Unidad de Gestion Educativa Local N° 06 - La Molina

Sede Institucional: Av. La Molina 905 - La Molina (Ref. Esquina de Av. La Molina y Av. Los Constructores)

Matricula y SIAGIE: 942119562 / Atencion al Usuario (511) 462-6844 / Direccion (511) 351-2245 / AGEBRE (511) 494-3518 / Administracion (511) 494-1466
/ APP (511) 494-3411 / Abastecimiento (511) 494-3515www.ugel06.gob.pe
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres 2018-2027"
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Cabe sefialar, que en el marco de las atribuciones conferidas por la Resolucion Directoral N°0212-2021-
UGELDOG, la jefatura de ASGESE remite el presente documento, para los fines pertinentes

Es propicia la oportunidad para expresarle las muestras de mi consideracion.

Atentamente,

JFV/J.(e)ASGESE
CCAO/ESSE/ME

Unidad de Gestion Educativa Local N° 06 - La Molina
Sede Institucional: Av. La Molina 905 - La Molina (Ref. Esquina de Av. La Molina y Av. Los Constructores)

Matricula y SIAGIE: 942119562 / Atencion al Usuario (511) 462-6844 / Direccion (511) 351-2245 / AGEBRE (511) 494-3518 / Administracion (511) 494-1466
/ APP (511) 494-3411 / Abastecimiento (511) 494-3515www.ugel06.gob.pe
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INSTRUCTIVO DEL REGISTRO DE RESPONSABLES DE RECEPCION DE MATERIALES

DOTACION 2022, PARA DIRECTORES DE IIEE DE EBR, EBE, EBA Y PROGRAMAS
DS N° 044-2020-PCM / RSG N° 014-2019-MINEDU/RM N° 645-2016-MINEDU / OM N° 0147-2021-MINEDU/VMGP-DIGERE

Estimad@ director(a) o coordinador(a),

Sea bienvenido(a) al Sistema de Monitoreo y Evaluacion de la Calidad del Servicio Educativo (SIMON).
Con la finalidad de acompafiarle en este proceso ponemos a su servicio este instructivo.

iTrabajemos juntos en la mejora de los aprendizajes de los estudiantes de Lima Metropolitana!

Equipo Estadistica y Monitoreo
Oficina de Planificacion y Presupuesto
Direccién Regional de Educacion de Lima Metropolitana

J

ACCESO AL SISTEMA
Acceda al siguiente enlace: http://mundoie.drelm.gob.pe

Registre en Usuario:

= (Cddigo de Local: EBR

= Cddigo Modular: EBE, EBA o PROGRAMA (PRONOEI y PRITE)
Registre su Contrasefa que generd en la plataforma Mundo IE.
Luego haga clic en Ingresar.

2ONidacte ty contrazens? Clic o9

iClic squrpara saber céao sooeder a Progresa
Quinte!

Nota: si no accede u olvido su contrasefia, favor de comunicarse con el Equipo de Estadistica y Monitoreo de
su UGEL o de la DRELM, los contactos estan indicados al final del presente instructivo.

ACCESO AL REGISTRO VIRTUAL

» Verifique el nombre de su IE o Programa (lado superior derecho).
» Identifique y haga clic en el médulo Materiales 2022 (lado izquierdo).
» Luego haga clic en Ingresar del icono Registro de responsable.

i mundolE ‘:>




Plataforma Mundo IE

Viceministerio de DirsdCi0n Regional ds
Goctin institucional | Educocion de Uima
3T Metropolitana

REGISTRO DE RESPONSABLES DE LA RECEPCION DE MATERIALES EDUCATIVOS

Lima Metropolitana

» Observe los pasos de deberd seguir para el registro de los responsables de la recepcion de materiales
educativos en el periodo vacacional y del oficio.
» En el paso 4, considere una de las dos opciones: 4a o 4b.

i )
Selaccién de responsables de la recepcion de materials en el period ional - D on 2022

@ Paso 1: Elegir miembros (obligatorio) y personal de apoyo (opcional)

(& Registrar titular (Director) | | B¢ Aegistrar miembre 1 3 [ B Raegistrar miembro 3 / { &+ Registrarapoyo L ) \ B Regictrar s 2 :'
HUM, AP, .
OROEN AP, MATERND MOMBRES TELEFONG CORRED CARGO ACCION
Doc PATERND

@ Paso 2: Registrar o actualizar nimero de oficio

[ € Registrarf actu

© tidmern de oficia rgisrado

@ Paso 3: Pravisualizar formato de oficio (sin firma)

Para visuslizar =) formata, primiero debe ingresar =l mimese de ohoo.

© Recusrde que para envar 2U ofit solo puede sscoger una de Las optiones, s embargo pusde cambist en cuslauies moments sempre ¢ cuendd ses antes de der ls conformded en el

peso b

@ Paso 4a: Subir imagen de firma, posfirma y sello

Esta opcion se sctvars luego de completer los pasos

& Paso 4b: Descargar el oficio (del paso 3), firmado manualmente y subirlo en formato PDF

Exta opcion se actars luego de completer los pasos anterors

@ Paso 5: Previsualizar oficio firmado

Esta opcion s= actar luegs de completer los pasas antenons

@ Faso 6: Dar conformidad al oficio firmado

Estaoprian = activars lusgo de completar [os pasos ant=rion=s

. v,

Paso 1. Eleccion de miembros y personal de apoyo

> Haga clic en Registrar titular (director).
» Puede escribir el nombre o cargo para identificarlo mas répido.
> Identifique y seleccione al director(a) de la IE.

© Pas de miembros y persenal de apoyo {opcional)

& Ragstrar titular [Drocior & Registrar mismime 1 &* Registrar mismrs

¢ Begistrarmiombro 3 | 2 Begistrar apoye

o ACCION

Registrar miembro x

Recomendariones
+ | Rezomendandn 1
= Recomendacion 2.
= Reromendacion 3

sonal de la [E
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Lima Metropolitana

» Verifique el nombre del director(a) y su cargo. Luego haga clic en Registrar.

Registrar miembro

Recomendaciones
+ Recomendacidn 1
« Recomendacidn 2.
* Recomsndacion 3.

Lista de personal de la IE

‘ 21565630 | LOPEZ YALLE JOSE ALCIDES | DIRECTORLE I

Cerrar

> Observara el siguiente mensaje. Haga clic en Continuar.

v

Bien hecho

H registro se realizo correctamente.

» Verifique los datos registrados.

NUM. AP. .
ORDEN poc. AP. PATERNO MATERNG NOMERES TELEFONO CORREO CARGO ACCION
| TIMULAR 21865690 LOPEZ YALLE JOSE ALCIDES 977527663 JOSEALCIZ008@HOTMAILCOM DIRECTOR LE -.’ |

ats

Nota: Puede eliminarlo haciendo clic en el icono “tachito”.

> Haga clic en Registrar miembro 1.

» Puede escribir el nombre o cargo para identificarlo mas répido.

> ldentifique y seleccione al miembro 1 de la comision.

@ Paco 1: Eleccidn de ll1|EI'I|I:IE apoyo [opcional)

B Registrar miembio 1 |

B¢ Fagstra mismbn 2 B Fegistrar miemben 3 8¢ Registrar apoyo

ORDEN Registrar miembro * CARGO
TITULAR IRECTOR LE
Hecomendananes
« Recomendacin |
= Recyriendacin L
* Recamendzcitn 3

Lista de personal de La IE
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» Verifique el nombre del miembro 1 de la comisidn y su cargo. Luego haga clic en Registrar.

Registrar miembro x

Recomendacionss
= Recomandacian 1
» Recomendaciin 2.
= Recomendacian 3.

Lista de personal dela |E

| 07 14B486 | SILVA ZAVALA LUISA CARMELA | PR

Cerrar
» Observara el siguiente mensaje. Haga clic en Continuar.
Bien hecho
H registro se realizo correctamente.

» Verifique los datos registrados.

ORDEN NUM. DOC. AP PATERNO AP MATERNO NOMBRES TELEFOND CORREO CARGO ACCION

TITULAR 21865650 LOPEZ YALLE JOSE ALCIDES 977527663  JOSEALCIZD0B8@HOTMAILCOM DIRECTOR LE o

VEMERO 07148496 SIVA ZAVALA LUISA CARMELA 939273527  LUCSIZABHOTMAILCOM PROFESOR |

Nota: Puede eliminarlo haciendo clic en el icono “tachito”.

> Registre los miembros 2 y 3 de la comision siguiendo los pasos anteriores. El nimero de miembros se
define seguin la norma técnica.

@ Paso 1: Bleccidn de miembros y personal de ap-u @
& Regatrar ttuilar {Director) &> Rogistrar membse 1 B Regustrar miembre 2 8¢ Regletrer apoyo

CRDEMN NUM. DOC, AP, PATERNO AP, MATERND HNOMBRES TELEFONO CORREOQ CARGO ACCION

21BESEDD LOPEZ YALLE JIOSE ALCIDES BITEIIGET

IOSEALCRDOSEHHOTMAILCOM. OIRECTOR IE [ |

0714498 VA IAVALA LLIESA CARMELA 939273537 PROFESOR L |

» Verifique que todos los miembros tengan sus datos completos.

& Pase 1: Fleccion de miembros y persenal de apeyo (opcional)

ORDEN i AP.FATERNG AP MATERNG  NOMERES TELEFOND CORREQ ACCION
TITULAR YALLE IOSEALCIZN0BEHOTMAIL COM 8
MIEVERD  g7isesss  sava TAVALA LUCSEAGHOTMAIL Cl PROFESOR B
:"E""Pr'r' MALDONADD  CORNA [ ]
MIEMBRO ORDOREL azl0EsEEL 8
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Notas:
Puede registra a uno o mas miembros, dependiendo de las caracteristicas de su IE y de la norma.
Si un miembro no tiene sus datos completos, complete en el Mddulo datos de la IE.

B

Registrar personas de apoyo

» Podran registrar personal de apoyo, de ser el caso.
» Haga clic en Registrar apoyo 1y siga los pasos como se indicé para el registro de uno de los miembros.

Igualmente para el apoyo 2.

& P 1 B

B g taw ek

Paso 2. Registrar nimero de oficio.
oficio

1. Haga clic en Registrar numero de oficio. 2. Luego registre el numero de
correspondiente a su IE y haga clic en Guardar.

Registrar numere de ofide

@ Paso 2: Registrar niumero de oficio
Nimero de oficio E> of
E> Registrar niimero de oficio

3. Observard el siguiente mensaje. Haga clic en Continuar.

v
Bien hecho
Hnimero de whusllqﬁ\i

correctaments.
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Paso 3. Previsualizar oficio (sin firma)

Para visualizar el oficio sin firmar, haga clic en Previsualizar.

& Paso 3: Previsualizar oficio (sin firma)

) I

e
WEEPNGA RS PARE LA RESTRCION D8 MATEMIAL NRUCATID

Podra descargar o imprimir

DOVIAD AU T
[ris

A continuacion, considere el siguiente mensaje

A Debe recordar que solo puede escoger una de las siguientes opcionas (4a o 4b).

Paso 4. Debe escoger una de las dos opciones:

Paso 4a. Use esta opcion para subir al sistema su firma, posfirma y sello, y obtener el oficio y anexo ya
firmado.

Paso 4b. Use esta opcidn si desea subir al sistema el oficio y anexo firmado; debera descargarlos, firmarlos,
escanearlos en PDF y subirlos al sistema.

Entonces solo debe escoger una de las dos opciones 4a o 4b. A continuacion, se detalla:

Paso 4a. Subir imagen de firma, posfirma y sello. La imagen para subir debe tener su firma, posfirmay sello;
ademas debe ser de 300px (Horizontal) x 150px (Vertical) en JPG.

Para tener una imagen en su computadora con esas caracteristicas realice los siguientes pasos:

> En una hoja en blanco firme en su posfirma y
sello. Ejemplo: S N

o Director 112 12355
UGEL 09

» Tome una foto a la imagen y guarde el Archivo |==
en su computadora, en el programa Paint y en | .
formato JPG.

tewatara ¢ Duskedf o 0 BEIN G R | WRERAE 0

o [Ga]
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» Edite la imagen, de ser necesario. Esto para
eliminar espacios o imagenes adicionales que no
corresponden.

FREE - (@— <:|
M2 oY Director IE 12355

UGIEL 09

-
> Luego cambie de tamafio a la imagen. Para ello | & fuma-pane
realice los siguientes pasos: @-
= Haga clic en |a pestafia Inicio. [ R s = =
Fegar -l";'.’.*.’..‘._ p— 9 - 5 Lk
= Luego en Cambiar tamaiio. s — T —————
H =& =

Cambiar tamafio

. Covmn [@rae )
=
7z
EE. : |
| GHIPFING
W

ez o S Drivoct] |_J I veca N

En la ventana Cambiar de tamafo y sesgar:

Uuy

= Desactive Mantener relacion de aspecto. _
'.N.n"‘-
= Active el icono Pixeles. P(L i snnaiveaenad e}
* En Horizontal registre 300. ol B
. . G Honzontal: |o |
= En Vertical registre 150. i e .

= Luego haga clic en Aceptar.

> [ ] [ oo

> Haga clic en el icono Guardar o realice Control + G, para guardar los cambios.

Luego de tener el Archivo de la imagen de su firma, posfirma y sello en su computadora, continte:

1. haga clic en Subir imagen 2. En la ventana haga clic en Seleccionar archivo

Subir imagen con firma vy sello "

@ Paso 2: Subir imagen de firma, posfirma y sello

@ Subir imagen S
[Seiectionat archive | Mingun =rehive selscrionace
|E2vista previa de = imagen|

3. Busque en su computadora el archivo con su 4. Previsualice laimagen y haga clic en Guardar.
firma y haga clic en Abrir.

Subir imagen con firma y selto

[_,—_,_ ] b e 7
Seloccionar archive | Firma 1 jpg

Director IIZ 12355
UGEL 09

= | E— EREES )
= (=] [> oo

5. Observara el siguiente mensaje. Haga clic en Continuar.
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Paso 4b. Descargar oficio (del paso 3) y subirlo en formato PDF firmado manualmente.

1. Previamente realice los siguientes pasos: 2. haga clic en Subir oficio firmado

- Descargue e imprima el oficio y anexo sin
firma, del paso 3.

¢ Subir oficio firmado
- Firme con su posfirma y sello en el oficio y

anexo.

- Escanee y guarde en PDF en su computadora.

3. Enla ventana haga clic en Seleccionar archivo 4. Busque en su computadora el archivo con su
firmay haga clic en Abrir.
Subir oficio firmado x
| ]
- @
1At
5. Haga clic en Guardar. 6. Observard el siguiente mensaje. Haga clic en
Continuar.
Subir oficio firmado *
@ Bion hacho
[Setesmionar sremwa| Oricio 14° 354 DIE-20%6- 2020 doc e Al
Cerrar

Paso 5.

Visualizar en formato PDF.

Antes de dar la conformidad tiene la opcién de visualizar y PRI——— A
revisar el Oficio y Anexo 01; revise, antes de darle la “dalh Sl

conformidad, luego ya no podra modificarlas. E>

» Haga clic en Visualizar.

Revise el Oficio y el ANEXO.

o
(i’)ilﬂ’f.l!‘.“".!g; )

conier Cewe )
[ PR ———
Dresmste,

ol Arsi o Bepervinin y s dor st £ bvs.

ot a1 Avem e Phariicocsce, » Pasmasssas

Anumio et e o
Srancn 12T (a1ArR 1T e o oAy VT

[—. © 30 W s 200 POU

4ADG I D14 2055 MINCDU.

1N 64T 2098 MANECU.

5 O Miligie W 0040 730 MNEDUMRD ICEFT

EDUCATVD

GLETa0N S FECUREOR COUEA 1WON § i RALS TRDCINSA

swbarvrenn 1 et
ot - s e Gy e
SHNA e

>
Directwr 11 12355
DGEL ey

oA CALLE JOTUE AL
earasar

Nota: Si considera que debe realizar alguna modificacidn, hagala antes de confirmar.
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Paso 6.

Dar conformidad al oficio firmado.

1. Haga clic en Dar conformidad, para grabar en el | 2. Luego haga clic en Confirmar.
sistema el Oficio y Anexo revisado.

Mensaje del Sistema

& Paso 6: Dar conformidad al oficio firmado E

9 Dar conformidad o

Cerrer Confirmes

<>
==

Nota
- Puede descargar el oficio y anexo en PDF.

- Considere que el especialista de materiales de su UGEL revisard, confirmard o devolvera el oficio en
la plataforma. Si lo devuelve tendra usted que realizar las modificaciones necesarias.

Salir del sistema

Finalmente, para salir del sistema haga clic en el icono de la parte superior izquierda y luego en Cerrar sesion.

>0

Comision de Gestidn de Recursos Educativos y Mantenimiento de Infraestructura — Dotacion 2021 g cambiar Contras

Bienvenido

& Paso 1: Eleccion de miembros y personal de apoyo (opcional)

8¢ Registrar titular (Director) &+ Registrar mi=mbro 2 ¢ Registrar miembmo 3

Consultas a los responsables de materiales de su respectiva UGEL.

1 UGEL 01 | SALHUA ORELLANA MARGARETH EVA ASGESE 960750197 locacion_meso@ugel01.gob.pe
2 UGEL 01 | RIOS LOPEZ ERLIN WALTER ASGESE 955657803 locacion _ewrl@ugel01.gob.pe
3 UGEL 02 | CRUZ MARTINEZ CLEBER ASGESE 999553107 clebersiagie@gmail.com

4 UGEL 02 | CUNZA ARANGO YERARDINA CAROL ASGESE 977455532 john.espinoza@ugel02.gob.pe
5 UGEL 02 | ESPINOZA JACHO JOHN STEWE ASGESE 977455532 john.espinoza@ugel02.gob.pe
6 UGEL 03 | RIOS CACERES MARCO ANTONIO ASGESE 977941584 mrios@ugel03.gob.pe

7 UGEL 03 | PIZARRO MAURICIO FRANKS ASGESE 944272375 fpizarro@ugel03.gob.pe

8 UGEL 04 | DIAZ LLANOS EBERELI ASGESE 962648382 eber.diaz@ugel04.gob.pe

9 UGEL 04 | MUNOZ LAGOS PERCY GUSTAVO ASGESE 930719556 percy.munoz@ugel04.gob.pe
10 UGEL 05 | PERALTA GUIZADA RUBEN ASGESE 951687570 rperalta@ugel05.gob.pe

11 UGEL 05 | ZUNIGA EGUIZABAL SANDY ADMINISTRACION 960120629 szuniga@ugel05.gob.pe

12 UGEL 06 [ ASIS OBISPO CLARISA CAROLINA ASGESE 942681525 casis@ugel06.gob.pe

13 UGEL 07 | VILLANUEVA AREQUIPENO SUCY ASGESE 989613756 apoyo05.asgese@ugel07.gob.pe

Consultas sobre la plataforma Mundo IE:

UGEL 01 idiasm@ugel01.gob.pe mgomezo@ugel01.gob.pe
UGEL 02 margarita.niquen@ugel02.gob.pe angel.ocana@ugel02.gob.pe
UGEL 03 ugel03simon@gmail.com
UGEL 04 monitoreo_simon@ugel04.gob.pe helen.vila@ugel04.gob.pe
UGEL 05 oquispe@ugel05.gob.pe narosquipa@ugel05.gob.pe
UGEL 06 nchalco@ugel06.gob.pe echavez@ugel06.gob.pe
UGEL 07 mgamboa@ugel07.gob.pe rbravo@ugel07.gob.pe
DRELM monitoreo@drelm.gob.pe

GRACIAS
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