
HOJA DE RUTA

EXPEDIENTE  N°

1 EQUIPO DE PARTICIPACIÓN Y COMUNICACIÓN 03/05/2022 POR CORRESPONDERLE ÁREA DE SUPERVISIÓN Y GESTIÓN DEL SERVICIO EDUCATIVO - 
CLAUDIA MAYTE FLORES HUANCA
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DESTINATARIO ACCIONES REMITENTE

SIAG2022-INT-0038304

1. TRAMITAR

2. OPINION

3. INFORME

4. CONOCIMIENTO Y ACCIONES

5. SEGUN LO COORDINADO

6. COORDINAR CON EL AREA USUARIA

7. ARCHIVAR

8. SOLUCION DANDO CTA POR ESCRITO

9. ATENCION DE ACUERDO A LO SOLICITADO

10. HABLAR CONMIGO

11. SOLICITAR ANTECEDENTES

12. PREPARAR RESPUESTA

13. PROYECTAR RESOLUCION

14. ACCION INMEDIATA

15. EVALUAR Y RECOMENDAR

16. AGREGAR ANTECEDENTES

17. PROYECTAR BASES

18. VERIFICAR STOCK Y ATENDER

DIA MES AÑO
3 MAYO 2022

FECHA

OBSERVACIONES :

   ÁREA DE SUPERVISIÓN Y GESTIÓN DEL SERVICIO EDUCATIVO :   
             

ACCIONES :

19. CONOCIMIENTO Y ARCHIVO

20. AUTORIZADO

21. POR CORRESPONDERLE...[x]

22. VER OBSERVACIONES

23. SUPERVISAR

24. REVISAR Y VISAR

25. REVISAR

N°

Importante: 
1) Mantener esta Hoja como caratula del expediente.
2) No sellar como cargo de recepcion

NORMAL URGENTEX



HOJA DE RUTA

EXPEDIENTE  N°

1 ÁREA DE SUPERVISIÓN Y GESTIÓN DEL SERVICIO 
EDUCATIVO

25/04/2022 POR CORRESPONDERLE SIAGIE. - 
YOLANDA LUIS PAREDES
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DESTINATARIO ACCIONES REMITENTE

SIAG2022-INT-0038304

1. TRAMITAR

2. OPINION

3. INFORME

4. CONOCIMIENTO Y ACCIONES

5. SEGUN LO COORDINADO

6. COORDINAR CON EL AREA USUARIA

7. ARCHIVAR

8. SOLUCION DANDO CTA POR ESCRITO

9. ATENCION DE ACUERDO A LO SOLICITADO

10. HABLAR CONMIGO

11. SOLICITAR ANTECEDENTES

12. PREPARAR RESPUESTA

13. PROYECTAR RESOLUCION

14. ACCION INMEDIATA

15. EVALUAR Y RECOMENDAR

16. AGREGAR ANTECEDENTES

17. PROYECTAR BASES

18. VERIFICAR STOCK Y ATENDER

DIA MES AÑO
25 ABRIL 2022

FECHA

OBSERVACIONES :

   SIAGIE. :   
             

ACCIONES :

19. CONOCIMIENTO Y ARCHIVO

20. AUTORIZADO

21. POR CORRESPONDERLE...[x]

22. VER OBSERVACIONES

23. SUPERVISAR

24. REVISAR Y VISAR

25. REVISAR

N°

Importante: 
1) Mantener esta Hoja como caratula del expediente.
2) No sellar como cargo de recepcion

NORMAL URGENTEX



 
                       “Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres 2018-2027” 

“Año del Fortalecimiento de la Soberanía Nacional” 

 

 

La Molina, 25 de abril del 2022 
 

Señores(as): 
DIRECTORES(AS) DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PÚBLICAS Y PRIVADAS – UGEL N°06 

 
REF. 

• Implementación del registro de calificaciones de Promoción Guiada 2021 en la fase de Recuperación, para 
el nivel Primaria. 
 

•  Actualización del registro de calificaciones de Promoción Guiada 2021, de Área a Cargo en la Fase de 
recuperación de los años anteriores al 2020 (sub sanación) para el nivel secundaria. 

 

• Implementación del registro de calificaciones de postergación 2021. 
 

• Registro de calificaciones de Promoción Guiada 2020 

 
 

SNCD/J.ASGESE 

 YLP/E.-SIAGIE  

 

 

Se adjunta Manual de Registro de Promoción Guiada y postergación 2021 en SIAGIE .
 

  :  a) Resolución Viceministerial N°094 -2020– MINEDU 
   b) Resolución Ministerial N°447-2020-MINEDU 
   c) Resolución Ministerial N°432 -2020-MINEDU 
   d) Expediente N°0038304 -2022 

   
Me dirijo a usted, para saludarle cordialmente y a la vez en atención a los documentos de la referencia, la Unidad 
de Gestión Educativa Local N°06, a través del Área de Supervisión y Gestión del Servicio Educativo – ASGESE, 
con el propósito de realizar el registro de los calificativos de Promoción Guiada del año 2021, se comunica la 
implementado en el SIAGIE la versión 3.21.3, en dicha versión se implementó lo siguiente:  
 

 
Por lo expuesto, se les solicita Registrar las calificaciones de Promoción Guiada 2020 y 2021 de los estudiantes 
que completaron las competencias pendientes, asimismo se sugiere completar las calificaciones de PG, toda vez 
que la siguiente actualización, será después de septiembre, sin dar lugar a la RECTIFICACIÓN DE ACTA DE 
EVALUACIÓN. 
   
Cabe señalar que, en el marco de las atribuciones conferidas por la Resolución Directoral N°00203-2022-UGEL06, 
la jefatura de ASGESE remite el presente documento para los fines pertinentes. 

Atentamente, 

 

 

 

 

 
ASUNTO  :        Implementación en el SIAGIE la Versión3.21.3 Registro de Promoción Guiada 2021 

OFICIO MÚLTIPLE N°  00044-2022-UGEL 06/DIR-ASGESE  

https://siagiedeugel06.jimdofree.com/manuales-siagie/
Asgese07
Texto tecleado
EXP.SIAG2022-INT-0038304



 

 

 
 
 
 

REGISTRO DE 
CALIFICACIONES DE 
RECUPERACIÓN DE 

PROMOCIÓN GUIADA 
2021 Y ÁREA A 

CARGO 
  



 

  

I. Recuperación de Promoción Guiada 2021 
La opción permite registrar las calificaciones de estudiantes del nivel Primaria y 
Secundaria de Educación Básica Regular (EBR), que cuentan con Promoción Guiada (PG) 
el año 2021. 
Ingrese a la opción mediante la siguiente ruta: Evaluación -> Registro de calificaciones 
-> Recuperación PG 2021. 

 
 
Importante. Para registrar las calificaciones de Recuperación de Promoción Guiada 
2021, debe contar con la Fase de Recuperación con estado “Activo”. 

 
 
Seleccione Grado, Sección y presione el botón: “Generar Plantilla”. 

 



 

  

El sistema descarga la plantilla en formato Excel. 

 
 
Habrá la plantilla y haga clic en la opción: “Habilitar edición”. 

 
 
Seleccione área, registre calificaciones o seleccione un comentario en cada una de las 
áreas y competencias trasversales y guarde la información registrada. 

 
 
 



 

  

Seleccione área, registre calificaciones o Guion (Solo Quinto de secundaria) en cada una 
de las áreas y competencias trasversales y guarde la información registrada. 
 

 
 
Para cargar el formato Excel al sistema seleccione grado, sección y presione la opción: 
“Seleccionar archivo”. 

 
 



 

  

Seleccione el formulario Excel en su computadora y presione la opción: “Abrir”. 

 
 
Luego de seleccionar el formulario, haga clic en la opción: “Cargar Notas”. 

 



 

  

Para verificar el procesamiento de calificaciones. Haga clic en el enlace: “Ver estado de 
procesamiento”. 

 
 
Al hacer clic en el enlace, el sistema muestra listado de procesos y en qué estado se 
encuentran. 

 



 

  

Para cargar un nuevo formulario al sistema, haga clic en la opción “Nueva carga”. 

 
  



 

  

II. Recuperación de Área a Cargo  
La opción permite registrar las calificaciones de estudiantes del nivel Secundaria de 
Educación Básica Regular (EBR), que cuentan con Área a Cargo. 
Ingrese a la opción mediante la siguiente ruta: Evaluación -> Registro de calificaciones 
-> Recuperación. 

 
 
Importante. Para registrar las calificaciones de Área a Cargo, debe registrar 
previamente las calificaciones de Recuperación de Promoción Guiada 2021. 

 
 
Para verificar la relación de estudiantes con área a cargo, ingrese a la opción: 
“Estudiantes con Área(s) desaprobada(s)” y seleccione grado. 

 



 

  

Al seleccionar grado, el sistema muestra la relación de estudiantes, el nombre del área 
a cargo y el año que desaprobó. 

 
 
Ingrese a la opción “Responsable de Evaluación”, para seleccionar al responsable de la 
evaluación del Área a Cargo. Seleccione grado. 

 



 

  

Seleccione al responsable de cada Área a Cargo y presione el botón “Grabar”. 

 
 
Para registrar las calificaciones de Área a Cargo ingrese a la opción: “Registro de 
Calificaciones”, marque Área a Cargo y seleccione grado. 

 



 

  

Seleccione tipo de recuperación, registre calificaciones y haga clic en el Botón “Grabar”. 

 
 
Procese las calificaciones ingresando a la opción: “Procesar Calificativos”, seleccione 
grado y presione el botón “Procesar”. 

 



 

  

El sistema muestra el mensaje: “¿Está seguro de procesar?”, presione el botón 
“Aceptar”. 

 
 
Al procesar las calificaciones el sistema informa que se procesó las calificaciones 
correctamente. 

 
  



 

  

III. Acta de Recuperación 
La opción permite generar y aprobar las actas de recuperación, en las cuales se registra 
muestra las calificaciones y situación final de los estudiantes. 
Ingrese a la opción mediante la siguiente ruta: Evaluación -> Acta consolidada de 
evaluación -> Generación y envío. 

 
 
Seleccione Fase de Recuperación, Grado, registre fecha de generación y presione el 
botón “Generar Acta”. 

 



 

  

Lea el mensaje y presione el botón “Aceptar”. 

 
 
Al aceptar el sistema genera el Acta de Recuperación, VERIFIQUE y Apruebe. 

 
 



 

 

 
 
 
 
 

REGISTRO DE 
CALIFICACIONES 

POSTERGACIÓN DE 
EVALUACIÓN 

  



 

  

La opción permite registrar las calificaciones de estudiantes que cuentan con Postergación 
de Evaluación. Ingrese a la opción mediante la siguiente ruta: Evaluación -> Postergación -
> Registro de notas por postergación. 

 
 
Seleccione Grado, Sección y presione el botón “Listar estudiantes”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  

El sistema muestra la relación de estudiantes que cuenta con Postergación de evaluación. Presione 
la opción “Registrar Notas”. 

 
 
Descargue la plantilla para registrar las calificaciones del estudiante seleccionado, presionando el 
botón “Descargar”. 

 
 
El sistema muestra el siguiente mensaje: “¿Está Ud. Seguro de descargar?”. Presione el botón 
“Aceptar”. 

 



 

  

El sistema descarga la plantilla en formato Excel. 

 
 
Habrá la plantilla y haga clic en la opción “Habilitar edición”. 

 
 
Seleccione área, registre calificaciones o seleccione un comentario o Guion (Solo Quinto de 
secundaria) en cada una de las áreas y competencias trasversales y guarde la información registrada. 

 
 



 

  

Para cargar el formato Excel al sistema presione la opción “Seleccionar Archivo”. 

 
 
Seleccione el formulario Excel en su computadora y presione la opción “Abrir”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  

Luego de seleccionar el formulario, haga clic en la opción “Cargar Notas”. 

 
 
El sistema muestra el siguiente mensaje: “¿Está Ud. Seguro de cargar las notas?”. Presione el botón 
“Aceptar”. 

 
 
El sistema informa que las notas fueron registradas correctamente. Presione el botón “Cerrar”. 

 
 
Para que los estudiantes cuenten con situación final, haga clic en la opción “Procesar Calificaciones”. 

 



 

  

 
El sistema muestra el siguiente mensaje: “¿Está Ud. Seguro de procesa?”. Presione el botón 
“Aceptar”. 

 
 
El sistema informa que el proceso se realizó correctamente. Presione el botón “Cerrar”. 
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