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de Educacion Gestidn Institucional
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Asunto

Unidad de Gestion Educativa
Local N° 06 Humanos

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas
de Junin y Ayacucho”

EMORANDUM MULTIPLE N.° 00263-2024-MINEDU/VMGI-DRELM-
UGELO6/DIR-ARH

UGELO06 - AREA DE ASESORIA JURIDICA

UGELO06 - AREA DE ADMINISTRACION

UGELO06 - AREA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
UGELO06 - ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

UGELO06 - AREA DE SUPERVISION Y GESTION DEL SERVICIO
EDUCATIVO

UGELO06 - AREA DE GESTION DE LA EDUCACION BASICA
REGULAR Y ESPECIAL

UGELO06 - AREA DE GESTION DE LA EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA Y TECNICO PRODUCTIVA

UGELO06 — DIRECCION

LINEAMIENTOS PARA LA SEMANA DEL 11 AL 15 DE
NOVIEMBRE DEL 2024

Referencia : EAP2024-INT-0838817

Fecha

Lima, 8 de noviembre de 2024

Mediante el presente me dirijo a ustedes para saludarlos cordialmente y recordarles

los line

1. En

amientos para la recuperacion de horas por los feriados recuperables:

ese marco, el Articulo 1.- Dias no laborables y realizacién de teletrabajo en

el sector publico del DECRETO SUPREMO N° 110-2024-PCM y la modificacién
DECRETO SUPREMO N° 123-2024-PCM, estipula que:

“Articulo 1.- Dias no laborables y realizacion de teletrabajo

1.1.Declarar dias no laborables, a nivel de Lima Metropolitana, la provincia de
Huaral y la Provincia Constitucional del Callao, para los trabajadores de los
Sectores Publico y Privado, los dias jueves 14, viernes 15 y sdbado 16 de
noviembre de 2024.
Para fines tributarios, son considerados habiles los dias jueves 14 y
viernes 15 de noviembre de 2024.

1.2. Durante los dias lunes 11, martes 12 y miércoles 13 de noviembre de
2024 las entidades del sector publico, ubicadas en Lima Metropolitana, la
provincia de Huaral y la Provincia Constitucional del Callao, de manera
obligatoria y bajo responsabilidad, realizan sus labores bajo la
modalidad de teletrabajo.

Asimismo, en la referidas fechas y provincias, las instituciones educativas
publicas y privadas bajo el &mbito de competencia del sector Educacion,
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Despacho iona
Ministerio Viceministerial de Lir Unidad de Gestion Educativa

de Educacion Gestion Institucional Local N° 06 Humanos

en todos sus niveles, etapas y modalidades, implementan la educacién
virtual.

Durante estos dias, se exceptla del teletrabajo a los servidores
estrictamente necesarios gque participan en la prestacion de los servicios
esenciales que determine cada entidad del sector publico y aquellos que
brinden servicios cuya naturaleza no permita esta modalidad de trabajo.

En las fechas antes sefialadas las entidades o empresas sujetas al
régimen de la actividad privada, pueden implementar la modalidad de
teletrabajo, siempre que medie acuerdo entre trabajador y empleador, de
conformidad con la normatividad vigente.”

De acuerdo al DECRETO SUPREMO: los dias 11, 12 v 13 se realizara
teletrabajo v los dias 14 y 15 de noviembre del 2024 se efectuara los dias
no laborables recuperable del presente afo.

2. Los dias 11, 12 y 13 se trabajara en modalidad de teletrabajo. Al finalizar estos
dias, el servidor debera presentar un informe con las actividades realizadas cada
dia, adjuntando las evidencias correspondientes.

3. Al respecto, mediante el Articulo 2.- compensacion de horas del del DECRETO
SUPREMO N° 110-2024-PCM, sefiala:

“En el Sector Publico, las horas dejadas de laborar durante los dias no
laborables establecidos en el articulo precedente, son compensadas en los
quince (15) dias inmediatos posteriores, 0 en la oportunidad o forma que
establezca el Titular de cada entidad publica, en funcion de las necesidades de
la entidad.”

e Los servidores publicos deberan realizar la recuperacion de horas de
forma presencial, marcando su asistencia en el BIOMETRICO o KAYPI e
informarlo a su jefe inmediato.

¢ Los servidores publicos informaran las fechas y horas que recuperaran de
forma presencial, dentro del plazo de los 15 dias héabiles a su jefe
inmediato y derivarlo al Area de Recursos Humanos.

4. El plazo para la regularizacion del informe de cada area y equipo, hasta el 06 de
diciembre del presente afio, siendo el mismo remitido al Area de Recursos
Humanos. Posterior a la fecha indicada en el presente, quedara BAJO
RESPONSABILIDAD FUNCIONAL.

5. Cabe resaltar que los dias 14 y 15 de noviembre las instalaciones de la UGEL N°
06 se encontrara cerrado, no pudiendo ingresar ningun trabajador a laborar.

@*““‘S‘:‘ e, EnMSUERTARRHSONES,

hard

JEFE DEL AREA DE
RECURSOS HUMANOS -
UGEL06

Dy

En sefial de conformidad

FIRMADIGITAL  2024/11/08 16:30:45
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