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Sefior (a)

Director (a) de la Institucion Educativa Publica de la Jurisdiccion de la UGEL N° 06
Presente -

ASUNTO : Implementacién de un buzén de sugerencias para la mejor convivencia escolar y
uso del libro de registro de incidencias seglin normativa

REF. : D.S. N° 004-2018-MINEDU
R.D.R. N° 0388-2018-DRELM

Me dirijo a usted para expresarle mi cordial saludo y en atencién a las normas legales vigentes de
la referencia, la Unidad de Gestién Educativa Local N° 06, garantiza en las instituciones educativas
publicas y privadas de nuestra jurisdiccion, la implementacién de los lineamientos para la gestion
de la convivencia escolar, la prevencién, la atencion de la violencia contra nifias, nifios vy
adolescentes, emitido por el Ministerio de Educacion y la Direccién Regional de Educacién de Lima
Metropolitana. Al respecto, le solicito implementar las siguientes acciones;

* Un buzén de sugerencias para mejorar la convivencia escolar, ubicado en un lugar seguro,
que resguarde la confidencialidad del estudiante y sea difundido como un canal de comunicacion
entre la escuela y sus integrantes; frente a presuntas situaciones de violencia en la institucién
educativa y aportes para mejorar la convivencia escolar. El mismo estara a cargo del Coordinador
de Tutoria, responsable de convivencia o quien cuente con un perfil de confidencialidad y sea
asignado por la direccién, para su revision periodica.

* Uso del Libro de registro de incidencias, que de acuerdo a la normativa de |a referencia, las
instituciones publicas de Lima Metropolitana, hara uso del Libro de Registro de Incidencias en
fisico, haciendo constar los casos de:

* \Violencia y acoso escolar presentado en la institucion educativa, su proceso de
atencion segun el formato y reportado en el portal virtual del SISEVE. Esto sefiala
que todos los casos de violencia y/o acoso escolar registrados en el libro de
incidencias deberan estar reportados en el SiseVe, de acuerdo a los protocolos
establecidos,

* Violencia familiar, que no se reporta en el SiseVe, pero debe seguir las
orientaciones en el llenado del libro de registro de incidencias de la institucion
educativa.

* Las instituciones educativas privadas deberan implementar y usar un Libro de
registro de incidencias. De acuerdo a la norma; podran descargar los formatos de
atencion de casos de la Pagina web:www.drelm.gob.pe

Es propicia la oportunidad para expresarle las muestras de mi especial consideracion.

Atentamente,
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